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CONTROLES

“la parte contratante de la primera parte 

será considerada como la parte contratante 

de la primera parte.”
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QUÉ DOCUMENTOS DEBO GUARDAR?

¿Me van a pedir facturas?

los_controles_primarios_en_erasmus.pdf
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Permisos. CIRCULAR 11 DE JUNIO DE 2021
4.4. Otros permisos relacionados con actividades del profesorado. Se incluyen 

en este apartado otras actividades no recogidas en los anteriores apartados, 

tales como: • Asistencia a sesiones de trabajo o competiciones convocadas por 

la Administración Pública docente del ámbito no universitario. • Estancias 

profesionales o de estudios en el extranjero relacionados con su puesto de 

trabajo, convocadas por la Administración Pública docente del ámbito no 

universitario. • Asistencia a actividades dentro del programa Erasmus+.

Solicitud: Las solicitudes de asistencia habrán de presentarse, con un mes de 

antelación al inicio de la misma, ante la persona titular de la dirección del 

correspondiente centro o responsable del servicio educativo, cumplimentando 

para ello el modelo normalizado (Anexo I) y adjuntando al mismo el 

programa de dicha actividad. Este plazo hay que entenderlo de manera 

flexible solo en el caso de actividades cuyas fechas se den a conocer con menos 

tiempo de antelación, de forma que la presentación fuera de dicho plazo no 

suponga, necesariamente, la paralización o no tramitación de las 

correspondientes solicitudes. En el plazo de los diez días siguientes 

naturales al disfrute del permiso se deberá aportar justificación documental 

suficiente que acredite la participación en dicha actividad.

CERTIFICADO DE ASISTENCIAG
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GASTOS DE GESTIÓN. 

Movilidades canceladas
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Buenos días, Antonio:

La partida de Apoyo organizativo, al constituir una partida a coste fijo destinada a organizar y preparar 

la movilidad y el seguimiento de la misma, no precisa de justificación, pero sí que será necesario que 

en Mobility Tool+ realicéis los siguientes trámites:

1.º- Declarar como no realizada por fuerza mayor la movilidad respectiva.

2.º- Declarar los gastos realizados (como el que referís) y los no reembolsados a vosotros.

3.º- Rellenar el informe final con lo realizado en los 60 días posteriores al fin del proyecto.

4.º- Realizar la devolución en la carta de cierre que os llegue después.

En la actual guía se contempla como destinada a organizar la movilidad, difundirla, etc., 

por lo que son conceptos aparte, que no se pueden “deshacer” tan fácilmente como cancelar 

un viaje. En principio, si se han gastado en estos cometidos y se ha cancelado por fuerza 

mayor, no sería necesario devolverlo, pero debéis declararlo como gastado.

RESPUESTAS DEL SEPIE
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PAGO ENTRE CENTROS Y OTRAS 
ENTIDADES.

• TRASLADO DE CANTIDADES A OTROS 
SOCIOS PARA CUBRIR CIERTOS 
GASTOS.

• FUNDAMENTAL EN LOS K201 Y LOS 
ANTIGUOS  K229. ASOCIACIONES 
ESCOLARES.

• NO CONFUNDIR CON LOS TRASPASOS 
ERASMUS

• NO ES UNA FACTURA, ES UN 
JUSTIFICANTE DE GASTO
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RELLENAMOS LOS DATOS, SELECCIONAMOS AL CENTRO
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Antonio García

FUNDAMENTAL IMPRIMER 
RECIBÍ PARA SER FIRMADO POR 
LA ORGANIZACIÓN DE DESTINO
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AUDITORÍA K101
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AUDITORÍA K103 

resolución

AUDITORÍA K103
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../AUDITORIAS/Notificacion_RD_2018_KA101_049504.docx
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2ª REVISIÓN DOCUMENTAL.docx
1ª REVISIÓN DOCUMENTAL.docx


EJEMPLO  K229. 5 días en Birmingham

( 7 alumnos y 3 profes) 6625 + 600 

ANTICIPO DE 1950 €
PARTIDA PRESUPUESTO Gasto JUSTIFICANTE
VIAJE 3005 € 2050 € Factura agencia

APOYO INDIVIDUAL 

(HOTEL Y 

MANUTENCIÓN)

3620 € Hotel 1390,67 €

MANUTENCIÓN 

ALUMNADO EN 

DESTINO 400 €

FACTURA A NOMBRE 

DEL CEP indicando 

huéspedes

PAGO ENTRE 

CENTROS

DESPLAZAMIENTOS/ 

TRANSFER / 

SEGUROS/ PARKING

Bus 400€

Traslados 442,50 €

facturas

GASTOS DE GESTIÓN 600 €

TOTAL 7225 € 5243,17 €

ANTICIPO 6625- 5273,17 = 

1351,83 €

+ 600 € GESTIÓN

GASTOS DE ESTANCIA

1950,00 €

❖ EL 16 DE ENERO SE SACA UN ANTICIPO DE 1950 €
❖ SE OBTIENEN TODAS LAS FACTURAS POSIBLES A NOMBRE 

DEL CENTRO
❖ SI AL VOLVER NO HAY FACTURAS SE IMPUTARÍA:
❖ PROFESORADO: 300 € EN DIETAS = 900 €
❖ ALUMNADO (pago alumnado Erasmus) : 150 € X 7 = 1050 €
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EJEMPLO  K229. 5 días en Birmingham

( 7 alumnos y 3 profes) 6625 + 600 

ANTICIPO DE 1950 €

ASIENTO 
SÉNECA

CANTIDAD ASIENTO JUSTIFICACIÓN

DIETAS PROFES 300 X 3 = 900 € DIETAS Y 

DESPLAZAMIENTOS

Contra  ANTICIPO 

ALUMNADO 150 X7 = 1050 € PAGO ALUMNADO 

ERASMUS

Contra ANTICIPO

Antonio García

➢ AL VOLVER SE ASIENTAN LOS 1950 CON EL ANTICIPO
➢ SE PUEDEN HACER DOS ANTICIPOS: 

➢ 1. EL TOTAL DEL ALUMNADO
➢ 2. EL TOTAL DEL PROFESORADO
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DIETAS PROFESORADO
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RELLENAMOS TODOS LOS DATOS

DIETAS ALUMNADO
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Y SE LO IMPUTAMOS AL ANTICIPO DE 1950

POR ÚLTIMO ELEGIMOS LA OPCIÓN
“Pago mediante anticipo”

PONEMOS EL DNI DE LA PERSONA A LA
QUE ANTICIPAMOS EL DINERO

HACEMOS IGUAL CON EL RESTO DE
DIETAS HASTA QUE EL IMPORTE NO
CONSUMIDO SEA 0
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ALTA DE UN 

PROVEEDOR 

EXTRANJERO 

NO 

RESIDENTE
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Antonio GarcíaTENEMOS QUE DAR DE ALTA AL PROVEEDOR
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Antonio GarcíaHAY QUE COMPROBAR QUE NO ESTÉ DADO DE ALTO
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Antonio GarcíaY EMPIEZA LO BUENO
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NO LO PROBÉIS ES ADITIVO



MI 
PREFERIDO
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Antonio GarcíaPROVEEDOR EXTRANJERO NO RESIDENTE
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➢ SELECCIONAMOS SERVICIOS Y RELLENAMOS LOS DATOS

INTRODUCIMOS LA CCG
ES
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➢ AL VOLVER SE ASIENTAN LOS 1950 CON EL ANTICIPO

UNA VEZ 
CREADO 
TENDREMOS 
QUE 
SELECCIONARLO
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ALTA DE UN PROVEEDOR EXTRANJERO 

NO RESIDENTE
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FUNDAMENTAL SEÑALAR QUE NO HA RECIBIDO RENTAS EN 
TERRRITORIO ESPAÑOL CUANDO LE ASENTEMOS UNA 
FACTURA
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Antonio García

CHEQUE VENTANILLA. REINTEGRO VENTANILLA

CONCEPTO : ANTICIPO 
VIAJE A BIRMINGHAM

IMPRIMIMOS EL RESGUARDO BANCARIO Y LO 
GRAPAMOS DETRÁS DE CADA PAGO JUNTO A 
LA COPIA DE CHEQUE VENTANILLAG
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EN NUESTRO REGISTRO DEL 
BANCO DEBE APARECER 
ESTE CONCEPTO



EJEMPLO  K201. 5 días en GOTEBORG 

MÁS 1 DE VIAJE

4 PARTICIPANTES. 4352 €

PARTIDA PRESUPUESTO Factura? JUSTIFICANTE
VIAJE 360 x 4 = 1440 AGENCIA. FACTURA 1000 €

APOYO INDIVIDUAL 

(HOTEL Y 

MANUTENCIÓN)

2912 € PAGADO HOTEL EN 

DESTINO. FACTURA 

LEGAL A NOMBRE 

DEL CENTRO

1500 €

ANTICIPO

DESPLAZAMIENTOS/ 

TRANSFER / 

SEGUROS/ PARKING

SOLO FACTURA DE 

PARKING. RESTO 

TICKETS

DESPLAZAMIENTOS 

175 € TICKET 

EXTRANJERO

TOTAL TOTAL FACTURAS 

TOTAL 4352 € RESTAN 1852 €

DIETAS ERAMUS POR 

LA CANTIDAD

419,25 POR PERSONA

1852 €

❖ DOS ANTICIPOS:  1. HOTEL 1500 €
❖ 2. MANUTENCIÓN 1852 €
❖ A LA VUELTA HAY QUE ASENTAR LAS DIETAS SI 

NO HEMOS OBTENIDO FACTURAS EN DESTINO
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IDEAS CLAVE
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PARTIDAS:
1.    GASTOS DE GESTIÓN 350 €
2.    GASTOS DE VIAJE(275/360)
3.    GASTOS DE MANUTENCIÓN
4.    TASAS DE CURSOS(70/80 x D )

CENTROS DE GASTO:
1. GESTIÓN
2. UNO POR CADA PARTICIPANTE

SE PUEDEN SUMAR. CUIDADO TRASVASE 
ENTRE PARTIDAS

1. LA REALIZACIÓN DE LA ACTIVIDAD SUPONE LA JUSTIFICACIÓN TOTAL DEL GASTO.
2. LAS RESERVAS LAS GESTIONA EL CENTRO.
3. FACTURAS DE VUELO, HOTEL Y TRASLADOS.
4. RESTO SE ASIENTA COMO DIETAS.
5. SE PUEDE  ANTICIPAR EL PAGO.
6. A LA VUELTA SE REGULARIZA EL ANTICIPO CON LAS FACTURAS 



IDEAS CLAVE

K1

E
R

A
S

M
U

S
+

G
E

S
T

IÓ
N

 E
C

O
N

Ó
M

IC
A

 D
E

 
P

R
O

Y
E

C
T

O
E

R
A

S
M

U
S

1. La contabilización de los gastos por movilidad del personal se 
recomienda realizarla de manera individualizada por participante
2. El documento que justificará la realización correcta de la actividad
será: “prueba de asistencia a la actividad en el extranjero en forma 
de declaración firmada por la organización de destino especificando
el nombre del participante, el propósito de la actividad, así como las 
fechas de inicio y de finalización”.
3. SE PUEDE ANTICIPAR EL GASTO O en caso necesario,  los
profesores participantes en las  distintas Acciones, podrán
anticipar el pago de los mismos
4. Con carácter general,  los vuelos y el alojamiento seran
reservados y  pagados por el  propio centro beneficiario; siendo
girada la factura por el proveedor, agencia de viaje o similar, a 
nombre del mismo.
5. Los  fondos recibidos,  a  través del  programa Erasmus+,  son  
fondos de  carácter finalista y deben ser aplicados, única y 
estrictamente, al cumplimiento del proyecto



IDEAS CLAVE

K102/103
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1. PROFESORADO: Se gestiona igual al k101. Sigue los mismos 
métodos en cuanto al pago y su asiento en Séneca.
LA CANTIDAD A TRANSFERIR DE GESTIÓN A OTRAS PARTIDAS 
DEPENDE DEL CONVENIO FINANCIERO.
SE PUEDE ANTICIPAR EL GASTO.

2. ALUMNADO:
A) USO DE AGENCIA INTERMEDIARIA. El centro gestiona los pagos 

directamente con ellos. El alumno no recibe dinero *******.
B) EL CENTRO TRANSFIERE EL 80 % DE LA BECA. Tras la movilidad y 

la recepción de la documentación restante se regulariza con el 
alumnado.

C) SOLUCIÓN MIXTA. El centro gestiona parte de los gastos y 
transfiere al alumno la parte relativa a manutención. (pago 
alumnado ERASMUS)

D) PROBLEMAS CON ALUMNOS QUE YA NO ESTÁN EN EL CENTRO.



TAREA 1
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TAREA 2 SOLUCIÓN TAREA 2

SOLUCIÓN TAREA 1

SUPUESTO PRACTICO. TAREA GECO 2020 - JJ-1.docx
mailto:a.g.malomolina.edu@juntadeandalucia.es
TAREA CASO PRÁCTICO FINAL 2021.docx
Tarea 2_Respuesta_2.odt
SOLUCION TAREA 2021.docx
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❖PREGUNTAS 

FRECUENTES ESCOLAR 

PREGUNTAS 

FRECUENTES 

GENERAL

mailto:a.g.malomolina.edu@juntadeandalucia.es
preguntas frecuentes escolar.pdf
RESUMEN PREGUNTAS FRECUENTES.pdf
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