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TUTORIAL CÓMO VINCULAR EJEMPLARES DE BIBLIOTECA A FACTURAS 

1ª FASE: 

Perfil Bibliotecari@ 

Ruta: gestión del catálogo-----Fondos---- consulta de fondos en fuente externa 

(recomendable) 

 

Introduce el ISBN 

 

Copia el título y le das al icono  y ya está guardado correctamente el fondo. 
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Vuelvo a entrar en Fondo y pego el título copiado previamente 

 

Y le doy a Buscar y ya me aparece el fondo, despliego y elijo la opción que deseo. 

 

 

 

En detalle puedes insertar 
imagen de portada, por 
ejemplo.  
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Si le das a nuevo ejemplar introduce el número de ejemplares que das de alta, notas, 

datos de procedencia, ubicación, etc. 

 

 

Después para saber el código del libro te vas a Catálogo, introduces el nombre del libro 

y te sale para vincular ejemplares. La/el bibliotecari@ también seguirá su proceso de 

solicitar tejuelo y código… 

 

 

  



 

Coordinadora TDE. C.E.I.P. EL PRADO                     4 
 

2ª FASE: 

Perfil Responsable Gestión Económica 

Cuando tengas el asiento hecho, le das a “vincular ejemplares” 

 

 

Le das a “añadir” 

 

 

Introduces el código del ejemplar y le das a “buscar” 
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Te aparece ya el ejemplar, marcas y validas  

 

Y ya te sale el ejemplar vinculado. Si quieres seguir vinculando le vas dando a 

añadir  No puedes abonar la factura si no están vinculados los libros de la subcuenta 

“Libros”. 

 

 


