
Proceso para inventariar las actuaciones en los inmuebles y posteriormente relacionar el
registro de inventario con la correspondiente factura en Gestión Económica.

Primero. Incluir la obra en el inventario.

Árbol de recursos en el inventario:

  Material inventariable

•  Material de cocina

•  Material de oficina y reprografía

•  Material deportivo

•  Material didáctico

•  Mobiliario

•  Otro material inventariable

•  Actuaciones en inmueble

Nuevo recurso de “Actuaciones en inmueble”, dentro del apartado “Otro material inventariable” 
Este recurso (tipo) no es válido para inventariar las actuaciones. Hemos de crear un recurso subtipo 
dentro del mismo.

Pinchando en “Actuaciones en inmueble” aparece este menú.

Pinchando en la opción “Nuevo Item” podemos abrir la siguiente pantalla y crear un nuevo recurso 
dentro del tipo genérico “Otro material inventariable / Actuaciones en inmueble”.



De este modo, al grabar, el árbol de recursos de inventario queda del siguiente modo

  Material inventariable

•  Material de cocina

•  Material de oficina y reprografía

•  Material deportivo

•  Material didáctico

•  Mobiliario

•  Otro material inventariable

•  Actuaciones en inmueble

•      Obras en el inmueble

Este último “Obras en el inmueble” es el que acabamos de crear. Podemos dar la descripción 

que sea oportuna según el caso.

¿Cómo registrar seguidamente en el inventario la actuación en el inmueble?.

Entramos en el bloque Centro / Inventario.
Dentro del mismo en Material inventariado
En la pantalla que nos sale pulsamos el botón nuevo.

En la pantalla que sale hemos de elegir el valor “Actuaciones en inmuebles” en el campo tipo y en 
el campo subtipo el recurso que nosotros hemos creado.



Cumplimentamos esta pantalla con los datos de nuestra actuación

Ya hemos inventariado la obra que hemos realizado, como si hubiésemos inventariado un 

armario. Este registro que hemos insertado en el inventario es el usaremos para luego relacionar 

con él la factura que corresponde.



Ahora vamos a la gestión económica e introducimos la  factura con una subcuenta del grupo 
inversiones.

Se graba como no pagada.

Así  se puede asociar al inventario.
Vamos a consulta de asiento y la localizamos, pinchamos en el asiento y elegimos la opción de 
“Vincular material inventariado”



Elegimos los valores de tipo y subtipo como cuando registramos la actuación en el inventario y con 
el botón buscar debe salir el registro que grabamos con anterioridad en el inventario.

Marcamos el campo de la izquierda y pulsamos aceptar.

Si entramos  de nuevo en el asiento ya se puede poner pagada.

Registro del 
inventario 
relacionado con la 
factura

Datos de pago



Si no está pagada y queremos hacerlo mediante un cuaderno de transferencias ya podemos incluirla 
en uno.


