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1. OBJETIVOS DE LA REUNION

1. Facilitar informacion geneal del proceso electoral.

2. Funciones de las presidencias y representantes de la
Administracion.

3. Asesoramiento en la cumplimentacion de actasy
documentos.

4. Responder a consultas y dudas.



2. DOCUMENTACION ENTREGADA

 Papeletas de votacion de cada una de las candidaturas.
 Sobres para la introduccion de las papeletas.

 Actas de constitucion (modelo 3) y de escrutinio (modelo 7).
* Carteles de sefializacion de la mesa.

* Modelo para listado de votantes (25 por hoja).

* Modelos C (justificacion para votantes) y D (justificacion para
interventores)

* Modelo para gastos de desplazamiento y/o dieta.



3. NORMATIVA

* Ley 9/1987, de 12 de junio, de Organos de Representacion, Determinacion de las Condiciones
de Trabajo y Participacién del Personal al Servicio de las Administraciones Publicas.

* Real Decreto 1846/1994, de 9 de septiembre, por el que se aprueba el Reglamento de
elecciones a 6rganos de representacion del personal al servicio de la Administracion General
del Estado.

* Ordende 16 de julio de 1998 por la que se publican los modelos normalizados de impresos,
sobres y papeletas de votacion a utilizar en las elecciones a drganos de representacion del
personal al servicio de la Administracion General del Estado.

* Instruccion de 4 de octubre de 2022, de la Viceconsejeria de Desarrollo Educativo y Formacion
Profesional, por la que se dictan pautas de actuacion para coordinar el proceso electoral a
organos de representacion del personal docente no universitario.


https://www.boe.es/eli/es/l/1987/06/12/9
https://www.boe.es/eli/es/rd/1994/09/09/1846
https://www.boe.es/eli/es/o/1998/07/16/(9)
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/web/inspeccion-educativa/normativa/-/normativas/detalle/instruccion-de-4-de-octubre-de-2022-de-la-viceconsejeria-de-desarrollo-educativo-y-formacion-profesional-por-la-que-se

4. CANDIDATURAS

* ANPE-FSES. ANPE - SINDICATO INDEPENDIENTE - FSES

« ASADIAN. AGRUPACION DE ELECTORES ASADIPRE / ADIAN

* CCOO. COMISIONES OBRERAS

* CGT.CONFEDERACION GENERAL DEL TRABAJO

* CSIF. CENTRAL SINDICAL INDEPENDIENTE Y DE FUNCIONARIOS
* SIEP. SINDICATO INDEPENDIENTE DE EMPLEADOS PUBLICOS

* UGT. UNION GENERAL DE TRABAJADORES

e USTEA. UNION DE SINDICATOS DE TRABAJADORAS Y TRABAJADORES EN
ANDALUCIA



5. CONSTITUCION DE LAS MESAS .
orario.:

08:30-09:00
* Todos los miembros (1 titulary 2 suplentes) estan citados

el 1 de diciembre a las 08:30 en el centro donde se ubica
la mesa.

* Selevantard ACTA DE CONSTITUCION (modelo 3).



ELECGIONES A JUNTAS DE PERSOMNAL DOGENTE NO UNIVERSITARIO
CONSEJERIA DE DESARROLLO EDUCATIVO Y FORMACION PROFESIONAL
JUNTA DE ANDALUCIA. ANO 2022

ELECCIONES A JUNTAS DE PERSONAL DOCENTE NO UNIVERSITARIO
CONSEJERIA DE DESARROLLO EDUCATIVO Y FORMACION
PROFESIONAL JUNTA DE ANDALUCIA. ANO 2022

Modelo 3

Pagir@

ACTA DE CONSTITUCION DE
LA MESA ELECTORAL

la i ia acuerda que se consigne en esta Acla lo siguients:

Femancnanaen |0 [1]1]2]2]0[2 [2

ORGANISMO PUBLICO Consejeriade Desarrollo

Educative y Formacion Profesional

las Adminstraciones Pblicas, que queda formada per las siguientes personas:

Uikt Electoral Mesa Sede Administrativa Municipic Provincia
Docentes no N.© Nombre del
Universitarios centro
Alas — horas se procede a constituir la Mesa Electoral, prevista en el art. 26 de la Ley 9/1987 de 12 Junio,
de Organos de Flepresentacién, Determinacién de las Condici da Trabajo y Partici &n del Personal al Servicio de

‘Cargo en la Mesa 1.* Apelido 2.7 Apellido Nombre

N DNI

Prasidencia

ra |a Mesa Electoral

r

1. Vocal

Presidencia
Suplante

1.% Vocal

Secretaria
Suplente

o Grupos de fur [ qui lo saliciten,

La Plssldeﬂcla de la Mesa debera acordar la ernrwadecupla.adeesla)cla al Omarls'no Publico y a las Organizaciones

la Mesa, firman las personas | ¥ yo, en el de pefio de la ia CEATIFICO.

Presidencia 1. Vocal , Titular

Fda.: Fda.: Fdo.:

Foo.: Fda,: Fdou:

Todo lo cual queda reflejado en |a presents ACTa que, Una vez leida y enconirada conforme por quienes compenen

Presidencia Suplente 1.5 Vool , Suplnts Secretaria Suplente




6. ANTES DE LA VOTACION

* ElRepresentante de la Administracion obtiene de Séneca
el listado de votantes (censo).
~seneca @ ® 6 ¢ ¢ O - ®
1. Censo para publicar (DNI encriptado): se expone a la
entrada del local de votacion.

2. Censo de la mesa electoral (DNI completo): se le
proporciona a los miembros de la mesa electoral para
comprobar los datos de los votantes.



6. ANTES DE LA VOTACION (continuacién)

* Comprobaciones:

- Ellocal dispone de facil acceso y adecuada senalizacion.

— La mesa dispone de urna precintada y en perfectas condiciones de
uso.

- Con objeto de garantizar el secreto de voto, que existe habitacion o
zona adjunta para uso individual con mesa con sobres y papeletas
suficientes (no poner todas a la vez).

— Lalista de electores esta expuesta a la entrada del local de
votacion.



7. ACTO DE VOTACION

Horario:
09:00 - 19:00
Comprobar la identidad del elector/a.

— DNI, pasaporte o permiso de conducir. No sirve la DIPA.
Comprobar que esta en la lista de electores.

Introduccidn del sobre en la urna.
Anotacidn de que el elector ha ejercido su derecho al voto.

Terminada la votacion:

— Voto por correo.
— Voto miembros mesa, representante Administracion e interventores.



7. ACTO DE VOTACION (continuacion)

* Hay que conciliar el derecho al voto del profesorado y el derecho al servicio
educativo del alumnado.

* Lasdirecciones de los centros organizaran la jornada lectiva del 1 de diciembre de
2022 de manera que el profesorado

= Inicie su jornada
* Dos horas después, si tiene que desplazarse a otro centro para votar.
* Una hora después, si vota en el mismo centro.

O bien

— Finalice su jornada
* Dos horas antes, si tiene que desplazarse a otro centro para votar.
* Una hora antes, si vota en el mismo centro.



8. ACTO DE ESCRUTINIO Horario:

A partir de
Apertura de la urna por parte del Presidente/a. las 19:00

Extraccion de las papeletas y atribucion de votos:

— Votos validos:
* Votos a candidaturas.
* Votos en blanco (papeletas en blanco o sobres sin papeleta).

— Votos nulos: papeletas alteradas o dos o mas candidaturas en un sobre.

Votos emitidos: votos validos + votos nulos.
Cumplimentacion del ACTA DE ESCRUTINIO (modelo 7).



ELECCIONES A JUNTAS DE PERSONAL DOCENTE NO UNIVERSITARIO MODEL ELECCIONES A JUNTAS DE PERSONAL DOCENTE NO UNIVERSITARIC MODELG, ELECCIONES A JUNTAS DE PERSONAL DOCENTE NO UNIVERSITARIO MODE
CONSEJER{A DE DESARROLLO EDUCATIVO Y FORMACION PROFESIONAL T CONSEJERIA DE DESARROLLO EDUCATIVO Y FORMACION PROFESIONAL| Pgin CONSEJERIA DE DESARROLLO EDUCATIVO Y FORMACION PROFESIONAL Pé,n'@
JUNTA DE ANDALUGIA. ANO 2022 JUNTA DE ANDALUCIA. ANO 2022 JUNTA DE ANDALUCIA. ARO 2022

Ejemplar para [a Masa Elactoral Coondinadora

! FECHA DE LA VOTACION:

[0T1[1[2]2[0]2[3

DATOS DE IDENTIFIGACION DE LA MESA ELECTORAL

Facha de constitucion de o mesa slectorst: ()] -

12-2022

COMPOSICION DE LA MESA

Presidencia: DN
Wocalia: ... DN
Secretaria: [sA AN
IPRBIVEITAMES. ..o i s s DN
DN
DN
DN
Representacidn de la Administracion DN

DATOS GENERALES DE LA VOTACION

do la Mosa Eloctoral _

horas del dia de Ia fecha, se dieron por terminadas las operaciones de recusnto de valos

a des la Mesa, en alla voz, o5 papeletas, cuyo resultado

Do _en de
CERTIFICO que  las.

por la Presidencia de la Mesa, leldo por la
es ¢l siquiente:;

Nimero de personas electoras de la Mesa
DISTRIBUCION DE VOTOS:

* Waolos nulos:
* Total votos: Wotosvalidos+ volos nu Las

* Nomeno de votantes

* Yoles vélides: papeletas cump. +votos blancoPapeltas cumplimentadas:

* Votns an Blanco

ACTA PARCIAL DE ESCRUTINIO PARA JUNTAS DE PERSONAL Unidad Electaral Mesa Municipio Provincia Unidad Electoral Mesa Sede Municipio Prawincia
- Administrativa Adminsirativa
ORGANISMO PUBLICO: Consejeria de Desarrollo
Educativo y Formacion Docentes no N.° Nombre Docentes no N.° Nombre
Profesion - Universitarios " | centro Universitarios centro
Unidad Electaral Mesa Sede Municipio Provincia CANDIDATURAS
Administrativa Lista presentada por; o 4 VOTOS OBTENIDOS POR CADA LISTA
o de
Docentes no N | Nombre Son cardcter 98: [ Eniidad sindical (] Coalicion O fomonarineonae LISTA N° DE VOTOS
Universitarios
centro Nembre y apellidos de los miembros de la a a la Junta de Personal

adjuntarpa ....eletas decada

e ::':candid:atura::flrgpa:da::p:or los
miembros.de lamesa,
intérvétores
representante ée 1

66

I'lsa
8

RECLAMACIONES

En el transcurso del acto electoral, se produjeren las siguientes reclamaciones y/o incidencias:

(1) Lo que se acredita por la presente, que firman la Presidencia de La Masa con la Vocalia infegranta de la misma,
dela én (si los hubiere) de todo lo cual, ya en el ejercicio de la Secretaria

certifico,
Presidencia Wocalia

(Reprasantants de |a Adminisiracin, sl lo hubleee)

(Interventores sl (05 hay)

Secretaria

1) Deberd consignarse el ON|




9. ENVIO DE DATOS A LA MESA ELECTORAL
COORDINADORA

* Correo electronico a
eleccionessindicales.dpco.ced@juntadeandalucia.es

— PDF del ACTA DE CONSTITUCION (modelo 3) al constituirse
la mesa (antes de las 09:00).

— PDF del ACTA DE ESCRUTINIO (modelo 7) al finalizar el
escrutinio (a partir de las 19:00).

— Informacion puntual de cualquier incidencia que se
produzca.



9. ENViO DE DATOS A LA MESA ELECTORAL
COORDINADORA (continuacion)

* ElRepresentante de la Administracion usando su perfil en

/
Se neca.: Representante Administracién Elecciones Sindicales

— Marcara la

) ., ~Séneca A & 5 8 B ¢ @ rpmresm o

constitucion de

la mesa.
Censo de la mesa:

' . . Elecciones sindical
— lIraintroduciendo [ s 12:00 ) e[)
.. ., Numerode i icipantes en las elecciones electorales segundo De 08:30 a 09:00

la participacion. £ Alss 15:00
Numero de particip en las i tercer tramao:
£ Alas18:00 |




9. ENViO DE DATOS A LA MESA ELECTORAL
COORDINADORA (continuacion)

— Introduce los datos del escrutinio.

\ma A & = 8 E ¢ e (Representante Administraci. o]

14006928 - C.D.D.P. - Deleg..

ESCRUTINIO EN LAS ELECCIONES SINDICALES

Mesa: Censo de la mesa:

60

« Personal 1- CE.LP. Laureado Capitan Trevilla

- . Escrutinio de |a votacién
Elecciones smd.calasq—o a

+Participacion
Ne de votos por sindicato
Escrutinio Sindicato N2 de votos
ANPE p
ASADIAN 0
Voto en Blanco 0
ccoo 0
CcGT 0
csIF 0
Voto Nulo 0
SIEP 0
uGT 0
USTEA 0




10. CUSTODIA DE LA DOCUMENTACION DEL
REPRESENTANTE DE LA ADMINISTRACION

Acta de constitucion (modelo 3).
Acta de escrutinio (modelo 7).
Listado de votantes.

Papeletas de votos nulos o impugnados por los interventores.

Modelo de gastos de viaje y dieta rellenado por los miembros
de la mesa electoral y el representante de la Administracion.



11. JUSTIFICANTE PARA EL ELECTOR/A

Modelo C. Justificante
para el elector de haber
emitido su voto o de no
haber podido hacerlo.

Esta incluido en la carpeta. Se
haran tantas copias como sean
necesarias.

FLECCIONES A JUNTAS DE PERSONAL DOCENTE NO UNIVERSITARIO
CONSEJERIA DE DESARROLLO EDUCATIVO Y FORMACION PROFESIONAL
JUNTA DE ANDALUCIA
ANO 2022

CERTIFICADO DE MESA ELECTORAL

| MopELO ©
D./D* Secretario/a de la Mesa Electoral
Unidad Electoral Mesa Sede Administrativa Localidad

A peticion de  [D.J/D®
D.MLL

CERTIFICO:

] Que el funcionario anteriormente identificado emitié en esta Mesa su voto par las
elecciones a Juntas de Personal Docente no Universitarioc de la Consejeria de
Desarrollo Educative y Formacién Profesional de la Junta de Andalucia, celebradas el
dia 1 de diciembre de 2022

|:| Que el funcienario anteriormente identificado no ha podido emitir su voto en esta
Mesa por:

Y para que conste y surta efectos oportunos expido la siguiente Certificacion

En a de de

V.9B.° EL/LA PRESIDENTE/A EL/LA SECRETARIO/A




ELECCIONES A JUNTAS DE PERSONAL DOCENTE NO UNIVERSITARIO
CONSEJERIA DE DESARROLLO EDUCATIVO Y FORMACION PROFESIONAL
JUNTA DE ANDALUCIA
ANO 2022

CERTIFICADO DE MESA ELECTORAL

MODELO C
D./D? Secretario/a de la Mesa Electoral
Unidad Electoral Mesa Sede Administrativa Localidad

A peticion de |D./D?
D.N.I.

CERTIFICO:

|:| Que el funcionario anteriormente identificado emitié en esta Mesa su voto par las
elecciones a Juntas de Personal Docente no Universitario de la Consejeria de
Desarrollo Educativo y Formacion Profesional de la Junta de Andalucia, celebradas el
dia 1 de diciembre de 2022.

|:| Que el funcionario anteriormente identificado no ha podido emitir su voto en esta
Mesa por:

Y para que conste y surta efectos oportunos expido la siguiente Certificacion

En a de de

V.°B.° EL/LA PRESIDENTE/A EL/LA SECRETARIO/A

Fdo.: Fdo.:




12. JUSTIFICANTE PARA EL INTERVENTOR/A

Modelo D. Justificante
para el interventor de su
participacion en la mesa
electoral.

Esta incluido en la carpeta. Se
haran tantas copias como sean
necesarias.

LECCIONES A JUNTAS DE PERSONAL DOCENTE NO UNIVERSITARIO
CONSEJERIA DE DESARROLLO EDUCATIVO Y FORMACION PROFESIONAL
JUNTA DE ANDALUCIA
ANO 2022

CERTIFICADO DE MESA ELECTORAL I_
MODELO D

D.ip® Secretariofa de la Mesa Electoral
Parcial N.° ubicada en el centro

oo
A& peticion de  |D.MLL.

Organizacion Sindical;

CERTIFICO:

CQue &l funcionaric anteriormente idenfificado ha ejercido como Interventor/a en las
glecciones a Juntas de Personal Docents Mo Universitario de la Consejeria de
Educacion de la Junta de Andalucia, celebradas l dia 1 de diciembre de 2022,

' para que conste y surta efectos oportunos expido 1a siguiente Cerificacion

nae

En . 8 1 de Diciembre de 2022

V.°B. EL/ILA PRESIDENTE/A EL/LA SECRETARIOIA



ELECCIONES A JUNTAS DE PERSONAL DOCENTE NO UNIVERSITARIO
CONSEJERIA DE DESARROLLO EDUCATIVO Y FORMACION PROFESIONAL
JUNTA DE ANDALUCIA
ANO 2022

CERTIFICADO DE MESA ELECTORAL
MODELO D

D./D? Secretario/a de la Mesa Electoral
Parcial N.° ubicada en el centro

D./D?
A peticion de |D.N.I.

Organizacién Sindical:

CERTIFICO:

Que el funcionario anteriormente identificado ha ejercido como Interventor/a en las
elecciones a Juntas de Personal Docente No Universitario de la Consejeria de
Educacion de la Junta de Andalucia, celebradas el dia 1 de diciembre de 2022.

Y para que conste y surta efectos oportunos expido la siguiente Certificacién

En , a 1 de Diciembre de 2022

V.°B.° EL/LA PRESIDENTE/A EL/LA SECRETARIO/A

Fdo.: Fdo.:




13. PERMISO DIA VOTACION Y EL DiA
SIGUIENTE

* Los miembros de las mesas electorales, los
representantes de la Administracion y los
interventores/as dispondran de permiso retribuido a
jornada completa el dia lectivo siguiente al de la votacion,
sin perjuicio del permiso retribuido de jornada completa en
el dia de la votacidn.

La persona titular de la Direccion del Centro es la
competente para la concesion de estos permisos.



14. GASTOS DE DESPLAZAMIENTO Y/O
DIETA

* Serellenard un formulario de SOLICITUD DE INDEMNIZACION
POR RAZON DE SERVICIO
— Cada uno de los miembros de la mesa.
- Elrepresentante de la Administracion.

* Derecho a gastos de desplazamiento quienes su centro de
trabajo esté en distinta localidad que el centro de la mesa.

* Derecho a media manutencion (almuerzo) quienes su
residencia esté en distinta localidad que el centro de la mesa.




yFormacién

Innovacidn
Delegacian Territorial en Crdoba

Junta de Andalucia

)

SOLICITUD DE INDEMNIZACION POR RAZON DEL SERVICIO

1. DATOS DEL/LA INTERESADOJA

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRE

TELEFOMO MOVIL CORREC ELECTRONID

[
DNl con letra

CENTRO DE SERVICIO

PUESTO DE TRABAID

2. CAUSA DEL SERVICIO (adjuntar certificado de asistencia)
ELECCIONES SINDICALES A JUNTADE PERSOMALDOCENTE NO UNIVERSITARIO 2022

NERARIO (especificar yhora de salida y llegada de los desplazamientos efectuados)

Desplazamients Diadesalida | Horadesalida | Diade regreso | Hora de regreso

4. DATOS BANCARIOS (24 digitos)

IBAN (4 digitos) ENTIDAD {4 digites) | OFICINA (4 digitos) D.C.{2 digitos) | NOMERO DE CUENTA {10 digites)

5. MEDIO DE TRANSPORTE UTILIZADO (si es vehiculo particular, indicar marca, modelo y matricula. Si se trata

de transporte piiblico, adjuntar billates originales)

6. INDEMNIZACIONES A DEVENGAR

Tipo Mimero
Medias sones {una de las d iidas principales)

Manutendones (las dos comidas) con pernocta

Manutencdones (las dos comidas) sin pernocta
Alojamientos

T. LUGAR, FECHA Y FIRMA



https://ficheros.juntadeandalucia.es/s/4MHw6GyS44CST27

15. DATOS DE CONTACTO CON LA MESA
ELECTORAL COORDINADORA

* Correo electronico:
eleccionessindicales.dpco.ced@juntadeandalucia.es

* Teléfonos de contacto:
~ 957001231 (50 12 31)
~ 957 73 64 44 (58 04 44)

* Teléfonos del Servicio de Gestion de Recursos Humanos:
- 957001674 (50 16 74)
- 957736340 (580340)



16. DESCARGA ESTA PRESENTACION

https://lajunta.es/3xsji 0]



https://lajunta.es/3xsji
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