5. Gestion de asientos

*Gestion del asiento:

por distintos criterios de busqueda.

- Sestion Scenomics -Predefinidos : podemos definir aquellos
Establecer afo del ejercci que se repiten a lo largo del ejercicio

I Apertura del ejercicio econdmico |+ eCO n O m I CO °

I “ -No predefinido : todo tipo de asientos.
Presupuesto +

|gmp ~ —Consulta : forma rapida de buscar asientos
Consejeria

Actividad econdmica =1

-Bandeja de facturas-e : gestion de facturas
-Asientos predefinidos e | eCt ré n | Ca S

-Asientos no predefinidos

=Consulta de Asientos

-Bandeja facturas-e



5.1. Gestion de asientos no predefinidos

Ejercicio econdmico:

*Seleccionamos el
tipo de asiento que
v queremos generary

| ]

¢¢ 2 .
o - pulsamos “Nuevo
ngresos al Centro
Pago de dietas y desplazamientos
Prestacion de Servicio sujeto a LR.P.F.

Liquidacion en concepto de |LR.P.F. ¢ Depend iendo d el

Movimientos entre Caja y Banco . .

Pago de AITE y NEAE

Factura de Proveedor Extranjero NO Residente tl po d e as I e nto’
Anticipo Caja S P d e ¢
Reintegro de Anticipo

Devoluciones / Reintegros a la CED u Otras Entidades e neca n OS pe I ra
Abono en concepto de Seguro Escolar (Resumido)

Abono en concepto de Sequro Escolar u n a i n fO rm a Ci 6 n u

Liguidacion de Seguro Escolar

Otros justificantes de pago Ot ra
Traspaso ingresos CED a otros centros °
Pago entre centros y otras entidades

Ingreso por pago entre centros

Recibos de Servicios del Centro A

—

2020-2021

+ Tipo de Asiento:




5.3. Abono en concepto de seguro escolar

*El Seguro Escolar lo deben abonar los estudiantes menores de 28 anos, que cursen estudios
oficiales desde 3° de Educacion Secundaria Obligatoria (E.S.0.), hasta Bachillerato y CCFF.

*Se debe prestar atencion al pago telematico del seguro escolar. (Véanse ejemplos de abonos
correspondientes al pago telematico).

Ejercicio econdmico:
escolar.
2020-2021

Afio académico para el que abonan el seguro:

2020-2021

* Fecha del asiento:

Alumnado:

Alumnado matriculado ~

Considerar:

Alumnado que ha abonado el seguro escolar ~

Curso:

Importe del Seguro Escolar por alumno/a:

1,12




5.4. Abono en concepto de seguro escolar

(Resumido)

*Permite indicar la cantidad total abonada por el
seguro escolar pero no qué alumnos la han abonado.

+ Afio académico para el que se abona el seguro:

2020-2021 v

= Fecha del asiento:

18/11/2020

@

# Numero de alumnos/as que han abonado el Seguro Escolar:

359

Importe del Seguro Escolar por alumno/a:

1,12

Importe del Seguro Escolar en total:

402,08

Desglose por Justificaciones/Subcuentas de ingreso

+ Sefiale aqui si esta factura se ha de incluir en alguna
justificacién o no:

Si @ No

Justificacion Periodo Subcuenta Importe

‘ Seguro Escolar v‘ ‘ 402.08




5.5. Liquidacion de seguro escolar

*El centro debe liquidar con la Seguridad Social los importes recaudados por

este concepto, dentro del mes natural siguiente al fin de plazo de matricula (si
se liquida pasado ese plazo, el calculo incluira los intereses de demora).

*La cuenta de gasto es Gastos diversos > Primas de seguros > Otros riesgos.

* Fecha del asiento:

20/11/2020

Periodo de liquidacion

+ Fecha fin:

18/11/2020

+ Fecha inicio:

01/09/2020

Importe a pagar:

394,90

Desglose por Justificaciones/Subcuentas de gasto

= Sefiale aqui si esta factura se ha de incluir en alguna
justificacién o no:

Si @ No

Justificacién Periodo

Subcuenta

~ Otros riesgos




5.6. Anticipo de caja fija

* Anticipo de una posterior factura que se hace a un miembro de la comunidad educativa.

*La suma de los anticipos dados y no justificados (con la grabacion de las facturas
pagadas con ellos y, en su caso, el reintegro de anticipo) mas el saldo de caja es de 600

euros.

Codigo: Fecha de grabacién:

Subcuenta de gasto: | Anticipo para el pago de asiento

Concepto:

Datos de |la Persona

@ DMNI/MNIFS/NIE DM/ MNIFS/MNIE: et -
Nombre:
Ejemplo:

- Tenemos en caja un saldo de 400 euros.

- Recientemente hemos dado un anticipo de 150 euros. He grabado una factura de 120 euros pagada con el mismo pero atin
no he grabado el reintegro de anticipo de los 30 euros sobrantes.

400+30 = 430 euros.
- Quiere decir que hasta los 600 euros maximo, el siguiente anticipo que pueda dar no excedera de 170 euros. I




5.6. Anticipo caja

T «Se indica el
| importe del
anticipoy sien
FlFactura pagada . - una factura se
Forra da pages O Banco O Caia marca que se
oo da forma de pagos . US—— ha pagado
mediante un
anticipo, este
apunte seira
actualizando

 Asiento | Fecha Asiento | Tipo Asiento | Cod. Asiento | Concepto | importe con el registro
de facturas

pagadas por el
mismo.

o] recha A Tpo i G s Concpr | mpar I
Mo hay datos

Informacion de pago: Cuaderno: E|

Descripcién para el cuaderno de transferencia:



5.7. Reintegro de un anticipo

Datos del asiento

Codigo: | | - Fecha del reintegro:

*Cuando la cantidad del
anticipo es mayor que la
de la facturayeldinero ===
sobrante es devuelto al
centro.

Subcuenta de gasto: | Anticipo para el pago de asiento

Datos de la Persona
@ DMI/NIF/NIE DNI/MIF/MIE: e
Nomb

Anticipos: E| *

" ‘

Impaorte restante del anticipo: : Importe del reintegro:

El ingreso se ha realizado Forma de ingreso: @ Banco (' Caja *

Fecha de ingreso: Tipo de forma de ingreso: E‘ *




5.8. Devoluciones/ Reintegros

Ejercicio economico actual: 2018-2019 ® D evo l u C i o n eS

realizadas por

Codigo: Fecha de la devolucion:

el centro, por
ejemplo
reintegros a la

Delegacion con
T ——c | modelo 046.

(no las
O NIF/NIE ® CIF realizadas a
NIF/CIF del Beneficiario: Q\ p roveed 0 reS) °

Datos del beneficiari




5.9. Factura a un proveedor extranjero

*Para facturas de proveedores extranjeros NO RESIDENTES.

Proveedor

Proveedor extranjero:

CIF de la empresalll: Fais de residencia:

(1) En caso de que el CIF de la empresa gue aparece en esta pantalla, no se corresponda con el CIF que tiene la factura deberd acceder a la opcidn
PROWVEEDORES [ Proveedor MO RESIDENTE, y localizar al proveedor en cuestion y desde la opcion Detalle modificar el CIF para poner el CIF correcto.

iSe trata de una factura emitida por un proveedor extranjero gue ha obtenido rentas en territorio espafiol y, por tanto, esta sujeta a retencion del impuesto sobre

la renta de los no residentes? | 57

MNumero de factura:

Tipo de IRNR: | 24.0 * Base imponible (en euros): | 0.00

Importe a percibir: | 0.00 : Importe retenido: | 0.00

Tipo de cotiz.:| 19 ~ | ° Subtipo de cotiz.:| 19.1 ~ | *

Descripcion del tipo: Descripcion del subtipo:

[Ferceptores Retencién practicada a los tipos generales o escalas
de tributacidn del articulo 25 del texto refundido
de la Lev del Impuesto sobre la Renta de no
Residentes

. ‘ ‘

19.Rentas de actividades profesionales
HC RESIDENTES)




5.10. Ingreso por pago entre centros

*Para registrar un ingreso que se hace de otro centro.

Codigo: | * Fecha de Contabilizacidn:

Importe registradao: | 0,00

Pago origen: el ®

Cadigo de centro: * Denominacidn del centro:

Decglose por Justificaciones/Subcuentas de ingreso

Sefiale agui si esta factura se ha de incluir en alguna justificacién o no: Osi One -

Jocacon  [Peedo ____ [Swoem ______ [mpwe ___|;om]
LT S

Total desglosado: | 0.00




5.11. Ingresos al centro

*Ingresos al centro que no proceden de la Consejeria.

Codigo: | : Fecha de Contabilizacion:

Importe registrado: | 0.00

Desglose por Justificaciones/Subcuentas de ingreso

ustficacion ___ |Peiodo [Swbcwenm |mpote |Bomar
E| 0.00 Li)

Total desglosado: | 0.00




5.12. Movimientos entre cajay banco

*Para registrar el dinero que sacamos del Banco a la
Cajay viceversa.

Cadigo: * Fecha del movimiento:
Concepto:

Movimienta: () De Banco a Caja (' De Caja a Banco *

Importe del movimiento: - Mumero de extracto:

—



5.13. Pago a un miembro de la comunidad

educativa

*Pago de ayudas por FCT, auxiliar de conversacion. Partidas
finalistas para algiin miembro de la comunidad educativa.

Codigo:

Fecha del justificante de pago:

Fecha de conformidad:

Datos de la Persona

Tipo de miembro:| Alumnado E| . @ DNI/NIF/NIE ) Pasaporte u otros * DNI/Pasaporte:

Primer apellido: Segundo apellido:

MNombre:

Mo hay cuentas corrientes definidas

Importe:




5.14. Pago de dietas y desplazamientos

*Registra el pago de dietas y desplazamientos del personal del centro.

Cédigo: / Fecha de la prestacion de servicio!
Fecha de entrada: Fecha de conformidad:
Concepto:

Nimero de factura:

5e ajusta al decreto 54/1985, de 21 de marzo

Datos de a persona

DNI/CIF @pN U CF Pasaporte NIF/CIF del prestador/a del servicio: 0‘ Nombre:

Stlo tendrin derecho a percibir esta prestacion las personas y en los supuestos previstos en el Decreto 54/1989, de 21 de marzo, sobre indemnizaciones por razon del servicio de la Junta de Andalucia (los titulares de los cargos nombrados por Decreto, el personal funcionario, eventual o interino, que
preste sus servicios en la Administracién de la Junta de Andalucia, sus Organismos e institucionas). En ninglin caso se abonarsn dietas ni gastos de desplazamiento a personal extemo

+ Itinerario y Dietas




5.15. Pago entre centros y otras entidades

*Para registrar un pago que se hace a otro centroo a
otras entidades.

@ Pago a un centro dependiente de la Junta de Andalucia O Pago a otro tipo de centra *

Centro dependiente de la Junta de Andalucia

Cadigo de centro: &). Denominacién del centro:

Le pago corresponde a un traspaso de cantidades ingresadas por la Consejeria de Educacidn
Ingreso CED:

Centro no dependiente de la Junta de Andalucia

Centro:

—



5.16. Recibo de servicios del centro

*Para aquellos servicios que ofrece un centro y que se deba
generar recibos mensuales de los mismos.

Fecha del asiento: | 25/09/2017 |*

Servicio: E| ‘
Mes: E| '

Considerar: | : E| '

[“ler ingreso se ha realizado Forma de ingreso: @ Banco Caja

Fecha de ingreso
Tipo de forma de ingreso: MNumero de extracto:

Informacion de ingreso:

Importe

Importe: | 0,00

. Desglose por Justificaciones/Subcuentas de ingreso |



5.17. Recibo de servicios del centro

(resumido)

*Registro de los servicios de un centro abonados de manera resumida, no individualmente.

Fecha del asiento:

Servicio: E| .
Mes: E| .

Importe:
el ingreso se ha realizado Forma de ingreso: @ Banco Caja

Fecha de ingreso
Tipo de forma de ingreso: MNumerc de extracto:

Informacion de ingreso:

Desglose por Justificaciones/Subcuentas de ingreso

(S R % R | - SR &
|~ 0.00 @

Afadir desglose Total desglosado: | 0.00




5.18. Prestacion de servicio sujeto a IRPF

*Para registrar aquellos servicios al centro que estan sujetos a
retenciones IRPF.

Datos del prestador/a de servicio

Tipo de retribucian: v | Tipo de personal:
® niFnE O ciF MIF/CIF del prestador/a del servicio: ':f.j; *

Membre:

Mimero de factura: *

.

Base imponible:| 0.00

Tipo de IVA:| 21.00 i Tipo de IRPF:| 15.00

I\ | 0.00 IRPF & | 0.00

Base imponible + I'VA:| 0.00 Importe total:| 0.00

Tipo de cotiz_: * Subtipo de cotiz.: Wt
Descripcién del tipo: Descripcion del subtipo:

_ _ Y



5.19. Liquidacion en concepto de IRPF

*Para aquellas actividades economicas que estan sujetas a
retenciones IRPF. Trimestralmente mediante modelo 095.

Ejercicio economico: 2018-2019

Residente: @ si () No

Periodo: | Segundo Trimestre (01/01/2019 - 31/03/2019) |~

Obtener los asientos pendientes de liguidar de IRPF y cuya fecha de pago esta comprendida entre la Fecha desde y hasta seleccionada:

Fecha desde: | 01/01/2019 ¢ Fecha hasta: | 31/03/2019 *

Estado: | Pendientes

Datos del asiento

Importe total pendiente de Liguidar: 0,00

Importe a Liguidar Trimestre: | 0,00

Fecha de pago: * Forma de pago: ® Banco () Caja *

Tipo de forma de pago: o Mamero de extracto:

Informacién de pago:




5.20. Asientos Erasmus

® La financiacion de las movilidades derivadas de proyectos Erasmus
tienen como origen la Agencia Nacional SEPIE

*Las cantidades para gastos de profesorado y alumnado en sus desplazamientos
(dietas, pernoctaciones..) son distintas.

*Las cantidades entregadas como anticipos para las movilidades Erasmus no estan
sujetos a los limites maximos de anticipos de caja fija.

* Nuevos asientos

1.- Ingresos Erasmus.

2.- Traspasos a otros centros de ingresos Erasmus.
3.- Pagos de dietas y desplazamientos Erasmus.
4.- Pagos a alumnado. Erasmus.

5.- Anticipo Erasmus.

—



