Notas sobre la Instruccion conjunta 1/2005, de 8 de febrero, de la
Intervencion General de la Junta de Andalucia y la Secretaria General Técnica
de la Consejeria de Educacion.

La Instrucciéon 1/2005, de 8 de febrero, conjunta de la Intervencion General de la
Junta de Andalucia y la Secretaria General Técnica de la Consejeria de Educacion,
establece un procedimiento de comunicacién de las operaciones con terceros realizadas
por los centros docentes publicos no universitarios, a efectos de su inclusion en la
declaracion anual de operaciones (Modelo 347).

En base a lo anterior se considera conveniente resaltar que tal y como se establece en
el apartado 4, los/as directores/as de los centros tienen la obligacidon de remitir a la
Secretaria General Técnica de la Consejeria de Educacion, utilizando el mddulo de
gestidn econdmica del sistema Séneca, la informacion referida a todas las operaciones
econodmicas realizadas durante el ejercicio econdmico anterior, aunque no hayan
superado la cifra de 3005,06 euros y no hayan sido objeto de asiento en el sistema de
contabilidad presupuestaria (Sistema Juapiter) de la Junta de Andalucia, distinguiendo
tanto los gastos en concepto de adquisicion de bienes o servicios realizados con
terceros, como las eventuales subvenciones, auxilios o ayudas que pudieran haber
concedido, los cuales deberan tratarse de forma independiente.

En cuanto a la informacidn suministrada, sera la recogida en el apartado 4 de la citada
Instruccion cuarta, esto es:

= Importe total de las operaciones realizadas en el afio natural.

= Identificacion de los declarados: NIF y denominacion de la persona fisica
(apellidos y nombre, en este orden) o juridica.

= Importe acumulado del total de operaciones realizadas con cada tercero.

Al objeto de facilitar el suministro de la citada informacion, se ha elaborado una
herramienta en SENECA para importar la misma desde el programa GECO, cuyo
manual de procedimiento se inserta a continuacion.
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PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION DE LA INSTRUC’CI()N CONJUNTA DE
LA INTERVENCION GENERAL DE LA JUNTA DE ANDALUCIA Y LA SECRETARIA
GENERAL TECNICA DE LA CONSEJERIA DE EDUCACION.

A continuacién se detallan los pasos a seguir para comunicar a través de Séneca las
operaciones con terceros realizadas por los centros docentes publicos no universitarios,
a efectos de su inclusién en la declaracidon anual de operaciones (Modelo 347), segun
establece la instruccidn 1/2005 de 8 de febrero de 2005.

Para incluir dichos datos en Séneca, si en su centro han completado toda la
informacion a través de la Gestion Econdmica de Séneca, basta con que lance la carga
automatica descrita en el apartado 1 del presente documento (Registrar los datos
directamente en Séneca).

Por otro lado, si no ha registrado informacion acerca de los pagos a terceros en
Séneca, o si Unicamente lo ha hecho parcialmente, puede afiadirla completamente de
manera “manual” (creando los registros uno a uno) o bien puede lanzar la carga
automatica de los datos de que disponga la aplicacidon, y completarlos manualmente.
Ambas situaciones se pueden acometer con las explicaciones contenidas en el
mencionado apartado 1.

Asimismo, en el apartado 1 se indica el procedimiento para la generacion inicial de un
lote, necesario para incluir los datos del modelo 347 por cualquiera de los distintos
medios explicados en este documento. Independientemente del método utilizado para
introducir estos datos en Séneca, es imprescindible la generacion previa de un lote con
los datos de la persona firmante del mismo.

Por ultimo, si se ha servido de la aplicacion GECO para estas funciones, remitase al
punto 2 (Cargar los datos desde el programa GECO a Séneca), y en caso de optar por
cargar los datos desde un fichero de texto, consulte el punto 3.

No obstante, tanto en el caso de que hayan sido usuarios de GECO, como de otro
programa o herramienta de ayuda a la gestién econémica, podran optar por incluir los
datos si asi lo prefieren, directamente en Séneca. A continuacién se describirdn mas
detalladamente cdmo realizar cada una de estas opciones.

IMPORTANTE: No se incluiran los gastos que tuvieran la naturaleza de
rendimientos del trabajo personal, en su caso, ni tampoco aquellos que
hubieran estado sujetos a retenciéon por el Impuesto sobre la Renta de las
Personas Fisicas, el Impuesto de Sociedades o el Impuesto sobre la Renta
de no residentes.

Y recuerden que las operaciones econdmicas con terceros que deben
comunicar en Séneca seran todas las realizadas durante el ejercicio
econémico anterior, aunque no hayan superado la cifra de 3.005,06 euros.
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Usuario I

Clave I

Aceptar

Cancelar

Introduzca su usuario y clave
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) séneca.....

—Gestion de Ios centros dependientes
\ de la Junta de Andalucia T

|Resp. Gest. Eco.

Aceptar (Cancelar

MUY IMPORTANTE: para generar y
cumplimentar el modelo 347 de pagos
a proveedores, tendra que acceder con
el perfil “Responsable de la Gestion
Econémica”, como se indica en esta
pantalla.
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a SENECA.CED.JUNTA DE ANDALUCIA - Microsoft Internet Explorer

Gestion de los Centros Dependientes de La Junta de Andalucia

(Resp. Gest. Eco.

00:102: 1.

Gestion Econdmica j

Ejercicio econdmico: Izﬂm-zﬂ“ﬂ "I

Ejercicio fiscal: 2007

[ Gestion de Asiento Periodo declarado desde el 111012007 al 3112/2007
[+ Proveedores

[+ Estado de cuentas
[FHGeneracion de Ficheros

NO EXISTEN DATOS

[ Ficheros Bancarios Seleccionamos el ejercicio fiscal del
ElFicheros AEAT que vamos a generar el lote con los
Pagos a Proveedores (347) proveedores a los que el centro haya
= realizado algiin pago durante dicho
ejercicio.

A continuacion, pulsamos sobre el boton “Nuevo”
para iniciar la generacion del lote con los
proveedores y las cantidades correspondientes.
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a SENECA.CED.JUNTA DE ANDALUCIA - Microsoft Internet Explorer

Gestian de los Centros Dependiantes de a Junta de Andalucia

(Resp. Gest. Eco.

00:118: 5

Gestion Econdmica j

Ejercicio fiscal: 2007

Cargo de la persona que certifica: |53ﬂfl‘-tﬂfiﬂ %
[+ Ge=tion de Asiento “

[ Proveedores DHI del firmante: | 205934K * J
[+} Estado de cuentas
[FHGeneracion de Ficheros

Firmante: |Alcéntara Gomef, Jesis

[ Ficheros Bancarios
[EHFicheros AEAT
Pagos a Proveedores

Introducimos el cargo de la
i persona que certifica el modelo
Retenciones de IRPF (' 347 de pagos a proveedores.

En este campo, debemos especificar el DNI de la
persona que firmara el documento correspondiente
al modelo 347. Una vez introducido ese DNI,
pulsaremos sobre el botén de los prismaticos para
que en el campo “Firmante” aparezca el nombre del
mismo.

Una vez que se hayan rellenado los campos anteriores,
pulsaremos sobre el boton “Aceptar” para guardar estos datos
y comenzar la creacion del lote.
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a SEMECA.CED.JUNTA DE ANDALUCIA - Microsoft Internet Explorer

Gestign de los Centros Dependiantes de [a Junta de Andalucia

(Resp. Gest. Eco.

Gestion Econdmica j

Ejercicio fiscal: 2007

Cargo de la persona que certifica: ISEﬂfﬂtﬂfiﬂ *

[+ Ge=tion de Asiento "
[ Proveedores DHI del ﬁrmarrte:l 905984K . J
o B D Ol G Firmante: |Alci'mtara Gomez, Jesis
[FHGeneracion de Ficheros
i Ficheros Bancarios A través de este boton “Nuevo Registro del lote” podemos aiiadir al lote los
ElFicheros AEAT datos de un proveedor, de forma individual. Este botdn se utilizara en el caso
Pagos a Proveedores de que el centro no haya gestionado los pagos a terceros a través del médulo
Retenciones de IRPF (- de Gestion Econdmica de Séneca, o bien si fuese necesario afadir algin
proveedor a los que apareciesen cargados desde el citado médulo.

Este boton permite cargar en el lote los datos de los proveedores registrados
previamente en el médulo de Gestién Econdmica de Séneca, con las cantidades
correspondientes a cada uno de ellos.

IMPORTANTE: en el caso de que en el lote apareciese algun proveedor
previamente a la utilizacion de este botdn, la carga borrara todos los registros
contenidos en ese lote y cargara aquellos que contenga la Gestion Econdmica de
Séneca. Aparecera un aviso indicando tal circunstancia para solicitar la
confirmacion de esa carga.

Mediante esta opciéon podemos borrar todos los registros que estuviesen creados en
ese momento en el lote.

Mediante esta opcion “Importar datos desde sistema externo” podemos importar la
informacion de pagos a terceros a través de un fichero de texto, generado con un sistema
externo. Esta opcion queda detallada mas abajo en el presente documento (apartados 2y
3).
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a SENECA.CED.JUNTA DE ANDALUCIA - Microsoft Internet Explorer

Gestian de los Centros Depsndientes de Ia Junta de Andalucia

Gestion Econdmica ﬂ

[+ Gestion de Asiento

[# Proveedores
[+} Estado de cuentas
[FHGeneracion de Ficheros

[#}Ficheros Bancarios

ElFicheros AEAT
Pagos a Proveedores

Retenciones de IRPF (

(Resp. Gest. Eco.

Ejercicio fiscal: 2007

Cargo de la persona que certifica: ISEﬂfﬂtﬂfiﬂ 2

DHI del firmante: | 905984K .

Firmante: |Alc§|ntara Gomez, Jesis

|I|3 Registros: 1-20 de 117, paginas: 1,2, 3. 4, 5, 6 »

HIF/CIF Razon social Importe
WFCE_ [Razonsocial |Provincialimporte|

| A00000000 | Proveedor 1 |Cordoba | 137228
Sevila | 22691

En esta pantalla se muestran los registros incluidos
en el lote. Pulsando sobre el NIF/CIF del proveedor
correspondiente, a través de la opcion “Detalle”
podemos acceder a los datos de ese registro y, si
fuese necesario, modificar algunos campos del mismo

Cuando consideremos que hemos terminado de
incluir los datos del lote, debemos pulsar sobre
este botén “Aceptar” para guardarlo.
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a SENECA.CED.JUNTA DE ANDALUCIA - Microsoft Internet Explorer

Gestion de los Centros Dependientes de Ia Junta de Andalucia

(Resp. Gest. Eco.

Gestion Econdmica j

Apertura del ejercicio eco

Periodo declarado desde el 01012007 al 31422007
" WF  CIF ¢ HIF/CIF; | B11111111
[+ Gestion de Asiento
[# Proveedores Raz6n social; | Proveedor 2
Bt Estado de cuentas Importe registrado en Seneca: | 65.1
[FHGeneracion de Ficheros
[F}Ficheros Bancarios Importe declarado: I2259-‘| *
[EHFicheros AEAT
Pagos a Proveedores
Retenciones de IRPF {

Esta es una muestra del detalle de un registro de un proveedor
concreto incluido en el lote. Podemos apreciar que es posible
modificar, en el caso de que este registro se hubiese cargado a
partir de la informacion del moédulo de Gestion Economica de
Séneca, el importe que consta en dicho médulo. Si por alguna
razon no se considerase correcto ese importe, es posible
especificar para este registro de este lote el importe que se
entienda como correcto.

Esta misma pantalla, pero con los campos en blanco para ser
rellenados, es la que aparecera si se crea el registro de un
proveedor de forma individual, a través del botén “"Nuevo Registro
del lote” que se indico en diapositivas anteriores.
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a SENECA.CED.JUNTA DE ANDALUCIA - Microsoft Internet Explorer

Gestion de los Centros Dependientes de Ia Junta de Andalucia

(Resp. Gest. Eco.

00:99:10

Gestion Econdmica j

Ejercicio econdmico: 2““7-2““3 "I

Ejercicio fiscal: 2007

[ Gestion de Asiento Periodo declarado desde el 01012007 al 31/12/2007

[# Proveedores i total d tros: 1
% Estado de cuentas umero total de registros:

EFGeneracion de Ficheros Fecha de generacion Estado fecha

[+ Ficheros Bancarios |244'I]1J‘2l]l]ﬂ 11:55 |F'agu:us & Proveedores (347) |24J'EI1 2005

[=tFicheros AEAT
Pagos a Proveedores

Uitimo estado |Firmado |Codigo registro telematico

Retenciones de IRPF (

En esta pantalla apareceran los lotes que se hayan creado y con el
ultimo estado de cada uno de ellos. Para indicar que hemos
finalizado completamente la creacion del lote, pulsamos sobre el
boton “Cerrar”, representado por un candado.
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a SENECA.CED.JUNTA DE ANDALUCIA - Microsoft Internet Explorer

Gestion de los Centros Dependientes de Ia Junta de Andalucia

Gestion Econdmica j

[+ Gestion de Asiento

[+ Proveedores

[+} Estado de cuentas

[FHGeneracion de Ficheros

[+ Ficherog Bancarios

[=tFicheros AEAT

(Resp. Gest. Eco. 00:99: 38

Ejercicio econdmico: 2““7-2““3 "I

Ejercicio fiscal: 2007
Periodo declarado desde el 04042007 al 31422007

Hamero total de registros: 1

Fecha de generacion E=tado fecha

241012008 11:55 Pagos & Provesdares (347) | 24101 2003

Firmado|Codigo registro telematico
Pendiente de Firma l‘-l |

Uitimo estado

Pagos a Proveedores

Retenciones de IRPF (

Una vez “cerrado” el candado, cambiara el estado actual del lote.
En este caso, pasara a estar pendiente de su firma y registro
electrénicos por la persona que se indicé como firmante al inicio de
la creacion del lote.

MUY IMPORTANTE: una vez “cerrado” el candado, es posible
“abrirlo” de nuevo desde el centro, teniendo en cuenta que al
realizar esa apertura se anulara el lote con el que se estuviese
trabajando. Al crear posteriormente un nuevo lote, éste aparecera
con todos los registros incluidos en el ultimo lote que se hubiese
anulado, siendo posible, en cualquier caso, la modificacion de esos
registros de ese nuevo lote.
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a SENECA.CED.JUNTA DE ANDALUCIA - Microsoft Internet Explorer

Gestion de los Centros Dependientes de Ia Junta de Andalucia

(Resp. Gest. Eco.

00:99: 56

Gestion Econdmica j

Ejercicio econdmico: 2““7-2““3 "I

Ejercicio fiscal: 2007

¥ Gestion de Asiento Periodo declarado desde el 01012007 al 31422007

# Proveedores - total d tros: 1

ES‘tﬂdD . Umero al de reqisiros:

EFGeneracion de Ficheros Fecha de generacion Estado fecha o estado ado | Cadigo registro telematico
[+ Ficheros Bancarios 24101,2008 11:55 Pagos & Provesdores (347) 2410172005 JAnulads b
[FFFicheros AEAT

Pagos a Proveedores

Retenciones de IRPF (

Estado “Anulado” al que pasaria el lote al abrir el candado con
posterioridad a que ya hubiese sido cerrado. A través del boton
“Nuevo” es posible iniciar la creacion de un nuevo lote que, como
hemos indicado anteriormente, aparecera en principio con todos
los registros incluidos en este ultimo lote anulado.
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a SENECA.CED.JUNTA DE ANDALUCIA - Microsoft Internet Explorer

Gestion de los Centros Dependientes de Ia Junta de Andalucia

Gestion Econdmica j

[+ Gestion de Asiento

[+ Proveedores
[+} Estado de cuentas
[FHGeneracion de Ficheros

[+ Ficherog Bancarios
[=tFicheros AEAT
Pagos a Proveedores

Retenciones de IRPF (

(Resp. Gest. Eco. 00:99: 57

[FHGestion econdmica
[+ Anexos

[+ Programa de Gratuidad de Librog de Texto

[ Justificaciones Especificas
F Centros de Gasto

Proveedores

Facturas por proveedor y fecha
Facturas

Proveedores y facturas
3 SENECA.CED.JUNTA DE ANDALUCIA - Microsoft Internet Explorer

Resumen de pagos a proveedores
& B

Estadisticas de Ingresos y gastos
9 ¥a Ejercicio fiscal del lote: | 2007 'l *

Liztado de Ordenes de Pago Lotes disponibles: |

= -

[=HFicheros AEAT Lote 347 generado el 241012008 12:17. Pendiente de Firma
Lote 347 generado el 24012008 11:55. Anulado

Pagos a Proveedores (347) >
———iiekiiisii

En el menu de documentos de Séneca, encontramos la opcion para generar el
documento del modelo 347 para ser firmado y registrado electronicamente por la
persona indicada como firmante del mismo. Es necesario tener en cuenta que sélo sera
susceptible de firma y registro el lote que aparezca como pendiente de firma. Los lotes
anulados o en estado borrador, podran ser generados como documentos pero no podran
ser firmados ni registrados electrénicamente.

Una vez generado el documento del modelo 347 aparecera en la opcion “Documentos
solicitados” para ser enviado a la bandeja de firmas del firmante o realizar la firma y
registro electrénicos directamente si el firmante es el usuario que ha generado ese
documento. Finalizado el proceso de firma y registro, el lote pasara al estado “Firmado y

presentado” y aparecera el nimero de registro telematico.

=101 |
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2. Cargar los datos desde el programa GECO a Séneca.

En caso de que el centro haya utilizado el programa GECO a lo largo del afio 2007 para
gestionar la informacién econdémica, podra cargar los datos de los proveedores a
Séneca, evitando tener que introducirlos como se indicaba en la opcién: 1. Registrar
los datos directamente en Séneca.

Para comenzar, deberd recuperar la copia de seguridad de GECO, que hubieron de
realizar antes del cierre del curso 2006/2007.
Para ello, puede seguir las siguientes instrucciones:

Abra una ventana en MS-DOS, pulse sobre el botén Inicio / Ejecutar y escriba
Command y pulse en aceptar.

Escriba cd c:\Geco y pulse enter (Intro)

Inserte en la unidad a: el disco con la copia de seguridad de GECO.

Escriba pkUnzip —d -0 -) A:\<Nombre del fichero ZIP> c:\geco\temp y pulse enter,
donde <Nombre del fichero ZIP> indica el hombre que tiene el fichero de la copia
de seguridad de GECO. Para asegurarse de dicho nombre puede escribir DIR a: y
pulse intro y le aparecerd el nombre del fichero comprimido, normalmente sera
GEC0320.ZIP, en condiciones normales el comando anterior deberia ser: pkUnzip -
d -0 -) A:\GECO0320 c:\geco\temp

Con el comando anterior se le ha creado una carpeta TEMP en la carpeta GECO.

Ejecutamos el programa GECO, y en la opciéon Proveedores / Modelo 347 en la pantalla
que le solicita la informacion necesaria, introduzca en ‘Carpeta en la que se encuentran
los datos de GECO del 2006/2007' C:\GECO\Temp\Datos\

Indique el periodo que desea que tenga en cuenta GECO.
Si especifica la carpeta donde estan los datos del afio
anterior, estos ses SUMARAN de forma automatica a los
del ejercicio actual. |

S Geco,GECO.EXE

PANT 3228
Gestidn Econdmica de Centros
C.E.PR. SAN AR

| PRESUFPUESTOS DIARIO OUEEDORES CIERRE UTILIDADES

TENIMIENTO
TADOS
UMENTO 347

Desde: |@1-81 /2007
Hasta: |31-,12-28007
CarpetdaBm 1= = g5
de GECO del |2886.-2B87
Imprimir:
Genervar Fichero qHT:

El ejercicio econdmico que muestra GECO es uno menos del actual. Si
no aparece de forma correcta, acceda a Utilidades \ Administracion \
Configuracion de la Aplicacion \ Datos del Centro y en el dato Ejercicio

deberda PONER 2007/2008.

Indique la carpeta en la que se encuentra la copia de GECO
del ejercicio econdmico anterior. Recuerde que en MS-DOS
las carpetas NO pueden tener mas de 8§ caracteres, en cuyo
caso, desde el sexto se sustituye por ~1.
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Ahora seleccione la opcion “Generar Fichero TXT”, este fichero que vamos a generar
sera el que mas tarde cargaremos en Séneca y tendra por nombre el cédigo de su
centro y la extension TXT, se guardara en la carpeta c:\GECO.

Por ultimo, acceda a Séneca (con perfil Responsable de Gestion econémica) y una
vez iniciada la generacidén de un lote con los datos de la persona firmante como se
indica en la opcion 1. Registrar los datos directamente en Séneca, podra realizar
la carga de los datos en Séneca, pulsando sobre el botén “Importar datos desde

sistema externo” é| gue aparece en el detalle del lote creado. Se presentara la
pantalla que se muestra a continuacion:

IMPORTAR DATOS DESDE GECO

Fichero ¢on informacion a cargar:

Examinar... I

AVISO: Una vezr importada el fichero, =i no =& han proaducido errares,
podra comprobar la informacion importada desde la opcion de men:
Gestion Economica-> Actividad economica-> Proveedores-> Pagos a Proveedores-> Pagos & Proveedores.

Una vez en esta pantalla pulse sobre el boton EXAMINAR, y navegue en las carpetas
de su PC hasta el directorio de GECO. A continuacion seleccione el fichero que cred,
recuerde que tenia el cdédigo de su centro con la extension TXT, y pulse en el botdn
ABRIR. Este proceso cargara los datos de GECO en Séneca, los cuales podra consultar
y/o0 modificar como se muestra en el punto 1. Registrar los datos directamente
en Séneca de este documento.

IMPORTANTE: Hay que tener en cuenta que si introducimos informacion
sobre un proveedor en Séneca, y éste a su vez esta en el fichero de GECO,
la informacion de Séneca sera sustituida por la que proviene del fichero de
carga. Sin embargo, si los datos introducidos en Séneca son de un
proveedor distinto a los que vienen en el fichero GECO, éstos si
permaneceran grabados en Séneca.

Por ultimo, si algin dato del fichero de GECO es incorrecto, la informacioén
no se cargara hasta que se corrija el error en el propio fichero. De hecho,
se validara el formato de los CIF y de los NIF, y de ser incorrectos no se
cargaran los correspondientes proveedores.
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3. Cargar los datos desde un fichero de texto plano a Séneca.

En caso de que el centro haya utilizado un programa distinto a GECO a lo largo del afio
2007, para gestionar la informacién econdmica, podra cargar los datos de los
proveedores a Séneca, evitando tener que introducirlos como se indicaba en la opcion:
1. Registrar los datos directamente en Séneca. Para ello debera generar un fichero de
texto plano con la siguiente estructura:

Dato Tipo Longitud | Observaciones

Tipo — del - acter | 1 Debe ser C=CIF o N=NIF
Identificacion

Debe ser un CIF o NIF correcto, y no contener

CIF/NIF Caracter | 9 - . . ST
ceros a la izquierda, ni puntos ni guiones.

Debe contener la razén social del proveedor en
caso de ser un tercero, y en el caso de una
Razoén Social Caracter | 50 persona fisica (NIF) debe contener el PRIMER
APELLIDO el SEGUNDO APELLIDO y NOMBRE
separados por espacios en BLANCO

Debe ser un cddigo de provincia valido con la
provincia de la razon social del proveedor. Debe

Caddigo . T
Provinci Caracter | 2 rellenarse con ceros a la izquierda en las
rovincia L . ;
provincias con un solo digito, por ejemplo
Almeria seria ‘04’
Debe contener la cantidad abonada al tercero
Importe Caracter | 8 en CENTIMOS (sin puntos ni comas) y con

espacios en blanco en la izquierda de dicha
cantidad, y hasta completar los 8 digitos.

Recuerde que los datos deben ir en mayulsculas y que al final de cada linea hay que
introducir un salto de linea, como se muestra en la siguiente imagen.

-i0ix
Archivo  Edicion  Formato  Avuda

M11111111AAPELLIDO]1 APELLIDOZ NOMEREL 41 143694 ﬂ
NZ2222222BAPELLIDO]1 APELLIDOZ NOMEREZ 41 28507
©21111111FRAZON SOCIAL PROVEEDOR3 41 1z000
N3333333ZCAPELLIDOL APELLIDOZ NOMEREZ 41 25200
M44444444DAPELLIDO]1 APELLIDOZ NOMERES 41 56000

Una vez generado este fichero TXT ya podra cargar los datos en Séneca. Para ello
acceda a Séneca (con perfil Responsable de Gestion econdémica) y una vez iniciada
la generacidon de un lote con los datos de la persona firmante como se indica en la
opcion 1. Registrar los datos directamente en Séneca, podra realizar la carga de
los datos en Séneca, pulsando sobre el botén “Importar datos desde sistema externo”

[é| que aparece en el detalle del lote creado.
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Se presentara la pantalla que se muestra a continuacion:

Fichero ¢on informacion a cargar:

Examinar... I

AVISO: Una vez impartados el fichera, =i no 2e han praducido errores,
podra comprobar la informacion importada desde la opcion de men:
Gestion Economica-> Actividad econdémica-> Proveedores-> Pagos a Proveedores-> Pagos & Proveedores,

Una vez en esta pantalla pulse sobre el botdbn EXAMINAR, y navegue en las carpetas
de su PC hasta aquélla donde haya guardado el TXT con los datos de los proveedores,
pulse en el botdn ABRIR. Este proceso cargara los datos del TXT en Séneca, los cuales
podra consultar y/o modificar como se indica en en el punto 1. Registrar los
datos directamente en Séneca de este documento.
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