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MÓDULO 3 
• Módulo 3. Faltas de asistencia 
• Hecho: Ver 

•       Módulo dedicado a la gestión de las faltas de asistencias del alumnado. 
• 1. Registro de faltas de asistencia 
•  
•       El proceso que nos permite introducir faltas de asistencia (justificada o injustificadas) o retrasos desde la App, es 

muy intuitivo y sencillo. 
•       En el siguiente vídeo puedes visualizar como puede llevarse a cabo, este proceso, desde un móvil con la App 

iSéneca. 
•  
•  
•  
•  
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•  
•  
•  
•  
•  
•  
•  
•  

• https://youtu.be/BL6wYkYv5uk 
•  
•  
•   

•  
•  

• 2. Consulta de ausencias comunicadas por las familias 
•           Existen ocasiones, que con anterioridad a que se produzca la ausencia del alumnado, los tutores 

legales pueden trasladar al profesorado del alumno/a que su hijo/a va a faltar al centro educativo, las familias 
realizan este proceso desde la App iPasen siguiendo la ruta “+/Comunicar falta de asistencia”, lo cual ya hemos 
visto. 

•       Pero, sería la pregunta, ¿dónde podemos consultar el profesorado estas comunicaciones de ausencia? ¿dónde 
quedan registradas? Pues existen dos formas de conocerlas dentro de la App iSéneca, por un lado en la pantalla 
de “Menú de inicio/Justificaciones” accediendo a la pestaña “Comunicaciones”, o al acceder a registrar las 

https://youtu.be/BL6wYkYv5uk
https://youtu.be/BL6wYkYv5uk


CURSO FORMACIÓN                                                                                                                                     C.E.I.P MIGUEL DE CERVANTES (MONTEMAYOR) CÓRDOBA 

INDICE/INICIO 
 

 

ausencias de un día concreto, veremos un “globo de diálogo” sobre la casilla del alumno/a que se va a ausentar y 
pulsando sobre este icono podemos acceder a la comunicación de ausencia realizada por la familia. 

•        En el siguiente vídeo se pueden consultar ambos métodos. 
•  

•  
•  
•  
•  
•  

• https://youtu.be/2tbx67SKYuQ 

• 3. Gestión de las ausencias justificadas por las familias 
•  
•       Otra situación en la cual podemos encontrarnos, es que 

la ausencia haya sido registrada por el profesor/a en 
iSéneca, y al ser recibida por la familia en la App iPasen, procedan a 
la justificación de la misma (recordamos que esta gestión se ha 
visto en el módulo 2, en el cual se explica como las familias pueden 
llevarlo a cabo el proceso de justificación de ausencias). 

•       Una vez la familias haya justificado la ausencia en iPasen, el 
profesor o profesora podrá ver dicha justificación en la App iSéneca, 

dentro “Justificaciones” situado en 
el “Menú Inicio” de al App. Tras la información/documentación adjuntada por los tutores legales, será el profesor/a 
el responsable de determinar si procede la justificación de la ausencia, pudiendo realizarlo desde la App iSéneca. 

https://youtu.be/2tbx67SKYuQ
https://youtu.be/2tbx67SKYuQ
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•       En el siguiente vídeo, se muestra cómo proceder a justificar ausencias en iSéneca, tras las notificaciones de la 
familia. 

•  
•  
•  

•  
•  

• https://youtu.be/f0q2bQBxNJ4 
•  

https://youtu.be/f0q2bQBxNJ4
https://youtu.be/f0q2bQBxNJ4

