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‘ Consejos Escolares
JUNTA DE ANDALUCIA

CONSEJERIA DE EDUCACION

1 INTRODUCCION

La participacion es un valor basico para la educacion de nuestro alumnado y los
Consejos Escolares son el instrumento mas visible, eficaz y de mayor participacion
de los distintos sectores que engloban la comunidad educativa.

La Consejeria de Educacion, a través de la Direccion General competente en
materia de participacion, establece cada dos afos, coincidiendo con los afios pares,
el proceso ordinario de renovacion completa de los Consejos Escolares.

Para tal efecto la aplicacién Séneca dispone del moédulo de Consejo Escolar,
mediante el cual podremos realizar todo el proceso de candidaturas y elecciones,
asi como registrar la composicion final del mismo.

2 ACCESO AL MODULO

Después de identificarnos para acceder a Séneca, con nuestro usuario y
contrasefa, seleccionaremos la opcion Centro / Consejo Escolar.

eveCe

Datos propios

[ Calendario v Jornada

[ Planes de Eztudios

Servicioe Ofertados

[ Titulos

[} Conzejo Ezcolar
Asoc. Madres/Padres/Tutores
Aspc. Alumnosias
Consejo Ezcolar

Cuestionarios

Gestion de la planificacion
Certificaciones de Matriculas
Memoria informativa

Planez y Proyectos Educatives
[ Prueba= de Evaluacion Diagnidstico v
Dependencias

Autoevaluacion

Recursos Materiales

Las opciones que a continuacion detallamos, tal como se disponen en la aplicacion,
estan disponibles para el perfil Direccion y Administracion
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3 ASOCIACIONES DE
MADRES/PADRES/TUTORES Y ASOCIACIONES
DE ALUMNOS/AS

Antes de comenzar el proceso de renovacion y/o constitucion del Consejo Escolar,
es conveniente dar de alta en la aplicacién las asociaciones de participaciéon que
pudieran existir en el centro, y que estén constituidas legalmente inscritas en el
Censo de Entidades Colaboradoras de la Ensefianza.

Es significativo darlas de altas porque mas adelante, cuando comencemos a dar de
alta a los candidatos y miembros podamos especificar si pertenecen a una de estas
asociaciones de participacion.

Para comenzar a dar de alta las asociaciones del centro seleccionaremos la opcién
Centro/ Consejo Escolar. Si vamos a registrar las asociaciones del sector tutores
legales pulsaremos la opcién Asoc. Madres/Padres/Tutores, y si la asociacion
que vamos a dgrabar es del sector alumnado escogeremos la opcién Asoc.
Alumnos/as.

Servicioz Ofertados [
& Titulos

= Conzejo Ezcolar

A=oc. Madres/Padres/Tutores
Azpc. Alumnoziaz
Conzejo Ezcolar

Cuestionarioz

Pulsemos la opcidn que pulsemos, la forma de proceder es la misma. Para darlas de
altas seleccionaremos el icono de “Nuevo”.

Una vez pulsado este icono comenzaremos a introducir los datos de creacién de la
asociacién. Pulsaremos el icono de "Aceptar” para grabarla.

ASOCIACION DE MIEMBROS DEL SECTOR MADRES/PADRES/TUTORES

Descripcion: | -

Siglas: | |

Federacion a la que pertenece: | w
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ASOCIACION DE MIEMBROS DEL SECTOR ALUMNADO

Descripcion: |

Siglas: | |

Federacion a la que pertenece: |

Las asociaciones que vayamos registrando apareceran en estas pantallas. Pulsando
sobre las asociaciones ya creadas podemos hacer uso de las opciones del menu
emergente.

ASOCIACIONES DE MADRES/PADRES/TUTORES ASOCIACIONES DE ALUMNOSIAS

Namero total de registros: 1

Nimero total de registros: 1
Federaciin
Sindicato de Estudiantes

Siglas

= Descripu:n

Borrar
Anadir datos auxiliares

==pilumnos

> Editar: Accedemos al mismo formulario de alta de la asociacion.
> Borrar: Permite borrar el registro de la asociacién.
> Anadir datos auxiliares: Opcion disponible sdlo para las asociaciones del

sector tutores legales. Permite registrar otros datos de interés de la
asociacién, tales como: Horario de atenciéon, Pagina Web, Correo
electroénico...

4 CONSTITUCION O RENOVACION DEL

CONSEJO ESCOLAR

Una vez hayamos registrado en la aplicacién todas las asociaciones de participacion
de nuestro centro podemos configurar el Consejo Escolar.

Posicionados en el

menu Centro / Consejo Escolar / Consejo Escolar

pulsaremos el icono "'Nuevo proceso de formacion del Consejo Escolar”.
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(]

|Nuev-:| proceso de Formacidn del Cansejo Escolar

Debemos definir el proceso electoral que tendra lugar este afio, no sin antes
seleccionar nuestro tipo de centro.

El tipo de centro que seleccionemos determinara en las siguientes pantallas, tal
como establece la normativa, el nimero de candidatos y miembros para cada
sector.

A tener en cuenta...

Es importante seleccionar el tipo de centro correcto, ya que una vez creado no
podra cambiarse, sera necesario borrar el proceso y comenzar de nuevo.

PROCESO DE CONSTITUCION/RENOVACION DEL CONSEJO ESCOLAR "'

Afio académico: 2012-2013

Fecha de constitucion de la junta electoral l:l Fecha de constitucion del consejo excolar: l:l

v|-

Tipo de centro: |

£

Tipo de proceso de formacion del Conzejo Escolar |

Observaciones:

Saber mas...

En el campo Tipo de proceso de formacion del Consejo Escolar optaremos por la
opcion "Constitucion del Consejo Escolar por primera vez” cuando nuestro centro
sea de primera creacion.

Tipo de proceso de formacion del Consejo Escolar: M =

Observaciones:

Constitucion del Consejo E=colar por primera vez
|Renuvac:ic'|n Completa del Conzejo Ezcolar

Con todos los datos de la pantalla rellenos pulsaremos el icono de "Aceptar”.
Comprobaremos que el proceso electoral ha sido grabado satisfactoriamente si nos
posicionamos en la opcion Centro / Consejo Escolar / Consejo Escolar.
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CONSEJERIA DE EDUCACION

PROCESOS DE CONSTITUCION/RENOVACION DEL CONSEJO ESCOLAR i

Numero total de registros: 5

Afio académico Tipo de proceso Tipo de centro

Escuelas infanties de sequndoe ciclo, colegios
9 - — - onzejo Ezcolar de Educacidn primaria, colegios de Educacion
Tei = Infantil y Primaria con 18 o mas unidades
A TETCATRIS ) S EREITES Consein Escolar Centros de Educacion Infantil y Primaria
4 miembros ! con 18 o mas unidades
Borrar acién del Conzejo Centros de Educacian Infantil y Primaria
EECoar con 18 o mas unidades
20072002 Segunda mitad de la Renovacion del Conzejo Centros de Educacion Infantil v Primaria
== E=zcolar con 18 o mas unidades
20052008 Primera mitad de la Renovacion del Consejo Centros de Educacion Infantil v Primaria
e Escolar con 18 o mas unidades

Si pulsamos sobre el proceso electoral creado desplegaremos un menu emergente,
que emplearemos para continuar con el proceso de constitucidon/renovacién.

5 CANDIDATURAS Y ELECCIONES

Comenzaremos a registrar las candidaturas y elecciones seleccionando en la
pantalla anterior la opcidén del mend emergente Candidaturas y Elecciones.

PROCESOS DE CONSTITUCION/RENOVACION DEL CONSEJO ESCOLAR

Hamero total de registros: 5
Tipo de centro

Afio académico Tipo de proceso

Escuelas infantiles de segundo ciclo, colegios
del Consejo Ezcolar de Educacion primaria, colegios de Educacién
Infantil y Primaria con 18 o mas unidades

Centros de Educacién Infantil y Primaria

jo Escol : .
enselo bscolar con 18 o mas unidades

Miembros

Borrar cion del Consejo Centros de Educacion Infantil y Primaria
CSTOTT con 18 0 mas unidades

2007-2008 Segunda mitad de la Renovacion del Consejo Centros de Educacion Infantil y Primaria
SEEEEE Escoler con 18 o més unidades

2005-2008 Primera mitad de la Renovacion del Consejo Centros de Educacion Infantil y Primaria
= Escolar con 18 0 més unidades

Cuando entremos en esta pantalla de Elecciones al Consejo Escolar
comprobaremos que en la columna "N° méaximo de miembros en el Consejo
Escolar” aparecen datos suministrados y deshabilitado por el sistema Séneca. Son
datos calculados automaticamente a partir de la definicion del tipo de centro que
puntualizamos en la pantalla de creacion/renovacion del proceso electoral.
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CONSEJERIA DE EDUCACION

ELECCIONES AL CONSEJO ESCOLAR

Accin: lc y v ¥ én CE. | 2012-2013-Renovacién Compieta del Consejo Escolar v ' ' ‘

Aflo académico: 2012-2013 Tipo de cantro: Escueias infanties de segundo ciclo, colegios de Educacidn primarna, colegios de Educacitn infantl y Primaria con 18 0 més uaidades
Tpo de proceso de formacidn del Consejo Escolar: Renovacidn Complets del Consep Escolar

Elecciones al Consep Escolar

N° méximo  N° de puestos

N* de N® de N®de
Censo papeistas papeisias pepeistas
vikias en blanco nulas

de membros 8 cubar

on ol Consejo medianie
eieccones
Profesorado | [ { | I

| MadresPadresTutores

| Personal Atencidn Educativa |
L

Candidaturas al Conseo Escolar por el sector det Profesorado

Posicion
segUn votos
obtendos

Fechade Volos
DyEnaspore nacimiento obtenidos

uras al Consejo Escolar por dres/Padres/Tutores

Votos s

obtendos

Posic
segln votos AMPA
obtendos

Madra/Padre/Tutor DHVPssaports

Candidaturas al Consep Escolar por el sec i Personal Admén. y Ser

Fechy
Per=arsi Adendn. y Servicios DNvPasaporte 'ec-‘:'ae ::5’(3 %
- o~

Debemos cumplimentar primeramente la columna "N© de puestos a cubrir mediante
elecciones”, sin olvidarnos después de pulsar el icono de "“Aceptar” para dejar
constancia de los valores introducidos.

A continuacién si hemos registrado los datos en esas columnas ya podemos
continuar con la definicién de candidatos, pulsando el icono con el mismo nombre
("Definir candidatos/as”) localizado en el margen superior derecho de esta misma
pantalla (Elecciones al Consejo Escolar).

(E)®

Definir candidatos]as

Registraremos todos los candidatos que se presentan por cada sector a este
proceso electoral.

CANDIDATO/A AL CONSEJO ESCOLAR @

Afio académico: 2012/2013 Tipo de Centro: Escuelas infantiles de segundo ciclo, colegios de Educacion primaria, colegios de Educacion Infantil y Primaria con 18 ¢ mas unidades

Tipo de proceso de formacion de Consejo Escolar: Renovacion Completa del Consejo Escolar

] -IEI
Profescrado
Madres/Padres/Tutores

Sector al que pertenece €l candidato/a:
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Si observamos que falta algin sector en el desplegable de la imagen anterior es
porque no hemos especificado en la pantalla Elecciones al Consejo Escolar su
valor en la columna "N©9 de puestos a cubrir mediante elecciones”.

5.1 Candidatos del sector Profesorado

Cuando seleccionemos este sector, Séneca automaticamente nos presentard
ordenados alfabéticamente a todo el personal docente del centro, con un puesto
activo para ese afio académico y que no es ni candidato ni miembro.

Ademas la fecha de toma de posesién del puesto del personal docente que se
muestra debe ser anterior o igual a la fecha de inicio de admision de candidaturas a
las elecciones escolares y la fecha de cese del mismo, debe ser nula o posterior a la
fecha de fin de admision de candidaturas a las elecciones.

CANDIDATOS/AS AL CONSEJO ESCOLAR POR EL SECTOR DEL PROFESORADO

—
Mostrar el profesorado: |que no &g candidatofa ni miembro I L I'
 —

lfh Registros: 1-20 de 41, paginas: 1, 2, 2 »
Fecha de toma Fecha de

. Empleado/a DNUPazaporte Puesto de on
| Educacién Primaria 01/08/2011
Il Educacién Primaria 01082012 | 30&2013
Fl Educacidn Primaria 104101887
Il Educacidn Infantil 01/08/2012
¥l Educacidn Primaria 01082012
|:| Audicion y Lenguaje, Educ, Especial 01/05/2003
|:| Pedagogia Terapeutica, Educ.Ezpecial | 01/09/2003
O Misica (Primaria) 01082012 | 31082013
Il PROFESOR DE RELIGION DE PRIMARIA. | 01/08/2011
|:| idinma Extranjero-Inglés (Primaria) 01/08/2008

Marcaremos las casillas de los docentes que queremos definir como candidatos y
pulsaremos el icono de "Aceptar”.

Apreciaremos que los candidatos han sido seleccionados correctamente si
modificamos en el desplegable que aparece en la pantalla la opcidon "que ya es
candidato/a pero no miembro”. Porque los candidatos que se vayan definiendo
desapareceran de la primera opcién que ofrece la pantalla para ir listdndose en esta
segunda opcidn.
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CANDIDATOS/AS AL CONSEJO ESCOLAR POR EL SECTOR DEL PROFESORADO

Mostrar el pr I que ya es candidato/a pero no miembro v[ 4

Namero total de registros: 4

Fecha de toma Fecha de

] Empleado/a DNVPasaporte Puesto de posesion  cese

B - - Educacion Primaria | 01/09/2010

Educacion Primaria | 01/09/2011

R . Educacion Primaria | 01/09/2012 | 31/08/2013

HEEE
'
.

- - - - - . - Educacion Primaria | 10/10/1997

Si nos posicionamos nuevamente en la pantalla Elecciones al Consejo Escolar
veremos como figuran los candidatos para este sector de profesorado. Conforme se
vayan definiendo los candidatos para los otros sectores también se irdn ordenando
en esta pantalla.

ELECCIONES AL CONSEJO ESCOLAR

T

Accn: | Cancdatures y Eleccone: ¥|  Formacin CE. | 2012-2013-Rencvacsn Compiets del Consero Escois v+

Aflc académico: 2012-2013 Tipo de centro: E oe seg ciclo, colegios de Ei 4n primaria, colegios de £ i0 Infantily Primaria con 18 o més unidades

Tipo de proceso de formacidn del Consei Escolar: Renovackin Completa del Consejo Escolar

Elecciones al Consajo Escolar

N®maximo  N® de puestos

N® de N° de
Censo popeletas papoietas
valdas en bianco

de miembros a cubri
en el Consep madianta

Escolar eleccones
Profesorado s ‘ JI ‘ i‘
Madres/Padres/Tutores - 9 ‘; “ ) 7!"77
ronmaseinyseiios | [ I L L L Il
Personal Atencidn Educativa | 1 | \\ L

Candidaturas al Consejo Escolar por el sector del Profesorado

Posicidn
segln votos
obtenos

Fech, Vatos
DNIPasaporie s 2

nacimento oblendecs

Si nos vemos en la necesidad de eliminar alguno de los candidatos ya
seleccionados, debemos elegir la opcién Borrar que se habilita en esta pantalla al
posicionarnos sobre el candidato.
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Candidaturas al Consejo Escolar por el sector de Madres/Padres/Tutores

Votos Pos=icion
Madre/Padre/Tutor DNUPasaporte . =eqgln votos AMPA
obtenidos .
obtenidos
Detalle [ ] g
sorar 1] o
[ | 0

A tener en cuenta...

Algunos miembros del equipo directivo, tal como establece la normativa vigente,
pertenecen automaticamente del Consejo Escolar, por tanto no aparecen en esta
relacion de docentes del centro para ser seleccionados.

5.2 Candidatos del sector Madres/Padres/Tutores

El procedimiento de definicion de candidatos para este sector es bastante sencillo.
Tal como seleccionemos en el desplegable el sector Madres/Padres/Tutores se nos
habilitara una pantalla para que podamos realizar la blusqueda del tutor.

CANDIDATO/A AL CONSEJO ESCOLAR POR EL SECTOR DE MADRES/IPADRES/TUTORES

@ DML O Pa=zap. DNWasapDﬂelEl Primer apelido: |

Segundo apeliido: | | Nombre: |

* Sexo: @Humbre O'I'u'lujer ®

Domicilio del tutor/a

Tipo de via: Domicilo: | |
e escaera| | mo| ] | ]
Pais: | v Prov. Munic.:

Localidad: Localidad extranjera: |
Cod.postat| | e ] Tmo.urgente: |

Correo glectronico: | |

Asociacion a la que pertenece el tutor/a

Asociacidn por la que =& presenta: v

Si la asociacion no aparece en la lizta anterior, puede definirla eligiendo la opcion "Asoc. Madres/Padres/Tutores
en el ment "Consejo Escolar

RO NP N NI WP S Y P

Introduciremos los datos que nos solicita el formulario y aceptaremos para grabar
al tutor como candidato.
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5.3 Candidatos del sector Personal Admon. y Servicios

La definicién de los candidatos para este sector es similar al empleado por el sector
profesorado. La aplicacion Séneca nos mostrara el listado del personal no docente
activo en el centro, para que podamos ir seleccionandolos.

Ademas la fecha de toma de posesidon del puesto del personal no docente que se
muestra debe ser anterior o igual a la fecha de inicio de admision de candidaturas a
las elecciones escolares y la fecha de cese del mismo, debe ser nula o posterior a la
fecha de fin de admision de candidaturas a las elecciones.

CANDIDATOS/AS AL CONSEJO ESCOLAR POREL SECTOR DEL P.A.S.

Mostrar €l personal no docente: | que no es candidato/a ni miembro v |

Numero total de registros: 1

Fecha de toma Fecha de
de posesion

| Monitor Escolar laboral | 01/0802012 | 30/06/2013

. Empleado/a DNIPazaporte Puesto

Una vez hayan sido definidos como candidatos, ya no se listardn en esta primera
opcion que se desplega automaticamente cuando accedemos a la pantalla, se
ordenaran en la segunda opcion de candidatos que no son miembros.

5.4 Candidatos del sector Alumnado

El nombramiento de los candidatos para el sector alumnado es similar al de los
tutores legales. Salvo que la pantalla que aparece para localizar y seleccionar a este
sector es la ya conocida pantalla de Blisqueda General de Alumnos/as.

Pagina 11/16



)

A

Consejos Escolares

JUNTR DE ANDALUCIA

CONSEJERIA DE EDUCACION

Sélleta

BUSQUEDA GENERAL DE ALUMNOSI/AS

N®. Identificacion escolar: I:I -

Bl=sgueda por N.LE.

@ DNl O Pazaporte del alumnoda: I:I'

Bl=queda por DNUPasaporte del Alumnola

@ Ol O Pazaports del tutor/a: I:I =

Bl=squeda por DNUPasaporte de alguno de sus tutores

Utilizaremos los criterios de busqueda del alumnado, y tal como nos aparezca en la
busqueda lo seleccionaremos (Seleccionar alumno/a).

RESULTADO DE LA BUSQUEDA GENERAL DE ALUMNOS/AS i

Niamero total de registros: 1

Fechade . DNUPasaporte DNVPasaporte DNI/Pasaporte |
= H® id. escolar
nacimiento del alumnoia  del tutor 1 del tutor 2

Relacion del alumnoia con el centro
Borrar alumnoia

Una vez seleccionado aceptaremos esta siguiente pantalla para incluirlo como
candidato para este sector.

CANDIDATO/A AL CONSEJO ESCOLAR POR EL SECTOR ALUMNADO

V@

Datos Alumno/a

DNVPasaporte: MNimero de ldentificacion Escolar;

Alumno/a: e - Fecha de nacimiento:

Asociacion a la que pertenece el alumno/a

Asociacion por la que se presenta: e

Sila asociacion no aparece en la lista anterior, puede definirla eligiendo la opcion “Asoc. Alumnos/as’
en el mend "Consejo Escolar'

Si el alumnado seleccionado no estd matriculado en nuestro centro Séneca nos
alertara con un mensaje impidiendo su nombramiento como candidato.
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El alumno no e=ta matriculado en este
centro.

5.5 Candidatos del sector Personal de Atencion
Educativa

Los candidatos para este sector se definen facilmente introduciendo los datos
requeridos en el siguiente formulario.

CANDIDATO DEL CONSEJO ESCOLAR POR EL SECTOR DE PERSONAL ATENCION EDUCATIVA

lQ)D.N.I. OPasap. = DNll'Pasapurte:lZl-‘ Primer auell'u:lu:| |-‘
Segundo apellidn:l | Nl:lrnbre:l = Sexo: OHnmbre Or.'lujer =
Fecha nacimiento: I:I Tipo de participante: | g | =

6 LAS ELECCIONES

En Séneca también podemos dejar constancia de las elecciones y del resultado de
las votaciones. Para ello nos situaremos nuevamente en la opciéon del menu
emergente Candidaturas y Elecciones del proceso electoral que corresponda.
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PROCESOS DE CONSTITUCION/RENOVACION DEL CONSEJO ESCOLAR

Detalle

Infantil y Primaria con 18 o mas unidades

. Centros de Educacion Infantil y Primaria
> onsejo Ezcolar . )
Miembros con 18 o mas unidades

Borrar cion del Consejo Centros de Educacion Infantil y Primaria
=== con 18 o mas unidades

Segunda mitad de la Renovacion del Consejo Centros de Educacion Infantil v Primaria

2007-2008 .
s E=colar con 18 o mas unidades

Nimero total de registros: 5
Afio académico Tipo de procezo Tipo de centro
E=cuelas infantiles de =segundo ciclo, colegios
012-2043 Renowaciin Comnleta del Consejo Ezcolar de Educacion primaria, colegies de Educacion

Primera mitad de la Renovacion del Consejo Centros de Educacion Infantil y Primaria
E=zcolar

2005-2006

T —

con 18 o mas unidades

Saber mas...

Para cumplimentar toda la informacion de las Elecciones al Consejo Escolar, el
centro hara uso de los documentos correspondientes al Censo y a las Papeletas de
Voto de cada uno de los sectores.

Cumplimentaremos en la pantalla Elecciones al Consejo Escolar las columnas
"Censo”, "N© de papeletas validas”, "N° de papeletas en blanco” y "N° de papeletas
nulas”. De la misma manera que también podremos registrar el nimero de votos
obtenidos por cada candidato en su casilla correspondiente.
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ELECCIONES AL CONSEJO ESCOLAR

e —

Accién: | C Yy ¥ F ion C.E.: 12012-2013—Renovaciin Completa del Consejo Escolar v ‘ 23

Afio académico: 2012-2013 Tipo de centro: Escuelas infanties de segundo ciclo, colegios de Educacion primaria, colegios de Educacion Infantil y Primaria con 18 o mas unidades
Tipo de proceso de formacion del Consejo Escolar: Renovacién Completa dei Consejo Escolar
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Candidaturas al Consejo Escolar por el sector def Profesorado

Fecha de Votos

{MiRepors nacimiento obtenidos

La aplicacion realizara validaciones durante todo este proceso de grabacién de las
elecciones y de los votos. Alertando cuando exista mas nimero de votaciones que
censo, o incluso cuando registremos los votos obtenidos por algln sector, la suma
de éstos no puede ser superior al nUmero de papeletas validas multiplicado por el
numero de puestos a cubrir mediante elecciones.

Cuando grabemos los datos correctamente, en funcién de los votos obtenidos,
Séneca calculara automaticamente la posicién de cada candidato.

Candidaturas al Consejo Escolar por el sector del Profesorado

Posicion
segln votos
obtenidos

Fecha de Votos

Profesor/a DNVPasaporte R obtenidos

Saber mas...

A partir de este momento el centro puede generar desde el arbol de documentos el
Anexo I con el resultado del proceso electoral.
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7 MIEMBROS DEL CONSEJO ESCOLAR

Finalizado el proceso electoral podemos definir los miembros que compondran el
Consejo Escolar del centro. Seleccionaremos la opcién emergente Miembros.

PROCESOS DE CONSTITUCION/RENOVACION DEL CONSEJO ESCOLAR

Nimero total de registros: 5

Afio académico Tipo de proceso Tipo de centro

Ezcuelas infantiles de segunde cicle, colegios
2017 = = tmim =l 2onaein Ezcolar de Educacion primaria, colegios de Educacion
Infantil y Primaria con 18 0 mag unidades

Car E
—— . Centros de Educacion Infantil y Primaria
2ejo Ezcolar . .
con 18 0 mas unidades
s Borrar on del Consejo Centros de Educacion Infantil y Primaria
Ezcolar con 18 o mas unidades
2007-2008 Segunda mitad de la Renovacion del Conzsejo Centros de Educacion Infantil y Primaria
S Ezcolar con 18 o mas unidades
2005-2005 Primera mitad de la Renovacion del Consejo Centros de Educacion Infantil y Primaria
= E=colar con 18 o mas unidades

Observaremos que en la pantalla Miembros del Consejo Escolar aparecen los
miembros del Equipo Directivo, como ya mencionamos anteriormente, como
miembros del Consejo Escolar.

W) MIEMBROS DEL CONSEJO ESCOLAR ¥4 ’ [
Accion: Formacicn C.E. |2012—2013—Renuvaciﬁn Completa del Consejo Escolar v|"‘ Definir Migmbros

Afio académico: 2012-2013 Tipo de Centro: Ezcuelaz infantiles de segundo ciclo, colegios de Educacion primaria, colegios de Educacion Infantil v Primaria con 18 o mas unidades

Tipe de proceso de formacion del Consejo Escolar: Renovacién Completa del Consejo Escolar

Miembros a considerar: | Activos || =

Nimero total de registros: 3

Sector Miembro Nombramiento * Cese

Equipo Directivo | IEG—r— ——— [2orom02 ] ] |

Equipo Directivo [2omo02 ] ] |

Equipo Directivo - - R [2or0z012 ] ] |

Podremos definir al resto de los miembros seleccionando la opcion "Definir
Miembros”. Al pulsar esta opcién accedemos a una pantalla que nos permitira,
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seleccionando de uno en uno cada sector, definir los miembros de cada uno de
ellos.

Los miembros que van a componer el Consejo Escolar pueden venir de candidaturas
registradas en Séneca.

Iremos seleccionando cada uno de los distintos sectores y procedencias que nos
ofrece el desplegable de la pantalla, y seleccionando las opciones correspondientes
localizadas en el margen superior derecho de esta misma pantalla, para ir
concretando los distintos miembros.

DEFINICION DE MIEMBROS DEL CONSEJO ESCOLAR ) (i3 F,/ &

Datoe del Consejo Escolar

Afio académico: 2012-2013  Tipo de Centro: Escuelas infantiles de =egundo ciclo, colegios de Educacian primaria, colegios de Educacion Infantil y Primaria con 18 o mas unidades

Tipo de proceso de formacion de Consejo Ezcolar: Renovacion Completa del Consejo Ezcolar

Sector al que pertenecen los miembros a definir: | Profesorade I » |

Miembroz del anterior Consejo Ezcolar que se mantienen

= Miembro

Ogog|iooo|o

También es posible dar de alta miembros que no provengan de candidaturas
registradas en Séneca como en los sectores de: Madres/Padres/Tutores
(persona designada por la asociacion de padres y madres mas representativa del
centro), Ayuntamiento, Entorno Empresarial (un representante propuesto por
las organizaciones empresariales o instituciones laborales presentes en el ambito de
accion del centro), Particulares (centros privados) y Fomento de la Igualdad
(persona que impulse medidas educativas que fomenten la igualdad real y efectiva
entre hombres y mujeres). Véase de ejemplo el proceso para el sector:
Madres/Padres/Tutores.

» Madres/Padres/Tutores: Para dar de alta un miembro que no provenga
de una candidatura registrada en Séneca, se seleccionara el icono habilitado
para ello, como se muestra en la siguiente imagen.
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DEFINICION DE MIEMBROS DEL CONSEJO ESCOLAR B%0

Afiadir miembro que no provenga de una candidatura

reqgistrada en Séneca

Datos del Consejo Escolar
Afio académico: 2012-2013 Tipo de Centro: Centros de Ensefianza Secundaria cen 12 o mas unidades

Tipo de proceso de formacion de Consejo E=zcolar: Renovacion Completa del Conzejo Ezcolar

Sector al que pertenecen loz miembros a definir)| Madres/Padres/Tutores |

Votos obtenidos

"

O 1| o - com—
O 0| —— - -
O 0| - S -

0O 0 -8 -

O [ o — ————
O 0| — g — -
O 0 - - cm——

|

A continuacién, una vez rellenos los datos, tras aceptarlos estos quedaran
grabados.

MIEMBRO DEL CONSEJO ESCOLAR DEL SECTOR DE MADRES/IPADRES/ITUTORES @g-)

@ D.NL O Pazap. DNUPazaporte: I:I = Primer apelido: |
Segundo ap-elli:ll:r:| | Nurnbre:| |' Sexo: ) Hombre O Mujer *
Tipo de via: Domicilio: | |
Niimero: I:I Ezcalera: l:l Pizo: l:l Letra: l:l

Pais: | b | Prov.: Munic.:

Localidad: Localidad extranjera:| |

cogposat| | e[ ] tmo.wgente: ]

Correo electranico: | |

Agociacion a la que pertenece &l tutor/a

Asociacion por la que =& presenta: i

Sila azociacion no aparece en la lista anterior, puede definirla eligiendo la opcion "Asoc. Madres/PadresiTutores”
en gl mend "Consejo Ezcolar

Tipo de participante
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Una vez definidos los miembros por cada uno de los sectores habremos concluido el
registro del Consejo Escolar en Séneca.

8 GENERACION DE DOCUMENTOS

Desde Séneca podremos generar los documentos necesarios y relacionados con el
Consejo Escolar. Para ver todos los documentos que podremos generar entramos
en la opcién permanente de Documentos, disponible en la cabecera.

3 Gestion de los centros dependientes de la Junta de Andalucia
r P
Sélleca @ oo ©ol® © O

Documentos Cau Imprimir Salir
Utiidades v- DOCUMENTOS (DIC
Mis datos

Correo corporative

Agenda personal

Documentos Selicitados

Bandeja de firmas Bisquedadeldocumenta:| |
Werificar archivos firmados

Avizos del Sistema

Comunicaciones LLI Gestion de a origntacién
Registro telematice LLI Utilidades
Importacién/Exportacion de Datos LLI Personal del Centro

Documentos u_];:;lumnadc

Formacion del personal del centro LLI Centro

B Gestion de Usuarios Pasen L] Manuales v Utiidades de Séneca

Comprobar tiempos de peticion

Localizaremos los distintos documentos relacionados con el Consejo Escolar en la
rama Centro/ Consejos Escolares.
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Consejos Escolares

Séneca

o
Séllec

Utilidades v

Wis datos

Correo corporativo

Agenda personal

Documentos Solicitados

Bandeja de firmas

Verificar archivos firmados
Avizos del Sistema

[ Comunicaciones

Registro telematico
Impertacion/Exportacion de Datos
Documentos

Formacion del personal del centro
[ Gestién de Usuarios Pasen
Comprobar tiempos de peticion

Gestién de los centros dependientes de la Junta de Andalucia

@ (Direccidn)

DOCUMENTOS

U] utiidades

u_l Personal del Centro

u_] Alumnado

li] centro
Prueba de documento Firma Electronica
Comunicacion de Presupuesto
Comunicacién del Presupuesto para Inversiones
Datos del centro

u_l Plan de centros

u_] Servicios Ci

ios del Plan de Avuda a las Familias Andaluzas

Informe de control de matriculacion provisional

Documentos

® @ ©

Cau Imprimir Salir

j)(¢=

io de Transporte Escolar

& Centros

Censos para las elecciones al Congejo Escolar

Listade provisicnal'definitive de candidatos/as al Consejo Escolar

Papeletas de voto para las elecciones al Consejo Ezcolar

Resuttados de las elecciones al Consejo Ezcolar (Anexo Iy

Certificacion de matriculas
Certificacién de matriculas para personas adultas modalidad semipresencial y planes educativos
L.JJ Planes v Proyectos Educativos

Para generar el documento pulsaremos sobre el nombre de éste, que en la mayoria
de los casos mostrard una ventana de parametros solicitdndonos que sea
cumplimentada antes de la generacion del documento. Dicha pantalla variard en
funcion del documento solicitado. Asi como también, existen documentos que no
precisan de esta pantalla de parametros y la generacion del documento se realiza
directamente al pulsar en el hombre del mismo.

Sabremos que el documento solicitado ha sido generado por el mensaje que nos
ofrece el sistema.

Avisos

Hay 1 aviso nuevo

=

+ El documento ‘Listado provisional'definitive de candidatos/as al Conseje Ezcolar’ que ustEd solicito
ha terminado de generarse. Pulse el enlace para visualizarlo.

"Cerr
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