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A Consejeria de Educacion y Deporte
Delegacion Territorial en Cérdoba

Junta de Andalucia

1 INTRODUCCION

El presente manual detallara las diferentes secciones, contacto y procedimientos relacionados con el
Servicio de Ordenacion Educativa (en adelante, SOE) de la Delegacidon Territorial de Educacion y Deporte en
Cérdoba

En la version digital de este documento, tendras acceso a todos los enlaces que se describen
"‘ en el mismo.

Antes de imprimir este manual, piense bien si es necesario hacerlo: el medio ambiente es
cuestion de todos.

2 ESTRUCTURA Y  RELACION DE
TELEFONOS

La estructura del SOE se divide en siete secciones, junto con la jefatura del Servicio, como se puede
apreciar en la siguiente imagen.

QOO S TS

Jefatura del Formacidndel = ETPOEP  Sc.Orientacion Sc.Planesy Sc.Promecién Sc.Becasy  Educacion
Servicio Profesorado Educativa Programas Educativa Titulos Permanente

SERVICIO DE ORDENACION EDUCATIVA D.T.CORDOBA




Junta de Andalucia

Ademas, encontrara aqui los diferentes puestos y compafieros/as asociados a cada seccién, con los
datos de contacto también disponibles.

NOMBRE / CORREO PUESTO / CORREO DPTO. TELEFONO
(Interno)
Sara Maria Delgado Ledn Jefatura De Servicio 957001215
o |saram.delgado@juntadeandalucia.es svordenacion.dpco.ced@juntadeandalucia.es (501215)
o . . o
S | Rafael Rojano Segorbe Unidad De Tramitacién 957001697
e rafael.rojano@juntadeandalucia.es subvencionesoe.dpco.ced@juntadeandalucia.es (501697)
7
@ | Trinidad Jerez Montoya Coordinadora Plurilingliismo 957001164
: trinidad.jerez.montoya.edu@juntadeandalucia.es | plurilinguismo.dpco.ced@juntadeandalucia.es (501164)
o
2 |Margarita Reina Cafiete Administrativa 957001208
X | margarita.reina@juntadeandalucia.es svordenacion.dpco.ced@juntadeandalucia.es (501208)
wl
~ | Antonio Jesus Marin Espejo Asesor Informatico 957001214
antonio.marin.espejo.edu@juntadeandalucia.es | asesoriainformaticasoe.dpco.ced@juntadeandalucia.es | (501214)
M.? Dolores Castillo Serrano Coordinadora Formacién del Profesorado 957001174
mdolores.castillo.s.edu@juntadeandalucia.es formacionprofesorado.dpco.ced@juntadeandalucia.es | (501174)
™ practicum.dpco.ced@juntadeandalucia.es
8 mastersecundaria.dpco.ced@juntadeandalucia.es
o
g Rosa M? Caballero Moya Seccidén Formacién Profesorado 957001421
S | rosam.caballero@juntadeandalucia.es formacionprofesorado.dpco.ced@juntadeandalucia.es | (501421)
; practicum.dpco.ced@juntadeandalucia.es
o mastersecundaria.dpco.ced@juntadeandalucia.es
o
= | Rafael Molina Ramirez Negociado Formacion Profesorado 957001170
rafael.molina.ramirez@juntadeandalucia.es formacionprofesorado.dpco.ced@juntadeandalucia.es | (501170)
practicum.dpco.ced@juntadeandalucia.es
mastersecundaria.dpco.ced@juntadeandalucia.es
& lInmaculada Nieto Cérdoba Coordinadora ETPOEP 957001219
8 inmaculada.nieto.cordoba.edu@juntadeandaluci | etpoep.dpco.ced@juntadeandalucia.es (501219)
= |aes
w
Beatriz Jurado Rodriguez Area de Orientacién Vocacional y Profesorado | 957001506
beatriz.jurado.rodriguez.edu@juntadeandalucia.es | caorienta.dpco.ced@juntadeandalucia.es (501506)
Cristina Ruiz Fernandez De Cérdoba Area Atencién N.E.E. 957001175
cristina.ruiz.feredu@juntadeandalucia.es canee.dpco.ced@juntadeandalucia.es (501175)
Violeta Ayala Esquinas Area Compensacién Educativa 957001245
violeta.ayala.edu@juntadeandalucia.es cacompensatoria.dpco.ced@juntadeandalucia.es (501245)
Antonio J. Pdez Varona Area Apoyo Funcién Tutorial del Profesorado 957001503
antonioj.paez.edu@juntadeandalucia.es catutoria.dpco.ced@juntadeandalucia.es (501503)
Francisca Cerezo Calero Area Recursos Técnicos 957001504
francisca.cerezo.calero.edu@juntadeandalucia.es | carecursos.dpco.ced@juntadeandalucia.es (501504)
Raquel Garcia Hinojosa Gabinete de Convivencia Escolar e Igualdad 957002189(
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becas.dpco.ced@juntadeandalucia.es

raquel.garcia.hinojosa.edu@juntadeandalucia.es | gconvivencia.dpco.ced@juntadeandalucia.es 502189)

Ana Isabel Nufiez Cafiadillas Gabinete de Convivencia Escolar e Igualdad 957001494
ana.nunez.c.edu@juntadeandalucia.es gconvivencia.dpco.ced@juntadeandalucia.es (501494)

Vacante Trabajadora Social 957736324
absentismo.dpco.ced@juntadeandalucia.es (580324)

Esther Romero Mufioz Apoyo ETPOEP 957001173
esther.romero.munoz@juntadeandalucia.es (501173)

M.? Victoria Uceda Dominguez Administrativa 957001180
mariav.uceda@juntadeandalucia.es administracionetpoep.dpco.ced@juntadeandalucia.es | (501180)

Pedro Gonzalez Benitez Ordenanza Escolar 957001493-

501493

geF“‘:" Joaquin Domingo Millan Seccion Orientacion Educativa 671593591
E:Z::' joaquin.domingo@juntadeandalucia.es orientacioneducativa.dpco.ced@juntadeandalucia.es | (693591)

Clara Espino Leiva Seccion Planes y Programas Educativos 957001332
clara.espino@juntadeandalucia.es secplanes.dpco.ced@juntadeandalucia.es (501332)

%)

‘E‘ Emilia Roldan Verdejo Negociado de Planes y Programas

§ emilia.roldan@juntadeandalucia.es negociadoplanes.dpco.ced@juntadeandalucia.es

O

© | M?Dolores Cobacho Lacalle Residencias Escolares 957001234

8. | mdolores.cobacho@juntadeandalucia.es residenciasescolarescordoba.dpco.ced (501234)

; Marta Gaitan Luque @juntadeandalucia.es 957001641

= | marta.gaitan.edu@juntadeandalucia.es (501641)

<

& | Bartolomé Delgado Cerrillo Coordinador de Lectura y Bibliotecas Escolares | 957001480
bartolome.delgado.cerrillo.edu bibliotecasescolaresylectura.dpco.ced (501480)
@juntadeandalucia.es @juntadeandalucia.es

Promoc | Gloria Fernandez Jiménez Seccion Promocion Educativa 957001168
Educat. | 8loriam.fernandez@juntadeandalucia.es secpromocioneducativa.dpco.ced (501168)
@juntadeandalucia.es
Vacante Negociado de Apoyo Pedagdgico 957002193
secpromocioneducativa.dpco.ced @juntadeandalucia.es (502193)

& |Vacante Seccion Becas y Titulos 957736332

3 | vacante secbecasytitulos.dpco.ced@juntadeandalucia.es (580332)

-

| Dolores Lopez Jiménez Negociado de Becas 957001206

> .. . .

! dolores.lopez.jimenez@juntadeandalucia.es | becas.dpco.ced@juntadeandalucia.es (501206)

o . . .

w Gloria Prieto Donoso Administrativa 957001205
gloria.prieto@juntadeandalucia.es becas.dpco.ced@juntadeandalucia.es (501205)
Josefa De Medina Sudrez Ordenanza 957001205
josefa.medina@juntadeandalucia.es becas.dpco.ced@juntadeandalucia.es (501205)
M? Del Carmen Prieto Plazuelo Ordenanza 957001205
mariac.prieto.plazuelo@juntadeandalucia.es (501205)
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M.2 Dolores Garcia Algar Profesora Adscrita 957001205
mariadolores.garcia.algar.edu@juntadeandalucia.es | becas.dpco.ced@juntadeandalucia.es (501205)
Judit Gonzalez Cruz Auxiliar Administrativa 957001205
judit.gonzalez@juntadeandalucia.es becas.dpco.ced@juntadeandalucia.es (501205)
Irene Ramirez Fernandez Negociado de Titulos 957002197
irene.ramirez@juntadeandalucia.es ngdotitulos.dpco.ced@juntadeandalucia.es (502197)
M? Angeles Fernandez Rodriguez Administrativa 957001207
mariaa.fernandez.rodriguez@juntadeandalucia.es | ngdotitulos.dpco.ced@juntadeandalucia.es (501207)
Rosario Garcia Mancebo Auxiliar Administrativa 957002192
mariar.garcia.mancebo@juntadeandalucia.es | ngdotitulos.dpco.ced@juntadeandalucia.es (502192)
:;"1:"- M.? Paz Rodriguez Asencio Coordinacion de Educacion Permanente 957001476
utos mpaz.rodriguez.asencio.edu@juntadeandalucia.es | coordinacionadultos.dpco.ced@juntadeandalucia.es | (501476)
Marta Gaitan Luque 957001641
marta.gaitan.edu@juntadeandalucia.es (501641)

3 TABLON D.T. EDUCACION Y DEPORTE DE

CORDOBA

La principal via de comunicacion de esta
delegacion territorial es a través de la pagina web

Junta de Andalucia
Consejeria de Educacién y Deporte

A

A Aumnado  Profesorado  Familias  Centros  Actualidad

dependiente de la Consejeria de Educacion y Deporte,| « e o

cuya enlace puedes encontrarlo a continuacion:

https://portals.ced.junta-andalucia.es/educacion/

portals/web/ced/delegaciones/cordoba

En ella, podras encontrar informacion acerca de
noticias, novedades, directorio, alumnado, profesorado,

familias, puestos especificos, etc.

Delegacion Territorial de Educacion, Deporte, Igualdad, Politcas Sociales y Conciiacion en Cordoba

Calendario Escolar ¢

Tabion L=

£ Novedaces | @) SRl ¢

a

Oficina virtual

Puestos Especificos &

jul

A\ 44 )
Cordoba

b > 11> > i
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4 BLOG DEL SERVICIO DE ORDENACION
EDUCATIVA

Gracias al SerViCiO BlogAverroes, mediante e[ Cua[ , Ad  Blog del Servicio de Ordenaci6n Educativa (D.T. Cérdoba)
cada docente y centro andaluz puede disponer de un sitio "
web de manera muy sencilla y til, hemos creado ademas

el Blog del Servicio de Ordenacién Educativa, donde SERVICIO DE
desglosamos con mayor rofundidad  nuestras ORDENACION
& yor P . EDUCATIVA
secciones , tareas y procedimientos asociados a cada una
de ellas y el contacto de los compafieros/as encargados ekl Tt e oot

BLOG ETPOEP

de los mismos. - p— p—

A 21

En dicho blog podras encontrar nuestro
organigrama, enlaces a otras webs y otros blogs de
nuestro Servicio, descripcion de procedimientos y
programas educativos, becas, convocatorias, etc.

Finalmente, indicar que nuestra cuenta en la red social Twitter es: @ordenacionDTCor, desde la que
0S animamos a interactuar con nosotros.
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5 SOE. JEFATURA DEL SERVICIO

indice SOE

SOE. JEFATURA DEL SERVICIO.....ciiititieieeiteete sttt ste st e s ee st s st e satesse s st e satesase s st e saeesseeestesasesaseeestesnsessaesseesnne 1
SOE. JEFATURA DE SERVICIO....c.ucciiiiirieieietrieteitetrt ettt et ses e et e esa et sae st s bttt se e sesesnesmesnnennennes 1
SOEQ-01-01 CaleNdario ESCOLAN.....ccuetriririeirietrietrteteierteteteieste ettt ettt be bbbt se et sseemeen 1
SOE0-01-02- Representantes Administracion y Directores en el Consejo Escolar Municipal.........c.ccveue.. 1
SOE0-01-03- Propuestas dias N0 LECHIVOS........cvcuivivereererieerereriieereteeeereseseeereseseeesesessssesesessssasesensessessesensenes 2

SOE. JEFATURA DE SERVICIO

Sara Maria Delgado Ledn Jefatura De Servicio 957001215 (501215)
saram.delgado@juntadeandalucia.es svordenacion.dpco.ced@juntadeandalucia.es
Margarita Reina Cafiete Administrativa 957001208 (501208)
margarita.reina@juntadeandalucia.es svordenacion.dpco.ced@juntadeandalucia.es

SOE0-01-01 Calendario Escolar

Descripcion del procedimiento:

Confeccionar el calendario escolar del curso escolar y se regula la Jornada Escolar, de aplicacion en los
centros docentes publicos y privados concertados de la Comunidad Auténoma de Andalucia.

Sera publicado en el tablon de anuncios de la Delegacion Territorial.

Enlace a la Resolucién del Calendario para el curso 2021-22. Tablén D.T. Cérdoba

Normativa aplicable al procedimiento:

Decreto 301/2009, de 14 de julio (BOJA N° 139 de 20 de julio de 2009), modificado por el Decreto 499/2019 de
26 dejunioy el Decreto 183/2020 de 10 de noviembre,

Plazos del procedimiento:

Sera aprobado antes del 31 de mayo y publicado antes del 15 de junio
Volver al indice SOE. JEFATURA DE SERVICIO

SOE0-01-02- Representantes Administracién y Directores en el Consejo Escolar
Municipal

Nombre completo del procedimiento:

Comunicacion de los representantes de la administracion educativa y directores/as de Centros Docentes
Publicos y Privados en el Consejo Escolar Municipal

Descripcion del procedimiento:



https://portals.ced.junta-andalucia.es/educacion/portals/web/ced/delegaciones/cordoba/detalle-de-la-novedad/-/novedades/detalle/iZkGOoGh4BV7/resolucion-de-la-delegacion-territorial-de-la-consejeria-de-educacion-y-deporte-en-cordoba-por-la-que-se-aprueban-el

Junta de Andalucia

Comunicar al Consejo Escolar Municipal los nombramientos de los representantes de la Administracion
Educativa, en dicho Consejo

Normativa

art. 33 1b) y 33.2 del decreto 332/1988, 5 diciembre (BOJA 20 de enero de 1989) modificado por el decreto
286/2010 de 11 de mayo (BOJA 26 mayo 2010)

Enlace a Decreto 286/2010, de 11 de mayo

Plazos del procedimiento

A peticion del Presidente del Consejo
Volver al indice SOE. JEFATURA DE SERVICIO

SOEO0-01-03- Propuestas dias no lectivos
Descripcion:
Tramitacidn Propuestas dias no lectivos por parte de los ayuntamientos.

Segun el procedimiento que se describe en la Resolucion del Calendario Escolar “Los Ayuntamientos de cada
localidad podran solicitar a la Delegacion Territorial, previa consulta al Consejo Escolar Municipal y a los
Consejos Escolares de los centros docentes de aquellas localidades donde no esté constituido el Consejo Escolar
Municipal, hasta 3 dias no lectivos, siempre que las fiestas locales establecidas por la Junta de Andalucia en el
Boletin Oficial no coincidan con el periodo lectivo del alumnado.

Dicha solicitud deberd presentarse a través del Registro Electrénico de la Junta de Andalucia, dirigida al
Servicio de Ordenacion Educativa de la Delegacion Territorial de Educacion y Deporte en Cordoba antes del 1 de
septiembre. La Delegacion Territorial comunicard a los Ayuntamientos y a los Centros la autorizacion.”

Normativa:

*  Decreto 301/2009, de 14 de julio (BOJA N° 139 de 20 de julio de 2009) (Enlace a Decreto 301/2009)

* Enlace alaResolucién del Calendario para el curso 2021-22. Tablén D.T. Cérdoba
Plazos:

Los ayuntamientos deberan remitir a la Delegacidn Territorial sus propuestas de dias no lectivos antes del 1
de septiembre del afio en curso.

Volver al indice SOE. JEFATURA DE SERVICIO
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6 SOE. PLURILINGUISMO

indice SOE
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SOE0-03-08 Gestidn permiso de participacion de profesorado en actividades de Proyectos Erasmus+...4

SOE. PLURILINGUISMO

Trinidad Jerez Montoya Coordinadora Plurilingtiismo 957001164 (501164)
trinidad.jerez.montoya.edu@juntadeandalucia.es plurilinguismo.dpco.ced@juntadeandalucia.es

SOE0-03-01 Aulas Confucio

Descripcion:

Desarrollo del programa de Aulas Confucio de ensefianza de lengua, el arte y la cultura china. Los centros titulares
de Aula Confucio imparten el chino integrado en el curriculo por la mafiana y extraescolar por la tarde en el caso de
IES Luis de Gdongora. CEIP Torre Malmuerta, CEIP Colon e IES Medina Azahara imparten chino integrado en el
curriculo por la mafiana.

Normativa: Instrucciones anuales

Instruccion 10/2021, de 14 de junio, de la Direccion General de Ordenacidon y Evaluacion Educativa , para el
desarrollo del programa de Aulas Confucio de ensefianza de la lengua, el arte y la cultura chinas en centros docentes
publicos andaluces de Educacién primaria'y Secundaria para el curso 2021/2022.

Volver al indice SOE. PLURILINGUISMO

SOE0-03-02 Auxiliares de Conversacion

Descripcion: El nombramiento de cada auxiliar de conversacidn en centros bilingiies/ plurilingiies lo realiza el




Junta de Andalucia

Servicio de Programas Educativos Internacionales. La gestidn de la subvencion correspondiente la realiza la
secretaria del centro, y de los centros de referencia en el caso de compartir auxiliar. El procedimiento de justificacion
y la memoria de seguimiento aparecen en los anexos de las instrucciones anuales.
Normativa: Instrucciones anuales
Instruccion 15/2020, de 6 de julio, de la Direccion General de Ordenacién y Evaluacién Educativa, sobre auxiliares de
conversacion para el curso escolar 2020/2021.
Orden de 28 de junio de 2011, Orden ECI/1305/2005 de 20 de abril, Orden de 22 de septiembre de 2011, Orden de 7
de mayo de 2015

Volver al indice SOE. PLURILINGUISMO

SOE0-03-03 Campamentos de Inmersidn Lingiiistica
Descripcion
Ayudas destinadas a grupos de alumnos de 6° de Educacion Primaria y 2° de Educacion Secundaria Obligatoria para
el desarrollo de un Programa de Inmersidn Lingtistica en inglés. Con ello, se pretende estimular la practica oral de la
lengua inglesa en entornos comunicativos no formales mas dindmicos y atractivos. Asimismo, dentro de las
actividades a desarrollar, se trataran tematicas de interés cientifico y medioambiental, y se promovera la
convivencia con alumnos de otros lugares de Espafia. Durante el desarrollo del programa, la lengua vehicular en la
que se desarrollaran todas las actividades sera el inglés.
Normativa:Convocatoria anual
Resolucion de la Secretaria de Estado de Educacion por la que se convocan ayudas destinadas a alumnado de sexto
curso de Educacion Primaria y segundo curso de Educacion Secundaria Obligatoria para el desarrollo de un
programa de inmersion linglistica en lengua inglesa en Espafia durante el curso 2021/2022
Plazos: Plazo de la convocatoria (mayo)

Volver al indice SOE. PLURILINGUISMO

SOE0-03-04 Estancias profesionales en el Extranjero

Descripcion:
Ayudas para la realizacion de estancias profesionales europeas en centros educativos de Alemania, Austria, Bélgica, Dinamarca,
Finlandia, Francia, Italia, Noruega, Paises Bajos, Portugal, el Reino Unido, la Republica de Irlanda, Suecia y Suiza, para docentes
que presten sus servicios en centros educativos publicos espafioles. Las estancias profesionales son visitas de estudio y
observacion en las que un centro europeo acoge al docente espafiol durante un periodo de dos semanas.
Normativa: Convocatoria anual
Resolucion de la Secretaria de Estado de Educacion, por la que se convocan 117 plazas de estancias profesionales
europeas en Alemania, Austria, Bélgica, Dinamarca, Finlandia, Francia, Italia, Noruega, los Paises Bajos, Portugal, el
Reino Unido, la Republica de Irlanda, Suecia y Suiza, para profesorado perteneciente a los cuerpos de Maestros/as
de Educacion Infantil y Primaria, Profesorado de Ensefianza Secundaria, Catedraticos/as de Ensefianza Secundaria,
Profesorado de Escuelas Oficiales de Idiomas, Catedraticos/as de Escuelas Oficiales de Idiomas, Profesorado Técnico
de Formacién Profesional, Profesorado de Musica y Artes Escénicas y Profesorado de Artes Plasticas y Disefio para el
curso 2021/2022.
Plazos: Plazos de la convocatoria (marzo)

Volver al indice SOE. PLURILINGUISMO
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SOEO0-03-05 Intercambios Escolares

Descripcion:
La Resolucién tiene por objeto convocar intercambios educativos de alumnado con otros centros educativos de
paises de habla alemana, china (mandarin), francesa, inglesa, italiana y portuguesa para al menos 30 grupos
escolares de tercero o cuarto de Educacién Secundaria Obligatoria y primero de Bachillerato correspondientes a
Institutos de Ensefianza Secundaria dependientes de la Consejeria de Educacion y Deporte de la Junta de Andalucia.
Normativa: Convocatoria anual
Resolucion de la Direccién General de Ordenacion y Evaluacién Educativa de 25 de mayo de 2021 por la que se
convoca el programa de intercambios escolares de los institutos de Ensefianza Secundaria dependientes de la Junta
de Andalucia con centros educativos de paises de habla alemana, china (mandarin), francesa, inglesa, italiana y
portuguesa para el curso 2021/22.
Plazos: Plazo de la convocatoria (mayo/junio)

Volver al indice SOE. PLURILINGUISMO

SOE0-03-06 Programa de movilidad individual del alumnado con reciprocidad
Programme PicassoMob en Francia.

Descripcion:

Este programa se inscribe en el marco de los protocolos de colaboracion firmados entre la Consejeria de Educacion
y Deporte de la Junta de Andalucia y las “Académies”de Aix-Marseille, Nice (Regién Académica de Provence-Alpes-
Cote d Azur), Lyon y Reims (Francia) para promover la movilidad individual del alumnado

francés y espafiol tal como figura en el Acuerdo Segundo relativo a los compromisos de ambas partes: “promovery
desarrollar la ensefianza y aprendizaje de los idiomas y culturas respectivas, facilitando reciprocamente programas
de intercambios y visitas de grupo de alumnado. Asimismo, se fomentard de manera reciproca las estancias
individuales del alumnado en centros educativos del otro pais”.

Normativa: Convocatoria anual

Resolucion del 31 de mayo de la Direccion General de Ordenacion y Evaluacion Educativa por la que se convoca el
Programa de movilidad individual del alumnado con reciprocidad Programme PicassoMob en Francia.

Plazos: Plazo de la convocatoria (mayo/junio)

Se solicita en Séneca

Volver al indice SOE. PLURILINGUISMO
SOE0-03-07 Solicitud Centro Bilinglie

Descripcion:

Asesoramiento a los Centros que desean ser bilingiies, o a los que deben serlo por recibir alumnado adscrito
procedente de CEIP bilingle o plurilingte.

Normativa: Instrucciones anuales.

Instruccion 12/2021, de 15 de julio, sobre organizacion y funcionamiento de la ensefianza bilingiie en los centros
andaluces para el curso 2021/22

Orden de 28 de junio de 2001, Orden de 18 de febrero de 2013, Orden de 1 de agosto de 2016,

Plazos: Antes del 18 de octubre 2021. Para ampliacion de lineas bilinglies hasta el 3 de diciembre 2021.

Se solicita en Séneca
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SOE0-03-08 Gestion permiso de participacion de profesorado en actividades de
Proyectos Erasmus+

Descripcion:
Desde el Servicio de Gestion de RRHH y el Servicio de Ordenacién Educativa se informa que la Circular de 11 de junio
de 2021 presenta una modificacion en la solicitud de los permisos de Movilidad Erasmus+:

1. Seenviara el modelo de solicitud del permiso (Anexo 1) junto con la documentacion justificativa que
acredite esta solicitud al Servicio de Ordenacidn Educativa.

2. Tras comprobar la documentacion, el Servicio de Ordenacién Educativa emitira un informe favorable o
desfavorable que se enviara al Servicio de Gestién de RRHH junto con la solicitud y el resto de la
documentacién.

Tramitacion, resolucién y notificacidon del permiso desde el Servicio de Gestion de RRHH.
Normativa:
Circular de 11 de junio de 2021
Plazos: Durante todo el afio. Se debe solicitar al menos con un mes de antelacién de la fecha de realizacién de la
movilidad.
* Observaciones:
Colaboracién con el Servicio de Gestion de Recursos Humanos
Volver al indice SOE. PLURILINGUISMO
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SOE. ASESORIA INFORMATICA

Antonio Jesus Marin Espejo Asesor Informatico 957001214 (501214)
antonio.marin.espejo.edu@juntadeandalucia.es | asesoriainformaticasoe.dpco.ced@juntadeandalucia.es

SOE0-04-01 TDE

Descripcion:

Informacidn acerca de la TDE

Normativa:

Instrucciones de 20 de septiembre, de la D. G. de Formacidn del Profesorado e Innovacion Educativa, sobre
medidas de Transformacion Digital Educativa en el Sistema Educativo No Universitario de Andalucia, para el
curso 2021/2022
https://portals.ced.junta-andalucia.es/educacion/portals/delegate/content/03ca3454-5d83-4ble-aaae-
1530eac8837f/Instrucciones%20TDE,%20curs0%202021-2022

Plazos: Participacion hasta el 15 de octubre, certificacion en junio de cada curso
Volver al indice SOE. ASESORIA INFORMATICA

SOE0-04-02- Blog SOE y redes sociales

Descripcion:

Actualizacién y mantenimiento del Blog del servicio y de la cuenta de Twitter
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/serviciodeordenacioneducativacordoba
https://twitter.com/OrdenacionDTCor

Normativa

N/a

Plazos:

Durante todo el curso escolar

Volver al indice SOE. ASESORIA INFORMATICA
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M.? Dolores Castillo Serrano Coordinadora Formacion del Profesorado 957001174 (501174)
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SOE1-01-01 Gestion Practicum y Master de Secundaria. Certificados Tutores/as
Descripcion:
Gestion de los certificados.
Normativa:
* Ley Organica 2/2006, de 2 de mayo, y Ley 17/2007, de 10 de diciembre.
* Ordende 22 de junio de 1998, en lo que no se oponga al Real Decreto 592/2014, de 11 de julio.
* Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, por el que se regulan las practicas académicas externas de los
estudiantes universitarios.
» Convenio de Colaboracion, de 20 de marzo de 2012, entre la Consejeria de Educaciony la
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Universidad Nacional de Educacidn a Distancia para el desarrollo del Practicum del Master en Formacion
del Profesorado de Ensefianza Secundaria Obligatoria, Bachillerato, Formacion Profesional y Ensefianzas
de Idiomas.
* Convenio Marco de Cooperacion Educativa. Resolucion de 9 de mayo de 2016.
» Convenios Especificos de Cooperacion Educativa firmados por la Consejeria de Educacion y las
Universidades Publicas Andaluzas para el desarrollo de las practicas académicas externas de las
titulaciones de Grado de Educacion Infantil, Grado de Educacién Primaria, Master de Formacion del
Profesorado de Educacién Secundaria, y Certificacion Oficial de Formacion Pedagdgica y Didactica
Equivalente (Adendas de 3 de noviembre de 2020 por las que se prorroga la licencia de los convenios
hasta el 9 de noviembre de 2024).
* Resolucion de 16 de septiembre de 2015, de la Secretaria General de Educacion y Formacidn
Profesional

Plazos:

Meses de Junio, Julio Y Septiembre.

Volver al indice SOE1. FORMACION DEL PROFESORADQO

SOE1-01-02 CoFPyDE
Descripcion:
Gestionar las plazas en centros docentes, ofertadas a la Universidad para las practicas del COFPYDE.
Normativa:
* LeyOrganica 2/2006, de 2 de mayo, y Ley 17/2007, de 10 de diciembre.
* Ordende 22 de junio de 1998, en lo que no se oponga al Real Decreto 592/2014, de 11 de julio.
* Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, por el que se regulan las practicas académicas externas de los
estudiantes universitarios.
» Convenio de Colaboracion, de 20 de marzo de 2012, entre la Consejeria de Educaciony la
Universidad Nacional de Educacién a Distancia para el desarrollo del Practicum del Master en Formacion
del Profesorado de Ensefianza Secundaria Obligatoria, Bachillerato, Formacion Profesional y Ensefianzas
de Idiomas.
» Convenio Marco de Cooperacion Educativa. Resolucion de 9 de mayo de 2016.
» Convenios Especificos de Cooperacion Educativa firmados por la Consejeria de Educacion y las
Universidades Publicas Andaluzas para el desarrollo de las practicas académicas externas de las
titulaciones de Grado de Educacidn Infantil, Grado de Educacién Primaria, Master de Formacidn del
Profesorado de Educacidn Secundaria, y Certificacion Oficial de Formacion Pedagdgica y Didactica
Equivalente.
* Resolucion de 16 de septiembre de 2015, de la Secretaria General de Educacion y Formacion
Profesional
Plazos:
Durante el curso escolar (plazo de solicitud desde primeros de septiembre a mediados de octubre,
tramitacion y gestion resto del curso).
Volver al indice SOE1. FORMACION DEL PROFESORADO
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SOE1-01-03 Cursos de Formacion Funcionarios en Practicas

Descripcion:

Formacion de los funcionarios en practicas.

Normativa:

Resolucion anual de la Direccion General del Profesorado y Gestion de Recursos Humanos, por la que se
regula la fase de practicas del profesorado.

Plazos:

Durante el curso académico.
Volver al indice SOE1. FORMACION DEL PROFESORADO

SOE1-01-04 Gestidn de Cursos de Actualizacion y Acreditacion para la Direccion.

Descripcion:

Gestién y baremacion de los solicitantes al curso de acreditacién para la direccidn. Gestién del curso de
actualizacion.

Normativa:

Resolucion anual en la que se convoca el curso de actualizacion de competencias directivas y Resolucion
anual por el que se convoca el curso de acreditacion para la direccién.

Plazos:

Curso de Actualizacion: primer trimestre.

Curso de Acreditacion: segundo y tercer trimestre.
Volver al indice SOE1. FORMACION DEL PROFESORADO

SOE1-01-05 Elaboracion del Plan de Formacion

Descripcion:
Elaborar un Plan Provincial que recoja toda la formacion a ofertar por los distintos CEP.
Plazos:

Principio de curso.
Volver al indice SOE1. FORMACION DEL PROFESORADO

SOE1-01-06 Elecciones Consejos CEP

Descripcion:

Elecciones a los Consejos de Centro del Profesorado con caracter cuatrienal.

Normativa:

Orden de 20 de enero de 2015, por la que se regula el proceso de constitucion de los Consejos de Centro en

los Centros del Profesorado de la Comunidad Auténoma de Andalucia.
Volver al indice SOE1. FORMACION DEL PROFESORADO
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SOE1-01-07 Certificados de Formacion.

Descripcion:
Resolver problemas derivados de la certificacion de cursos del CEP.

Plazos: Todo el curso
Volver al indice SOE1. FORMACION DEL PROFESORADO

SOE1-01-08 Seleccion Asesorias de Formacion

Nombre completo:
Proceso de Seleccidon de Asesorias de Formacion (Caracter Anual).
Descripcion:
Seleccidn de asesorias para los puestos vacantes que se convocan todos los cursos escolares.
Normativa:
Orden de 15 de abril de 2015, por la que se establece el procedimiento y los criterios objetivos de seleccion
para la provision de plazas vacantes de asesores y asesoras de Centros del Profesorado y Resolucion de
convocatoria anual.
Plazos: Abril-Julio.
Volver al indice SOE1. FORMACION DEL PROFESORADO

SOE1-01-09 Permisos y licencias de formacion

Nombre completo:
Permisos y licencias de formacion.
Descripcion:

Desde el Servicio de Gestion de RRHH y el Servicio de Ordenacion Educativa se informa que la Circular de 11

de junio de 2021 presenta una modificacion en la solicitud de los permisos de Formacion del profesorado:

1. Se enviara el modelo de solicitud del permiso (Anexo I) junto con la documentacion justificativa que

acredite esta solicitud al Servicio de Ordenacién Educativa.

2. Se remitird esta documentacion a la Direccién General de Formacién del Profesorado e Innovacidn

Educativa que emitira el oportuno informe.

3. Una vez que este informe se recepcione en el Servicio de Ordenacion Educativa, se hara llegar, junto con

la solicitud y el resto de la documentacion al Servicio de Gestion de RRHH.
4. Tramitacion, resolucion y notificacion del permiso desde este servicio.

Se recuerda que la solicitud de estos permisos tendra que realizarse con una antelaciéon minima de un mes

debido a la complejidad de los procedimientos.
Normativa:

Circularde 11 de junio de 2021

Plazos:

Durante todo el afio.

* Observaciones:

Colaboracidn con el Servicio de Gestién de Recursos Humanos.
Volver al indice SOE1. FORMACION DEL PROFESORADO
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SOE2 COORDINACION

Inmaculada Nieto Cérdoba Coordinadora ETPOEP 957001219 (501219)

inmaculada.nieto.cordoba.edu@juntadeandalucia.es etpoep.dpco.ced@juntadeandalucia.es

SOE2-01-01 Profesorado afectado por Problemas de Violencia en el aula

Normativa:

N/a

Plazos:

Todo el curso

Descripcion:

Los profesores pueden solicitar atencion al Equipo Técnico para recibir apoyo ante este tipo de violencia.
Volver al indice SOE2 ETPOEP

SOE2.1 AREA DE ORIENTACION VOCACIONAL

Beatriz Jurado Rodriguez Area de Orientacién Vocacional y Profesorado | 957001506 (501506)
beatriz.jurado.rodriguez.edu@juntadeandalucia.es | caorienta.dpco.ced@juntadeandalucia.es

SOE2-02-01 Exenciony Flexibilizacion de Materias en el Bachillerato

Descripcion:

Para la aplicacion de la medida, se debera solicitar y obtener la correspondiente autorizacion. El centro
docente remitira la solicitud al Servicio de Ordenacién Educativa de la Delegacion Territorial, adjuntando la
solicitud de la familia o del alumno/a interesado y un informe del Departamento de Orientacion. Podra incluir
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un certificado de discapacidad o informe médico, si se considera necesario.

La Delegacion Territorial adjuntara a dicha solicitud el informe correspondiente del Servicio de Inspeccion de
Educacion y la remitira a la Direccion General competente en materia de ordenacion educativa para la
resolucion que proceda.

Normativa:

Orden de 15 de enero de 2021, por la que se desarrolla el curriculo correspondiente a la etapa de Bachillerato
en la Comunidad Auténoma de Andalucia, se regulan determinados aspectos de la atencion a la diversidad y
se establece la ordenacion de la evaluacion del proceso de aprendizaje del alumnado.

Volver al indice SOE2 ETPOEP

SOE2-02-02 Informe Adaptacion PEVAU.

Descripcion:

Alo largo del primer trimestre el ETPOEP pedira a la Direccion de los Centros la relacion de alumnado
destinatario de adaptacion. Durante el segundo trimestre recabara de los Departamentos de Orientacion un
informe de cada alumno o alumna en el que se indiquen las adaptaciones de la prueba que seran necesarias.
En todo caso, estas adaptaciones deberan ser coincidentes con aquellas que se hayan venido aplicando a lo
largo de su escolarizacion.

La Coordinadora del ETPOEP certificara las NEAE de cada alumno o alumna y se remitira a la direccion de
cada centro al inicio del tercer trimestre.

Nombre completo:

Informe Orientador para la Adaptacion de la Prueba de Acceso a la Universidad en Cérdoba.

Normativa:

Circular de 4 de abril de 2014, de la Direccién General de Participacion y Equidad por la que se establece el
procedimiento para solicitar la adaptacion de la prueba de acceso a la universidad para el alumnado con

necesidades especificas de apoyo educativo
Volver al indice SOE2 ETPOEP

SOE2-02-03 Subvenciones para Asociaciones de Alumnado

Descripcion:

Son ayudas econdmicas destinadas a financiar el fomento de la participacién y la realizacion de actividades,
se solicitan anualmente por convocatoria

Normativa:

Orden 15 de abril de 2011

Plazos:

15 dias habiles desde su publicacion en BOJA
Volver al indice SOE2 ETPOEP
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SOE2-02-04 Programa de Transito

Descripcion:

Actuaciones planificadas para garantizar una adecuada transicion del alumnado que finaliza estudios en una
etapa educativa (Infantil, Primaria o Secundaria) y facilitar la continuidad de su proceso educativo.
Normativa:

Ordenes de 15 de enero de 2021, por las que se desarrolla el curriculo, se regulan determinados aspectos de
la atencion a la diversidad, se establece la ordenacidon de la evaluacion del proceso de aprendizaje del
alumnado y se determina el proceso de transito entre distintas etapas educativas, tanto para la educacién
primaria como para la educacion secundaria obligatoria.

Volver al indice SOE2 ETPOEP

SOE2-02-05 Fomento de la Cultura Emprendedora

Descripcion:

Inscripcion en Séneca Fomento de la Cultura Emprendedora

Normativa:

-Instrucciones de 30 de junio de 2014 de la Secretaria General de Educacion sobre programas educativos,
establecen la estructura organizativa y el funcionamiento de los programas educativos convocados por la
Consejeria competente en materia de educacion.

-Resolucion de 16 de julio de 2021, de la Direccion General de Formacion del Profesorado e Innovacion
Educativa, por la que se efectlia la convocatoria de los Programas para la Innovacion Educativa regulados por
las instrucciones de 30 de junio de 2014 de la secretaria general de educacion, para el curso académico
2021/2022.

Plazos:

Del 1 al 30 de septiembre
Volver al indice SOE2 ETPOEP

SOE2-02-06 Visitas Hospitalarias y Talleres de Donacion y Trasplantes.

Descripcion:

Para solicitar la participacion en el programa, los centros deberan remitir la solicitud segln el modelo
facilitado desde el Equipo Técnico Provincial siguiendo los pasos indicados en la convocatoria anual.
Normativa:

N/A

Plazos:

Segln convocatoria
Volver al indice SOE2 ETPOEP
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SOE2.2 AREA DE ATENCION A LAS NEE

Cristina Ruiz Ferndndez De Cérdoba Area Atencién N.E.E. 957001175 (501175)
cristina.ruiz.feredu@juntadeandalucia.es canee.dpco.ced@juntadeandalucia.es

SOE2-03-01 Horario lectivo permanencia en ESO alumnado NEE

Nombre completo:

Adaptacion del horario lectivo de permanencia en ESO para el alumnado con NEE

Descripcion:

Para tramitar la solicitud, sera necesaria la remision por parte de la direccion del centro en el que encuentra
matriculado el alumno/a, a la Delegacion Territorial de Educacion, una vez comprobada la documentacion
desde este area del ETPOEP y solicitado informe al servicio de Inspeccidn Educativa, el/la Delegado/a
Territorial emitira resolucion de la solicitud presentada que sera remitida a la Direccién del centro.
Normativa:

- Decreto 301/2009, de 14 de julio, por el que se regula el calendario y la jornada escolar en los centros
docentes, a excepcidn de los universitarios. (BOJA 20-7-2009)

- Decreto 147/2002, de 14 de mayo, por el que se establece la ordenacidon de la atencién educativa a los
alumnos y alumnas con necesidades educativas especiales asociadas a sus capacidades personales. (BOJA
18-05-2002).

Plazos:

Durante todo el curso escolar
Volver al indice SOE2 ETPOEP

SOE2-03-02 Respuesta Educativa Alumnado NEAE

Nombre completo:

Asesoramiento en la Organizacion de la Respuesta Educativa al Alumnado NEAE

Descripcion:

Organizacion de reuniones para asesoramiento a claustros, orientadores,equipos directivos, maestras
especialistas en TGCy en TEAy con los maestros de audicion y lenguaje de los EOE, en la organizacion de la
respuesta educativa al alumnado NEAE

Normativa:

Decreto 213/1995, de 12 de septiembre, por el que se regula los equipos de orientacion educativa.

Plazos:

Asesoramiento a claustros y orientadores a demanda, a las maestras especialistas en TGCy TEAy los

maestros de AL de los EOE trimestralmente
Volver al indice SOE2 ETPOEP

SOE2-03-03 Ayudas Alumnado NEAE

Nombre completo:
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Ayudas para el Alumnado con Necesidades Especificas de Apoyo Educativo

Descripcion:

Informar a padres, orientadores y equipos directivos sobre requisitos para obtener la beca NEAE
Responsable/s

Cristina Ruiz Fernandez de Cérdoba

Francisca Cerezo Calero

Normativa:

https://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-B-2021-34666

Plazos:

Desde su publicacion hasta el 30 de septiembre
Volver al indice SOE2 ETPOEP

SOE2-03-04 Convenio Autismo Cérdoba y Asociacion Sindrome de Down

Descripcion:
Valoracion e informe, por parte de la Delegacion Territorial, area de NEE, y propuesta de autorizacion a la
Direccion General competente en materia de Participacion y Equidad. La Direccion General de Participacion y
Equidad resolvera y dara traslado a la Delegacion Territorial, area de NEE, para su comunicacion a las partes.
Normativa:
Convenio de colaboracion entre la Consejeria de Educacion de la Junta de Andalucia y la Federacion Autismo
Andalucia para favorecer la atencién al alumnado con trastornos del espectro del autismo; y Federacion
Sindrome de Down.
Plazos:
El convenio tendra una duracion de un afio a partir del dia siguiente a la fecha de firma y se podra acordar su
prorroga por un afio por unanimidad de las partes firmantes.

Volver al indice SOE2 ETPOEP

SOE2-03-05 Dictamen de Escolarizacion

Descripcion:

- Asesoramiento a orientadores y orientadores en la elaboracion del Informe de Evaluacion Psicopedagdgico
y Dictamen

- Intervencion en el procedimiento de discrepancia entre IES o Departamentos y EOE a la hora de elaborar el
Dictamen

Cristina Ruiz Fernandez de Cérdoba

Francisca Cerezo Calero

Normativa:

- DECRETO 39/2003, de 18 de febrero, por el que se regula la provision de los puestos de trabajo de los
Equipos de Orientacion Educativa adscritos al personal docente y se establecen las funciones de los
coordinadores de area de los Equipos Técnicos Provinciales (BOJA 21-2-03)

- Instrucciones de 8 de marzo de 2017, de la Direccién General de Participacion y Equidad, por las que se
actualiza el protocolo de deteccidn, identificacion del alumnado con necesidades especificas de apoyo
educativo y organizacion de la respuesta educativa.
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Plazos:

Todo el curso
Volver al indice SOE2 ETPOEP

SOE2-03-06 Equipo Provincial Atencién Temprana (EPAT)

Descripcion:

Coordinacion con el EPAT para el procedimiento de la nueva escolarizacion, charlas informativas a Escuelas
de Educacion Infantil y a los CAIT

Normativa:

La Ley 17/2007, de 10 de diciembre, de Educacion de Andalucia de 2007 Decreto 85/2016, de 26 de abril, por
el que se regula la intervencion integral de la Atencidn Infantil Temprana en Andalucia.

Plazos:

Durante todo el curso y previo al proceso de nueva escolarizacion
Volver al indice SOE2 ETPOEP

SOE2-03-07 Escolarizacion Combinada

Descripcion:

Para tramitar la solicitud de escolarizacion combinada sera necesaria la remision por parte de la direccion del
centro en el que encuentra matriculado el alumno/a de una serie documentacion que se remite al area de
NEE y una vez supervisada la documentacion se solicita informe al servicio de inspeccion. También se
tramitan desde este area las continuidades de combinada y la finalizacién.

Normativa:

Instrucciones de 21 de junio de 2018 de la Direccion General de Participacion y Equidad, por las que se
establece el procedimiento para la autorizacion y el

desarrollo de experiencia de escolarizacion combinada de alumnado con necesidades educativas especiales
para el curso 2018-2019, habiendo mandado desde la direccion general que se hacen extensibles para el
curso 2021-22.

Plazos:

Antes del 15 de junio
Volver al indice SOE2 ETPOEP

SOE2-03-08 Permanencia Extraordinaria Alumnado NEE primer Ciclo E. Infantil

Nombre completo:

Permanencia Extraordinaria del Alumnado con Necesidades Educativas en el Primer Ciclo de Educacion
Infantil

Descripcion:

La peticion sera tramitada por la direccidon del centro donde esté escolarizado el alumno/a, a propuesta del
tutor o tutora, basada en el informe del Equipo Provincial de Atencién Temprana, previa aceptacion de la
familia. La informacion se remite al ETPOEP area NEE y una vez revisada la documentacion se solicita informe
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a Inspeccion Educativa, la cual elaborara un informe sobre la procedencia de dicha autorizacion y la Delegada
emitira la correspondiente Resolucion antes del 1 de marzo de cada curso escolar.
Normativa:
ORDEN de 4 de noviembre de 2015, por la que se establece la ordenacion de la evaluacion del proceso de
aprendizaje del alumnado de Educacion Primaria en la Comunidad Auténoma de Andalucia, en su
Disposicion final segunda, en la que se recoge la modificacion de la Orden de 29 de diciembre de 2008, por la
que se establece la ordenacion de la evaluacion en la Educacién Infantil en la Comunidad Auténoma de
Andalucia.
Instrucciones de 11 de marzo de 2016 de la Direccion General de Participacion y Equidad, por las que se
regula el procedimiento y los criterios para solicitar la permanencia extraordinaria del alumnado con
necesidades educativas en el primer ciclo de la educacion infantil.
Plazos:
El plazo para remitir el expediente de permanencia extraordinaria en primer ciclo de educacién infantil sera
hasta el 10 de febrero de cada curso escolar.

Volver al indice SOE2 ETPOEP

SOE2-03-09 Permanencia Extraordinaria Alumnado NEE Segundo Ciclo E. Infantil

Nombre completo:
Permanencia Extraordinaria del Alumnado con Necesidades Educativas en el Segundo Ciclo de Educacion
Infantil
Descripcion:
Debe ser tramitada por la direccion del centro, a propuesta del tutor/a del alumno/a y debe contener la
siguiente documentacion:
- Propuesta del tutor/a.
- Informe del Equipo de Orientacion Educativa.
- Conformidad de la familia.
Esta informacion se remite al ETPOEP area de NEE y una vez supervisada la informacion se solicita informe de
autorizacién o no al Servicio de Inspeccidn
Normativa:
La ORDEN de 4 de noviembre de 2015, por la que se establece la ordenacion de la evaluacion del
proceso de aprendizaje del alumnado de Educacién Primaria en la Comunidad Auténoma de Andalucia,
en su Disposicion final segunda, en la que se recoge la modificacion de la Orden de 29 de diciembre de
2008, por la que se establece la ordenacion de la evaluacién en la Educacién Infantil en la Comunidad
Auténoma de Andalucia
Plazos:
Se debe solicitar antes del periodo de matriculacion del alumnado (febrero-marzo)

Volver al indice SOE2 ETPOEP
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SOE2.3 AREA DE COMPENSACION EDUCATIVA

Violeta Ayala Esquinas Area Compensacién Educativa 957001245 (501245)
violeta.ayala.edu@juntadeandalucia.es cacompensatoria.dpco.ced@juntadeandalucia.es

SOE2-04-01 Absentismo Escolar

Nombre completo:

Comision Provincial de Absentismo Escolar

Descripcion:

Responsable Area Compensatoria: Actuaciones en las que se desarrollan aquellas medidas preventivas y
correctivas necesarias para evitar el absentismo escolar desde distintos ambitos de intervencion.
Normativa:

Orden 19 de septiembre de 2005, por las que se desarrollan determinados aspectos del Plan integral para la
Prevencion, Seguimiento y Control del Absentismo Escolar.

Volver al indice SOE2 ETPOEP

SOE2-04-02 Atencion Educativa Alumnado Hospitalizado

Descripcion:

Programa dirigido al alumnado que, por razén de hospitalizacion, no pueden seguir un proceso normalizado
de escolarizacion.

Aulas Hospitalarias de la Provincia:

Hospital Universitario Reina Sofia (Cérdoba) 957010062

Hospital Infanta Margarita (Cabra) 957021455

Hospital Valle de los Pedroches (Pozoblanco) 957026405"

Normativa:

Instrucciones de 29 de junio de 2007, de la Direccién General de Participacion y Solidaridad en la Educacién,
sobre la Organizacion y Funcionamiento de las Aulas Hospitalarias en la Comunidad Auténoma de Andalucia
Plazos:

Durante todo el curso escolar.

* Observaciones:

El Area de Compensacién Educativa también cuenta con una maestra que coordina el trabajo entre Salud y

Educacién en la Unidad de Salud Mental Infanto- Juvenil (USMI1J).
Volver al indice SOE2 ETPOEP

SOE2-04-03 Atenciéon Educativa Domiciliaria Alumnado con Problemas de Salud

Descripcion:
Atencidn educativa en domicilio destinada al alumnado enfermo con imposibilidad de asistencia al centro
educativo por prescripcién médica. Su aplicacion sera para todo el alumnado de Primaria y Secundaria.
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Normativa:

Instrucciones de 14 de noviembre de 2013, de la Direccion General de Participacion y Equidad, para la
atencién educativa domiciliaria destinada al alumnado con imposibilidad de acudir al centro docente por
razones de enfermedad.

Plazos:

Durante todo el curso escolar.
Volver al indice SOE2 ETPOEP

SOE2-04-04 Aulas Temporales Adaptacion Linglistica (ATAL)

Descripcion:

Programas de ensefianza y aprendizaje del espafiol como lengua vehicular que permiten la integracion del
alumnado inmigrante.

Normativa:

Orden 15 de enero de 2007, por la que se regulan las medidas y actuaciones a desarrollar para la atencion del
alumnado inmigrante y especialmente las Aulas Temporales de Adaptacion Lingiistica.

Plazos: Durante todo el curso escolar
Volver al indice SOE2 ETPOEP

SOE2-04-05 Planes Compensacion Educativa

Descripcion:
Asesoramiento a centros que desarrollan Planes de Compensacién Educativa.
Normativa:
DECRETO 167/2003, de 17 de junio, por el que se establece la ordenacién de la atencién educativa a los
alumnos y alumnas con necesidades educativas especiales asociadas a condiciones sociales desfavorecidas
(BOJA 23-6-2003)

Volver al indice SOE2 ETPOEP

SOE2-04-06 Programa Lengua Arabe y Cultura Marroqui

Descripcion:

Programa estatal que facilita la ensefianza de la lengua arabe y la cultura marroqui a los alumnos marroquies,
escolarizados en centros educativos espaioles.

Normativa:

Circular de Instrucciones Minimas de 2009 del Ministerio de Educacion.

Plazos:

Eleccidon centros: Principios de curso

Desarrollo: Durante todo el curso escolar
Volver al indice SOE2 ETPOEP
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SOE2-04-07 Promociona

Descripcion:

Programa que persigue favorecer la normalizacion educativa del alumnado gitano para conseguir tasas mas
elevadas de éxito académico en el ultimo ciclo de Educacién Primaria y en Educacidn Secundaria Obligatoria.
Plazos:

Fecha adjudicacion programa- centro: Depende de Consejeria de Educacion y Deporte. Varia segun el afio.
Durante todo el curso escolar.

*Observaciones:

El programa viene dado por Consejeria (Centros y alumnado que atender). Desde el Area coordinamos las

incidencias/dudas que surgen.
Volver al indice SOE2 ETPOEP

SOE2-04-08 Programa Impulsa

Descripcion:

Se concibe como un conjunto de actuaciones dirigidas a mejorar la formacion del profesorado, asi como el
grado de adquisicion de las competencias clave y la motivacion del alumnado en riesgo de abandono escolar.
Todas las actuaciones se desarrollan a través de experiencias innovadoras, activas y experimentales que
promuevan el saber hacer del alumnado partiendo de sus conocimientos y fomentando actitudes como la
autonomia, la responsabilidad, el respeto, el trabajo en equipo, la igualdad de género y la atencion a la
diversidad, en especial al alumnado con necesidades especificas de apoyo educativo (NEAE).

Plazos:

Fecha adjudicacion programa- centro: Depende de Consejeria de Educacion y Deporte. Varia segun el afio.
Durante todo el curso escolar.

Responsables:

Violeta Ayala Esquinas 957001245/ 501245

Volver al indice SOE2 ETPOEP

SOE2-04-09 Subvenciones

Descripcion:

Tres lineas de subvencion:

- Subvencion a entidades locales para el desarrollo de programas de prevencion, seguimiento y control del
absentismo escolar.

- Subvencion a asociaciones sin animo de lucro para el desarrollo de programas de prevencion, seguimiento y
control del absentismo escolar.

- Subvencion a asociaciones sin animo de lucro para el desarrollo dl programas de mediacién intercultural.
Tramitacién administrativa, publicacion de la resoluciones, cotejo de la documentacidn, compulsa,
comunicaciones con las distintas asociaciones y ayuntamientos, requerimientos de documentacion en la
justificacion
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subvencionesoe.dpco.ced@juntadeandalucia.es

Responsable/s

Esther Romero Mufoz. Teléfono: 957 00 11 73, 50 11 73

Rafael Rojano Segorbe. Teléfono: 957 00 16 97, 50 16 97

Normativa:

La convocatoria sale anualmente y se rige por las bases reguladoras para la concesion de subvenciones en
régimen de concurrencia competitiva en el ambito de la Consejeria de Educacidn, aprobadas mediante Orden
de 15 de abril de 2011 (BOJA nim.95, de 17 de mayo de 2011).

Ley de subvenciones 38/2003 de 17 de noviembre, Reglamento de subvenciones decreto 282/2010 de 4 de
mayo, Resolucion de 11 de mayo de 2018 de la Direccion General de Participacion y Equidad para la
convocatoria

Plazos:

Variara dependiendo de la publicacion de la convocatoria.

Plazos maximo para resolver y publicar la resolucion tres meses.

Plazo maximo para la presentacion de la justificacion 31 de agosto.

Volver al indice SOE2 ETPOEP

SOE2-04-10 Refuerzo Educativo y Deportivo en Periodo Estival

Descripcion:

Actuacion dirigida a mejorar el grado de adquisicion de las competencias educativas y deportivas por parte
del alumnado en el mes de julio.

Responsables:

Violeta Ayala Esquinas Coordinadora Area Compensatoria 957001245/ 501245

Antonio Paez Varona Coordinador Area Accién Tutorial 957 001503/ 501503

Normativa aplicable al procedimiento:

Segun convocatoria anual.-

Plazos:

Fecha adjudicacion programa- centro: Depende de Consejeria de Educacion y Deporte. Varia segln el afio.

Volver al indice SOE2 ETPOEP

SOE2.4 AREA DE APOYO A LA FUNCION TUTORIAL

Antonio J. Pdez Varona Area Apoyo Funcién Tutorial del Profesorado | 957001503 (501503)
antonioj.paez.edu@juntadeandalucia.es catutoria.dpco.ced@juntadeandalucia.es

SOE2-05-01 Alumnado Altas Capacidades

Nombre completo:
Atencidn al Alumnado con Altas Capacidades: Flexibilizacion y Enriquecimiento Curricular
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Descripcion:

Instrucciones de 12 de mayo de 2020 de la direccion general de atencion a la diversidad, participaciony
convivencia escolar, por las que se regula el procedimiento para la aplicacion del protocolo para la deteccion
y evaluacién del alumnado con necesidades especificas de apoyo educativo por presentar altas

capacidades intelectuales.

Normativa:

Instrucciones de 12 de mayo de 2020 de la direccion general de atencion a la diversidad, participaciony
convivencia escolar, por las que se regula el procedimiento para la aplicacion del protocolo para la deteccion
y evaluacién del alumnado con necesidades especificas de apoyo educativo por presentar altas

capacidades intelectuales.

Plazos:

Calendario de las principales actuaciones recogidas en el protocolo de deteccion evaluacion del alumnado
con necesidades especificas de apoyo educativo por presentar altas capacidades intelectuales. ( Véase

Instrucciones 12 mayo de 2020)
Volver al indice SOE2 ETPOEP

SOE2-05-02 Flexibilizacion Periodo Escolarizacion Obligatoria

Descripcion:

Procedimiento para solicitar la medida de flexibilizacién.

1° La solicitud de evaluacion psicopedagdgica que la persona titular de la Direccion del Centro, una vez
detectadas las necesidades educativas del alumno o alumna y previa audiencia al padre y madre o tutores
legales, realizara al correspondiente Equipo de Orientacion Educativa o, en su caso, al Departamento de
Orientacion.

2° La Direccion del Centro elevara a la correspondiente Delegacion Provincial de la Consejeria de Educacion, a
través del Servicio de Inspeccién Educativa, la solicitud de flexibilizacién antes del 30 de abril. Esta solicitud
incluira, al menos, los originales de la siguiente documentacion:

- Propuesta concreta de flexibilizacion de la escolaridad formulada por la persona titular de la Direccién del
Centro.

- Informe de evaluacion psicopedagdgica, realizado por el Equipo de Orientacion Educativa o Departamento
de Orientacion.

- Informe del Equipo Educativo, coordinado por la persona titular de la tutoria del alumno o alumna. En él se
especificaran las medidas previas adoptadas y el nivel de adquisicion de los objetivos del curso que se
pretende adelantar.

- Documento en el que conste la realizacion del tramite de audiencia al padre y la madre o tutores legales.
3° La Delegacion Provincial de la Consejeria de Educacion remitira a la Direccion General de Participacion y
Solidaridad en la Educacién en el plazo de quince dias, y en cualquier caso antes del 15 de junio de cada
curso escolar, el expediente completo del alumno o alumna para que se emita la correspondiente propuesta
de Resolucion.

Normativa:

Las Instrucciones de 16 de enero 2007 de la Direccién General de Participacion y Solidaridad en la Educacién
sobre aplicacion para flexibilizar la duracion del periodo de escolaridad obligatoria, del alumnado con
necesidades educativas asociadas a condiciones personales de sobredotacion intelectual.
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ORDEN de 25 de julio de 2008, por la que se regula la atencion a la diversidad del alumnado que cursa la
educacion basica en los centros docentes publicos de Andalucia. (Articulo 16)
Plazos:
La resolucion anual basada en las Instrucciones de 16 de enero 2007 de la Direccién General de Participacion
y Solidaridad en la Educacién sobre aplicacion para flexibilizar la duracién del periodo de escolaridad
obligatoria, del alumnado con necesidades educativas asociadas a condiciones personales de sobredotacion
intelectual.

Volver al indice SOE2 ETPOEP

SOE2-05-03 Programas Habitos de Vida Saludable

Descripcion:

Programa educativo de promocion de habitos de vida saludable "Creciendo en salud" y "Forma joven en el
ambito educativo"

Normativa aplicable al procedimiento:

Resolucion de 13 julio de 2021, de la Direccion General de Formacion del Profesorado e Innovacion Educativa,
por la que se efectda la convocatoria de los Programas para la Innovacion Educativa regulados por las
instrucciones de 30 de Junio de 2014 de la Secretaria General de Educacién para el curso académico 2021/22.
Plazos:

Del 1 al 30 de septiembre a través de la Plataforma Séneca
Volver al indice SOE2 ETPOEP

SOE2-05-04 Alumnado Enfermedades Crénicas de Riesgo Vital

Nombre completo:

Procedimiento de Intervencion ante Alumnado con Enfermedades Crénicas que pueden presentar
situaciones de riesgo vital. (Crisis Hipoglucémica, Crisis Convulsivas y Crisis Alérgicas Graves)
Descripcion:

Procedimiento de intervencion ante alumnado con enfermedades crdnicas/raras que pueden presentar
situaciones de riesgo vital.

Plazos

En estos casos el Equipo Directivo debe ponerse en contacto con el médico o médica del Equipo de
Orientacién educativa (EOE) o en su defecto con el Equipo Técnico Provincial de Orientacion Educativay

Profesional (957 001219), que coordinaran las actuaciones a llevar a cabo.
Volver al indice SOE2 ETPOEP

SOE2-05-05 Programa de Enriquecimiento Curricular

Descripcion:

Procedimiento de Solicitud

Manuel Casado Barragan, orientador especializado en altas capacidades intelectuales del EOE Especializado,
es el que requiere y establece la idoneidad de la intervencién del Profesor Especialista En La Atencion
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Educativa Al Alumnado Con Altas Capacidades Intelectuales.

Al mismo tiempo, se facilitara a dicho profesor la informacion necesaria para iniciarla (asesoramiento /
intervencion directa). El profesor especialista en la atencidn educativa al alumnado con altas capacidades
intelectuales, concertara una cita con el centro a fin de concretar y dar respuesta a la demanda de
intervencion. A dicha reunién acudira al menos el tutor/a y, si ello es posible, orientador/a, equipo docente y
jefatura de estudios.

Manuel Casado Barragan, orientador especializado en altas capacidades intelectuales del EOE, e-mail:
altacapacidad.dpco.ced@juntadeandalucia.es / Tlfno.: 957379705 (582705)

Normativa:

Las funciones de este profesional vienen recogidas en la Resolucion de 28 de septiembre de 2011, de la
Delegacion Territorial de la Consejeria de Educacion de la Junta de Andalucia en Cérdoba, por la que se
realiza convocatoria publica para cubrir, con ocasion de vacante, puestos docentes especificos en diferentes
programas educativos para el curso escolar 2011/12

Plazos:

Las intervenciones especificas (intervencidn directa / asesoramiento) se canalizan a través de los
profesionales de la orientacion. El ORIENTADOR/A del EOE y/o Departamento de Orientacidn, una vez
detectado y valorado el alumnado de AACC del centro y constatada la necesidad de actuacién, comunica al
orientador especializado en altas capacidades intelectuales del EQUIPO DE ORIENTACION ESPECIALIZADO la
necesidad de dicha intervencion, cumplimentando y remitiendo a dicho equipo la ficha de demanda de
intervencion en el periodo que se requiera.

* Observaciones:

Se entiende que para realizar una intervencion adecuada es imprescindible que existan una serie de
requisitos basicos dentro de los cuales tendran preferencia:

1°.- Que el centro desarrolle un programa de enriquecimiento curricular (en adelante PEC) donde quedaran
reflejadas, entre otros aspectos, las medidas que se van a tomar con el alumnado con AACC, tanto en el taller
de enriquecimiento, como en los grupos-clase correspondientes.

2°.- Que el alumnado con NEAE por presentar AACC tenga como medida educativa especifica a desarrollar el
Programa de Profundizacion.

Volver al indice SOE2 ETPOEP

SOE2-05-06 Programa Andalucia Profundiza

Descripcion:

El programa de profundizacion de conocimientos “Andalucia Profundiza” consiste en la realizacion, en
horario extraescolar, de proyectos de investigacion en los centros docentes publicos dependientes de la
Consejeria de Educacion y Deporte de la Junta de Andalucia. Estos proyectos se dirigen a la estimulacion del
aprendizaje y de la iniciativa en aquellos alumnos y alumnas que se destacan por su interés y motivacion
hacia la realizacion de actividades que supongan una profundizacion con respecto al curriculo ordinario.
Normativa:

Instrucciones de 22 de diciembre de 2020, de la direccion general de participacion y equidad, por las que se
regula el funcionamiento del programa de profundizacion de conocimientos “Andalucia Profundiza” en los
centros docentes pUblicos dependientes de la consejeria de educacién para el curso para el curso 2020-2021.
( pendiente instrucciones curso 2021-2022)
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Plazos

Los centros remitiran las solicitudes a su correspondiente Delegacion Territorial hasta el 1 de febrero
inclusive.

* Observaciones:

Pendiente de publicacién " Instrucciones curso 2021—22"
Volver al indice SorETPOEP

GABINETE DE CONVIVENCIA ESCOLAR E IGUALDAD

Raquel Garcia Hinojosa Gabinete de Convivencia Escolar e Igualdad |957002189(502189)
raquel.garcia.hinojosa.edu@juntadeandalucia.es | gconvivencia.dpco.ced@juntadeandalucia.es
Ana Isabel Nufiez Cafiadillas Gabinete de Convivencia Escolar e Igualdad | 957001494 (501494)
ana.nunez.c.edu@juntadeandalucia.es gconvivencia.dpco.ced@juntadeandalucia.es

SOE2-06-01 Escuela, Espacio de Paz y Centros Promotores Convivencia

Descripcion:
La Red Andaluza “Escuela: Espacio de Paz” es la red de centros educativos, cuya finalidad es compartir
recursos, experiencias e iniciativas para la mejora del plan de convivencia de los centros educativos.
Se necesita el acuerdo favorable del Consejo Escolar, con una profesora o un profesor responsable de la
coordinacion, preferentemente, con destino definitivo en el centro y contar, al menos, con un equipo de
profesorado de apoyo.
Normativa:
ORDEN de 11 de abril de 2011, por la que se regula la participacion de los centros docentes en la Red
Andaluza «Escuela: Espacio de Paz» y el procedimiento para solicitar reconocimiento como Centros
Promotores de Convivencia Positiva (Convivencia+).
Plazos:
Del 15 de junio al 30 de septiembre de cada afio para la Inscripcion en la Red.
La solicitud de reconocimiento de centro promotor de convivencia+ se realizard en SENECA del 10 al 30 de
mayo.

Volver al indice SOE2 ETPOEP

SOE2-06-02 Plan de Igualdad

Descripcion:

Al tratarse de un Plan Estratégico no es necesario su inscripcion en Séneca.

En el Proyecto Educativo del centro se incluiran las actuaciones para el desarrollo del Plan de Igualdad.
El Claustro y el Consejo Escolar del centro deben aprobar este Plan.
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Para la certificacion es obligatorio asistir a las dos jornadas de seguimiento de la coordinacion del plan de
igualdad. Al finalizar el curso, se elaborara un informe que debera ser valorado favorablemente por el Consejo
escolar para poder emitirse la certificacion.

Las personas coordinadoras del plan tienen a su disposicion una plataforma online de ayuda para la
concrecion de los planes de igualdad de sus centros a la que se accede a través del Aula Virtual de Formacion
del Profesorado.(AVFP)

Normativa aplicable al procedimiento:

Il Plan Estratégico de Igualdad de Género 2016-2021

Plazos:

Nombramiento de la persona coordinadora. Su nombramiento ha de registrarse en el Sistema de Informacion
Séneca como maximo hasta el 30 de septiembre, en el apartado Coordinacion, correspondiente a “Planes 'y
Proyectos educativos > Plan de Igualdad del curso "

La solicitud de las medidas y actuaciones para la prevencion de la violencia de género en el ambito educativo

se convoca anualmente en torno a los meses de septiembre y octubre.
Volver al indice SOE2 ETPOEP

SOE2-06-03 Conductas Acoso Escolar, Maltrato Infantil, Violencia de Género vy
Violencia en las Aulas, Identidad de Género.

Nombre completo:

Protocolos de Actuacidn e Intervencién ante Conductas de Acoso Escolar, Maltrato Infantil, Violencia de
Género en el Ambito Educativo o Profesorado y resto del Personal Afectado por la Violencia en las Aulas de los
Centros Docentes

Descripcion:

Los Equipos Directivos y Orientadores/as pueden solicitar asesoramiento al Gabinete de Convivencia e
Igualdad sobre los Protocolos de Actuacion e intervencidn ante conductas de acoso escolar, maltrato infantil,
violencia de género en el ambito educativo o agresion y en el protocolo de actuacion sobre identidad de
género en el sistema educativo andaluz.

Normativa aplicable al procedimiento:

La normativa de referencia son la ORDEN de 20 de junio de 2011, por la que se adoptan medidas para la
promocion de la convivencia en los centros docentes sostenidos con fondos publicos y se regula el derecho
de las familias a participar en el proceso educativo de sus hijos e hijas, establece los Protocolos de Actuacion
e intervencion ante conductas de acoso escolar, maltrato infantil, violencia de género en el ambito educativo
o agresion. ORDEN de 28 de abril de 2015, por la que se modifica la Orden de 20 de junio de 2011, por la que
se adoptan medidas para la promocidon de la convivencia en los centros docentes sostenidos con fondos
publicos y se regula el derecho de las familias a participar en el proceso educativo de sus hijos e hijas, asi
como el protocolo de actuacion sobre identidad de género en el sistema educativo. INSTRUCCIONES de 11 de
enero de 2017 que establecen las actuaciones especificas a adoptar por los centros educativos en la

aplicacion del protocolo de actuacidn en supuestos de acoso escolar ante situaciones de ciberacoso.
Volver al indice SOE2 ETPOEP
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SOE2-06-04 Red de Alumnado Ayudante

Descripcion:

Desde hace 12 afios la Delegacion de Educacion de Cérdoba a través del Gabinete de Convivencia Escolar e
Igualdad, junto con los Centros del Profesorado, y el Instituto Andaluz de la Juventud coordinan y gestionan
la Red de Mediacién Provincial en Cérdoba.

Los centros educativos se inscriben en la Red de Alumnado Ayudante Mediador(RAAM) y desarrollan una serie
de actuaciones en relacion a la ayuda entre iguales.

Normativa:

En este sentido el Decreto 19/2007, de 23 de enero, por el que se adoptan medidas para la promocién de la
Cultura de Paz y la Mejora de la Convivencia en los Centros Educativos sostenidos con fondos publicos recoge
estas necesidades y establece medidas especificas a desarrollar, en concreto en su art.ll capitulo 11
determina que: “Los Equipos Técnicos Provinciales para la Orientacion Educativa y Profesional planificaran
anualmente actuaciones dirigidas a hacer efectiva la educacion para la promocion de la cultura de paz, la
prevencion de la violencia, la mejora de la convivencia escolar, la mediacion y la resolucidon pacifica de los
conflictos, de acuerdo con lo que, a tales efectos, establezca la Consejeria competente en materia de
educacién.”

Plazos

Inscripcion: principios de cada curso académico
Volver al indice SOE2 ETPOEP

SOE2.5 AREA DE RECURSOS TECNICOS

Francisca Cerezo Calero Area Recursos Técnicos 957001504 (501504)
francisca.cerezo.calero.edu@juntadeandalucia.es | carecursos.dpco.ced@juntadeandalucia.es

SOE2-07-01 Orientacion Séneca. Censo Alumnado NEAE

Nombre completo:

Censo del alumnado con Necesidades Especificas de Apoyo Educativo

Descripcion:

Resolucion de dudas en la actualizacion de la relacién de alumnado NEAE (censo) en el médulo de gestidn de
la orientacion en Séneca

Normativa aplicable al procedimiento:

Instrucciones de 8 de marzo de 2017 de la D.G. Participacién y Equidad, por las que se actualiza el protocolo
de deteccion, identificacion del alumnado con NEAE y organizacion de la respuesta educativa y Circular de 10
de septiembre de 2012 de la D.G. Participacion y Equidad Criterios y Orientaciones para registro y
actualizacion de datos del censo NEAE en Séneca

Plazos:

Todo el curso
Volver al indice SOE2 ETPOEP
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SOE2-07-02 Orientaciéon Séneca. Gestion de la Orientacion

Descripcion:

Colaboracion con los profesionales de la orientacion, profesorado especialista en Pedagogia Terapéutica,
tutores y equipos directivos en el trabajo diario en el médulo de gestidn de la orientacion para resolver dudas
y dificultades en sus respectivas competencias dentro del médulo: elaboracién de informes de evaluacion
psicopedagogica y dictamenes de escolarizacion, actualizacion de necesidades educativas especiales e
intervenciones especializadas en el censo, adaptaciones curriculares y programas especificos (ACAI, ACI, ACS,
ACNS, PE...), informe final PT/AL para Fondo Social Europeo, etc.

Normativa aplicable al procedimiento:

Instrucciones de 8 de marzo de 2017 de la D.G. Participacién y Equidad, por las que se actualiza el protocolo
de deteccion, identificacion del alumnado con NEAE y organizacion de la respuesta educativa y Circular de 20
de diciembre de 2010 de la D.G. Participacion e Innovacion Educativa Funcionamiento Médulo Gestion de la
Orientacion "Séneca".

Plazos:

Todo el curso
Volver al indice SOE2 ETPOEP

SOE2-07-03 Recursos Materiales Especificos

Descripcion:

Recurso material especifico para alumnado con necesidades educativas especiales asociadas a discapacidad
Normativa aplicable al procedimiento:

Instrucciones de 25 de enero de 2017 de la Direccion General de Participacion y Equidad y de la Agencia
Publica andaluza de Educacion

Observaciones:

4 Adjuntos auto-rellenables y 2 cuadros resumen con el procedimiento de peticidn y recepcién del recurso

técnico. También se encuentran en la Guia breve del ETPOEP y en el Blog del ETPOEP Cérdoba. (Enlace)
Volver al indice SOE2 ETPOEP
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10 SOE3. SECCION DE ORIENTACION
EDUCATIVA
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SOE3-01-01 Formacion Centros de Trabajo

Descripcion:

Orientacion, Asesoria e Informacion a integrantes de la comunidad educativa y ciudadania en general
Normativa:

ORDEN de 28 de septiembre de 2011, por la que se regulan los médulos profesionales de formacién en
centros de trabajo y de proyecto para el alumnado matriculado en centros docentes de la Comunidad
Auténoma de Andalucia.

ORDEN de 16 de mayo de 2011, por la que se regulan las estancias en otros paises de la Union Europea para el
alumnado que cursa ensefianzas de formacion profesional inicial y de artes plasticas y disefio en centros
docentes de la Comunidad Autonoma de Andalucia, al amparo del programa «Formacion en Empresas
Europeas», y de las visitas de seguimiento para el profesorado responsable de ese alumnado; y se efectiia su
convocatoria para el curso 2011/2012.

Plazos:

Todo el afio

* Observaciones:

La gestion econémica y administrativa se lleva desde la seccion de Promocién Educativa.
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Volver al indice SOE3. SECCION DE ORIENTACION EDUCATIVA

SOE3-01-02 Formacion Profesional Béasica

Descripcion:
Orientacidn, Asesoria e Informacion a integrantes de la comunidad educativa y ciudadania en general
Normativa:
Decreto 135/2016, de 26 de julio, por el que se regulan las ensefianzas de Formacion Profesional Basica en
Andalucia.
Orden de 8 de noviembre de 2016, por la que se regulan las ensefianzas de Formacion Profesional Basica en
Andalucia, los criterios y el procedimiento de admision a las mismas y se desarrollan los curriculos de
veintiséis titulos profesionales basicos.
Plazos:
Todo el afio; especialmente entre junio y septiembre
* Observaciones:
Coordinacion con el ETPOEP que también gestiona este aspecto.

Volver al indice SOE3. SECCION DE ORIENTACION EDUCATIVA

SOE3-01-03 Homologacién, Equivalencias, Convalidaciones, Exenciones, etc

Descripcion:
Orientacidn, Asesoria e Informacion a miembros de la Comunidad Educativa y Ciudadania en general
Normativa:
Plazos
Todo el afio
Volver al indice SOE3. SECCION DE ORIENTACION EDUCATIVA

SOE3-01-04 Informacién Sistema Educativo

Descripcion:
Orientacion, Asesoria e Informacién a estudiantes y ciudadania en general
Normativa:
Referente al sistema educativo
Plazos:
Todo el ano
Observaciones:
Coordinacién con ETPOEP
Volver al indice SOE3. SECCION DE ORIENTACION EDUCATIVA
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SOE3-01-05 Procedimiento de Acreditacion de Competencias

Descripcion:
Orientacion, Asesoria e Informacion a la ciudadania sobre los procedimientos y su implicacion en formacion
profesional inicial del sistema educativo
Normativa:
Real Decreto 1224/2009, de 17 de julio, de reconocimiento de las competencias profesionales adquiridas por
experiencia laboral.
Plazos:
Todo el afio
* Observaciones:
Existe, puntualmente, una persona encargada de asesorar sobre los procedimientos
Volver al indice SOE3. SECCION DE ORIENTACION EDUCATIVA

SOE3-01-06 Admisién a Ensefianzas del Sistema Educativo: Régimen Especial,
Formacion Profesional

Descripcion:
Orientacion , Asesoria e Informacion
Normativa: N/A
Plazos:
Todo el aiio, especialmente desde abril a septiembre
* Observaciones:
La gestion de los procedimientos se lleva desde la seccion de Promocion Educativa y desde el Servicio de
inspeccidn
Volver al indice SOE3. SECCION DE ORIENTACION EDUCATIVA

SOE3-01-07 Pruebas Acceso F.P.

Descripcion:
Orientacidn, Asesoria e Informacion a integrantes de la comunidad educativa y ciudadania en general
Normativa:
Orden de 21 de febrero de 2017, por la que se regulan las pruebas de acceso a los ciclos formativos de
formacion profesional de grado medio y grado superiory el curso de formacién especifico.
Plazos:
Todo el afio; preferentemente desde abril a junio
Volver al indice SOE3. SECCION DE ORIENTACION EDUCATIVA

SOE3-01-08 Pruebas Libres F.P.

Descripcion:
Orientacion, Asesoria e Informacion a integrantes de la comunidad educativa y ciudadania en general
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Normativa:
ORDEN de 8 de octubre de 2010, por la que se regulan las pruebas para la obtencidn de titulo de Técnicoy
Técnico Superior de ciclos formativos de formacidn profesional del sistema educativo y se convocan las
correspondientes en el afio 2010.
Orden de 11 de enero de 2019, por la que se convocan las pruebas para la
obtencidn de titulos de Técnico y Técnico Superior de ciclos formativos de
Formacion Profesional del sistema educativo en el afio 2019.
Plazos:
Todo el afio; preferentemente entre febrero y junio
Volver al indice SOE3. SECCION DE ORIENTACION EDUCATIVA

SOE3-01-09 Simultaneidad, Modalidades, Complementariedad y vias paralelas
obtencién de Titulos

Descripcion:
Orientacion, Asesoria e Informacion a la ciudadania
Nombre:
Simultaneidad, Modalidades de Ensefianza, Complementariedad y uso de vias paralelas para la obtencion de
Titulos
Plazos: Todo el afo
Volver al indice SOE3. SECCION DE ORIENTACION EDUCATIVA

SOE3-01-10 Sistema Integrado F.P. Educacion-Empleo

Descripcion:
Orientacidon, Asesoria e Informacion a los integrantes de la comunidad educativa y ciudadania en general
Normativa:
Ley Organica 5/2002, de 19 de junio, de las Cualificaciones y de la Formacion Profesional.
Ley 2/2011, de 4 de marzo, de Economia Sostenible.
Ley Organica 4/2011, de 11 de marzo, complementaria de la Ley de Economia Sostenible, por la que se
modifican las Leyes Organicas 5/2002, de 19 de junio, de las Cualificaciones y de la Formacion Profesional,
2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, y 6/1985, de 1 de julio, del Poder Judicial.
Real Decreto 1128/2003, de 5 de septiembre, por el que se regula el Catalogo Nacional de Cualificaciones
Profesionales.
REAL DECRETO 375/1999, de 5 de marzo, por el que se crea el Instituto Nacional de las Cualificaciones.
Real Decreto 1147/2011, de 29 de julio, por el que se establece la ordenacion general de la formacion
profesional del sistema educativo.
Real Decreto 34/2008, de 18 de enero, por el que se regulan los certificados de profesionalidad.
Plazos: Todo el afio

Volver al indice SOE3. SECCION DE ORIENTACION EDUCATIVA
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11 SOE4. PLANES Y PROGRAMAS
EDUCATIVOS

SOE4.1 PROGRAMAS EDUCATIVOS

Sumario
SOE4. PLANES Y PROGRAMAS EDUCATIVOS......oeciietrieterirteenteenteestetsretsrete e se e sesessesee st s esesseessentssesesnesnesns 1
SOE4.1 PROGRAMAS EDUCATIVOS.....o ettt ettt et s et s vt e st e s e s st e st e s et s st e st e s et sbe e s smseeeemsaessannees 1
SOE4-01-01 ESCUEIAS DEPOITIVAS...cvtriiriiriierierieniestestestestestessesseessessessesseessessessessesssessesssessesssessesseessesssessesns 1
SOE4-01-02 ACOMPARAMIENTO ESCOLAN.....uiiuiiiiciieiecieeteeetete ettt s sae s veete s e et e s e e e e e sae s sae s raesnsnas 2
SOE4-01-03 Acompafiamiento Alumnado Lingiistico INmigrante (PALI)........cevevererererereererereeenesiesesseeneens 2
SOE4-01-04 Acompafamiento DOMICILIANIO.....ceuiivierieierietece ettt re et sre et ste et e sbe s s esbesnseesnns 2
SOE4-01-05 Plan de Apoyo y Refuerzo en Centros de Educacion Primaria (PARCEP).......ccccveveevecvrvsrerennnne. 3
SOE4-01-06 Plan de Apoyo y Refuerzo en Centros de Educacion Secundaria (PARCES)......ccccccveveeveeereenens 3
SOE4-01-07 Programa Aldea A: P1 ECOESCUELAS. ....covreriririeniirieteieteteitsesesiesiessessessessessessessesseseesessesssenses 4
SOE4-01-08 Programa Alda B (P2).....c..ccceuirireririeieeteierieesieesee sttt sttt be sttt st et sb et sa et be st b saes 4
SOE4-01-09 Programa AULADCINE.......coverierierieietetrteeeesiestestessestestestesetesssessessessessessessessensensensensensensessessees 5
SOE4-01-10 Programa EAUCativo @aUlaDJaqUE........c.eeueeuirierierienienieieteeeeeeseeseetestestessessessesaeseessessesssesssesnsens 5
SOE4-01-11 Programa Vivir y Sentir €l PatriMONio.......ccevueruerierierieininenenesesieseestenteseeseeeeeenessesseessesssessens 5

Clara Espino Leiva Seccion Planes y Programas Educativos 957001332 (501332)

secplanes.dpco.ced@juntadeandalucia.es

SOE4-01-01 Escuelas Deportivas

Descripcion:
Programa que se presenta como vehiculo de iniciacion y promocién deportiva, cuya finalidad principal es
realizar una oferta multideportiva al alumnado.
Normativa:
Instrucciones anuales publicadas por la Direccion General de Atencion a la Diversidad, Participacion y
Convivencia Escolar en el mes de septiembre.
Plazos:
Convocatoria anual en el mes de septiembre.
Volver al indice SOE4-1. PLANES Y PROGRAMAS EDUCATIVOS
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SOE4-01-02 Acompafamiento Escolar.

Descripcion:

Actuacion, incluida en PROA, dirigida a mejorar el grado de adquisicion de las competencias clave por parte
del alumnado con necesidades especificas de apoyo educativo por precisar acciones de caracter
compensatorio.

Normativa:

- Acuerdo de 1 de agosto de 2014, del Consejo de Gobierno por el que se aprueba el Programa de Refuerzo,
Orientacién y Apoyo en los centros docentes publicos de Andalucia.

- Instrucciones de caracter anual publicadas en el mes de septiembre.

Plazos:

Convocatoria anual en el mes de septiembre.

Mas informacion:
https://portals.ced.junta-andalucia.es/educacion/portals/web/ced/planesyprogramas/proa/

SOE4-01-03 Acompafiamiento Alumnado Linguistico Inmigrante (PALI).

Descripcion:

Actuacion, incluida en PROA, dirigida a mejorar el grado de adquisicion de las competencias lingtiisticas por
parte del alumnado inmigrante.

Normativa:

- Acuerdo de 1 de agosto de 2014, del Consejo de Gobierno por el que se aprueba el Programa de Refuerzo,
Orientacién y Apoyo en los centros docentes publicos de Andalucia.

- Instrucciones de caracter anual publicadas en el mes de septiembre.

Plazos:

Convocatoria abierta para centros con alumnado inmigrante durante el curso escolar.

Mas informacion:

https://portals.ced.junta-andalucia.es/educacion/portals/web/ced/planesyprogramas/proa/
Volver al indice SOE4-1. PLANES Y PROGRAMAS EDUCATIVOS

SOE4-01-04 Acompafiamiento Domiciliario.

Descripcion:

Actuacidn, incluida en PROA, dirigida a posibilitar la continuidad del proceso educativo al alumnado entre 6y
16 afios que presenta necesidades especificas de apoyo educativo por razén de enfermedad vy, por
prescripcion médica, no puede asistir al centro educativo por un periodo prolongado de tiempo. Esta
actuacion es complementaria a otras formas de Atencién Domiciliaria de la Consejeria.

Normativa:

- Acuerdo de 1 de agosto de 2014, del Consejo de Gobierno por el que se aprueba el Programa de Refuerzo,
Orientacién y Apoyo en los centros docentes publicos de Andalucia.

- Instrucciones de caracter anual publicadas en el mes de septiembre.
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Plazos:
Convocatoria abierta permanentemente cuando se presenta la necesidad en el alumnado.
Mas informacion:

https://portals.ced.junta-andalucia.es/educacion/portals/web/ced/planesyprogramas/proa/
Volver al indice SOE4-1. PLANES Y PROGRAMAS EDUCATIVOS

SOE4-01-05 Plan de Apoyo y Refuerzo en Centros de Educacién Primaria (PARCEP).

Descripcion:

Actuacion, incluida en PROA, dirigida a mejorar el grado de adquisicion de las competencias clave por parte
del alumnado de centros de Educacion Primaria con necesidades especificas de apoyo educativo por precisar
acciones de caracter compensatorio.

Normativa:

- Acuerdo de 1 de agosto de 2014, del Consejo de Gobierno por el que se aprueba el Programa de Refuerzo,
Orientacién y Apoyo en los centros docentes plblicos de Andalucia.

- Instrucciones de caracter anual publicadas en el mes de septiembre.

Plazos:

Convocatoria anual en el mes de septiembre.

Mas informacion:

https://portals.ced.junta-andalucia.es/educacion/portals/web/ced/planesyprogramas/proa/
Volver al indice SOE4-1. PLANES Y PROGRAMAS EDUCATIVOS

SOE4-01-06 Plan de Apoyo y Refuerzo en Centros de Educacion Secundaria (PARCES).

Descripcion:

Actuacion, incluida en PROA, dirigida a mejorar el grado de adquisicion de las competencias clave por parte
del alumnado de centros de secundaria con necesidades especificas de apoyo educativo por precisar
acciones de caracter compensatorio

Normativa:

- Acuerdo de 1 de agosto de 2014, del Consejo de Gobierno por el que se aprueba el Programa de Refuerzo,
Orientacion y Apoyo en los centros docentes publicos de Andalucia.

- Instrucciones de caracter anual publicadas en el mes de septiembre.

Plazos:

Convocatoria anual en el mes de septiembre.

Mas informacion:

https://portals.ced.junta-andalucia.es/educacion/portals/web/ced/planesyprogramas/proa/
Volver al indice SOE4-1. PLANES Y PROGRAMAS EDUCATIVOS
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SOE4-01-07 Programa Aldea A: P1 Ecoescuelas.

Descripcion:

Programa Educativo de Educacion Medioambiental (P1)

Normativa:

- Instrucciones de 30 de junio de 2014 de la Secretaria General de Educacién sobre programas educativos y
reconocimiento profesional del profesorado responsable de la coordinacion de programas educativos en
centros docentes publicos, asi como del profesorado participante en los mismos.

- Instrucciones de 15 de julio de 2015 complementarias a las Instrucciones de 30 de junio de 2014.

- Convocatoria anual en julio.

Plazos:

Solicitudes o ratificacion mes de septiembre.

Mas informacion:

https://portals.ced.junta-andalucia.es/educacion/portals/web/aldea/inicio

* Observaciones:

Programa desarrollado conjuntamente con la Consejeria de Agricultura, Ganaderia, Pesca y Desarrollo
Sostenible.

Volver al indice SOE4-1. PLANES Y PROGRAMAS EDUCATIVOS

SOE4-01-08 Programa Aldea B (P2)

Descripcion:

Programa Educativo de Educacion Medioambiental (P2)

Normativa:

- Instrucciones de 30 de junio de 2014 de la Secretaria General de Educacion sobre programas educativos y
reconocimiento profesional del profesorado responsable de la coordinacion de programas educativos en
centros docentes publicos, asi como del profesorado participante en los mismos.

- Instrucciones de 15 de julio de 2015 complementarias a las Instrucciones de 30 de junio de 2014.

- Convocatoria anual en julio.

Plazos:

Solicitudes en el mes de septiembre.

Mas informacion:

https://portals.ced.junta-andalucia.es/educacion/portals/web/aldea/inicio

* Observaciones:

Programa desarrollado conjuntamente con la delegacion de Agricultura, Ganaderia, Pesca y Desarrollo
Sostenible.

Volver al indice SOE4-1. PLANES Y PROGRAMAS EDUCATIVOS

SOE4-01-09 Programa AulaDcine

Descripcion:
Programa Educativo de aplicacién de la cultura audiovisual al aula.
Normativa:
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- Instrucciones de 30 de junio de 2014 de la Secretaria General de Educacion sobre programas educativos y
reconocimiento profesional del profesorado responsable de la coordinacion de programas educativos en
centros docentes publicos, asi como del profesorado participante en los mismos.

- Instrucciones de 15 de julio de 2015 complementarias a las Instrucciones de 30 de junio de 2014.

- Convocatoria anual en julio.

Plazos:

Solicitudes en el mes de septiembre.

Mas informacion:

https://www1.ccul.junta-andalucia.es/cultura/aaiicc/aula-de-cine/

* Observaciones:

Programa desarrollado en colaboracion con la Agencia Andaluza de Instituciones Culturales, de la Consejeria

de Cultura y Patrimonio Histérico.
Volver al indice SOE4-1. PLANES Y PROGRAMAS EDUCATIVOS

SOE4-01-10 Programa Educativo aulaDJaque

Descripcion:

Programa Educativo que propone el ajedrez como herramienta pedagdgica.

Normativa:

- Instrucciones de 30 de junio de 2014 de la Secretaria General de Educacion sobre programas educativos y
reconocimiento profesional del profesorado responsable de la coordinacion de programas educativos en
centros docentes publicos, asi como del profesorado participante en los mismos.

- Instrucciones de 15 de julio de 2015 complementarias a las Instrucciones de 30 de junio de 2014.

- Convocatoria anual en julio.

Plazos:

Solicitudes en el mes de septiembre.

Mas informacion:

https://colaboraeducacion30.juntadeandalucia.es/educacion/colabora/web/auladjaque

Volver al indice SOE4-1. PLANES Y PROGRAMAS EDUCATIVOS

SOE4-01-11 Programa Vivir y Sentir el Patrimonio

Descripcion:

Programa educativo que favorece el conocimiento, disfrute y comprension de los valores artisticos y
culturales.

Normativa:

- Instrucciones de 30 de junio de 2014 de la Secretaria General de Educacion sobre programas educativos y
reconocimiento profesional del profesorado responsable de la coordinacion de programas educativos en
centros docentes publicos, asi como del profesorado participante en los mismos.

- Instrucciones de 15 de julio de 2015 complementarias a las Instrucciones de 30 de junio de 2014.

- Convocatoria anual en julio.

Plazos:
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Solicitudes en el mes de septiembre.
Mas informacion:
Portal Planes y programas - Vivir y sentir el patrimonio
* Observaciones:
Programa desarrollado en colaboracidon con el instituto Andaluz del Patrimonio Histérico, de la Consejeria de
Cultura y Patrimonio Histérico.
Volver al indice SOE4-1. PLANES Y PROGRAMAS EDUCATIVOS
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SOE4.2 RESIDENCIAS ESCOLARES

Sumario
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M? Dolores Cobacho Lacalle Residencias Escolares 957001234
mdolores.cobacho@juntadeandalucia.es residenciasescolarescordoba.dpco.ced@juntadeandalucia.es (501234)

SOE4-02-01 Convenios con Escuelas Hogar

Descripcion:

Subvenciones de convenios con escuelas hogar
Normativa:

Orden de 20 de febrero de 2012 (boja 52 de 15/03/12)
Plazos:

Segun convocatoria, aprox. Febrero-marzo de cada afio
Volver al indice SOE4-2. RESIDENCIAS ESCOLARES
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SOE4-02-02 Solicitud Plaza Residencias Escolares y Escuela-Hogar

Descripcion:

Solicitud Plaza Residencias Escolares y Escuela-Hogar

Normativa:

Decreto 54/2012 de 6 de marzo por el que se aprueba el Reglamento Organico de las Residencias Escolares De
La Comunidad Auténoma de Andalucia

Orden de 28 de marzo de 2012, por el que se desarrollan aspectos de admisidn del alumnado residente
Plazos:

1 al 31 de marzo de cada afio
Volver al indice SOE4-2. RESIDENCIAS ESCOLARES

SOE4-02-03 Uso Instalaciones Residencias Escolares

Descripcion:

Uso en periodo no lectivo de las instalaciones de las residencias escolares que debe solicitarse tanto a la
direccion de la Residencia como a la Delegacidn Territorial

Normativa: Orden de 17 abril de 2017, por la que se regula la organizacion y el funcionamiento de los
servicios complementarios de aula matinal, comedor escolar y actividades extraescolares, asi como el uso de
las instalaciones de los centros docentes publicos de la Comunidad Auténoma de Andalucia fuera del horario
escolar.

Plazos:

Cuando una entidad ( ayuntamientos, diputacion...) lo solicite por la realizaciéon de algin acontecimiento
extraordinario en la localidad.

Volver al indice SOE4-2. RESIDENCIAS ESCOLARES
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SOE4.3 LECTURAY BIBLIOTECAS ESCOLARES
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Bartolomé Delgado Cerrillo Coordinador de Lectura y Bibliotecas Escolares 957001480

bartolome.delgado.cerrillo.edu@juntadeandalucia.es | bibliotecasescolaresylectura.dpco.ced@juntadeandalucia.es (501480)

SOE4-03-01 Revistas electronicas Libro Abierto y Andalucia Educativa

Nombre completo:

Asesoramiento y difusion de las revistas electrénicas Libro Abierto y Andalucia Educativa

Descripcion:

Labores de asesoramiento y difusidn de las revistas electronicas Libro Abierto y Andalucia Educativa, para
darlas a conocer al profesorado y poner a su disposicion la opcion de colaborar con sus experiencias
educativas.

Normativa:

INSTRUCCIONES de 24 de julio de 2013, de la Direccion General de Innovacién Educativa y Formacion del




Junta de Andalucia

Profesorado, sobre la organizacion y funcionamiento de las bibliotecas escolares de los centros docentes
publicos que imparten Educacion, Infantil, Educacion Primaria y Educacion Secundaria.
INSTRUCCIONES de 24 de julio de 2013 de la Direcciéon General de Innovacion Educativa, sobre el tratamiento
de la lectura para el desarrollo de la competencia en comunicacion lingtistica de los centros educativos
publicos que imparten Educacion Infantil, Educacion Primaria y Educacidon Secundaria.
Plazos:
No hay plazos, esta abierto a lo largo del curso escolar.

Volver al indice SOE4-3. LECTURA Y BIBLIOTECAS ESCOLARES

SOE4-03-02 Perioddicos Escolares

Descripcion:

Con objeto de fomentar la edicion de periddicos escolares, que recojan aspectos relevantes de la actividad
educativa de los Centros, la Delegacion Territorial de Educacion de Cordoba y la Fundacion CajaSur hacen
publica cada afio la Convocatoria de Periddicos Escolares.

Normativa:

Bases de la Convocatoria de Periddicos Escolares

Plazos:

Desde el 1 de marzo al 30 de septiembre de cada afio.

Mas informacion:

Red profesional de Bibliotecas Escolares de Cérdoba:

https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/profesorado/
Volver al indice SOE4-3. LECTURA Y BIBLIOTECAS ESCOLARES

SOE4-03-03 Encuentros de Bibliotecas Escolares

Descripcion:

Actividad formativa en colaboracidn con los Centros de Profesorado de la provincia que pretende fomentar el
contacto entre el profesorado responsable de las bibliotecas escolares de la provincia, asi como propiciar el
intercambio de ideas y fortalecer los lazos de unidn de un colectivo preocupado por la lectura y convencido
de que esta ha de desempeniar un papel esencial en todas las materias del curriculum.

Normativa:

INSTRUCCIONES de 24 de julio de 2013, de la Direccion General de Innovacion Educativa y Formacion del
Profesorado, sobre la organizacion y funcionamiento de las bibliotecas escolares de los centros docentes
publicos que imparten Educacion, Infantil, Educacién Primaria y Educacidn Secundaria.

Plazos:

Inscripcion en el mes de octubre segiin convocatoria provincial que realiza el Centro de Profesorado de

Cérdoba, a través de Séneca
Volver al indice SOE4-3. LECTURA Y BIBLIOTECAS ESCOLARES
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SOE4-03-04 Jornadas Provinciales Red Andaluza de Bibliotecas Escolares

Descripcion:

Las Jornadas provinciales de la Red de Bibliotecas de Cérdoba pretenden ser un lugar de encuentro que
brinde la posibilidad de intercambiar experiencias y ejemplos de buenas practicas docentes relacionadas con
la biblioteca escolar, la lectura, la creacidn literaria y el apasionante mundo del libro.

Normativa:

INSTRUCCIONES de 24 de julio de 2013, de la Direccion General de Innovacion Educativa y Formacion del
Profesorado, sobre la organizacion y funcionamiento de las bibliotecas escolares de los centros docentes
publicos que imparten Educacion, Infantil, Educacién Primaria y Educacion Secundaria.

INSTRUCCIONES de 24 de julio de 2013 de la Direccién General de Innovacion Educativa, sobre el tratamiento
de la lectura para el desarrollo de la competencia en comunicacion lingtiistica de los centros educativos
publicos que imparten Educacion Infantil, Educacion Primaria y Educacion Secundaria.

Plazos:

Se convocan en el segundo trimestre, por parte del Centro de Profesorado de Cérdoba a nivel provincial, a

través de Séneca.
Volver al indice SOE4-3. LECTURA Y BIBLIOTECAS ESCOLARES

SOE4-03-05 Jornadas Regionales Red Andaluza de Bibliotecas Escolares

Descripcion:
Jornadas organizadas por el Servicio de Planes y Programas Educativos de la Direccion General de Formacion
del profesorado e Innovacion
Normativa:
INSTRUCCIONES de 24 de julio de 2013, de la Direccion General de Innovacién Educativa y Formacion del
Profesorado, sobre la organizacion y funcionamiento de las bibliotecas escolares de los centros docentes
publicos que imparten Educacion, Infantil, Educacién Primaria y Educacidn Secundaria.
Plazos:
Se celebran, a nivel regional cada afio en un dia del segundo trimestre y van dirigidas a los asesores de
ambito lingliistico del los Centros de Profesorado, los profesores colaboradores de la red profesional, el
coordinador provincial de formacién y el coordinador provincial de lectura y bibliotecas escolares de cada
provincia.

Volver al indice SOE4-3. LECTURA Y BIBLIOTECAS ESCOLARES

SOE4-03-06 Premios Buenas practicas en Bibliotecas Escolares y Fomento de la
Lectura

Nombre:

Premios para el reconocimiento a centros publicos de Andalucia con buenas practicas docentes en
Bibliotecas Escolares y en el Fomento de la Lectura

Responsable/s:

Bartolomé Delgado Cerrillo

Normativa:
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RESOLUCION de 12 de marzo de 2019 de la Direccién General de Formacién del Profesorado e Innovacién
Educativa.

Plazos:

Para cada curso se convocan en BOJA en el mes de marzo, por parte de la Direccion General de Formacion del

Profesorado e Innovacién.
Volver al indice SOE4-3. LECTURA Y BIBLIOTECAS ESCOLARES

SOE4-03-07 Programa “Comunica”.

Descripcion:

Asesoramiento documental y pedagdgico al profesorado para difundir e implementar la lectura y la escritura
entre el alumnado de Primaria y Secundaria.

Normativa:

INSTRUCCIONES de 24 de julio de 2013 de la Direccion General de Innovacion Educativa, sobre el tratamiento
de la lectura para el desarrollo de la competencia en comunicacion lingtiistica de los centros educativos
publicos que imparten Educacion Infantil, Educacion Primaria y Educacidon Secundaria.

Plazos:

La direccion de los centros puede solicitar en Séneca este programa del 1 al 30 de septiembre. Los
coordinadores del programa tendran que asistir a las dos sesiones de formacion obligatoria, una en el primer
trimestre y otra en el segundo, y deberan rellenar en Séneca, del 1 al 30 de junio, la memoria del programa,
asi como rellenar y firmar digitalmente el acta de participacion del profesorado, junto con la firma digital de

la direccidn el centro, del 1 de junio al 31 de agosto.
Volver al indice SOE4-3. LECTURA Y BIBLIOTECAS ESCOLARES

SOE4-03-08 Programa “Escritores Docentes” .

Descripcion:

Actividad formativa y divulgadora organizada por el Centro del Profesorado de Cérdoba y promovida por la
Delegacion Territorial de Educacion y Deporte de Cérdoba. Pretende promocionar el conocimiento de
nuestros escritores y nuestras escritoras entre el alumnado y el profesorado de la provincia.

Normativa:

INSTRUCCIONES de 24 de julio de 2013 de la Direccion General de Innovacion Educativa, sobre el tratamiento
de la lectura para el desarrollo de la competencia en comunicacion lingtiistica de los centros educativos
publicos que imparten Educacion Infantil, Educacion Primaria y Educacion Secundaria.

Plazos:

El centro de Profesores de Cérdoba convoca esta actividad a nivel provincial en el primer trimestre, a través

de la aplicacion Séneca.
Volver al indice SOE4-3. LECTURA Y BIBLIOTECAS ESCOLARES

SOE4-03-09 Programa “Proyecto Linglistico de Centro”.

Descripcion:
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Este programa pretende propiciar un punto de encuentro para los docentes que desarrollan los programas de
la misma zona educativa, favoreciendo asi el trabajo colaborativo; asesorar sobre el proyecto de formacién
especifica de cada centro y el seguimiento del trabajo realizado; facilitar las herramientas y los recursos
didacticos para el desarrollo del programa en el marco curricular; generar un espacio de comunicacion e
intercambio de experiencias entre el profesorado participante; y compartir modelos de buenas practicas para
el desarrollo del programa en el ambito de la zona educativa.

Coordinacion regional a través de la plataforma COLABORA.

Normativa:

INSTRUCCIONES de 24 de julio de 2013 de la Direccion General de Innovacion Educativa, sobre el tratamiento
de la lectura para el desarrollo de la competencia en comunicacion lingtiistica de los centros educativos
publicos que imparten Educacion Infantil, Educacion Primaria y Educacion Secundaria.

Plazos:

La direccion de los centros puede solicitar en Séneca este programa del 1 al 30 de septiembre. Los
coordinadores del programa tendran que asistir a las dos sesiones de formacion obligatoria, una en el primer
trimestre y otra en el tercero, y deberan rellenar en Séneca, del 1 al 30 de junio, la memoria del programa, asi
como rellenary firmar digitalmente el acta de participacion del profesorado, junto con la firma digital de la

direccion el centro, del 1 de junio al 31 de agosto.
Volver al indice SOE4-3. LECTURA Y BIBLIOTECAS ESCOLARES

SOE4-03-10 Colaboracion con las Facultades desde la Biblioteca Escolar

Nombre completo:

Proyecto de Colaboracién con las Facultades de Ciencias de la Educacién y Filosofia y Letras sobre animacion
ala Lecturay Escritura desde la Biblioteca Escolar

Descripcion:

Proyecto de colaboracion con las facultades de Ciencias de la Educacion y Filosofia y Letras sobre animacién
a lalectura y escritura desde la biblioteca escolar.

Normativa:

INSTRUCCIONES de 14 de febrero de 2017 de la Direccién General de Innovacion, para la participacion de los
centros docentes publicos no universitarios en intervenciones en el ambito de la innovacidn y la investigacion
educativa realizadas en colaboracién con las universidades andaluzas.

Plazos:

Solicitud a lo largo de cada curso escolar, en Séneca, por parte de la direccion de los centros docentes
publicos de primaria y secundaria.

Mas informacién:

Red profesional de Bibliotecas Escolares de Cérdoba:

https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/profesorado/
Volver al indice SOE4-3. LECTURA Y BIBLIOTECAS ESCOLARES

SOE4-03-11 Red Profesional Provincial de Bibliotecas Escolares

Descripcion:
Seguimiento y asesoramiento técnico, documental y pedagdgico a los responsables de la biblioteca escolar
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sobre las actividades y los materiales curriculares de la citada red. Organizacidn y gestion de las jornadas
regionales y provinciales de la red.
Normativa:
INSTRUCCIONES de 24 de julio de 2013, de la Direccion General de Innovaciéon Educativa y Formacion del
Profesorado, sobre la organizacion y funcionamiento de las bibliotecas escolares de los centros docentes
publicos que imparten Educacion, Infantil, Educacion Primaria y Educacion Secundaria.
Plazos:
Los responsables de biblioteca estan obligados a darse de alta en la citada red a comienzos de curso, siendo
opcional para el resto del profesorado.

Volver al indice SOE4-3. LECTURA Y BIBLIOTECAS ESCOLARES

SOE4-03-12 Asesoramiento Bibliotecas Escolares

Descripcion:

Labores de seguimiento y asesoramiento técnico, documental y pedagdgico a los centros publicos de Infantil
(segunda etapa), Primaria y Secundaria en materia de lectura y bibliotecas escolares.

Normativa:

INSTRUCCIONES de 24 de julio de 2013, de la Direccion General de Innovacidon Educativa y Formacion del
Profesorado, sobre la organizacion y funcionamiento de las bibliotecas escolares de los centros docentes
publicos que imparten Educacion, Infantil, Educacién Primaria y Educacion Secundaria.

INSTRUCCIONES de 24 de julio de 2013 de la Direccién General de Innovacion Educativa, sobre el tratamiento
de la lectura para el desarrollo de la competencia en comunicacion lingtiistica de los centros educativos
publicos que imparten Educacion Infantil, Educacion Primaria y Educacidon Secundaria."

Plazos:

1 al 30 de septiembre: Alta en Séneca del responsable la biblioteca escolary el equipo de apoyo, por parte de
la direccion del centro.

1 al 30 de junio: cumplimentacion de la memoria de la biblioteca escolar en séneca por parte del responsable
de biblioteca.

1dejunio al 31 de agosto: acta de certificacion de la participacion del profesorado por parte del responsable
de biblioteca con firma digital y visto bueno de la direccion del centro, también con firma digital.

* Observaciones:

Los responsables de biblioteca estan obligados por las instrucciones citadas a incorporarse y participar como

miembros efectivos en la red profesional de bibliotecas escolares de su provincia.
Volver al indice SOE4-3. LECTURA Y BIBLIOTECAS ESCOLARES

SOE4-03-13 Asesoramiento Fomento de la Lectura

Descripcion:

Labores de seguimiento y asesoramiento técnico, documental y pedagédgico a los centros publicos de Infantil
(segunda etapa), Primaria y Secundaria en materia de lectura, en colaboracién con los centros del
Profesorado de la provincia.

Normativa:

INSTRUCCIONES de 24 de julio de 2013 de la Direccion General de Innovacion Educativa, sobre el tratamiento
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de la lectura para el desarrollo de la competencia en comunicacion lingiiistica de los centros educativos
publicos que imparten Educacion Infantil, Educacion Primaria y Educacion Secundaria.

Plazos:

No hay plazos para que lo soliciten los centros, es un actuacién permanente a lo largo del todo el curso.

* Observaciones:

A la citada red solo puede acceder al profesorado que se dé de alta como miembro efectivo. Estan obligados a

hacerlo los responsables de biblioteca y es opcional para el resto.
Volver al indice SOE4-3. LECTURA Y BIBLIOTECAS ESCOLARES

SOE4-03-14 Torneo Debate Educativo

Descripcion:
El Torneo se concibe como un foro de discusion y dialogo que refuerce las actuaciones que se desarrollan en
los centros educativos andaluces en torno al debate. Tiene fundamentalmente un caracter formativo, no
competitivo, ya que la preparacion para el debate hace necesario el ejercicio activo de la expresion y la
comprensién, tanto oral como escrita, a la vez que el desarrollo del pensamiento critico sobre la situacidn
que se presenta, lo que ofrece a los docentes una herramienta de enorme utilidad para la formacion integral
del alumnado y para el desarrollo de los contenidos de cada materia. Para potenciar este caracter formativo,
los centros dispondran de recursos y materiales educativos en el portal de la Consejeria de Educaciony
Deporte para facilitar la inclusion de la practica del debate en nuestras aulas.
Normativa:
Resolucion de 8 de octubre de 2018, de la Direccion General de Innovacidn y Formacién del Profesorado, por
la que se convoca el | Torneo de Debate Educativo de Andalucia.
Plazos:
Mes de noviembre: inscripcion y fase de centro docente. Mes de diciembre: inscripcion en la fase provincial.
Mes de marzo: inscripcion en la fase autondmica.
Mas informacion:
Portal de Planes y Programas Educativos:
http://portal.ced.junta-andalucia.es/educacion/webportal/web/planes-y-programas/torneo-de-debate-
educativo

Volver al indice SOE4-3. LECTURA Y BIBLIOTECAS ESCOLARES
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14 SOE5. PROMOCION EDUCATIVA

Sumario
SOES. PROMOCION EDUCATIVA......oueveevieeeeesnaeeeesessessesessssssassessssssassassessssssssssssasssssssssassssssssssassssssssssassssessssassessssanes 1
SOE5-01-01 Ayudas Desplazamiento Alumnado Artes Plasticas Y DiSEM0........cceeveerereereeeerereceeeeeereerenenens 1
SOE5-01-02 Ayudas desplazamiento F.C.T.: F.P. / FPB / FPDUQL...c.cccveouieieciiceeecececeerece et 1
SOE5-01-03 Ensefianzas de REGIMEN ESPECIAL...cuiiriririririririririririeieirisietsiete sttt sttt seeesenens 2
SOE5-01-04 Ensefianzas de Régimen Especial: SUDVENCIONES.......cccvveiererieiriiiieeseeees e 2
SOE5-01-05 Secretaria de Consejo ESCOlar ProvinCial......couccceeevevereerenieiceieieeesseee e ssesesens 2
SOE5-01-06 Gastos de seguimiento profesorado FCT.......ccviveiririnieinierenierenieeniertsiesessesessestssessessessessensens 3
Gloria Fernandez Jiménez Seccion Promocion Educativa 957001168 (501168)
gloriam.fernandez@juntadeandalucia.es secpromocioneducativa.dpco.ced@juntadeandalucia.es
Emilia Roldan Verdejo Negociado de Apoyo Pedagigico 957002193 (502193)
emilia.roldan@juntadeandalucia.es secpromocioneducativa.dpco.ced@juntadeandalucia.es

SOE5-01-01 Ayudas Desplazamiento Alumnado Artes Plasticas y Disefio

Descripcion:

Ayudas desplazamiento alumnado Artes Plasticas y Disefio

Normativa:

Orden de 10 de julio de 2018, por la que se establecen las bases reguladoras para la concesion de ayudas por
desplazamiento, en régimen de concurrencia competitiva, al alumnado de artes plasticas y disefio de centros
docentes publicos para la realizacion de la formacidn practica en empresas, estudios y talleres.

Plazos

Anualmente sale la Resolucién de la Convocatoria
Volver al indice SOE5. PROMOCION EDUCATIVA

SOE5-01-02 Ayudas desplazamiento F.C.T.: F.P. /FPB / FPDual

Descripcion:

Concesion de ayudas por desplazamiento a alumnado de centros sostenidos con fondos publicos que realiza
el mddulo profesional de formacion en centros de trabajo o la formacidn practica en la formacion profesional
dual

Normativa:

Orden de 2 de marzo de 2017, por la que se establecen las bases reguladoras para la concesion de ayudas por
desplazamiento , en régimen de concurrencia competitiva, al alumnado de centros docentes sostenidos con
fondos publicos que realiza el mddulo profesional de formacion en centros de trabajo o la formacién practica
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en la formacion profesional dual

ORDEN de 10 de mayo de 2006, conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda y de Educacion, por la
que se dictan instrucciones para la gestion econémica de los centros docentes publicos dependientes de la
Consejeria de Educacién y se delegan competencias en los Directores y Directoras de los mismos.

Orden de 28 de septiembre de 2011, por la que se regulan los mddulos profesionales de formacion en centros
de trabajo y de proyecto para el alumnado matriculado en centros docentes de la Comunidad Auténoma de
Andalucia.

Plazos:

La Resolucién convocando las ayudas suele salir en Junio de cada afio.
Volver al indice SOE5. PROMOCION EDUCATIVA

SOE5-01-03 Ensefianzas de Régimen Especial

Nombre completo:
Ensefianzas de Régimen Especial: Anulaciones y traslados de matriculas, Ampliacién Permanencia,
Ampliacién Matricula, Convocatoria extraordinaria, Renuncia a convocatoria, Convocatoria de gracia.
Dispensa de convocatorias. Segunda especialidad. Acceso a Cursos Distintos
Descripcion:
Recepcion de la solicitud y peticion de Informe al Servicio de Inspeccion para dictar Resolucion
Normativa: N/A
Plazos:

Volver al indice SOE5. PROMOCION EDUCATIVA

SOE5-01-04 Ensefianzas de Régimen Especial: Subvenciones

Descripcion:

Subvenciones Escuelas Municipales de Musica

Ensefianzas de Régimen Especial: Subvenciones Escuelas de Musica y Danza dependientes de Entidades
Locales

Normativa:

Orden de 6 de julio de 2011, por la que se establecen las bases reguladoras para la concesion de subvenciones
a las Escuelas de Musica y Danza dependientes de entidades locales

Plazos:

La Resolucidn de la convocatoria suele ser anual. Plazo de presentacion de solicitudes : 1 mes
Volver al indice SOE5. PROMOCION EDUCATIVA

SOE5-01-05 Secretaria de Consejo Escolar Provincial

Descripcion:

Realizar las funciones atribuidas a la Secretaria a un érgano colegiado como es el Consejo Escolar Provincial
Normativa: N/a

Plazos:
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Volver al indice SOE5. PROMOCION EDUCATIVA

SOE5-01-06 Gastos de seguimiento profesorado FCT

Descripcion:

Pago y control de las justificaciones especificas de los partes de seguimiento del profesorado de la FCT en
Séneca.

Normativa: N/a

Plazos:
Volver al indice SOE5. PROMOCION EDUCATIVA
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15 SOE-6. BECAS Y TiTULOS

Sumario
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SOEB-01-02 GESEION BECAS....cucuieriereriiietereiieeteteestetetessstssetesessesese st ssesasessesesesassasetesassasesesasssssesesansssesasensanes
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SOEB-02-02 AlEZACIONES....ccutruirerierierierieniestesterteteteesestessessessessessessessesessessessessessessessessessessessessssaensasssesssessses
SOE6-02-03 Atencidn e Informacion al ciudadano y Centros Educativos sobre Becas........cceveveveveeerennnne.
SOEB-02-04 BECA B000.........coitirierieiiieneeeiteeite sttt ssteetesresstessaesbesstesseesaresstessaesnaeessnseesssnsaessnses
SOEG-02-05 BECA ADRIANOD......eiiiiiiteeteetteette ettt et ste et e s te s et e st e sate s bt s estesabesbeesstesabesaseesstesasesneesanseeessnses
SOE6-02-06 BECA ANDALUCIA 22 OPORTUNIDAD.......ooivurverierieesassissessessasssssasssssssssessssssss st sassasssssssssens
SOEB-02-07 BECA GENERAL.....eetieteteeteteet ettt ettt ettt et s et e ve e st s et s bt e st e s et s st e s b e s st e sseesmnessanne
SOEB-02-08 BECA NEAE......c o eeeeeeeeeteectteecete ettt e sttt e s seteessteesrte s e seeseseesenstesenstessneeesneeesneeesansessansessneessneens
SOEB-02-09 REINTEGIOS. ...ceuteterierierteriertertesterteseetessesstessesstessesatessesatessesatessesaeessessesssessesneessesssessseessseesssessnses
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SOE6-03-02 Registro y entrega de TIHULOS......cceueveueieieieieieeieee et ss e s s s e s esenees
SOE6-03-03 Tramitacion de Certificados de TItULOS. ....cucueveueueueueeecieecce e
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SOE6.1 JEFATURA DE SECCION

Vacante Seccion Becas y Titulos 957736332 (580332)
vacante secbecasytitulos.dpco.ced@juntadeandalucia.es

SOE6-01-01 Certificados Titulos por extravio.

Descripcion:
Revision y firma de los certificados de titulos por extravio que se soliciten.
Normativa:
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Ley 39/2015, de 1 de octubre, Administrativo Comun de las Administraciones Publicas
Plazos:
Los de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.
* Observaciones:
Dichos certificados pueden emitirse igualmente desde los centros educativos en los que estudiara la persona
solicitante.
Volver al indice SOE6. BECAS Y TITULOS

SOE6-01-02 Gestion Becas

Descripcion:

Corresponde al Jefe de Seccion de Becas y Titulos:

- El solicitar a SSCC mediante la aplicacidon de "Gestion de Peticiones" (MANTIS) la solucion de diversos
problemas técnicos que pudieran darse en la grabacion y tramitacion de las becas.

- Pasar periddicamente de "ALTAS a CORRECTAS" las becas (General y NEAE) que se van grabando para que a
su vez desde SSCC las envien al Ministerio.

- Estudiar los Recursos presentados de cada una de las distintas convocatorias y tramitar la propuesta de la
Comisidn Provincial de Seleccion de Becas y Ayudas al Estudio, para su envio a SSCC mediante la aplicacién
MINERVA de Gestidn de Recursos y Sentencias.

- Envio de los expedientes seleccionados por muestreo, una vez escaneados y compulsados digitalmente, que
nos requieran desde SSCC para el proceso de fiscalizacidon de las distintas convocatorias de becas por parte
de Intervencién Delegada de la Consejeria de Educacion.

- Proponer los casos especificos a tratar por la Comision Provincial de Seleccién de Becas y Ayudas al Estudio
para su aprobacion o denegacion.

Normativa:

Instrucciones de SSCC y manuales de las aplicaciones.

Plazos:

Segun instrucciones de SSCC.

* Observaciones:

El solicitar a SSCC mediante la aplicacién de "Gestion de Peticiones" (MANTIS) la solucion de diversos
problemas técnicos que pudieran darse en la grabacion y tramitacion de las becas también lo puede realizar

la jefatura del Negociado de Becas.
Volver al indice SOE6. BECAS Y TITULOS

SOE6-01-03 Gestiones Becas Estatales (General y NEAE)

Descripcion:

Corresponde a la jefatura de Seccion supervisar la justificacion de la "Independencia Econémica" en su caso,
realizar los calculos de rentas en los casos de obtencidn de rentas en el extranjero, y en otros casos donde sea
necesario tras alegaciones (varias declaraciones del IRPF, superacion de umbrales de renta, de patrimonio o
de volumen de negocio). Realizar los calculos necesarios para la grabacion de alegaciones por el
procedimiento de "con baremacion econémica".

Normativa:
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Instrucciones que den desde SSCC cada curso.

Plazos:
Depende de la Convocatoria.

Volver al indice SOE6. BECAS Y TITULOS

SOE6.2 BECAS

Dolores Lopez Jiménez
dolores.lopez.jimenez@juntadeandalucia.es

Negociado de Becas
becas.dpco.ced@juntadeandalucia.es

957001206 (501206)

Gloria Prieto Donoso
gloria.prieto@juntadeandalucia.es

Administrativa
becas.dpco.ced@juntadeandalucia.es

957001205 (501205)

Josefa De Medina Suérez
josefa.medina@juntadeandalucia.es

Ordenanza
becas.dpco.ced@juntadeandalucia.es

957001205 (501205)

M? Del Carmen Prieto Plazuelo
mariac.prieto.plazuelo@juntadeandalucia.es

Ordenanza
becas.dpco.ced@juntadeandalucia.es

957001205 (501205)

M.2 Dolores Garcia Algar
mariadolores.garcia.algar.edu@juntadeandalucia.es

Profesora Adscrita
becas.dpco.ced@juntadeandalucia.es

957001205 (501205)

Judit Gonzalez Cruz
judit.gonzalez@juntadeandalucia.es

Auxiliar Administrativa
becas.dpco.ced@juntadeandalucia.es

957001205 (501205)

SOE6-02-01 Ayuda Individualizada Transporte Escolar (AITE)

Descripcion:

Tramitacién Ayuda Transporte escolar
Normativa:

DECRETO 287/2009, de 30 de junio.
ORDEN de 3 de diciembre de 2010

Resolucion anual de la convocatoria por parte de la Direccion General de Participacion y Equidad

Plazos:

Desde la convocatoria hasta la resolucion, Octubre-Diciembre aproximadamente.

Volver al indice SOE6. BECAS Y TiTULOS

SOE6-02-02 Alegaciones

Descripcion:

Tramitacion, informacion y resolucion de alegaciones de las distintas convocatorias de becas estatal y de la

junta de Andalucia
Normativa:
Convocatoria anual de becas.
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Plazos

Dependiendo de la convocatoria del tipo de beca del que estemos hablando los plazos varian
Volver al indice SOE6. BECAS Y TITULOS

SOE6-02-03 Atencidn e Informacion al ciudadano y Centros Educativos sobre Becas

Nombre completo:

Atencidn e informacion al ciudadano, presencial, telefonica y mediante escritos.

Atencidn e informacién al ciudadano/ay centros educativos.

Atencion Informacion Becas

Descripcion:

Informacion procedimiento presentacion de Becas Gral. E.E., Adriano, B. 6000, AITE y Baso. Seguimiento,
resolucion, y pagos. Informacion sobre subsanacion, alegaciones y recursos de Becas Denegadas.
Normativa:

RD. 1721/2007, DE 21 de diciembre, por el que se establece el régimen de las becas y ayudas al estudio
personalizado.

Convocatorias anuales de cada Beca
Volver al indice SOE6. BECAS Y TITULOS

SOE6-02-04 BECA 6000

Descripcion:
Tramitacién e informacién de la Beca 6000
Normativa:
Convocatoria anual de la beca 6000, Octubre-Diciembre aproximadamente.
Plazos
Octubre-Diciembre aproximadamente.
Volver al indice SOE6. BECAS Y TITULOS

SOE6-02-05 BECA ADRIANO

Descripcion:

Grabacion y tramitacion de la beca Adriano

Normativa:

Convocatoria anual de la Beca Adriano, Octubre-Diciembre aproximadamente.
Plazos

Los establecidos en la convocatoria.
Volver al indice SOE6. BECAS Y TiTULOS

SOE6-02-06 BECA ANDALUCIA 22 OPORTUNIDAD

Descripcion:

Manual de Procedimientos Pulico. 2021-22. indice principal



Junta de Andalucia

Grabacién y tramitacion de la Beca Segunda Oportunidad
Normativa:

Convocatoria anual.

Plazos

Los establecidos en la convocatoria anual.
Volver al indice SOE6. BECAS Y TITULOS

SOE6-02-07 BECA GENERAL

Descripcion:
Informacién, tramitacion de la beca general del ministerio de educacion.
Normativa:
Resolucion de la Secretaria General de Estado de educacién y formacion profesional, por la que se convocan
becas de caracter general cada curso académico dirigida a estudiantes que cursen estudios post-obligatorios.
Plazos
Presentacion de solicitudes: desde la publicacién de la convocatoria hasta el 1 de octubre para estudios post-
obligatorios no universitarios.

Volver al indice SOE6. BECAS Y TITULOS

SOE6-02-08 BECA NEAE

Descripcion:

Grabacidn, tramitacion y resolucion de la beca de apoyo educativo

Normativa:

Convocatoria de Beca de Apoyo Educativo anual.

Plazos

El plazo de solicitud suele ser desde el dia siguiente a la publicacion de la convocatoria hasta finales de

septiembre. El resto de plazos de alegaciones, recursos, etc, son los establecidos en la convocatoria
Volver al indice SOE6. BECAS Y TiTULOS

SOE6-02-09 Reintegros.

Descripcion:

Grabacion de reintegros de la convocatoria general de becas
Normativa:

Convocatoria Anual General de Becas.

Plazos

Los establecidos en la convocatoria
Volver al indice SOE6. BECAS Y TITULOS

SOE6-02-10 Programa de Gratuidad de los libros de texto.
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Descripcion:

Resolucion de dudas. Solicitudes de Aumento de cuantia. Justificacion gratuidad

Tramitacion del programa de gratuidad de los libros de texto.

Normativa:

DECRETO 137/2002, de 30 de abril. ORDEN de 27 de abril de 2005, por la que se regula el programa de
gratuidad de los libros de texto dirigido al alumnado que curse ensefianzas obligatorias en los centros
docentes sostenidos con fondos publicos. DECRETO 227/2011 de 5 de julio, por el que se regula el depdsito, el
registro y la supervision de los libros de texto, asi como el procedimiento de seleccion de los mismos por los
centros docentes pUblicos de Andalucia.

Instrucciones anuales de la direccion general de atencion a la diversidad, participacion y convivencia escolar
sobre el programa de gratuidad de los libros de texto.

Contacto:

Dolores Lopez Jiménez (dolores.lopez.jimenez@juntadeandalucia.es)

Negociado de Becas (becas.dpco.ced@juntadeandalucia.es)

Plazos

Curso Escolar

Volver al indice SOE6. BECAS Y TiTULOS

SOE6.3 TITULOS

Irene Ramirez Fernandez Negociado De Titulos 957002197 (502197)
irene.ramirez@juntadeandalucia.es ngdotitulos.dpco.ced@juntadeandalucia.es
M? Angeles Ferndndez Rodriguez Administrativa 957001207 (501207)
mariaa.fernandez.rodriguez@juntadeandalucia.es | ngdotitulos.dpco.ced@juntadeandalucia.es
Rosario Garcia Mancebo Auxiliar Administrativa 957002192 (502192)
mariar.garcia.mancebo@juntadeandalucia.es ngdotitulos.dpco.ced@juntadeandalucia.es

SOE6-03-01 Atencion e informacion al ciudadano/a y Centros Educativos sobre
Titulos.

Descripcion:
Atencion al publico que solicitan certificados y recogida de Titulos.
Informacion al Ciudadano sobre la expedicion de Certificados por Extravio, localizando sus Titulos por Bases
de Datos o bien informando dénde deben dirigirse en caso de no ser posible su realizacion. Informacion por
teléfono, atendiendo solicitudes de apostilla de titulos o certificados no universitarios, etc. Registro de
documentos de salida de la Seccién o confeccion de documentos relacionadas con ella.
Normativa: N/A

Volver al indice SOE6. BECAS Y TITULOS
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SOE6-03-02 Registro y entrega de Titulos

Descripcion:

Una vez recibidos los titulos de las Pruebas Libres, se notifica a los interesados para que vengan a recogerlo,
cuando vienen a recogerlos se registran en el Libro y se entregan.

También se entregan titulos que envian de otras provincias y se hace el mismo procedimento.

Registro deTitulos nuestros de Graduado en ESO de pruebas libres en el libro pertinente segun el afio de
Expedicion del Titulo y registro de los Titulos por Solicitud de los Interesados a través de Institutos a
Distancia y Otros en el Libro de Registro de Titulos tramitados.

Normativa: N/A

Plazos: Durante todo el curso escolar
Volver al indice SOE6. BECAS Y TITULOS

SOE6-03-03 Tramitacion de Certificados de Titulos.

Descripcion:

Busqueda en las distintas bases de datos los registros de titulos para la posterior expedicion de Certificado de
los mismos

Confeccidn y puesta en firma del Jefe de Seccion y Jefa de Servicio. Finalizado este tramite, envio por correo
certificado en dicha Solicitud o entrega al Interesado, con el correspondiente Recibiy fecha.

Normativa: N/a

Plazos

Urgencia dia siguiente Gltima hora tras la firmas de Jefes Correspondientes. Sin Urgencia, dos dias para

correspondientes Firmas.
Volver al indice SOE6. BECAS Y TITULOS

SOE6-03-04 Tramitacién Propuestas de Titulos.

Descripcion:

Una vez recibidas la Propuestas que nos envian los Centros, se revisan, se aceptan y se generan en PDF para
su firma de la Inspeccion,la Jefatura de Servicio, Secretario General y Delegada, una vez firmadas se envian
en papel a la Consejeria

Normativa: N/a
Volver al indice SOE6. BECAS Y TiTULOS

SOE6-03-05 Autenticacion Digital (Compulsa de documentos).

Descripcion:

- Titulos Académicos no universitarios.

- Documentacidn relacionada con Titulos no universitarios

Normativa: N/a

Enlaces de interés:

- e-mail de atencion personalizada Delegacion Teritorial: atencionpersonalizada.dpco.ced@juntadeandalucia

Manual de Procedimientos Pulico. 2021-22. indice principal


mailto:atencionpersonalizada.dpco.ced@juntadeandalucia

Consejeria de Educacién y Deporte
Delegacion Territorial en Cérdoba

Junta de Andalucia

- Cita previa Registros Entrada: teléfono 955 062 627
https://www.ceh.junta-andalucia.es/haciendayadministracionpublica/citaprevia/citapreviaOperacion?tenantld=998
Volver al indice SOE6. BECAS Y TITULOS
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