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1 Introduccion

El médulo de Admisién en el sistema de informacién Séneca permite, a los centros
educativos sostenidos con fondos publicos, como al resto de los drganos competentes de la
Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion Profesional (en adelante CDEFP), gestionar
el proceso de admisién del alumnado regulado por el Decreto 21/2020, de 17 de febrero y
Orden de 20 de febrero.

En este manual se detallan los conocimientos necesarios para el correcto funcionamiento de
dicho médulo en lo referido a la aplicacion. A través del cual se puede:

= Gestionar las plazas escolares, presentadas en el centro y a través de la Secretaria
Virtual.

= Realizar la adscripcion del alumnado de 42 ESO y la del alumnado en centros publicos
rurales.

= Gestionar las alegaciones presentadas.

= Gestionar la admision a lo largo del curso (Anexo IX)

= Solicitar la generacidn de los documentos relacionados con el proceso de admisién.
(Consultar el apartado Documentos y Documentos publicables por normativa).

La aplicacién permite, atendiendo a la normativa vigente y en los plazos establecidos,
la generacién de los distintos documentos necesarios relacionados con la Admisién
(Consultar el punto Documentos).

Junta de Andalucia
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2 Acceso al modulo

Tras la correcta identificacidn para acceder a Séneca con el usuario y contraseia y escoger
en la pantalla de perfiles, en el supuesto de tener mds de uno, el perfil adecuado para
trabajar con el médulo Admisién, seleccionar el menu Alumnado / Alumnado / Admisidn.

El mdédulo Admision, a nivel de centro, esta disponible para los perfiles Direccion,
Centros concertados, Centros Publicos no dependientes de la CEC y Administracion.
Este Ultimo con algunas limitaciones.

B &= ¢ o=

» Alumnado

Admisiéon

*Plazas escolares del centro
*Relacion de solicitudes
*Solicitudes Teletramitadas
*Alegaciones Teletramitadas

* Adjudicacion Masiva General
*Solicitudes con NEE

+Resolucion de admision del centro
»Admision en F.B.O.

= Admision (Anexo |X)

*Lista de Espera CF

Menu principal moédulo Admision

A continuacidn, se abordan las opciones del menu relevantes para la escolarizacién de
Ensefianzas de Régimen General.

Las opciones de menu del mdédulo y su visibilidad varian segun el tipo de centro y las
ensefianzas que imparten.

Junta de Andalucia
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3 Plazas escolares del centro

Desde esta primera opcién de menu, Alumnado / Admisidn / Plazas escolares del centro
infantil, se gestiona y consulta la planificacidon de las plazas escolares para cada curso y se
conoce la evolucidn del procedimiento de admisidon. Escoger para ello el tipo de plazas
escolares y a continuacion la ensefianza.

H PLAZAS ESCOLARES DEL CENTRO &«

+ ARo académico

2022-2023 ~

Tipo de plazas escolares -

~

Admisién - 22 Ciclo Infantil a Bachillerato

HHEE ¢ PLAZAS ESCOLARES DEL CENTRO <«

Afo académico:
2022-2023

Ensefanzas

¥

Admisién Régimen General - Segundo Ciclo de Educacion Inf
Admision Régimen General - Educacion Primaria

Admisién Régimen General - Educacién Especial

Plazas escolares del centro

Los centros educativos deben cumplimentar la columna “Plazas escolares reservadas para el
alumnado del centro’, en el periodo habilitado para ello por normativa.

32 Y B PLAZAS ESCOLARES DEL CENTRO &«

Afio académico
2022-2023

Ensefianzas:
Admisién Régimen General - Educacién Primaria v

Numero total de registros: 6
Total dd Plazas Plazas Vacantes reservadas al ANEAE Plazas reservadas
Ne de lazad escolares Centros escolares
curso unidades __PP%9q  reservadas pdscritos reservadas . lSolicitudes Solicitudes Alumnade| Alumnade
autorizadas ene para (Cédigo - para grabadas desestimadas NEE Socialmente Altas e
porla D.T el alumnado ) el alumnado desfavorecido capacidades # " id N

cursq| “gol centro * adserito ransporte  residencia

12 de Educ.Prima. 2 50 24 . 0 26 o o o 0 o o o
29 de Educ Prima. 2 50| 37 . o 13 2 o o 0 o o o
32 de Educ Prima. 1 25 24 . o 1 4 o o 0 o o o
4% de Educ.Prima. 1 25| 26 . 0 0 1 o o 0 o o o
5¢ de Educ Prima. 2 50| 41 . o 9 3 o o 0 o o o
62 de Educ.Prima. 3 75 54 . 0 21 4 o o 0 o o o

Plazas escolares del centro

El resto de las columnas son editables por los Servicios Centrales o se calculan
automaticamente.

Junta de Andalucia
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Los datos de esta pantalla con respecto al procedimiento de admisidn se organizan en las
siguientes columnas:

A

N2 de unidades autorizadas por la DT: son las unidades/grupos autorizados
inicialmente por la Delegacién Territorial.

Total de plazas escolares en el curso: son las plazas escolares autorizadas por la
Delegacidn Territorial.

Plazas escolares reservadas para el alumnado del centro: Cuando esté habilitada, el
centro debe grabar las plazas que considera que han de reservarse para el alumnado
del propio centro que tienen normativamente garantizada la continuidad en el
mismo. Es decir, la prevision del alumnado propio para el curso de admisién. Sin
considerar el alumnado adscrito que queda reflejado en el apartado siguiente.
Centros adscritos (Codigos-Puestos): Refleja el cddigo y la denominacién del centro
o centros adscritos.

Plazas escolares reservadas para el alumnado adscrito: aparece el nimero total de
plazas reservadas para el alumnado adscrito.

Vacantes: muestra automaticamente el resultado de restar a la columna "Total de
plazas escolares en el curso” los valores de las columnas:

= Plazas escolares reservadas para el alumnado del centro.

= Plazas escolares reservadas para el alumnado adscrito.

= Plazas escolares reservadas para el alumnado de transporte.
= Plazas escolares reservadas para el alumnado de residencia.

Solicitudes grabadas: se carga automaticamente con el numero de solicitudes
grabadas por el centro para ese curso. Es un dato que procede de la pantalla Relacion
de solicitudes.

Solicitudes desestimadas: son las solicitudes grabadas desestimadas o renunciadas,
por el propio centro o automaticamente por el sistema (ej. detectarse duplicidad).
Dato también procedente de la pantalla Relacién de solicitudes.

Vacantes reservadas al ANEAE y Plazas reservadas: son las plazas vacantes que se
reservan para alumnado con necesidad especifica de apoyo educativo (de
necesidades educativas especiales - DIS, que precisa actuaciones de caracter
compensatorio - DES, de altas capacidades intelectuales — SOB) y las detraidas para
el alumnado residente en Residencias Escolares y Escuelas Hogar y con derecho a la
gratuidad del servicio complementario de transporte escolar.

Junta de Andalucia
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4 Relacion de solicitudes

En esta opcién de Alumnado / Admision / Relacién de solicitudes se gestionan y registran
las solicitudes de plazas escolares presentadas en el centro.

4.1 Registrar solicitudes

Para comenzar a grabar solicitudes, seleccionar el afio académico y curso correspondiente,
en la opcién “solicitado el centro como prioritario” y pulsar el botéon Anadir, habilitado en los
periodos habilitados para ello por normativa.

2 Y RELACION DE SOLICITUDES E £ <

Afio académico
2022-2023 v
Curso * Periodo:
| 12 de Educ. Prima ~ 1 -
Proceso de admision®
Admisien Régimen General ~
Considerar solicitudes que han

solicitado el centro como prioritario v

Relacidn de solicitudes

Las opciones del desplegable “Considerar solicitudes que han” son:

e Solicitado el centro como prioritario: Para registrar solicitudes presentadas en el
centro.

e Solicitado el centro como subsidiario: Son las solicitudes grabadas por otros
centros, que incluyen el centro como subsidiario.

e Sido admitidas en: Finalizado el procedimiento de admisidn, se ve la relacién de
solicitudes admitidas en el centro.

Tras pulsar el botéon Afadir aparece la pantalla Busqueda general de alumnos/as.

e busaada de shumees

Busqueda general de alumnos/as

Junta de Andalucia
Consejeria de Desarrollo Educativo 7
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Introducir alguno de los criterios de busqueda y pulsar el botén Aceptar. Hecho esto pueden
darse dos situaciones:

= Que el alumno/a aparezca en la busqueda: Significa que figura en la aplicacion.

- G | RESULTADO DE LA BUSQUEDA GENERAL DE ALUMNOS/AS BE <

Numero total de registros: 2

Fecha de ol DNI/Pasaporte DNI/Pasaporte . DNI/Pasaporte
nacimiento | N°1d-escolar | gq alumno/a | del tutor 1 PYimer/a tisor/a del tutor 2

Seleccionar alumno/a

Alumno/a Segundo/a tutor/a

Relacién del alumno/a con el
centro

Borrar alumno/a

Expediente electronico

Resultado de la busqueda general de alumnos/as

De tratarse del solicitante correcto, seleccionarlo con el emergente Seleccionar
alumno/a para dar paso a la cumplimentacién de su solicitud de plaza.

= Que el alumno/a no aparezca en la busqueda: Si el alumno/a no aparece después
de usar todos los filtrados de busqueda y agotar todos los intentos posibles, significa
que no existe en el sistema ningin alumno/a con esos datos.

RESULTADO DE LA BUSQUEDA GENERAL DE ALUMNOS/AS

Nuevo/a alumno/a

No existe ningiin/a alumno/a que cumpla los criterios de seleccion. Si desea darlo de alta en este momento, pulse el botén -Nuevo/a alumno/a-

Resultado de la busqueda general de alumnos/as

En tal caso, lo que procede es dar de alta su ficha personal con el botén Nuevo/a
alumno/a. Cumplimentar los datos que se solicitan y pulsar Aceptar para grabarla.

El sistema le asigna un Numero de Identificacion Escolar (NIE) que queda reservado
de ahora en adelante a ese alumno/a.

Junta de Andalucia
Consejeria de Desarrollo Educativo 8
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v & B ¢

FICHA DEL ALUMNO/A

Datos dentificatives ]

+ Mimero identificacién escaltar:

\.|

El alumnoa no tiene segunde apeliido:
+ DNI/Pasaparte:

Lugar que ocupa entre ellas:

Numero do la Seguridad Social Tarjota Sanitaria Liunta de Andaluclal:

Tino. persanal delide la alumno/a:

Carren electrénico persanal del/de la slumnofa

Ficha del alumno/a
Una vez guardada la ficha del alumno/a seleccionarlo, como se indica en la primera

situacion (emergente Seleccionar alumno/a), para cumplimentar su solicitud.

Los apartados de la solicitud se dividen en 9 bloques:

£ SOLICITUD DE ADMISION DE 22 CICLO EDUC. INFANTIL - BACHILLERATO & €«

Contraer/Expandir Panel

Solicitud de admision de 22 Ciclo Educ. Infantil-Bachillerato

Pulsando el botéon Contraer/Expandir Panel se extienden o recogen los bloques.

1. Estado de la solicitud: Contiene informacién relativa al curso solicitado, estado de la
solicitud y datos del cruce telematico. El centro puede desestimar la solicitud por los
motivos que estime o marcar la renuncia del alumno/a en caso de ser presentada la

misma.

Junta de Andalucia
Consejeria de Desarrollo Educativo 9

y Formacidn Profesional



7 Admisién Régimen General

Amca Manual de usuario

En los datos para el cruce telematico se muestra el DNI o Pasaporte de la persona
firmante de la solicitud, que es a quién se le realiza la consulta telematica.

Estado de la solicitud

Curso solicitado
12 de Bachillerato (Ciencias y Tecnologia)

* Fecha en |a que renuncia:
Ha renunciado

Meotivo de desestimacion
Desestimada por: Otros
Datos para el cruce teleméatico

Persona solicitante

Tipo de identificacion Ne de DNI o Pasaporte del firmante de la solicitud

© DNI Pasaporte |

Estado de la solicitud-Detalle solicitud de plaza

Cuando el solicitante autoriza verificaciones telematicas, el centro debe marca la casilla
correspondiente en el apartado, para obtener el cruce telematico.

Las verificaciones telematicas (Empadronamiento, renta anual de los todos los
miembros, discapacidad, pertenencia a familia numerosa y vida laboral) pueden llegar
a tardar varios dias. Una vez llegue, en el supuesto de ser errénea o no valida, la
direccién del centro puede solicitar la acreditacién pertinente a la persona solicitante
y otorgar la puntuacién en los criterios de admisidn, que estime conveniente.

2. Datos del alumno/a: Son datos del solicitante grabados en el sistema, procedentes de la
ficha personal del alumno/a.

Datos del alumno/a

Afio académico: * Numero de entrada: * Fecha de presentacion: Num.ldent.Esc.:
2022-2023 73 23/03/2022
Alumno/a: DNI/NIE/Pasaporte Sexo
Mujer
Fecha de nacimiento: Edad al 31 de Diciembre: Provincia de nacimiento Teléfono de contacto: Correo electronico de contacto:
16 Sevilla
Representante o guardador legal 1: DNI/NIE/Pasaporte del Representante o guardador legal 1

Correo electronico de contacto del Representante o guardador

Teléfono de contacto del Representante o guardador legal 1 Teléfono de urgencia del Representante o guardador legal 1 legal 1

Representante o guardador legal 2 DNI/NIE/Pasaporte del Representante o guardador legal 2

Correo electrénico de contacto del Representante o guardador
Teléfono de contacto del Representante o guardador legal 2 Teléfono de urgencia del Representante o guardador legal 2 legal 2

Datos del alumno/a- Detalle solicitud de plaza

3. Matricula del curso actual: El sistema completa esta informacidn, si dispone de ella. Pero
si la informacién que ofrece no se corresponde con lo indicado en la solicitud, se pueden
introducir estos datos especificos, tales como: El curso de sus ultimos estudios, comienza
escolarizacion, procede de otra comunidad...

Junta de Andalucia
Consejeria de Desarrollo Educativo 1 O
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Matricula del curso actual

Coédigo de centro Denominacion del centro:

Curso:
42 de ES.O.

Los datos recopilados en la solicitud coinciden con los de la matricula del curso actual:
LS -

Estudios actuales

* Codigo del centro: * Denominacion del centro:
# Curso ultimos estudios: Expediente académico (Art.18).
42de ESO. v \ 6.64

Matricula del curso actual- Detalle solicitud de plaza

4. Centros Subsidiarios: Deben grabarse, en el mismo orden indicado en el Anexo Il de
Solicitud de plaza escolar, los centros solicitados subsidiariamente por la persona que
firma la solicitud.

Marcar la opcién “En aplicacidon del articulo 25.4..." para manifestar la voluntad de ser
admitido en algun centro de la zona, en el supuesto de no ser admitido en alguno de los
centros solicitados. Marcando esta opcién se pierde la reserva de plaza en el centro
origen o adscrito (si este Ultimo pertenece a un area de influencia diferente).

En el caso de niveles de adscripcidn, si el solicitante no solicita su centro o centros
adscritos como subsidiarios, el sistema los afiade al final de la relaciéon de centros
subsidiarios para garantizar, en el caso de no ser admitido en un centro solicitado, se
le adjudique plaza en sus centros adscritos. Este proceso no surte efecto marcando la
opcién “En aplicacion del articulo 25.4...".

Centros Subsidiarios

Es fundamental grabar los cédigos de los centros subsidiarios

De no ser admitido/a solicita su admision por orden de preferencia:

Datos del centro Puntos Puntos
Prioridad por por
Codigo Nombre del centro Curso * domicilio * hermanos/as *

1e | :' tairie. i 12 de Bachillerato (Ciencias y Tecnologia) v 14 v 14 v
22 | :' 12 de Bachillerato (Ciencias y Tecnologia) v 14 ~ 14 ~
32 | :' b - 12 de Bachillerato (Ciencias y Tecnologia) ~ 10 ~ @
42 :B 12 de Bachillerato (Ciencias y Tecnologia) v 14 ~ 0 v

En aplicacion del articulo 25 4 de la orden de admision, en caso de no abtener plaza en ninguna de estos centros, solicito la admisién en alguno de los centros del area de influencia del centro

solicitade como prioritario

Centros Subsidiarios- Detalle solicitud de plaza

Junta de Andalucia
Consejeria de Desarrollo Educativo 1 1
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La baremacién de los criterios relacionados con los centros solicitados como
subsidiarios lo realizan dichos centros accediendo a las solicitudes desde la pantalla

Relacion de solicitudes eligiendo la opcidn “Considerar solicitudes que han solicitado
el centro como subsidiario’.

Prioridad en la admisidn: Seleccionar en este apartado las prioridades debidamente
acreditadas por el solicitante.

Prioridad en la admision

Padre, madre, tutor o guardador del alumno/a tiene su puesto de trabajo habitual en el centro docente solicitado

Alumnado que siga programas deportivos incluidos en los niveles del Deporte de Rendimiento de Andalucia o deportista de alto nivel o alto rendimiento de
otras Comunidades Auténomas o deportista con licencia deportiva

Traslado de la unidad familiar debido a la movilidad forzosa de cualquiera de los padres, madres, tutores o guardaderes.
Adopcién u otras medidas de proteccion de menores.

Discapacidad sobrevenida de cualquiera de los miembros de |a unidad familiar.

Cambio de residencia derivado de actos de violencia de género.

Alumnado o familiar, hasta el segundo grado de consanguinidad, victima de terrorismo.

Prioridad en la admision- Detalle solicitud de plaza

Las prioridades que el centro no cuenta con la autorizacién correspondiente no son
editables, como por ejemplo "El alumno/a cursa ensefianzas regladas de musica’.

6. Alumnado con necesidades especificas de apoyo educativo: Caso que el alumno/a

cuente con dictamen de escolarizacién y recursos autorizados, estos recursos se
muestran en este apartado. Asi mismo, para obtener informacidn mas detallada se
puede consultar la pantalla Solicitudes con NEE.

Alumnado con necesidades especificas de apoyo educativo

El alumno/a presenta necesidades educativas especiales, incluido trastorne grave en el desarrollo

Recursos autorizados

No hay datos para este alumno/a Para mas informacion podré acceder a la pantalla de Solicitudes
con NEE

El alumno/a presenta altas capacidades intelectuales.

El alumno/a precisa acciones de caracter compensatorio.

Alumnado con NEAE- Detalle solicitud de plaza

Junta de Andalucia
Consejeria de Desarrollo Educativo 1 2
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Al marcar cualquier opcidon de este apartado, el solicitante participa en dicha reserva
si el centro cuenta con reserva de plazas por estos conceptos.

7. Criterios de admision: En los criterios de admision que esté disponible la verificacidon
telematica y el solicitante no se haya opuesto al cruce, el sistema muestra la informacién

recibida, asi como una propuesta de puntuacién que debe ser corroborada por la
direccién del centro.

Los apartados a baremar son:

= Criterios de hermanos/as: Son considerados hermanos/as del solicitante, ademas de
los de consanguinidad, los hijos/as del conyuge actual o pareja de hecho legalmente
inscrita del representante o guardador legal y las personas sometidas a tutela o
acogimiento familiar legalmente constituido. Por ello la importancia de
cumplimentar esta informacién el apartado "Cényuge o pareja de hecho legalmente
inscrita del representante o guardador legal 1’

os de admisior
Criterios de hermanos/as

Conyuge o pareja de hecho legalmente inscrita del representante o guardador legal 1

Tipo de identficacion ONIUNEE Normbre

En la siquiente lista se incluiran también los dates de los hijos/as del actual cényuge o pareja de hecho legaimente inscrite del representante o guardador legal 1
asi como de las personas sometidas a tutela o acogimiento familiar legalmente constituido.

Puntuacion ofertada; Por he
[

rMaN0S/35 MALNCUIAd0S/a8 &N &l CENLID © &N SuS Centros AdScritos

Hermanos/as matriculados/as en los centros solicitados del alumno/a solicitante.

o
Criterios de hermanos-Criterio de admision-Detalle solicitud de plaza

En los apartados ‘Hermanos/as matriculados/as en los centros solicitados del
alumno/a solicitante’ y "Hermanos/as que solicitan plaza en el centro” se incluyen a
los hermanos/as del solicitante, matriculados o solicitantes de plazas en el mismo
centro o centros adscritos.

Para incluir hermanos/as matriculados ayudarse con el icono en forma de lupa,
localizarlo y afiadirlos como candidatos.

Junta de Andalucia
Consejeria de Desarrollo Educativo 1 3
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Hermanos/as matriculados/as en los centros solicitados del alumno/a solicitante

Cadigo de centro; Hermano/a:

" ) =E

Hermanos/as matriculades en los centros solicitados del alumno/a solicitante:

R

Lista de Elementos

Hermanos/as candidatos/as: Hermanos/as seleccionados/as:

Hermanos matriculados en los centros solicitados del alumno/a solicitante

En el cuadro ‘Hermano/as candidatos/as” aparecen los hermanos matriculados en
el centro prioritario y matriculados en los centros solicitados como subsidiarios. Es
en el cuadro de "Hermanos/as seleccionados/as” donde sélo deben de aparecer
los hermanos matriculados en el centro que esta realizando la baremacion.

En cuanto al apartado de "Hermanos/as que solicitan plaza en el centro’, una vez
grabada la solicitud, si el alumno/a para el que se solicita plaza escolar tuviese un
hermano/a para el que también se haya presentado solicitud de admisién en el
mismo centro y su solicitud ha sido grabada previamente, éste aparece en la
grabacion de la solicitud en el campo "Hermanos/as que han cursado solicitud en el
mismo centro’.

= Criterios de domicilio o del lugar de trabajo: Apartado destinado a la baremacién
por criterios de domicilio del solicitante. El sistema ofrece la informacidn contrastada
y la puntuacién que le corresponde por la proximidad del domicilio o del lugar de
trabajo. El centro educativo puede otorgar la puntuacion, no conforme con la
ofrecida por el sistema.

y Formacién Profesional
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Criterios del domicilio o del lugar de trabajo

Domicilio familiar

Estado de la verificacion
Informacion recibida

Domicilio INE recibido:

Domicilio indicado

Domicilio por el que opta a efectos de valoracion

© Domicilio familiar Lugar de trabajo

* Provincia: * Municipio: * Localidad

Sevilla ~ ~ v

+ Domicilio: + Tipo via:

Calle v

# N Portal: Piso; Puerta *CP:
8 2t A

Teléfonos:

Domicilio acreditado documentalmente.

Puntos por proximidad del domicilio o del lugar de trabajo

Puntuacion de proximidad ofertada: * Puntuacién por proximidad otorgada por &l centro:
hL 14 v

Criterios de domicilio-Criterio de admision-Detalle solicitud de plaza

= Criterios renta pér capita de la unidad familiar: Los puntos de este apartado
aparecen deshabilitado porque se trata de un dato auto calculado en funcién de la
informacidn tributaria que dispone el sistema.

No se otorgan puntos por renta, cuando el solicitante y los miembros de la unidad
familiar mayores de 16 afios no autorizan el cruce.

Criterios renta pér capita de la unidad familiar

Puntas por renta de Ia unidad familiar (Oefinitiva)
00

{ls puntuacin per el criterio de renta sera cumplimentada por el sistema en &l momento que se crucen los datos con la AEAT)
En la salicitud se autoriza a la Consejeria de Educacion a recabar los datos de [a AEAT

Renta en suros percibida por la unidad familiar del solicitante
Estado de la verficacion patrimonie £Supera el patrimonio los umbrales establecidos en Ia normativa estatal vigente sobre becas y ayudas 3l estudio?

+ Nimero de miembros de la unidad familiar incluido el solicitante

+ Numero de miembros de 3 unidad familiar (excluide &l alumna/a), que declaran responsablemente que cumplen con sus obligaciones
tributarias, asi camo que autorizan expresamente al Organo competenete de [a Consejeria de Educacion para que recabe de la Agencia Estatal
de Administracién Tributaria la informacion de caracter tributario del ejercicio fiscal anterior en dos afos:

Seginde
L ] -
1 ] -
1 -
w ~
i =

Criterios de renta pér capita de la unidad familiar
-Criterio de admision-Detalle solicitud de plaza

Para tener puntos por el criterio de renta de la unidad familiar deben requerirse los
datos fiscales y de patrimonio de los miembros de la unidad familiar del solicitante a
la AEAT, previo consentimiento expreso de éstos en la solicitud en papel,
cumplimentando en el sistema, la tabla del apartado "Criterios renta pér capita de la

Junta de Andalucia
Consejeria de Desarrollo Educativo 1 5
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unidad familiar” (DNI, parentesco, fecha de nacimiento, apellidos y nombre) con la
informacién facilitada en la solicitud a papel.

Si AEAT no devuelve datos para alguno de los miembros de la unidad familiar, la
informacidn justificativa de su renta debe acreditarla el solicitante previa solicitud de
subsanacion. El centro tiene que introducirla en la pantalla Datos econémicos de la
unidad familiar, accesible Unicamente por los perfiles direccién desde el menu

emergente Datos econdmicos de la pantalla Relacion de solicitudes, sobre el
solicitante.

DATOS ECONOMICOS DE LA UNIDAD FAMILIAR v €

Alumno/a

Renta declarada

Renta per capita
587338

Miembros de la unidad familiar

£Se ha salicitado
a la informacion

Nombre ¥
ala AEAT?

Renta disponible :E“ﬁa';"“"‘:"g
segun la A.EAT. 2 3 po
el solicitante

DNI/NIE Extranjero Expediente (AEAT)

1139163

-

121019

Datos econémicos de la unidad familiar

En el caso de superarse los umbrales indicativos de patrimonio familiar, los puntos
obtenidos se reducen a la mitad.

Criterios por discapacidad o trastorno en el desarrollo: Apartado destinado a la
baremacién por criterios de discapacidad o trastorno en el desarrollo del solicitante,
representante, guardado legal y/o hermanos. Aunque el sistema ofrece la
informacién contrastada y la puntuacion que le corresponde por criterio de
discapacidad, el centro educativo puede otorgar la puntuacion, no conforme con la

ofrecida.

Junta de Andalucia

Consejeria de Desarrollo Educativo
y Formacién Profesional
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Criterios por discapacidad o trastorno en el desarrolio

Estado de la verificacién:
Discapacidad del alumno/a

Discapacidag Fecha de efecto:

Datos del representante o guardador legal con discapacidad
Discapacidad de algin representante o guardador legal

= Tipe de identificacion: = DNI/MIE:

= Nombre: « Primer apellido:

= Fecha de nacimiento: Provincia de nacimients (olo en caso de pertenacer a la Comunidad Auténoma de Andalucial:

Datos de los h 0 menores en con
Criterios por discapacidad o trastorno en el desarrollo
-Criterio de admision-Detalle solicitud de plaza
= Criterios por tipo de familia: Informacién relacionada con el tipo de familia.
Criterios por tipo de familia
B
A ramerte ot e arental e 13 e ten e et (T:nsunumcnh?rman:"aan sénecar V:nmatmnmar(adé ?mlns .

Criterios por tipo de familia-Criterio de admision-Detalle solicitud de plaza

= Otros criterios: Marcar otros criterios especiales del alumno/a que pueden generan
puntuacidn para el baremo.

Otros criterios
Estado de la verificacion del  Estado de la verificacion del  Puntuacion
Las personas que ostentan la guarda o custodia legal del alumno/a realizan actividad tutor 1 tuter 2 ofertada: * Puntos.
laboral o profesional remunerada Informacion recibida favorat  Informacion recibida favorak 2 2 v
Puntuacion ofertada * Puntos
El alumno/a esta matriculado en el primer ciclo de la educacién infantil (Art.17) 0 ° o
Puntuacion ofertada + Puntos
El alumno o alumna ha nacide de parte multiple o ) o
Expediente académico para cursar bachillerato Puntuacién ofertada + Puntos
| Mayor o igual a 6 e inferior a 7 v 2 2 ~
TOTAL DE PUNTOS
330

Otros criterios-Criterio de admisidn-Detalle solicitud de plaza

Importante recordar baremar los apartados especificos de las solicitudes presentadas
en otros centros en los que han solicitado el centro como subsidiario desde la pantalla

Relacién de solicitudes considerando las solicitudes que han “solicitado el centro
como subsidiario’.

8. Oposicidon acreditaciones: Desde este apartado el solicitante puede indicar su oposicién
al cruce telematico.

Junta de Andalucia
Consejeria de Desarrollo Educativo 1 7
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Oposicién acreditaciones
Domicilio familiar
Lugar de trabajo y actividad laboral.
Discapacidad del alumno/a, de sus padres, madres, tutores o guardadores legales, o de alguno de sus hermanos o hermanas o menores en acogimiento.
Familia numerosa.
Integrante del deporte de rendimiento de andalucia
Histérica de empadranamienta

Certificado de vida laboral e informe de situacién actual de la persona trabajadora

Oposiciones acreditaciones-Detalle solicitud de plaza

9. Observaciones: Campo habilitado para reflejar observacién relevante para la admisién.
10. Circunstancias personales del alumno o alumna: Marcar las circunstancias especiales
del solicitante. Si el solicitante anexa la documentacién sin marcar la circunstancia, la
direccidon del centro puede recabar la subsanacién de esta. La correcta grabacién de estas
circunstancias especiales es fundamental para la correcta resolucion del procedimiento.

Circunstancias personales del alumno o alumna

Alumno/a con derecho a prestacion gratuita del servicio de transporte
escolar.

Alumno/a de Residencias Escolares y Escuelas de Hogar.

Circunstancias personales del alumno o alumna-Detalle solicitud de plaza

11. Archivos adjuntos: Desde este apartado se puede anexar la documentacién presentada
por el solicitante relacionado al tipo de documento de acreditacion.

Archivos adjuntos

Archivo adjunto Tipe de documento de acreditacion

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec ~

Documento Tipo de documento de acreditacion Borrar

Archivos adjuntos-Detalle solicitud de plaza

Cumplimentado todos los apartados de la solicitud pulsar Aceptar para grabarla.

Mientras el icono Aceptar esté disponible, habilitado en los plazos establecidos por
normativa, se puede acceder al detalle de las solicitudes y en el supuesto de ser necesario
realizar modificaciones.

4.2 Gestionar solicitudes

Las solicitudes grabadas se ven en el menu Alumnado / Admisién / Relacidn de Solicitudes.
ordenadas alfabéticamente por el primer apellido.

Junta de Andalucia
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Las solicitudes de alumnados procedentes de centro adscrito se incluyen también en
esta relacion, apareciendo en la columna “Centro de procedencia’ su procedencia.

Afo académico:

2022-2023

Esta
lasc

Detalle de Ia solicitu

N® de identificacion escolar del

alumno/a

Ficha del alumno/a

Opciones

Expediente electrénic

Enviar iIANDE por SMS

En tram,

En trami

En trami

1 £0 No aamitioa

te 6 no admitida

no admitida

RELACION DE SOLICITUDES

Discapac Familano  Tutor

Discapac  madre,  Discapac,  Familia num/mon con
Puntos alumno/a  padre hermanos/as numerosa y un actividad
o tutor hermano  laboral

Primer
ciclo acadér
infantil bachille

T
9%l pomicilio Hermanos Renta

\ 05 o o 05 o o o o o o o

Haciendo doble clic sobre las solicitudes se despliega un menu emergente con las siguientes
opciones, habilitadas segln el estado de esta:

Detalle de la solicitud: Consultar toda la informacién relacionada con la solicitud y
realizar modificaciones dependiendo el estado de la solicitud.

Marcar solicitud como errénea: Siempre que no tenga formalizada su matricula,
permite eliminar la solicitud, previa confirmacién del mensaje.

Matricular en el curso de admision: Habilitada en el periodo de matriculacién,
permite su matriculacion en el curso admitido si fue admitido.

Ne de identificacion escolar del alumno/a: Imprimir el NIE del alumno/a.

Ficha del alumno/a: Acceso a la ficha que contiene todos los datos del alumno/a.
Detalle del primer tutor: Acceso a los datos del primer tutor.

Detalle del segundo tutor: Acceso a los datos del segundo tutor.

Detalle de la familia: Informacion de la familia del alumnado.

Relacidon del alumno/a con el centro: Muestra todos los procesos que relacionan al
solicitante con el centro.

Datos economicos: Exhibe los datos econdmicos de los miembros de la unidad
familiar.

Expediente electrénico: Consultar los expedientes del solicitante.

Enviar iANDE por SMS: Opcién que permite el envio automatico de la clave.

Las solicitudes durante el procedimiento de adjudicacion pueden tener los siguientes

estados.

Junta de Andalucia
Consejeria de Desarrollo Educativo
y Formacién Profesional
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= En tramite o no admitida: Estado inicial al grabarse la solicitud y necesario para
participar en el proceso de adjudicacidn de plaza. Se traduce que esta aun pendiente
de plaza.

= Admitida: El solicitante obtiene plaza en el centro prioritario. Debe formalizar su
matricula en los plazos normativamente establecidos.

= Matriculada en...en el centro... Cuando el alumnado admitido formaliza su
matricula, cambia de forma automatica de admitida a este estado.

= Admitida (Reubicada al centro...desde el centro...): El solicitante no resulta
admitido en el centro prioritario ni en los subsidiarios y es reubicado y admitido por
la correspondiente comisidn territorial de garantias de admision en otro centro.

= Desestimada: La solicitud queda excluida por algin motivo de desestimacion. Ej.
‘Desestimacion permanente por Comis. Escolarizacion’, ‘Desestimada por Otro
motivo de desestimacion’, ‘Desestimada por Alumno ya matriculado en este curso’,
‘Desestimada por Presentada fuera de plazo’...

= El/La alumno/a ha renunciado: El solicitante renuncia la plaza.

= Desestimada por duplicidad: Existen dos o mas solicitudes de ese alumnado. Cuando
la duplicidad es debida a que existe una solicitud no presentada por el alumno
(posible en los niveles de adscripcién) se resuelve de modo que se desestima la no
presentada por el alumnado, agregandose el centro adscrito como subsidiario a la
solicitud presentada. Si la duplicidad es por solicitudes presentadas por el alumnado,
estas son desestimadas y no obtiene plaza en la adjudicacién de centro prioritario. La
Comision de Escolarizacidn le asigna plaza de oficio a la ultima presentada, en la
reubicacién automatizada.

Por ultimo, en relacidn con la baremacion, saber que en la pantalla Relacién de solicitudes
se dispone el botén Puntuar masivamente las solicitudes, que permite realizar de forma agil
la baremacion y puntuacion masiva, asi como ver las discrepancias, en rojo, entre lo ofertado
por el sistema y la puntuacién otorgada.

o e)| el |e) e [Le
< < |d|¢ Feoz
(<‘j4c
< [« 1) 1<) ) ] €
o 1e)| el e} | <] [Le
<|le] e[«
<|le] e [<

Puntuacion de las solicitudes

Se puede otorgar la puntuacién que ofrece el sistema, caso de encontrar diferencias
(mostradas en rojo), de forma masiva seleccionando previamente al alumnado, y a
continuacion el botén Replicar puntuacidon de Séneca. Al hacerlo se observa que el valor

Junta de Andalucia
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ofertado por el sistema para ese alumnado marcado se traslada a la columna editable
(otorgada por el centro). Pulsar Aceptar para grabar los cambios realizados.

PUNTUACION DE LAS SOLICITUDES

Replicar puntuacidn de Séneca
Afio académico’
2022/2023

+ Curso:
12de ESO ~

Solicitudes que han solicitado el centro como prioritario

Numero total de registros: 72

Punt. Punt Punt. Punt. Ofe. Punt. Pun

Selec. Punt. Punt. Punt. Ofe. Punt. Ofe. Punt. 0'!' Punt. Punt. Ofe. Punt. Ofe. Punt. Fam. no Fam. no Ofe
Alumno/a D‘fe._ Domicilio| Hermano/s | Hermano/s Disc. Disc. Alu. Disc. Disc. Disc. Disc. Tipo Tipo Fam. Num./Mon. Num./Mon. Tute
Domicilio Alu. o oTD Tutor Tutor Hermano/s Hermano/s Fam, Un u Ac

10 . hermano hermano  Labor:

ou 0o v 0 0 ~ o [0 ~ 0 o v 0 0o v o [0 ~| © 0 v o

014 14 v 14 14 v o |0 v 0 0 v o o 2 2 v 0 0 v o

014 14 ~ 14 14 v o [0 ~ 0 0 v 0 0o~ o 0o ~| 1 1 v 0

00 o - 0 0 o 0 v o 0 v o o - o [} ~ o 0 o

B . . ot 014 14~ \- o 0 v [+] 0 W o o v o o ~ 1 1 v 2

Replicar puntuacion de Séneca

Recordar baremar los apartados especificos de las solicitudes presentadas en otros
centros en los que han solicitado el centro como subsidiario desde la pantalla Relacién
de solicitudes considerando las solicitudes que han ‘solicitado el centro como
subsidiario”. Pudiendo hacerlo de forma masiva con el botén Puntuar masivamente
las solicitudes.

Junta de Andalucia
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5 Solicitudes teletramitadas

La Secretaria Virtual es un servicio implantado por la Consejeria de Desarrollo Educativo y
Formacion Profesional, a través del cual también se pueden presentar y recibir solicitudes
de admisidn en los centros.

Estas solicitudes presentadas de forma telemadtica a través de la secretaria virtual de los
centros educativos de la junta de Andalucia (Articulo 8.5 de la Orden de 24 de febrero de
2011) tienen la misma validez y consideracién que las presentadas fisicamente en el centro.

Para gestionar las solicitudes teletramitadas y firmadas digitalmente dirigirse al menu
Alumnado / Admisidn / Solicitudes Teletramitadas y seleccionar el tipo de proceso que se
corresponda.

ra

0 ¢ RELACION DE SOLICITUDES TELETRAMITADAS <«

* Afo académico

2023-2024 v

* Tipo de proceso:

v

Admision en centros docentes publicos y privados concertados para cursar las Ensefianzas de Segundo Ciclo de Educacion Infantil, Educacion Primaria, Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato
Admisién en ciclos formativos de Grado Basico
Admisién en periodo de formacion basica en aula especifica o PFTVAL

Relacidn de solicitudes teletramitadas

Si aparecen solicitudes con el estado PRESENTADO pulsar sobre el nombre del solicitante y
escoger la opcidn Consolidar.

RELACION DE SOLICITUDES TELETRAMITADAS

+ Afio académico
2023-2024 v

+ Tipo de proceso:

Admisién en centros decentes publicos y privados concertados para cursar las Ensefianzas de Segunde Cicl v

B Registros: 51 - 98 de 98 « <1 > » I:l P

Alumno/a Estado solicitud Fecha solicitud Curso solicita Firmado
PRESENTADO 12deESO Ssi
PRESENTADO Detalle solicitud 12 42 de ES.O Si

Ver solicitud telematica
PRESENTADO i} 12 deES.O. Si
Descargar documentacién

. o

EINALIZADO adjunta L 12 de Bachillerato (Humanidades y Ciencias o
Sociales (Lomce))

FINALIZADO 19 12 de ES.O. Si

Relacion de solicitudes teletramitadas

Junta de Andalucia
Consejeria de Desarrollo Educativo 2 2
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En esta relacion de solicitudes sélo aparecen las solicitudes firmadas digitalmente.

Esta accion de Consolidar lleva al detalle de la solicitud, teletramitada y firmada, para
comprobar los datos.

r
La

SOLICITUD DE ADMISION DE 22 CICLO EDUC. INFANTIL - BACHILLERATO v & Q €«

Estado de la solicitud

Curso solicitado:
12deESO

+ Fecha en la que renuncia
Ha renunciado

Motivo de desestimacion
Desestimada por- otros
Datos para el cruce telematico
Persona solicitante
Tipo de identificacion:

Ne de DNI o Pasaporte del firmante de la solicitud
O on Pasaporte

Datos del alumno/a

Mtmad P s s e, gt . gamlan s g P G ] ol el P ™ il

Revisado los datos de la solicitud, la documentacidn acreditativa aportada y marcada las
casillas correspondientes, validar la solicitud pulsando el icono Aceptar.

Se recomienda CONSOLIDAR las solicitudes teletramitadas para que ésta quede
bloqueada para el solicitante en Secretaria Virtual, impidiendo su borrado.

En cuanto se consolida la solicitud, esta aparece en la relacidn de solicitudes junto con las
que hasta ahora se han grabado en el centro (Alumnado / Admisién / Relacion de
solicitudes / Solicitado el centro como prioritario) con el estado "En trdmite o no admitida’ o
‘Desestimada’, segln proceda. En esta relacion de solicitudes tramitadas por el contrario
aparece con el estado FINALIZADO.

Se puede comprobar los datos de la solicitud con ayuda de las otras opciones del menu
emergente, que permiten:

= Detalle solicitud: Acceso al detalle de la solicitud teletramitada.

= Ver solicitud telematica: Obtener el formulario de solicitud cumplimentado.

= Descargar documentacion adjunta: Descargar la documentacién aportada, si la
hubiera.

Junta de Andalucia
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Pueden aparecer solicitudes con el estado NO PROCEDE, en los siguientes supuestos:

* Cuando el solicitante teletramita mas de una solicitud para el mismo centro y se
consolida una de ellas.

* Si teletramita una solicitud y presenta otra en papel para el mismo centro y ésta ha
sido grabada por el centro, antes de consolidar la teletramitada.

Junta de Andalucia
Consejeria de Desarrollo Educativo 2 4
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6 Alegaciones teletramitadas

Desde esta opcidn de menu los centros educativos gestionan la resolucién de las alegaciones
teletramitadas por los solicitantes de plazas en relacidn con el proceso de admisidn, a través
de la Secretaria Virtual. Para consultar las alegaciones escoger el proceso interesado.

ALEGACIONES TELETRAMITADAS

* Afio académico
2022-2023 ~

Proceso!

Alegaciones al proceso de admisién en centros docentes plblicos y privados concertados para cursar las Ensefianzas de Segundo Ciclo de Educacion Infantil, Educacion Primaria, Educacion B v

Numero total de registros: §

Alumno/a Centro Admisién Comentario  Estado Expone Solicita

Al sion Régimen General NO_PROCEDE Por habernos pasado Solicitamos plaza en
Opciones x
sion Régimen General PROCEDE El alumno Que se tenga en cuen

Detalle de alegacion si6n Régimen General PROCEDE Tras conversacion te Se tenga en consider
Descargar documentacion

adjunta sion Regimen General NO_PROCEDE Cambio de opinién co Pido el centro |.LE.S
Ficha del alumno sién Régimen General PROCEDE He comprobado a trav Revision de su puntu

Alegaciones Teletramitadas

El centro para resolver alegaciones debe seleccionar el emergente Detalle de alegacién y
escoger en el campo “estado’, tras comprobar la alegacidn, si procede o no. Pulsar Aceptar
para grabar la resolucidn.

ra

L DETALLE DE LA ALEGACION v €

Alumno/a:
Centro:

Proceso de admision Fecha de la alegacion:
Admision Régimen General 25/04/2022

* Estado:

PROCEDE
NO_PROCEDE leratp para el afio 2022/23

PENDIENTE

Solicita:

Comentario:

Con las otras opciones del menu emergente se obtiene la documentacién adjunta, si la
hubiera, y se accede a la ficha del alumno.

y Formacidn Profesional
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7 Solicitudes con NEE

En la opcidn de menu Solicitudes con NEE se examinan las solicitudes del alumnado que ha
solicitado plaza en nuestro centro, que presentan necesidades educativas especiales y tiene
asociado un dictamen de escolarizacion finalizado y/o bloqueado, grabados en el sistema
por los Equipos de Orientacion Educativa (Servicio de Ordenacidon Educativa) de las
Delegaciones Territoriales.

oY B SOLICITUDES CON NEE &

+ Afio académico:
2023-2024
* Curso

ualquiera v

Numero total de registros: 16

Confc

de

Fecha de

Alumno/a NIE nacimiento | Motivo del dictamen NEE Modalidad de Escolarizacién los
repre
legale
Revision ordinar] Autismo Aula de educacion especial en centro ordinario  Confc

Opciones x
Deteccion NEE € [~ Retrasos evolutivos graves o profundos Grupo ordinario con apoyos en periodos variables  Confc
Dictamen de escolarizacion

Deteccion NEE € 1 Enfermedades raras y cronicas Grupo ordinario con apoyos en periodos variables  Conft
Deteccion NEE en un alumno/a escolarizado Retrasos evolutivos graves o profundos Grupo ordinario con apoyos en periodos variables  Confc
Deteccion NEE en un alumno/a de nueva escolarizacion  Retrasos evolutivos graves o profundos Grupo ordinario con apoyos en periodos variables Confc
Deteccion NEE en un alumno/a de nueva escolarizacion Autismo Aula de educacion especial en centro ordinario  Conft

Solicitudes con NEE

En la pantalla principal aparecen marcados unos check con los recursos que tiene el
alumnado indicado en su dictamen de escolarizacién. Del mismo modo, se ofrece
informacién sobre el Tipo de NEE que presenta el solicitante, asi como la modalidad de
escolarizacion indicada.

Conformidad Recursos autorizados

de Estado Pendi
NEE Modalidad de Escolarizacion los del de rev

representantes | dictamen | py | o AL | pesacs  RPPE_ONCE | PTIS ILSE TA  RME

legales LSE
Lesiones de origen cerebral Grupo ordinario con apoyos en periodos variables  Conformes Finalizado Si
Retrasos evolutivos graves o profundos Grupo ordinario con apoyos en periodos variables = Conformes Finalizado Si
Retrasos evolutivos graves o profundos Grupo ordinario con apoyos en periodos variables =~ Conformes Finalizado Si
Trastornos graves del desarrolio del lenguaje ~ Grupo ordinario con apoyos en periodos variables = Conformes Finalizado si
Trastornos graves del desarrollo del lenguaje  Grupo ordinario con apoyos en periodos variables = Conformes Finalizado Si
Trastornos graves del desarrollo del lenguaje  Grupo ordinario con apoyos en periodos variables ~ Conformes Finalizado si
Retrasos evolutivos graves o profundos Grupo ordinario con apoyos en periodos variables =~ Conformes Finalizado Si
Retrasos evolutivos graves o profundos Grupo ordinario con apoyos en periodos variables  Conformes Finalizado Si

7 7 o o o 7 o o 1

Solicitudes con NEE

Es muy importante prestar atencién al apartado "‘Conformidad de los representantes legales’
porque en aquellos casos en los que se indique "No conformes” hay que recabar informacién
con el / la profesional de la orientacidn, o en su caso, con el Servicio de Ordenacion Educativa

Junta de Andalucia
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para poder conocer los procedimientos de reclamacién que, en su caso, se hayan podido
iniciar por parte de la familia y si los mismos afectan al proceso de escolarizacion.

En aquellos casos en los que no aparezca la marca o check se ha de prestar especial atencion,
ya que eso indica que el dictamen no es reciente y, segun el nivel por el que vaya a participar
el alumno/ a en el proceso de admisidn, el documento puede encontrarse en revision. Es por

ello por lo que, en estos casos, siempre es conveniente preguntar al/la profesional de la
orientacion.

No obstante, si quisiera consultar cada uno de los apartados, pulsando el menu Dictamen
de escolarizacidn se accede a los distintos apartados del dictamen.

I ¢ APARTADOS DEL DOCUMENTO 8 €

Dictamen de escalarizacion x ¥ == e~ v) [+

Datos del alumne o alumna

Tipo de Documenta Nombre y Apeliidos:

Dictamen de Escolarizacion
Fecha de nacimiento: Numero de identificacion escolar: Situacion inicial del alumno/a
Matriculado
Curso Unidad
Cinco Afos INFSB

Los apartados sefialados con un (*) seran de obligatoria cumplimentacion

Nimero total de registros: §

Apartados
Nombre Completo
Datos del alumno/a (*) si
Motivo por el que se realiza el dictamen <
)

Determinacion de las necesidades educativas 4
especiales (1)

Propuesta de atencion especifica (adaptaciones. <
ayudas y apoyos) (*)

Propuesta de modalidad de escolarizacion

)

Apartados del documento

Cuando no disponga de los recursos necesarios para atender a este alumnado,
comunicarlo a la Comision de Escolarizacion.

Junta de Andalucia
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8 Resolucion de admision del centro

Una vez realizado el proceso de adjudicacion tras la celebracion del sorteo, se puede
consultar desde la opcidn de menu Resolucidn de admisién del centro, el resultado de la
adjudicacién en el centro.

HH RESOLUCION DE ADMISION DEL CENTRO v €

Afo de la preinscripcion:
2022-2023

Numero total de registros: 8

Oferta Total Reservadas Vacantes Adjudicadas

12de ES.O. 90 7 83 50
2edeEs0 »® o7 ° 0

32de ESO Detalle 90 90 o 0

42de ESO 90 75 15 7

12 de Bachillerato (Ciencias y Tecnologia) 60 53 7 4
]

1¢ de Bachillerato (Humanidades y Ciencias 30 53 7 a

Sociales)

2¢ de Bachillerato (Ciencias) 30 37 o 0
]

22 de Bachillerato (Humanidades y Ciencias 30 30 0 0

Sociales (Lomce))

Resolucion de admision del centro
La pantalla ofrece los siguientes datos:
= Enlacolumna Total’, el total de plazas escolares para cada curso.
= En ‘Reservadas’, el nimero de plazas de reservas para el alumnado del centro.

= En 'Vacantes’, se muestra el resultado de restarle a las totales, las reservas.
= Y en ‘Adjudicadas, se contabiliza el nUmero de plazas adjudicadas.

Sirva la opcién emergente Detalle para comprobar al detalle estos resultados.

Junta de Andalucia
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DETALLE DE LA A

Resumen
Cupo Plazas iniciales Plazas amrsstradas  Plazas finales Piazas adjudicadss Puntuacion d corte Nt peticiones
CUFO Art 37.3 Decreto 21/2020 (Recursos
dificil generalizacion. Reserda DIS) : o 2 o o
PO Disp. Adicional 3% Decreto 21/
CUPO Disp. Adicional 34 Decrato 21/2020 5 o o 0 o
(Reserva Transporte Escolar)
CUFO Disp. Adicional 22 Decreto 21/2020 B . N ) N
(Reserva Res denciss y Escusla Hogarl
CUPD Art. 21 Decreto 21/2020 (Resena DIs) o 2 2 HE 100 s
CUPD Art. 31 Dacrato 21/2020 (Resarva DES) o 0 o o 0
CUPO Art 21 Decrito 21/2020 (Reseria Altes R . . . N
Capacidades)
CUPD Art 20,1 (Adscrios al 100%) ° 0 o o o
CUPO Art 201 (Adscrites no al 100%) o o a a o
CUPO Es toda ¢l sumnado qus ha dingido . . N . oo .
siguna saicnud  este ceniro
Numero tatal de registros: 28
Reserval
Prioridad/ Alumno/a Orden de admision Admitido Puntuacion Puntuscién inicial Motiva de exclusion
Orden admisien
1si 97.1.0.01-03750-0000-014-2-14-003.000-000-000-25-2-1-0-1 | 97-1.0-0-1.03750-0000-014-2-14-003-000-000-000-25-2-1-0-1
2s $71001 1 57-110-0-1-02200-0000-000-2-14-003-000-000- 400-00-0-1-0-0
CUPO At 31 Dacreta 21/2020 (Reserva Dis) 31 N 97-1-0-0-1-02100-0000-000-2-34-003-000-000-100-00-2-1-0-0 | 97-1-0-0-1-0 22 nsuficiencia de p "
i Ne 97.1.0.0-1-02050-0000-000-2-14-003-000-000-090-00-2-1-0-0 | 97-1.0-0-1.02050-0000-000-2-14-003-000-000-050-00-2-1-0-0  Insuficiencia d plazas ascolares
5 Neo $7-1-0-0-1-0 1 '§7-1-0-0-1-01800-0000-000- 2-14-003-000-000-000-00-0-1-0-0 Insuficiencia de plazas escolares.
1 e 97.1.0-0-1-03750-0000-014-2-14-003-000-000-000-25-2-1-0-1 | 87.1.0-0-1-03750-0000-014-2-14-003-000-000-000-25-2-1-0-1 | Admitido an un cupo antarior
2s 57-1-0:0-1-038 57-1.0:0-1.038 100

Detalle de la adjudicacion de plazas

Junta de Andalucia
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9 Admision (Anexo IX)

En la opcién de ment Alumnado / Admision / Admisidn (Anexo IX) se registran y gestionan
las solicitudes de alumnados que solicitan plaza en el centro a lo largo del curso, fuera del
proceso ordinario de admision (Del 1 al 31 de marzo).

RELACION DE SOLICITUDES DE ADMISION A LO LARGO DEL CURSO

Aiiadir
* Afio académico:
2023-2024 v

Considerar solicitudes que han

solicitado el centre v
* Curso

Tres Afos v

Relacion de solicitudes de admision a lo largo del curso

Para grabar solicitudes pulsar el boton ARadir. Al hacerlo aparece la pantalla Busqueda
general del alumnos/as. A partir de aqui, localizar y seleccionar al nuevo alumnado
solicitante aplicando lo detallado en el punto 4 Relacién de Solicitudes, de este manual.

Los distintos apartados que existen en la solicitud de Anexo IX son:

= Datos del alumno/a: Son los datos del alumnado solicitante procedentes de la ficha
personal de éste. Rellenar solo la fecha de presentacion de la solicitud.

Datos del alumno/a

Afio académico: * Fecha de presentacion * Fecha de grabacion: Num.ldent.Esc
2022-2023 26/07/2022 03/08/2022

Alumno/a DNI/NIE/Pasaporte: Sexo
Hombre

Fecha de nacimiento Teléfono de contacto: Correo electronico de contacto:

Detalle solicitud Anexo IX — Datos del alumno/a

= Datos de las personas que ostentan la guarda y custodia el alumno/a: Informacion
de los tutores legales responsables del alumnado solicitante.

Datos de las personas que ostentan la guarda y custodia del alumno/a

Representante o guardador legal 1 DNI/NIE/Pasaporte del Representante o guardador legal 1

Teléfono de contacto del Representante o guardador legal 1 Correo electrénico de contacto del Representante o guardador legal 1

Representante o guardader legal 2: DNI/NIE/Pasaporte del Representante o guardador legal 2.

Teléfono de contacto del Representante o guardador legal 2 Correo electrénico de contacto del Representante o guardador legal 2

Detalle solicitud Anexo IX — Datos de las personas que ostentan la guarda y custodia
del alumno/a

Junta de Andalucia
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= Estado de la solicitud: El centro educativo puede admitir, desestimar o enviar la

solicitud a la Delegacion Territorial correspondiente.

Estado de |a solicitud

Curso solicitado:
Cuatro Afios

+ Estado de la tramitacién por el centro

Admitida por el centro

Desestimada por el centro

Enviadaa D.T n del centro:

* Curso Admitido,

Estado en el proceso ordinario de admisién

No ha participade en el proceso de admision

Detalle solicitud Anexo IX — Estado de la solicitud

En el plazo que convive el proceso de admisién ordinario con el extraordinario,

solo esta disponible la opcion “Enviada a D.T’

Cuando se resuelve la admision del solicitante, de forma automatica se completa el

campo ‘Admitido/a en el centro’.

Estado de la solicitud
Curso solicitado:
42 de Educ. Prima.

+ Estado de la tramitacion por el centro

~

+ Estado de la tramitacion por la Delegacién:
Admitida definitivamente por D.T. en otra centro ~

+ Admitido/a en el centro + Denominacién del centro:

* Curso Admitido:

42 de Educ. Prima -

Estado en el proceso ordinario de admisién

No ha participado en el proceso de admisién

Detalle solicitud Anexo IX — Estado de la solicitud

= Otros centros preferentes: Se graban en este apartado los cddigos de los centros que
solicita el alumnado para su admisién, por orden de preferencia, en el supuesto de

no ser admitido en el primer centro solicitado.

Otros centros preferentes

De no ser admitido/a solicita su admision por orden de preferencia

Datos del centro
Prioridad
Cédigo Nombre del centro

1

~

Detalle solicitud Anexo IX — Otros centros preferentes

Junta de Andalucia
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Expone: Cuando el solicitante tiene una matricula en el curso actual, se muestra esa
informacién. De lo contrario, marcar la casilla de incorporarse al sistema educativo
publico de Andalucia. Y de igual modo reflejar el domicilio a efectos de valoracion.

Expone

Que el alumno o alumna se incorpora por primera vez a un centro docente del Sistema Educativo Publico de Andalucia
El/la alumnola esta matriculado en el curso escolar para el que solicita plaza en

+ Codigo del centro; + Denominacion del centro;

Localidad
Sevilla
* Curso Etapa:
32deESO. v Educacién Secundaria Obligatoria
otros

Domicilio por el que opta a efectos de valoracion

© Domicilio familiar Lugar de trabajo
* Provincia * Municipio: # Localidad

Sevilla v Sevilla v Sevilla v
* Domicilio: * Tipo via:

Avenida v

= N2 Portal Piso Puerta *CP

35 42 a4
Teléfonos

* Que los MOtivoS que sustentan su peticion son:

&l alumno o alumna presenta necesidades educativas especiales, incluido trastomo grave en el desarrollo

Recursos autorizados

No hay datos para este alumno/a

Detalle solicitud Anexo IX — Expone

Acreditacion de las circunstancias declaradas: Marcar las circunstancias especiales
del solicitante.

Acreditacion de la circunstancias declaradas
El Alumno/a cuenta con el dictamen de escolarizacion de NEE
Autoriza la elaboracion de un dictamen de escolarizacion de NEE
Traslado por movilidad forzosa
Adopcion u otras medidas de proteccion de menores.
Cambio de residencia derivado de actos de violencia de género

Otra documentacion

* Documentacion

Detalle solicitud Anexo IX — Acreditacion de las circunstancias declararas

En este apartado es donde se recoge informacidn sobre la presencia de NEE en el
alumno/a o bien se autoriza su elaboracidn. Si el solicitante cuenta con un dictamen
de escolarizacién realizado se muestra en esta pantalla.

Junta de Andalucia
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Acreditacion de la circunstancias declaradas
El Alumno/a cuenta con el dictamen de escolarizacion de NEE.

* El alumno tiene dictamen de escolarizacion @
Autoriza la elabaracion de un dictamen de escolarizacion de NEE.
Traslado por mevilidad forzosa.

Adopcidn u otras medidas de proteccion de menores

Cambic de residencia derivado de actos de violencia de género.

Detalle solicitud Anexo IX — Alumno/a cuenta con dictamen

En este sentido, si una familia presenta una solicitud acompafiada de informacidn
sobre la presencia de NEAE en su hijo o hija, con independencia de los recursos que
pueda tener el centro, se ha de grabar el Anexo e informar al E.O.E correspondiente
para que pueda realizar la valoracién correspondiente y determinar, en su caso, la
presencia de NEE en el alumno/ ay los recursos que se precisan para su atencion, asi
como la modalidad de escolarizacién.

Hasta que no se elabore el correspondiente dictamen no se puede indicar si
resuelve el centro o la Delegacidén Territorial.

Documentacidn adjunta: Apartado destinado a laincorporacion de documentacion.

Documentacién adjunta

Documento a adjuntar

Descripcion del fichero;

Detalle solicitud Anexo IX — Documentacion adjunta

Revisados y completados todos los apartados, pulsar Aceptar para grabar la solicitud. Esta
se ordena en la relacién junto a las demas.

A
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Y . RELACION DE SOLICITUDES DE ADMISION A LO LARGO DEL CURSO <«

Numero total de registros: 9

Estado de la solicitud

y Fecha de r Estado de Ia solicitud tramitada por [
Jumn 1 ntro solici isi rami | | ision
Alumno/a Curso NIE Centro solicitado Comisién presentacien {3mitada por e Delegacian Estado del proceso de admisids
22deE 50 — b s 19/08/2022  Enviada aDT. Admitida definitvamente por DT « Mo ha participado en el proceso de admision
ealle de la soliciru n
32de €S0 ( ! 22/07/2022 EnviadaaDT el nte por D.T. en ot « No ha participado en el proceso de admisién
-
32deE50 t| 22/07/2022  EnviadaaDXT e
32de £SO ! 20/10/2022 Enviads aDT
Detalle del primer tutor
32de£50 + 28/07/2022  EnviadaaDT Desestimada por DT + o ha participado en el proceso de admision
Detalle del segundo tutor
20deE50 Il secatie 0e 1a ramina + 02/0/2022  Enviada aDT. Admitida defi + No ha participado en el proceso da admisién
19de £SO ! + 19/07/2022 Admitida definitivamente por DT. en otra + En trémite o No admitida en el centro 7
42de £SO 13/01/2023  Admitida por el centro + No ha participado en el proceso de admisién

Relacidn de solicitudes de admision a lo largo del curso

Con las opciones emergente habilitadas de las solicitudes se puede:

= Detalle de la solicitud: Consultar la informacion relacionada con la solicitud.

= N2 de identificacidn escolar del alumno/a: Acceder e imprimir justificante NIE del
solicitante.

= Ficha del alumno/a: Ver la ficha.

= Detalle del primer tutor: Acceso a los datos del primer tutor.

= Detalle del segundo tutor: A los del segundo tutor.

= Detalle de la familia: Consultar la informacién de la familia del alumnado.

= Borrar: Estd opcidn deja de estar activa cuando existe algin estado grabado por la
Delegacidn Territorial.
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10 Adscripciéon del alumnado de 4° ESO

Esta opcidon de menu, Adscripcidn del alumnado de 42 de ESO, es visible sélo por los centros
gue imparten Ensefianza Secundaria sin ensefianzas post-obligatorias que adscriben a un
Unico centro adscrito (100%), su alumnado de 42 ESO a 12 de Bachillerato.

Previa eleccién del afio académico y del curso de matriculacién del alumnado (42 ESO), en
pantalla se muestra la relacién de alumnado candidatos a la adscripcién con sus
correspondientes casillas para marcar, segin la modalidad de bachillerato que quieran
cursar el préximo ano. Marcar la modalidad y pulsar Aceptar.

ra

H ADSCRIPCION DEL ALUMNADO DE 42 DE ESO v €

* Considerar el alumnado que durante el afio académico
‘ 2022-2023 v

* estd matriculado en el curso
42 de ESO v

Adscripcién en el centro y curso destino Plazas reservadas
(12 de Bachillerate (Ciencias y Tecnologia)) 0

(12 de Bachillerate (Humanid.y Ciencias Social) 0

Alumnos/as

Nombre Ciencias y Tecnologia Humanid. y Ciencias Sociales

Adscripcion del alumnado de 42ESO

El sistema informa de la presencia de alumnado sin seleccionar, permitiendo su eleccién en
otro momento. De hecho, no desaparece de esta lista el alumnado seleccionado. Estos
guedan disponibles, por si estando en plazo requieren de alglin cambio de modalidad.

Hay alumnos/as sin destino seleccionado. ;Desea continuar?

Aviso alumnos/as sin destino

El sistema, en el mismo momento que este alumnado es seleccionado, le crea de forma
automatica una solicitud de admisién en el centro adscrito para la modalidad elegida.

Junta de Andalucia
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En el supuesto de necesitar mas plazas reservadas para adscritos, contactar con la
Comision de Escolarizacion para no tener problemas en la admisién de este alumnado.

El centro educativo que recibe a este alumnado adscrito puede consultarlo en la Relacion de
solicitudes, seleccionando la opcidn “solicitados el centro como prioritario’. Se reconoce a
este alumnado porque en la columna ‘Procedencia del alumno/a” aparece el literal "De

Centro Adscrito’.

o x RELACION DE SOLICITUDES

Afio académico
| 2023-2024 v

Curso:

& €

* Periodo:

| 12 de Bachillerato (Ciencias y Teenologia)

v 1 v

Proceso de admision:

Admisién Régimen General

Considerar solicitudes que han
solicitado el centro como prioritario
Numere total de registros: 6

Alumno/a Procedencia Estado de Ndmero Centro de
del alumno/a la solicitud solicitud procedencia

De Centro Adscrito | En tramite o no admitida Q
Opciones x

Detalle de la solicitud

Disca

Total o Discapac  mat
Puntos Domicilio Hermanos Renta alumnofa pa
ot

7 3 0

Relacidn de solicitudes

Junta de Andalucia
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11 Adscripcién del alumnado en los C.P.R

Aligual que la opcidn anterior, esta es visible solo por los centros publicos rurales (C.P.R) que
tienen distintos centros adscritos, para desde la misma crear una solicitud de su alumnado y
enviarla a los distintos centros que tienen adscrito.

Para realizar la adscripcién del alumnado del CPR a otros centros adscritos, previa seleccién
del afio académico y curso, marcar la casilla y pulsar Aceptar.

a ADSCRIPCION DEL ALUMNADO v €

* Considerar el alumnado que durante el afio académico:
2022-2023

* esta matriculado en el curso
62 de Educ. Prima v

Adscripcién en el centro y curso destino Plazas reservadas

(12de ESO) &

Alumnos/as
Nombre

]

Adscripcion del alumnado

Se aplica en esta pantalla las mismas condiciones que las del menu anterior.

El centro receptor puede consultar el alumnado adscrito en la Relacion de solicitudes,
considerando la opcién “solicitados el centro como prioritario”. Se reconoce a este alumnado
porque en la columna “Procedencia del alumno/a“ aparece el literal ‘De Centro Adscrito’.
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12 Documentos

La aplicaciéon Séneca permite la generacion de documentos relacionados con el
procedimiento de Admision de las Ensefianzas de Régimen General.

Para ver los documentos disponibles entrar en la opcidn permanente Documentos que se
pueden Pedir, disponible en la cabecera, o en el menu principal Utilidades / Documentos.

« Utilidades

Configuracién del usuario + Personal del Centro

Agenda personal Aluwnade

Bandeja de firmas Contro

Repositario documenta 1 Gestidn scondemics

Verificar archivos firmados

Manuales y Utilidades de Séneca

Documentos Solicitados X
Utilidades

Panel de control Pasen

Plataforma Virtual Aprendizaje

Impartacién/Exportacion de Datos

Comprobar tiempos de peticion

Gestién Usuarios Wit

Opcidn permanente Documentos que se pueden pedir y menu Utilidades-Documentos

Dentro de la pantalla, para solicitar un documento se puede realizar la busqueda o localizarlo
en el bloque de menu que corresponda.

Los documentos relacionados con el proceso de Admision estan en la ruta Alumnado-
Admision-Ensefianzas de SEGUNDO CICLO DE EDUCACION INFANTIL A BACHILLERATO.

Junta de Andalucia
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53 DOCUMENTOS B ¢

© EXPANDIR TODO
Personal del Centro
Alumnado
Gestion Numero de Usuario de la Seguridad Social
Pruebas de Evaluacion de Competencias Claves
Preparacién Pruebas Evaluacién Competencias Claves
Ensefianzas Deportivas

Escuela Oficial de Idioma

Ensefianzas de SEGUNDO CICLO DE EDUCACION INFANTIL A BACHILLERATO

Informes de las solicitudes
Informes de Comprobacion

Requerimiento de documentacion (Anexo B)

Solicitudes del alumnado propio a sus centros adscritos

Alumnado procedente de centros de adscripciéon multiple

Alumnadn de acta cantra aus ha solicitadn atra cantre

Documentos

Los bloques y elementos intermedios del arbol son carpetas. Los documentos que se pueden
generar tienen el simbolo de un folio.

Ensefianzas de SEGUNDO CICLO DE EDUCACION INFANTIL A BACHILLERATO

Informes de las solicitudes

Centros subsidiarios solicitados

Documentos
Al seleccionar un documento pueden darse dos situaciones:

1. Que el sistema requiera la cumplimentacién de un formulario, para la puesta en
marcha de la generacion del documento.

CENTROS SUBSIDIARIOS SOLICITADOS

* Afio academico:
2023-2024 v

* Clasificar por.

© Alumno/a y primer centro solicitado Primer centro solicitado y alumno/a

Primer curso solicitado y alumno/a

Pantalla de paradmetros generacion de documento

2. Que el sistema no requiera informacion adicional y comience la generacion del
documento.

De una forma u otra, se reconoce que el documento solicitado se estad generando cuando
aparece el siguiente mensaje.

Junta de Andalucia
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El documento solicitado se esta generando.

Ustad ser2 avisado cuando concluya la generacion

Aviso generacion del documento

Se puede seguir trabajando en Séneca mientras el documento se genera, porque el sistema
avisa con un mensaje cuando esté generado.

o Avisos g
31 Generacién de documento
MAR El documento que usted solicitd ha terminado de generarse. Pulse el enlace
2022

para visualizarlo.

Aviso finalizacidn de generacion del documento

La generacion del documento continua, aunque se abandone la sesion, quedando
disponible en la siguiente conexidn.

El documento puede visualizarse ese mismo momento pulsando el enlace del aviso, o en
otro momento seleccionando el botdn permanente Documento Solicitados o el menu
Utilidades / Documentos Solicitados.

DOCUMENTOS SOLICITADOS

g I de r
« Utilidades Numero total de registros: 3

Enviar a la

= . i bandeja de
Configuracion del usuario S Fecha Documento e Porcentaie | Fecna fin Fecha Fecha g
solicitud solicitado o generacién descarga aviso
generacién
Agenda personal =
Sendejade lmae 16/01/202309:47:49 | Centros subsidiarios solicitados GENERADO  100% 16/01/2023 09:47:54 16/01/2023 09:47:54
Repositorio documental
10/01/2023 11:30:26 Registro de Ingre] Opciones x GENERADO  100% 10/01/2023 11:30:31  10/01/2023 11:30:39 10/01/2023 11:30:31
Verificar archivos firmados
10/01/2023 11:27:31 | Registro de Movi | Ver documento GENERADO 100% 10/01/2023 11:27:36  10/01/2023 11:28:11  10/01/2023 11:27:36
Documentos Solicitados Descargar documento
‘ B
Panel de control Pasen
Plataforma Virtual Aprendizaje
Importacién/Exportacion de Datos Borrar
Enviar al libro de salida

Comprobar tiempos de peticion

Documentos

Gestion Usuarios Wifi

Opcion permanente Documentos Solicitados y menu Utilidades-Documentos Solicitados
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En la pantalla Documentos Solicitados se relacionan por un tiempo, todos los documentos
generados.

Mientras el documento no termine de generarse, se puede pulsar el botdn Refrescar para
recargar la pantalla de documentos y actualizar el progreso de creacién de este.

DOCUMENTOS SOLICITADOS

Refrescar

Nuamero total de registros: 3

Enviar a la

bandeja de Borrar H
Fecha fin Fecha Fecha ﬁrmlas masiva

de .
generacién generacidn descarga aviso E
31/03/2022 14:36:22 - - . i EN PROCESO 26%

Documentos solicitados

5 - ImpresiA®n
orcentaje
Fecha Documento v

solicitud solicitado Descripcidn Estado

Las opciones del menu emergente de los documentos generalmente son Ver documento,
Descargar documento, Borrar y Enviar al libro de salida. Enviar a bandeja de firma, Firmar
con tarjeta del docente y Firmar con certificado digital sélo estan disponible en los
documentos que permiten firma electrénica.

12.1 Documentos publicables por normativas

Los documentos que los centros deben publicar por normativa tienen asociados otros
documentos que comienzan por ‘Certificado de la publicaciédn de...” generables también
desde la aplicacién Séneca.

Estos documentos asociados también requieren de firmar digital.

Tras generar un documento publicable por normativa (Por ejemplo "Adjudicacién de plaza
escolar al alumnado no admitido’) y firmarlo digitalmente, hay que generar su documento
asociado ‘Certificado de la publicacion de la Adjudicacidn de plaza escolar al alumnado no
admitido” también desde la opcion permanente Documentos que se pueden pedir y firmarlo
digitalmente.

Justo en el momento de solicitar la generacion del documento asociado, en su pantalla
parametro aparece en el desplegable CSV (Cddigo Seguro de Verificacién que identifica a
cada documento electrdnico) el niumero CSV que le corresponde al documento publicable.

Este CSV aparece sélo cuando todos los firmantes implicados han firmado digitalmente
el documento publicable.

Junta de Andalucia
Consejeria de Desarrollo Educativo 4 1
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ta CERTIFICADO DE LA PUBLICACION DE LA ADJUDICACION DE PLAZA ESCOLAR AL ALUMNADO NO ADMITIDO v <«

* Afio académicor * Fecha de certificacion: + Fecha de publicacion:

| 2023-2024 ~) | B

Ne de Registro de Salida

« s /
| =

[
* DNI del Secretario: * Nombre del Secretario

Certificado de la publicacion de la...

Tras la generacién de este documento asociado, los firmantes deben firmarlo digitalmente.

La firma de los documentos asociados es imprescindible entre otras cosas, para que
desde Secretaria Virtual se pueda mostrar la informacion correspondiente.

Por ejemplo; hasta que los documentos "Resolucion del proceso de admisién del
alumnado’ y "Certificado de la publicacién de la resolucidn del proceso de admisién del
alumnado no estén firmados, desde Secretaria Virtual no se puede acceder a la
Consulta personalizada correspondiente.
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