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1 Consolidacion masiva sobres de matricula

Se implementa como novedad, a partir de la Escolarizacion del curso 2021/2022, una
funcionalidad que permite a los centros educativos gestionar de forma masiva la consolidacién

de los sobres de matriculas presentados de forma telematica.

Para ello pulse el boton Lanzar consolidaciéon masiva, ubicado en el mend Alumnado /
Matriculacion / Sobre de matricula / Relaciéon de sobres presentados.

RELACION DE SOBRES DE MATRICULAS

Todas v

ISEC pendientes

TATENCION! Hay trémites pendientes de revision, vaya a la opcién ‘Resultados de lanzamientos masivos’ de esta misma pantalla para su comprobacion

& 1-40de516
Alumno/a curso Fecha de presentacién Estado de la matricula
Matriculacid
42 de Educ Prima Eromociana presentaoo AN
42 de Ecuc. Prima Promociona erzsenmano AN
12 de Eau FINALIZADO
Ssdefduc Prima. | MOMSE e | Promociona eresentaco AN

sresenmaco A

sresentaco A

Lanzar consolidacién masiva

presentaco N
sresenmaco A

FINALIZADO

sresenaco A

Después de elegir una opcién en el desplegable de curso, se muestran con el estado
PRESENTADO los sobres de matricula recibidos en el centro junto con los impresos

telematicos que le acompafan.

Para realizar la consolidacion masiva pulse el icono ‘Lanzar consolidacion masiva’. Al

hacerlo, se muestra el siguiente mensaje:

Se va a lanzar una consolidacién masiva de sobres de matricula.
Seria conveniente que antes de ejecutar el proceso Anule los sobres
que puedan ser duplicados.

S6lo se procesarén los sobres de Primaria, ES.0. y Bachillerato que
en la seleccién actual:

- Estén en estado PRESENTADO.

- Para E.S.O. y Bachillerato, el estado de la matricula del curso
anterior no sea REPITE.

Una vez concluya recibir un Aviso del sistema, dirfjase a esta misma
pantalla y pulse sobre el botén ‘Resultados de lanzamientos masivos'
para comprobar los posibles tramites con errores y revisar y validar
la documentacién adjuntada teleméticamente,

Este proceso puede tardar unos minutos.

m Cancelar

¢Est seguro/a que desea continuar?

Leido y aceptado el mensaje, se inicia el proceso masivo de consolidacidon de los sobres de

matricula. El sistema alerta una vez finalizado.
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Avisos x

Procesamiento de Teletramitacién masiva

Se ha iniciado el procesamiento masivo de los sobre de matricula; sera avisado cuando termine.

Cuando termina el proceso de teletramitacién masiva de los sobres de matricula, el estado
de las mismas pasa a FINALIZADO si no existe ningln error, en cuyo caso el sobre de
matricula continuara con el estado de PRESENTADO.

AR I ] RELACION DE SOBRES DE MATRICULAS & 0 ¢
= Afio académico
* Curso:
Todas B
JATENCION! Hay tramites pendientes de revision, vaya a la opcion 'Resultados de lanzamientos masivos' de esta misma pantalla para su comprobacion. A

B Registos 1-40ds 516

Estado de solicitudes Teletramitadas

Estado de la matricula

Solicitud conjunta (Anexo If)

Alumno/a Curso Fecha de presentacion 2
curso anterior Transporte Aut. Recogida
Matriculacién Fksiads Ay
e Documentacién (Anexo 1) wt. Imagen
Adjunta

42 de Educ. Prima. Promociona FINALIZADO 5/ No FINALIZADO 5/

42 de Educ Frima. Promocions FINALIZADO i3/ FINALIZADO 7 si FINALIZADO i

12 de Educ. Prima. Promaciona FINALIZADO g/ No FINALIZADO

54 de Educ. Prima Promocions FINALIZADO i/ FINALIZADO 7§ No FINALIZADO 5

El centro puede comprobar
lanzamientos masivos’

RELACION DE SOBRES DE MATRICULAS

el resultado del proceso, desde el icono ‘Resultado de

= Afio académico

* Curso:

‘ Todas

JATENCION! Hay tramites pendientes de revision, vaya a la opcién 'Resultados de lanzamientos masivos' de esta misma pantalla para su comprobacion.

Resultados de lanzamientos
masivos

,,|:n

* : : B
Estado de solicitudes Teletramitadas
Kimooia Birso Focha de presentacién Estado de Ia matricula Solicitud conjunta (Anexo 1) .
cirsoantaro Matriculacion Transporte Aut. Recogida
- Béimasgsn (Anexo IHl) Aut. Imagen
Adjunta
42 de Educ. Prima. Promociona FINALIZADO i3/ No FINALIZADO 13/
48 de Educ. Prima. Fromociona FINALIZADO 7 FINALIZADO 1/ si FINALIZADO i/
12 de Educ. Prima. Promociona FINALIZADO 2/ No FINALIZADO 1
50 de Educ. Prima Promociona FINALIZADO 5/ FINALIZADO ¢ No FINALIZADO 13/
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Seleccione el curso en la opcién ‘Informacién tramites’, aparecen todos aquellos alumnos a
los que se les deba revisar la documentacion.

B T ﬁ RELACION DE LANZAMIENTOS MASIVOS C €

Afio académico

2020-2021 vl

Nimero total de registros: 5

Curso Fecha de comienzo Fecha de final Numero de tramites | Porcentaje

Desde aqui puede seleccionar los estados de los documentos, pendientes de revision,
revisados y con errores.

1 T ] RESULTADOS DEL LANZAMIENTO MASIVO DE SOBRES <

Afio académico;

Curso:

1@ de Educ. Prima.

Nimero escolar Tramite Documento pendiente Errores

6652081

7620015

7188070

Pendiente de revision: Para revisar, seleccione al alumno/a en ‘Documentacién pendiente’.
Compruebe la documentacidn, si estima que todo es correcto seleccione todas las casillas de
color rojo, que aparecen. A continuacién, debe confirmar la revision empleando cualquiera
de estas tres opciones posibles.

e Seleccione como ‘Estado de la documentacidn’ revisado y acepte. El alumno/a pasa
al estado ‘Revisado’.
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e Pulse la accidn ‘Marcar revisado, Aceptar y pasar al siguiente’. Se mantendra en la
misma pantalla para poder seguir revisando mas alumnos/as. El alumno/a queda en
estado ‘Revisado’.

Marcar revisado, Aceptar y pasar al siquiente

e Pulse la accidén ‘Aceptar y pasar al siguiente’. A diferencia con el icono anterior el
alumno/a no se queda como ‘Revisado’. El mismo continla con el estado ‘Pendiente
de revision’.

Aceptar y pasar al siguiente
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DOCUMENTOS PENDIENTES DE REVISION v €

Campos

Alumne:

v Aceptar y pasar al siguiente Marcar revisado, Aceptar y pasar al siguiente

Estado de la documentacién:

Benci v ]
Datos del alumno
Alumnoa: Nimera de Identificacién Escolar Curso:

10 de Educ. Prima.

Solicitud Conjunta

Datos Comunes
£l alumne o la alumna se encuentra bajo la tutela 0 guarda de la Administracion de fa Junta de Andalucia
£l 2lumne o I alumna se encuentra en situacion de dificultad social extrema o Incluide SYGA
£l alumno o alumna es hijo o hija de mujeres atendidas en centros de acogida para mujeres victimas de la violencia de género.

Esvictima o hijo/a de victima ael terrorismo de conformidad con |o dispuests en f articulo 21 o fa Ley 10/2010.

Documentos adjuntos

Nombre Descripeion Tipo de documentacién

CERTIFICACION DE LA EMPRES A JUSTIFICATIVO
nots cole pof DE LA DURACION DE LA JORNADA DEL TUTOR Serv. Aula Matinal, Comedlor Escolar.
OREPRESENTANTE LEGAL 1

ACION DE LA EMPRESA JUSTIFICATIVO
CION DE LA JORNADA DELTUTOR Serv. Aula Mat

doc antonio pof

Comedor Escolar

INFORME DE VIDA LABORAL DEL TUTOR O

Informe de Vida Laboral ki pof SRR Serv. Aula Matinal, Comedor Escolar.

£ VDA LABORAL DELTUTOR O

Informe de Vida Lsboral pat NTANTE LEGAL 2

Serv. Aula Matinal, Comedor Escolar

Aula Matinal

£/ 3lumno o fa 3lumna es usuario Gel servicio de Transporte escolar y se INCorpora al centro docents publico antes del inicio e 1a jomada lectiva

&l alumno o alumna realizan una actividad laboral o

tan 12 guarda y cust

sional remunerada que justifigue (a imposibiidad o

erlo en el horario establecicn pars i prestacion del servicio del Aula Matinal

Una de las personas que ostenta l guarda y custedia realiza unz actividad laboral o prefesional remuncrada o 2 una tiwlacién que justifique 2 e atenderioenel Ia prestacién def servicio gl aula matinal

Comedor

£1 alurmno o I alumna esta obligado a desplazarse fuera de su localidad de residencia por inexis
manana, debe esperar el ransporte Mas de weinta Minutos desce fa finalizacion del horario lect

i en Ia misma g Ia etapa egucativa correspondiente, tiens Jornada escolar de manana y tardle y no dispone del servicio de transporte 2l mediodia o cuando teniende solo jormada lectiva de

el alumno o alumna reali

tanla gual

e dependencia que justifique la Impo:

Una Ge las personas que 0stenta la Quarda y custadia realiza una actividad laboral o profesions| remunerads o © Conducentes 2 una titulacion acacemica oficial que Justifique (3 imposibilidad de atenderio n el horario establecico par fa prestacion del comedor.

Revisado: Muestra aquellos sobres de matricula ya revisados

Con errores: Aparece el listado de alumnos/as con errores por el cual el tramite del sobre de
matricula no ha podido pasar al estado de finalizado.

Existen errores que, si se solucionan desde Séneca, se puede volver a lanzar la adjudicacién
masiva hasta finalizar el tramite y otros que no se van a poder solucionar desde Séneca, por
lo que el centro debe crear la solicitud del sobre manualmente.
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<

RESULTADOS DEL LANZAMIENTOQ MASIVO DE SOBRES

| Afo académico:

| Estados de documentos:

Alumno/a

Numero escolar Tramite Documento pendiente Errares

Estamatricula la debe validar un miembro
Gel equipo directivo. Tiene registrada una.
matricula no superada de 4 de Souc Prima.
enelano académico

Foto del alumno Sin revision

Estamatricula Ja debe validar un miembro
el equipo directivo. Tiene reg:
matricula no superada de 12 d
enelano académico &

Foto del slumno Sin revisién

Estamatrizula & dabe validar un mismbro
Gel equipn directivo. Tiene regisirada unz
mtriculs no superada de 48 Ge Educ Prime.
enelano académico

Foto det siumna Sin revisin

Estamatricula lz dabe validar un miembro
el equipo directivo. Tiene regisirada un

matricula no superscs de 3% de Sduc Prims
enelano académico

Alcantara Barrance, Javier ss45553 Foto del alumno Sin revisién

¥ ises mtsssss



