4.2. Facturas

Asientos no predefinidos - Gastos

*Los asientos estan separados en tres pestafias: Ingresos, Gastos y Erasmus.
*Dependiendo del tipo de asiento, Séneca nos pedira una informacion u otra.

*Para asentar una factura, en Gastos, pulsamos la primera opcion

K3 SELECCION DE ASIENTO NO PREDEFINIDO v

Ejercicio economico:
2021-2022
Favoritos @ Ingresos m ® Erasmus
. o N B[ oo ge Somicio s e 1
ago de dietas y E restacion de Servicio sujeto a iquidacién en concepto de
Facturas Qj ) =y 4
% 2 desplazamientos &) |IRPF gk;) L.R.P.F.

1w 1w 1w

Factura de Proveedor a} Antickoo Caie
(]
Extranjero NO Residente ) P J

w
Movimientos entre Caja y L
P T A
&‘—‘_) Vo) ago de AITE y NEAE

Banco

w w

w
E Devoluciones / Reintegros a la Im Liquidacién de Seguro Otros iustificantes de pado & Traspaso ingresos CED a
I ~
2) CED u Otras Entidades A Escolar ! Pag I ?)

otros centros

\f_\; v

W

w
ﬂ_ Pago entre centros y otras ." 1 Pago a un miembro de la Pago a auxiliares de
I £ entidades a2 Comunidad Educativa conversacion

e EEE—

04



4.2. Datos de Facturas

*Numero de factura, y en su caso, serie.
*Fecha de expedicion.

*Nombre y apellidos, razén o denominacion social completa, tanto del que
expide la factura, como del destinatario.

*NIF o CIF del que expide la factura y del destinatario.
*Domicilio, del que expide la factura y del destinatario.

*Descripcion detallada de las operaciones o articulos, el precio unitario sin
impuesto y precio total antes de impuestos (Base imponible).

* Tipo o tipos impositivos.

*Cuota tributaria que, en su caso, se repercuta, que debera consignarse por
separado.

*Sello o firma que acredite la prestacion del servicio o entrega del bien.

—



Razon Social Entidad, S.L. FACTU RA
CIF: B2B0O000OOX
Plaza de Espafa, 00 - 1A I}

.Cé‘/}Z CP 28000 - Majadahonda NE X25947

ENTIDAD Madrid FECHA: 31/06/2014

DIRECCION DE ENTREGA DIRECCION DE FACTURACION

Nombre del Destinatario iCanduty Servicios, S.A.

iCanduty Servicios, S.A. CIF: B35000000X

CIF: B35000000X Avenida de La Constitucidn, 00 - 1A
Avenida de La Constitucion, 00 - 1A CP 35000 - Ciudad del Norte

CP 35000 - Ciudad del Norte Provincia

Provincia

DESCRIPCION CANTIDAD PRECIO IMPORTE

Denominacion producto de nombre uno 10,50 € 52,50 €

Nombre del producto segundo 22,65 € 22,05 €

Producto denominado tercero 3 5,20 € 12,60 €

Cuarto producto descrito

100,00 €
Tipo impositivo - IVA 21%

Importe IVA 21,00 €
TOTAL (euros) 121,00 €

Base imponible




4.2. Facturas | justificantes de pago

*Todos los datos son
obligatorios.

Ejercicio economico actual: Ejercicio econémico del asiento:

2021-2022 Todos

*El codigo puede ser
secuencial automatico  oaros del asiento

(si asi lo tenemos

Configu radO) O pueStO # Codigo: * Fecha de la factura:
a mano por el |

SEC reta riO/a (debe Ser # Fecha de entrada: Fecha de conformidad:
secuencial).

°La fecha de factura + Conceptor

debe Ser igual o N° factura - concepto - proveedor
anterior a la fecha de

entradayalade 4
conformidad.

b Fecha Entrada Fecha Conformidad § Fecha Limite de Pago

Max 30 dias Max 20 dias I




4.2. Facturas

*Obligatorio rellenar: NUmero de factura y CIF o NIF del proveedor

Proveedor

# NUmero de factura:

@ = NIF/CIF del Proveedor:

+* NIF/NIE @ CIF n

Proveedor:

No hay cuentas corrientes definidas

Si el proveedor no tieneyauna "',
Cuenta Corriente definida habré — Detalle de la cuenta

Cuenta Predeterminada [}

Cuenta nacional @ Cuenta internacional ©

q u e d efi n i r u n a ° Datos cuenta nacional

|7Cc')digo IBAN Entidad Sucursal D.C. Cuenta

B EE—




4.2. Facturas

*Si la factura ya la ha pagado un tercero, se puede pagar al
suplido (solo se necesita indicar el n° de cuenta en caso de
que se pague por transferencia y no con dinero de caja).

Suplido
Indicar Suplido
NIF del Suplido:
Nombre del suplido:
Cédigo IBAN: Entidad: Sucursal: D.C: Cuenta:

NOTA: Es preferible utilizar el anticipo de caja a la opcion de suplido.




4.2. Facturas

*Todas aquellas facturas con importe superior a 3000 euros
deben llevar asociado un contrato. Salvo las excepciones
que aparecen en Séneca (y se marcara dicha casilla).

Contratos

o Es obligatorio dar de alta en el registro de contratos todos aquellos que tengan un importe superior a 3.000 euros a excepcion de:

» Facturas correspondientes al pago de cheque libros

» Facturas correspondientes al suministro de agua

» Facturas correspondientes a servicios recibidos a través de la Red Corporativa de Telecomunicaciones de la Junta de
Andalucia (telefonia fija y movil, accesos de datos,..)

La presente factura corresponde a una de las excepciones anteriormente citadas para la obligatoriedad de alta en
el registro de contratos.

Contrato asociado:

Num. Ident. Proveedor: Proveedor:

Vigencia: Importe total: Importe restante:




4.2. Facturas

*Desglosaremos el gasto por tipos impositivos y posteriormente en
subcuentas y en justificaciones especificas (en su caso).

Desglose

Base Imponible Tipo de IVA Importe Borrar

0.00 ‘ ‘ 0.00 n
Afiadir desglose

Base Imponible: Tipo de IVA: Total IVA: # Importe total:

0.00 0.00 0.00 0.00

Desglose por Justificaciones/Subcuentas de gasto

= Sefiale aqui si esta factura se ha de incluir en alguna justificacion o no:
Si No

Justificacion Periodo Subcuenta Importe Borrar

> > ‘ v‘ ‘o.oo ‘n

Total desglosado:

Afiadir desglose 0.00 i .




4.2. Facturas

*Indicaremos si la factura ya esta pagada, si se ha hecho mediante un
anticipo, la fecha de pago (que debe ser igual o posterior a la fecha de

registro y de conformidad) y si se ha anadido a un cuaderno de
transferencia Q34.

Pago

+ NIF/NIE persona: Nombre:

Pago mediante anticipo n

Codigo anticipo: Importe inicial: Importe no consumido:

+ Fecha de pago:

Factura pagada

* Forma de pago:
* Tipo de forma de pago: Numero de extracto:

Informacién de pago: Cuaderno:

Descripcién para el cuaderno de transferencia:

| 14006345 - | ES. - Profesor Tierno Galvan ‘ I




4.2. Facturas

*Por ultimo anadiremos los centros de gasto, en su
caso.

Desglose en Centros de Gasto =]

# Numero de Centros de Gasto:

0

Borrar Centros de Gasto * Importe *
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IMPORTANTE: una vez pagada la factura, la informacion
sobre los centros de gastos NO se puede deshacer.

—



4.2. Facturas

*IMPORTANTE: si la factura corresponde a alguna de las subcuentas de material inventariable,
una vez realizado el asiento, solo se podra pagar si se vincula el material inventariado al mismo.

*Lo mismo ocurre con los libros, cuya factura se debe vincular con ejemplares de la biblioteca
(dados de alta previamente)

*Una vez que se ha asentado la factura, se puede vincular material inventariado (para asi
poderla pagar) o incluso cambiar la justificacion y la subcuenta de gasto seleccionada (dandole
a la opcion Asociar justificacion especifica).

UIMEro Ldl ge regisuros. 1

Numero
Alerta de
asiento

Fecha del

asiento Codigo = Proveedor/Acreedor Concepto

ORDENADORTTLT

p"\TX TOOL LE!

53 .
Opciones b ITFX S0PLUS E
GA1200 10

15779246 24/09/2021 @ Facturas 0

WVer asiento
Totales:

Asociar Justificacion Especifica
Si se puede modificar la justificacion o la subcuenta Documentacién adjunta
de una factura pero NO los centros de gasto en los Vincular material inventariado
gue se ha desglosado la misma. Asociar Contrato






