7.2.1. Ordenes de pago Q34

Actividad econdmica =

“Cuadernos de Transferencias”

Gestion de Asiento =y

-Asientos predefinidos

Fichero de texto o XML con la informacion de los pagos que
estan pendientes de abono, para que una vez enviado ~ “#sieniosno predefinidos
automaticamente dicho fichero, junto con la orden de pago ~Consulta de Asientos
firmada digitalmente por el/la secretario/a y por el/la
director/a, en su banco, éste proceda al pago de las mismas.

-Bandeja facturas-e

« Contratos

NOTA: Con EDITRAN los centros educativos pueden gestionar  proveedores ¥
de forma automatica el envio a la entidad bancaria de sus
cuadernos de transferencias (Ordenes de pago Q34),
previamente configurados y validados por los responsables  ceneracion e Ficheros )
de la gestion economica del centro.

Estado de cuentas --

Ficheros Bancarios =}

-Gestion de Cuentas
Carrientes

-Domiciliaciones de

Adeudos Q19 |



7.2.1. Ordenes de pago Q34

Pasos previos:
* Tener bien configurados los claveros.

* Tener bien configurada la cuenta bancaria. o
> Perfil Director/a

* Tener bien configurado el email de la
entidad bancaria.

J

* Tener bien configurado el sufijo bancario.

[l

Perfil Responsable

De Gestion Econdmica .



7.2.1. Ordenes de pago Q34

Para crear una nueva cuaderno de transferencia pulsar sobre Nuevo ®

Ejercicio econdmico:

2020-2021
Datos del Cuaderno de Transferencia E
Fecha de generacidén: Ordenante:
30/09/2021 S4111001F - Consejeria de Educacion
ombre de ficherao: Fecha prevista de abono: I
| Nombre del cuaderno ' Ver prox envio EDITRAN |

* EESCI’IpCIEI’II

Nombre con el que
aparecera en los asientos

* 5bservacmnes del ultimo envio:

—



7.2.1. Ordenes de pago Q34

Las opciones pueden estar activadas o no dependiendo del estado de la

orden de pago.

Durante el proceso de creacion y de afiadir facturas su estado sera ACTIVO.

CUADERNOS DE TRANSFERENCIA

-Asientos no predefinidos

Ejercicio econémico:

2020-2021

~Consulta de Asientos Modelo fichero transferencias:

XML_ISO20022

-Bandeja facturas-e

- Contratos
Detalle

Préoximo envio EDITRAN:

Proveedores 29/09/2021

Estado de cuentas
-Al nivel de subcuentas ) .
Confirmacion del abono

-A nivel de Centros de Gasto Numero total de registros: 24

-A nivel de Justificacion Fecha de Fecha de Nombre de fichero Estado Descripcién Ne _ Ne
o generacion = abono Fact. = desvincul
Especifica
Generacién de Ficheros 27/09/2021 28/09/2021 IESPTG-Septiembre2021-3 | Enviado Septiembre 2021 Ultima semana-1 1 |
Ficheros Bancarios 25/09/2021 27/09/2021 IESPTG-Septiembre2021-2 Recibido  Septiembre 2021 - 42 semana 2 lia 28/09 .
>
-Gestion de Cuentas 23/09/2021 24/09/2021 IESPTG-Septiembre2021-1 = Abonado = Septiembre 2021 - 32 semana 16 0 1093043 Lote recibide el dia 26/09 |
Corrientes |
06/08/2021 10/08/2021 | IESPTG-Agosto2021-1 Abonado  Agosto 2021 - 12 semana 5 8] 6240.55 | Lote recibido el dia 10/08 |
Ordenes de Pago Q34 >
28/07/2021 29/07/2021  IESPTG-Julio2021-2 Abonado  Julio 2021 - 42 semana 4 0 895.65 Lote recibido el dia 30/07.




7.2.1. Ordenes de pago Q34

Anadir facturas: se seleccionan aquellas facturas que queramos anadir a la
misma orden de pago.

ANADIR FACTURAS AL CUADERNO DE TRANSFERENCIA v ) Si el asiento aparece con un
simbolo de admiracion es
Ejercicio econdmico: |2018-2018 debido a que no se puede
anadir a la orden de pago.
Fecha de generacian: |26/02/2019 Los motivos mas comunes
Oreerante: I para que esto ocurra son:
Nvombre de fcherc: [N Fechs de abon: * El proveedor que figura
S— en la factura no tiene

registrada en Séneca
una cuenta corriente.
 La factura no tiene fecha

Mumero total de registros: 5 d .
e conformidad.
ol e B e E NSRS | . o se ha  vinculado

material inventariable

° o ejemplares de la
biblioteca




7.2.1. Ordenes de pago Q34

La factura puede desvincularse del cuaderno en cualquier momento.

L :; Fecha de la factura | Cédigo de la factura | Namero de la factura

Jpitec Esparia Sl 04/09/2019
Aarques Garcia, Antonio 11/09/2019
osé Navarro Huerta Sl 13/09/2019
inos Villegas Sc 14/09/2019

% 0338 4302765 Fra 4302765 - |
Ver asiento
. Fra 6 - Productet
Desvincular
Generar justificante de Abono 368 Emit-/17668 - (

Meodificar asiento abonado Fra 19016 - Enf

Al desvincular una factura de un cuaderno no se esta borrando la factura
como asiento, solo se esta desvinculando de ese cuaderno, es decir,
estamos indicando que esta factura NO SE VA A ABONAR CON ESTA

ORDEN DE PAGO AL BANCO.

—



7.2.1. Ordenes de pago Q34

Cuando queramos proceder al pago solo tenemos que pulsar
sobre la orden de pago y “Generar cuaderno”. Automaticamente
se genera el documento Ordenes de Pago (Q34)
(nombre_cuaderno) , y nos vamos a Documentos solicitados y lo

enviamos a la bandeja de firmas de los dos claveros.
Detalle

Anadir facturas

I Generar cuaderno

Borrar

El estado del cuaderno de transferencia pasara ahora al estado
ENVIADO.

—



7.2.1. Ordenes de pago Q34

WUITITIY LWLEL WT 1TYI3L W3, &%

N2 Fact.

Fecha de generacién Fecha de abono Nombre de fichero Estado Descripcion N2 Fact. .
desvinculadas

Importe = Observaciones

Firmado .
27/09/2021 28/03/2021 IESPTG-Septiembre2021-3 (Pre io) Septiembre 2021 Ultima semana-1 1 8] 1476.01
rox. envio

25/09/2021 27/09/2021 IESPTG-Septiembre2021-2 Enviado Septiembre 2021 - 42 semana 2 0 2384041
23/09/2021 24/09/2021 IESPTG-Septiembre2021-1 Abonado Septiembre 2021 - 32 semana 16 0 1093043 Lote recibido el dia 26/09/2021
06/08/2021 10/08/2021 IESPTG-Agosto2021-1 Abonado Agosto 2021 - 12 semana 5 0 624055 Lote recibido el dia 10/08/2021

El documento generado debera ser firmado por el/la
secretario/ay el/la director/a.

Una vez firmado, pasara al estado FIRMADO (PROX.
ENVIO)




7.2.1. Ordenes de pago Q34 - EDITRAN

Cuando el sistema realice el envio de los cuadernos a EDITRAN éstos pasan
del estado FIRMADO a ENVIADO. Este proceso nocturno no solo envia a la
entidad bancaria las ordenes de pago correspondientes a los pagos asociados
a cada cuaderno, sino que también le envia un correo electronico a la
sucursal con el documento PDF de la autorizacion firmada digitalmente por
los dos claveros.

Solo cuando EDITRAN reciba correctamente en su sistema los cuadernos de
transferencias, el estado de los mismos pasa en Séneca de ENVIADO a
RECIBIDO.

CUADERNOS DE TRANSFERENCIA E &

Ejercicio econdmica; 2018-2018

Modelo fichera transferencias: XML_IS020022 ‘/
@ EDITRAN: E?JGEJQD




7.2.1. Ordenes de pago Q34

Una vez se hayan hecho efectivo el pago y nuestra entidad
bancaria asi nos lo haga saber, hay que Confirmar el abono,
pasando al estado ABONADO.

DATOS DEL CUADERNO DE TRANSFERENCIA ,/ q-/

Datos del cuaderno de transferencia

Fecha de pago: | 01/03/2019 &) .

Todos los asientos asociados a este cuaderno de transferencia
apareceran como pagados por cuaderno de transferencia con

fecha de iaio la de la confirmacion del abono. .



