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SITUACION DE PARTIDA

INFORME DE LA CAMARA DE CUENTAS

No se registran ni altas ni bajas durante el curso escolar
Los registros no se ordenan cronolégicamente

NO existe correlacion entre el registro de gastos del
material inventariable (subcuenta) y el registrado en el
anexo VIl

El procedimiento debe estar recogido en el Proyecto de
Gestion (articulo 27 del decreto 327/2010 enlace)

- Debe estar sometido a su analisis anual, para su modificacion si
procediera

POR TODO ESTO SE INICIA EL MODULO DE
INVENTARIO EN SENECA


http://juntadeandalucia.es/boja/2010/139/2

SITUACION DE PARTIDA

Orden de 10 de mayo de 2006 enlace

Tendra caracter de material inventariable, entre otros, el siguiente: Mobiliario, equipo de
oficina, equipo informatico, equipo audiovisual no fungible, copiadoras, material docente no
fungible, maquinas y herramientas, material deportivo y, en general, todo aquel que no sea
fungible

Debe recoger las altas y bajas

Debe incorporar la siguiente informacion:

- NuUmero de registro - Dependencia de adscripcion
- Fechade alta - Localizacion

- Fecha de baja - Procedencia

- NuUmero de unidades * - Motivo de la baja

—  Descripcion

Podran existir inventarios auxiliares por dependencias *

La biblioteca tendra un inventario independiente. (Anexo IX, Segun consulta realizada a CAU
Séneca el inventario de la biblioteca seguira gestionandose por Abies, el curso 2019/2020 esta
previsto un nuevo modulo “Biblioweb2” en Séneca https://t.me/c/1256558367/7103)


http://www.adideandalucia.es/normas/ordenes/ORDEN10mayo2006GestionEconomicaCentros.pdf
https://t.me/c/1256558367/7103

ASIGNACION DE PERFIL
Gestion de inventario de Centro

» DGatos propios

» Calendario v lornada

» Flanes de Estudios

¢ Servicios Ofertados

» Tltulos

» Consejo Escolar
Cuestionarios

» Flanificacion
Cettificaciones de Matrlculas
Memaria informativa

Planes y Proyectos Educativos
Cependencias

¥ Eguipamiento

Gestion del equipamiento de
CCFF

¥ Inventario
Unidades organizativas
Catilogo de recursos

MMaterial inventariado

Actualizacion masiva del
inventario

Uitraportatiles Escuela TIC 2.4

 El mdédulo de inventario se encuentra en Centro
— Equipamiento - Inventario

* Los Anexo VIl y VIII bis se encuentran en
Documentos — Centro - Inventario

+ Alumpado
= ] Centro

— Ihwentario

- Manual del médulo de inventario del centro
Registro de inventario (Aneso V)
Registro de inventario [Anedo VI big)
Etiquetas del Material Inventariado
Listado Material Inventariado

FAQ
Gula de Pupitres

» Todos los miembros con perfil direccion tienen acceso
completo al modulo de inventario.

* Perfil Gestion de inventario de Centro para designar como
responsable a algun profesor que no sea del equipo
directivo. NO PUEDEN CREAR DEPENDENCIAS



ASIGNACION DE PERFIL

Gestion de inventario de Centro

@@ © PROFESORADODELCENTRO _@@) _@_
C

Asistentes a Cursos de Formacion

& Planificacion de la Plantilla Ano academico:| 2014-2015 v | * Tipo de persenal:| Docente v

[+ Actividad Formativa

Definicion del horario por parte del profesorado: Bloqueado

@ ACCESOS DEL PERSONAL DEL CENTRO !@

Operacion: | Asignar |- @

perful[ Gestion del inventario del centro 'rl . @

Mumero total de registros: 147

P

Profesorado
[ Geografia e Historia P.E.S. 30/06/2015
Formacion CEP

Profesorado
i Administracion de Empresas P.E.5.

Formacion CEP

Formacion CEP
[ Geografia e Historia (Francés) P.E.S. 30/06/2015
Profesorado
B Ordenanza 31/08/2015
Profesorado
] Administracién de Empresas P.E.5. Faormacion CEP

Tutor de FCT

Formacien CEP
[ Musica P.E.S.

Profesorado

L Lengua Castellana v Literatura P.E.5. 06/01/2015



CREACION DE LAS
LOCALIZACIONES

L * Es obligatorio indicar la

 Datos propios localizacion de los materiales en
Calendario y Jornada - -

[} Planes de Estudios el |nventar|0

Servicios Ofertados

% Consejo Escolar * Se encuentra en Centro —

 Titulos Dependencias

Cuestionarios

cestion delaplanificacion o Prymero debemos configurar el/los

Certificaciones de Matriculas

e edificio/s y las plantas que tiene

Planes y Proyectos Educativos
[+ Autoevaluacion
Inventario

Organizacion y funcionamiento ¢



CREACION DE LAS
LOCALIZACIONES

* Para crear nuevos edificios pulsamos en el
icono 1.

* Para modificar edificios existentes pulsamos en
el nombre del edificio y detalle

EDIFICIOS DEL CENTRO :@j@‘a

otal de registros: 1

S Edificio




CREACION DE LAS
LOCALIZACIONES

 En ambos casos iremos a una pantalla como la siguiente,
donde configuramos los datos de cada edificio, el dato mas
Importante es el nUmero de plantas del edificio, ya que sera a
partir del que crearemos las Dependencias

EDIFICIO DEL CENTRO v
Descripcion:| J.E.S. Alto Guadiato : ¥ Edificio principal
Descripcion corta: | |.E.S. Alto Guadiato ' Codigo:| 14005501
Tipo de wia: | Ronda ¥ | * Domicilio:| del Guadiato S/n
Provincia:| Cordoba v Municipic: | Pefiamoya-Pueblonuevo |- Localidad:| Pefiarroya-Pueblonuevo L
Teléfono:| 957579518 Fax:| 957579514 Teléfono corporativo: | 587518 Fax corporative: | 587514

Correo electronico: | 14005501.edu

ME de Plan Superficie construida: | 11250 Afo de construccion: | 1970 Ano de la dltima remodelacion: | 1995



CREACION DE LAS
LOCALIZACIONES

* Para crear las dependencias pulsamos en el
edificio y en el item Dependencias, y en la
nueva ventana en el icono +

Borrar

DEPENDENCIAS DEL CENTRO @

Edificio: LE.5. Alto Guadiato



CREACION DE LAS
LOCALIZACIONES

* Configuramos todos los datos de la
dependencia y pulsamos aceptar, de nuevo es
Importante configurar correctamente la planta

DEPENDENCIA DEL CENTRO v

Descripcion: | |

Descripcion corta: f Cadigo:

Edificio: | |.E.S. Alto Guadiato LA Planta :

Tipo de Dependencia



DEPENDENCIAS DE
ADSCRIPCION

* La primera opcion del modulo de Inventario
“Unidades organizativas”

Se nos presenta un arbol con las ARBOL DEL CATALOGO DE UNIDADES ORGANIZATIVAS
unidades creadas por defecto.
Detalle. Se pueden consultar los
datos de la unidad, pero no
modificarlos S e
Ramas finales y no finales e
Candado cerrado o abierto 5 [ Craunos coeqinaos

{.-:3 Mostrar unicamente las unidades organizativas vigentes

E-I | - Departamentos
@ - Departamento de Adminis y Fina
& - Departamen le Biologia
¢ - Departamen le Fisica y ( )]
& - Departamento de Francés
¢ - Departamento de Geografia e His
¢ - Departamento de Ler
@ - Departamento de Ori
¢ - Departamer le Tex Inf
) AMPA
¢ Consejo e
¢ Conserjer
¢ Direccion
@ Jefatura de

- @ Secretaria

& ecci

Y Otr



DEPENDENCIAS DE

ADSCRIPCION
e Pulsamos en una rama no flnaIE' |- DEpart petall )
sin candado y “Nuevo item”

=F Reordenar
I ::F_'I:,\_. DL P DL Sl | 'FI

* Configuramos los datos y pulsamos en Aceptar.
e Rama final
e Guidn — delante del nombre

DETALLE DE UNIDAD ORGANIZATIVA v



NAVEGACION POR EL
INVENTARIO

« Podemos navegar por el = Inventario
inventario en las opciones e E
“Catalogo de recursos”, “Material Veteralmeniarado
inventariado” y “Actualizacion Ultraporcaties Escuela TIC 20

masiva del inventario”




NAVEGACION POR EL
INVENTARIO

* Se selecciona la categoria y Material
iInventariado

B F*Y Mater




NAVEGACION POR EL
INVENTARIO

* La misma ventana que en “Actualizacion masiva del inventario”

Tipo: Ordenadores v Subtipo: | Cualquiera v

Procedencia: | Cualguiera r Estado:| Enuso v

Ver/Ocultar bisqueda avanzada Ver/Ocultar actualizacion masiva

m—m-—

PCMESA-10062266 3642001AB32600 PCsobremesa 2167 00135/ISEf2013/5C ISE

PCMESA-10062267 3642001AB33102 PCscbremesa 2167 584 00135/ISE/2013/SC  ISE
PCMESA-10062268 3642001AB33393 PCsobremesa 2167 584 00135/ISE/2013/5C  ISE
PCMESA-10081772 3642001AB29556 PCscbremesa 2167 584 00135/I5E/2013/5C  ISE
PCMESA-10081773 3642001AB32518 PCsobremesa 2167 584 00135/ISE/2013/5C ISE

PCMESA-10081774 3642001AB32852 PCscbremesa 2167 584 00135/ISE/2013/5C  ISE




NAVEGACION POR EL
INVENTARIO

* {OJO!' NO SE PUEDE BUSCAR EN TODO EL

INVENTARIO DIRECTAMENTE HAY QUE

"l Subtipo: [ Cualguiera TI




NAVEGACION POR EL
INVENTARIO

* Busqueda avanzada

Tipo: Equipamiento audiovisual v Subtipe: | Cualquiera ¥
Procedencia: | Cualguiera v Estado:| En uso v
Blsqueda avanzada
Meotivo de baja: | Cualguiera v
Edificio:| Cualquiera ¥ Planta: Cualquiera ¥ Dependencia: | Cualquiera v

Sin ubicacion fisica

Cod. articulo: Cod. proveedor: M2 de expediente:
Dependencia de adscripcion: | Cualguiera ¥ | Descripcion:
M2 de registro: Palabra clave:



CATEGORIAS DE MATERIAL
INVENTARIABLE

* En catalogo de recursos.
 Ramas finales y no finales
e Categorias que permiten crear subcategorias.

i I’i EI | Otr

E—D-Etﬂll-ﬂ

_ % Nuevo item
F |'4 - J Otro ma

8 Material inventariado




CREAR NUEVOS ELEMENTOS

* Lo mas sencillo es buscar en el arbol de “Catalogo
de recursos” - “Material inventariable”

W) (e REGISTRO DE INVENTARIO ,/@] =

Ver/Ocultar actualizacion masiva

Ver/Ocultar busqueda avanzada

De otra forma es complicada la navegacion por
tipos y subtipos



CREAR NUEVOS ELEMENTOS

Cuidado!! Solo desde Actualizacion masiva... desde “Material
Inventariable” no aparece

RECURSO INVENTARIADO

TlpD:| Gimnasio r | Subtipo: Banco sueco ¥ | -

Descripcion:

A=

Datos del alta

Procedencia: | ¥ | ! Fecha de alta: | | @ :

N2 de registro general: | BANSUE-10228933)| asignar valor por defecto [WER RSN | |

Datos de su ubicacion actual

N S [ e
| || d| | )




CREAR NUEVOS ELEMENTOS

* [nsercidn masiva

@@ REGISTRO DE INVENTARIO

96O
S

ALTA DE MATERIAL A INVENTARIAR

Datos del material a inventariar

Tipo: | Gimnasio

v | Subtipo: | Banco sueco

Procedencia:

Fecha alta:
Descripcion:

Mumero de unidades:

Desglose por ubicacion

N Unicaces Locatzacin oepensenci oeacserpeon
@ . v .

L




CREAR NUEVOS ELEMENTOS

Muy importante,

* Insercidn masiva Sino no se graba

@ DESGLOSE POR UBICACION

Tipo: Gimnasio Subtipo: Banco sueco
Fecha de alta: 01/01/2015 Procedencia: Compras realizadas por el centro
Descripcion: prueba

MOmero total de registros: 5

) S S [ coxntscin g v

BANSUE-10229016 |.E.5. Alto Guadiato Planta 1 SECRETARIA ¥ || Direccion

BAMSUE-10225017 |.E.S. Alto Guadiato v || Planta 1l ¥ | SECRETARIA ¥ || Direccion v
BAMNSUE-10225018 |.E.5. Alto Guadiato ¥ || Planta 1 ¥ || SECRETARIA ¥ || Direccian v
BAMSUE-10225019 |.E.5. Alto Guadiato ¥ || Planta 1 ¥ | SECRETARIA ¥ || Direccian v

BAMNSUE-10229020 |.E.5. Alto Guadiato v | Plantal ¥ || SECRETARIA v || Direccidn ¥



ACTUALIZACION ELEMENTOS

Elementos individuales
v [ J ey e S e
P s wm'm}slmzm Destructor de papel

Borrar

PUNTD DE ACCESD

Fecha de alta: | AR5 |

Prun:derb:ia'.| APAEF L |

M* de registro gl:neral:l ACCPOINT-G770081 | a1 ey valor por desfeci MO e serie: | |

S S

L4 ” Sala DE SERVIDOR ” Secretaria |

| IES NuaGusda 7 ” Plania 2

Datos de la baja ! Retirada del recurso
v |

Mntll.-'u'.l

Fecha de I:\:l]a:l |@'

i |

Codl pn:w:cdur:l 849 | M*® de expediente: | 1£20050080

r:.ﬁd..:mu..u| 2170 |

Empl:ucn:lc:nt’ur.| MATERIAL GENERAL CENTROS Th 1r|

Diartacstn del |5E| MATERIAL GENERAL CENTROSTE ¥ |




ACTUALIZACION MASIVA

REGISTRO DE INVENTARIO

Ver/Ocultar basqueda avanzada

Ver/Ocultar actualizacion masiva

Actualizacidn masiva

Alcance de la actualizacion:

Limpiar el contenido de todos los campos desde la celda donde se hace clic

¥

Buscar

Asignar seleccion al hacer clic sobre un campo
A.5| anar seleccion a todos los campos vacios desde la celda donde se hace clic

[ Registros: 1-20 de 155, paginas: 1, 2, 2, 4, 5, 6, 7,2 ¥




ACTUALIZACION MASIVA

I Localizacién Adscripcion Fecha de alta | Fecha de baja Motivo de baja

| E.S. Alto Guadiato-Planta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA v| \ '| 28/10/2014 | | |
| LE.S. Alto Guadiato-Planta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA v| \ '| 28/10/2014 | | |
| ILE.S. Alto Guadiato-Planta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA T| \ (E) '| 28/10/2014 | | |
| I.E.S. Alto Guadiato-Planta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA v| \ - '| 28/10/2014 | | |
| .E.S. Alto Guadiato-Planta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA v| ‘ - Departamento de Lengua '| N | | |
| ILE.S. Alto Guadiato-Planta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA v| \ '| 28/10/2014 | | |
| LE.S. Alio Guadiato-Planta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA v| ‘ '| 28/10/2014 | | |
| LE.S. Alto Guadiato-Planta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA v| \ '| 28/10/2014 | | |
| IE.S. Alto Guadiato-Planta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA v| \ '| 28/10/2014 | | |
| LE.S. Alio Guadiato-Planta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA v| ‘ '| 28/10/2014 | | |
| ILE.S. Alto Guadiato-Planta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA T| \ '| 28/10/2014 | | |

| E.S. Alto Guadiato-Planta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA v| \ '| 28/10/2014 | | |

| .E.S. Alto Guadiato-Planta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA v| ‘ r| 28/10/2014 | | |




ACTUALIZACION MASIVA

* “Asignar seleccion al hacer click sobre un campo’

pescrpaon oo [esaco e

nta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA v v | 28/10/2014 ¥ | Enusoc Factura F14
nta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA v v | 28/10/2014 v | Enusoc Factura F14
nta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA v - Departamento de Biologia » || 28/10/2014 ¥ | Enusc Factura F1<
nta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA v v | 28/10/2014 ¥ | Enusoc Factura Fl<
nta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA v - Departamento de Lengua v | 28/10/2014 ¥ | Enuso Factura F1£
nta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA A v | 28/10/2014 v | Enuso Factura F1<4
nita 2-LABORATORIODE BIOLOGIA v v | 28/10/2014 ¥ | Enusc Factura F1<
nta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA v v | 28/10/2014 ¥ | Enusoc Factura F14
nta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA v v | 28/10/2014 v | Enusoc Factura F14

“A todos los campos vacios”

I.E.S. Alto Guadiato-Planta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA 28/10/2014
I.E.5. Alto Guadiato-Planta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA b ¥ | 28/10/2014
I.E.5. Alto Guadiato-Planta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA A l - Departamento de Biologia v l 28/10/2014
I.E.5. Alto Guadiato-Planta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA A [ - Departamento de Biologia v l 28/10/2014
I.E.5. Alto Guadiato-Planta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA b - Departamento de Lengua ¥ | 28/10/2014
I.E.5. Alto Guadiato-Planta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA hd [ - Departamento de Biologia v l Pa/10/2014
I.E.5. Alto Guadiato-Planta 2-LABORATORIODE EIOLOGIA b [ - Departamento de Biologia v l Pe/10/2014
I.E.5. Alto Guadiato-Planta 2-LABORATORIODE EIOLOGIA b [ - Departamento de Biologia v l Pe/10/2014
I.E.5. Alto Guadiato-Planta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA A [ - Departamento de Biologia v l pa/10/2014
I.E.S. Alto Guadiato-Planta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA v [ - Departamento de Biologia A l P8/10/2014
I.E.S. Alto Guadiato-Planta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA v [ - Departamento de Biologia v l PE/10/2014
I.E.5. Alto Guadiato-Planta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA b [ - Departamento de Biologia v l EE/10/2014
I.E.5. Alto Guadiato-Planta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA b l - Departamento de Biologia v l EE/10/2014




ACTUALIZACION MASIVA

e “a todos los campos” *reescribe los que existian

| [ Locatizacien

Motivo de baj:

PyT——— Fecha de baja

entre LE.S. Alto Guadiato-Planta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA hd hd 28/10/2014
entro 1LE.S. Alto Guadiato-Planta Z-LABORATORIODE BIOLOGIA - - 28/10/2014
sentra | LE.S. Alto Guadiato-Planta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA - - Departamento de Biclogia ~ | =enorzo1a
rentro LE.S. Alto Guadiato-Planta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA - - Departamento de Biclogia - 28/10/2014
‘entro | 1LE.S. Alto Guadiato-Planta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA - I [ - Departamento de Biologia z8/10/2014
entre | LE.S. Alto Guadiato-Planta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA - - Deparnamento de Biclogia v | 2snor201a
sentre | LE.S. Alto Guadiato-Planta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA - - Deparamento de Biclogia ~ | =2snorzo1a
entre | LE.S. Alto Guadiato-Planta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA - - Deparnamento de Biclogia ~| 2snorzo1a
:entro | LE.S. Alto Guadiato-Planta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA - - Deparamento de Biclogia v | =28r0s201a
entro | LE.S. Alto Guadiato-Planta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA - - Departamento de Biclogia ~ | =2enorzo1s
:entre | LE.S. Alto Guadiato-Planta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA - - Deparnamento de Biclogia ~ | =8rorzo014
centro | LE.S. Alto Guadiato-Planta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA - - Deparamento de Biclogia ~ | 2snorzo1a
entra | LE.S. Altc Guadiato-Planta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA - - Depanamento de Biclogia v | 28n02014

Limpiar el contenido. Borra todo lo que hayamos configurado

e ———— e

Compras realizadas por el centro I.LE.S. Alto Guadiato-Planta 2-LABORATORIODE BIOLOGIA 28/10/2014
Compras realizadas por el centro ILE.S. Alto Guadiato-Plania 2-LABORATORIODE BIOLOGIA A4 A4 28/10/2014
Compras realizadas por el centro ILE.S. Alto Guadiato-Plania 2-LABORATORIODE BIOLOGIA A4 A4 28/10/2014
Compras realizadas por el centro ILE.S. Alto Guadiato-Plania 2-LABORATORIODE BIOLOGIA A4 A4 28/10/2014
Compras realizadas por el centro ILE.S. Alto Guadiato-Plania 2-LABORATORIODE BIOLOGIA A4 A4 28/10/2014
Compras realizadas por el centro ILE.S. Alto Guadiato-Plania Z-LABORATORIODE BIOLOGIA A4 A4 28/10/2014
Compras realizadas por el centro ILE.S. Alto Guadiato-Plania Z-LABORATORIODE BIOLOGIA A4 A4 28/10/2014
Compras realizadas por el centro ILE.S. Alto Guadiato-Plania Z-LABORATORIODE BIOLOGIA A4 A4 28/10/2014
Compras realizadas por el centro ILE.S. Alto Guadiato-Plania Z-LABORATORIODE BIOLOGIA A4 A4 28/10/2014
Compras realizadas por el centro ILE.S. Alto Guadiato-Plania Z-LABORATORIODE BIOLOGIA A4 A4 28/10/2014
Compras realizadas por el centro ILE.S. Alto Guadiato-Plania Z-LABORATORIODE BIOLOGIA A4 A4 28/10/2014
Compras realizadas por el centro ILE.S. Alto Guadiato-Plania Z-LABORATORIODE BIOLOGIA A4 A4 28/10/2014
Comnras realizadas nor el centrn I'FE S Al Goadiatn-Rianta 2.1 ARNRATORIOMNE RICH COWSlA - 4 FRMAOMP0NA

En todos los casos solo se actualiza/limpia el campo sobre el que hacemos click




DAR DE BAJA ELEMENTOS

* No confundir con Borrar Elementos. Solo
debemos borrar si nos hemos equivocado al
iIntroducir.

* Se dan de baja elementos usados por el centro
Yy gue ya no se usan por deterioro, perdida, etc.

e En “detalle” se introduce la fecha, el motivo



BORRADO DE ELEMENTOS

* Se pulsa sobre un elemento y borrar.

g gt o
MATLAB-10217965 - Mz
Detalle

Borrar
MATLAB-10217 - Mz

Cuidado NO PIDE CONFIRMACION DE BORRADO ni
hay que pulsar el “tic” de verificacion, SE BORRA EL
ELEMENTO DIRECTAMENTE

e Solo se puede borrar desde “Actualizacion masiva del
Inventario” no desde “Material inventariable”



GENERACION ANEXO VIl y VIII bis

—- NenLanio

L " " i . w ' = F g T '] o = ' ™ i
Vanual del médulo de inventario del centro
H'l' .l...l 'l ¥ m? '} m? L e T 'l Il--'h =] 'l La 1
_hl—.I-.I--'- I— '-|.— -r.'_l I-'hl I— IH I— .-l:-l_ .l. II 1

.h-' '-."- 1 s 2 _— 2 L e T 1 I---H- "N 1 (I -.'.
Registro de inventario (Anexo VI bis)

Etiquetas del Maternal Inventariado

| . B g o R
Listado Material Inventariado
: Lo LI

LaUla de Fupitres



FILTRADO DE DATOS Y
ORDENACION

* El filtrado afecta a la exportacion
@I Fecha de alta: v . .

Fecha de baja: v ! !
Estado: r * *
Descripcion: v ! !

Ordenado por

1e: v * pscendente Descendente
22 v * pscendente Descendente
3= v * pscendente Descendente

Mumero de registros a visualizar en cada pagina

Visualizar todos en una sola pagina

Restaurar valores iniciales pagina

Indicar otro ndmero Mumero de registros por pagina:



FILTRADO DE DATOS Y
ORDENACION

 Visualizacion de hasta 500 elementos por
pagina
* Repeticion de la cabecera

Visualizar todos en una sola pagina

Restaurar valores iniciales pagina

' Indicar otro numero Numero de registros por pagina:

Opciones para modificar la presentacion de |a tabla

' 'Copiar la primera columna al final de la tabla

" | Repetir la fila de cabecera M de filas



EXPORTACION DE DATOS

REGISTRO DE INVENTARIO

EXPORTACION DE DATOS

Tipo:| Material inventariable

Titulo: | REGISTRO DE INVENTARIO

Procedencia: | Cuaqu“E,rE Expor‘tar1osdato;alforrnam:| Fichero OpenOfiice Calc ¥ =

Ver/Ocultar bisqueda avanzada d E:! ld
iNo puede leer la imagen? Haga click

sobre ella para obtener una nueva.
Introduzca el texto de la imagen: | DECND| | *

Seleccione las columnas a exportar

E uscar : Columnas diponibles : Columnas seleccionadas

N° de registro general

MN° de serie
Tipo
Articulo
[ Registros: 1-20 de 2214, paginas: 1, 2, 3, 4, 5, Provesdr
89, 90, 91, 92, 93, 94, 95, 96, 97, 9§, 99, 100, 101, Sty

Localizacion
- e g grera | e Tpo— L =

ACCPOINT-1377956 Access Point 20!
ACCPOINT-1377957 Access Point 2095 789 3/2005/0012 ISE |
ACCPOINT-1377958 Access Point 2095 789 3/2005/0012 ISE |

ACCPOINT-1377959 Access Point 2095 789 3/2005/0012 ISE |




CREACION DE ETIQUETAS

_J Aventano
! hManual del médulo de inventario del centro
! Registro de inventario (Anexo Vi)

-
I
I_

Registro de inventario (Anexo VIl bis) No se pueden sacar etiquetas de

todos los materiales, hay que ir subtipo

a subtipo
P _ MATERIAL INVENTARIADO
e Gula de Pupitres
TiPD:| Material inverntariable v | Subtipo: v
Procedencia: | v |
Edificio: | + |  Planta: v | Dependencia: v |

Fecha de alta

Desde:| |@ Hasta: | |@
Numero de etiquetas por articulo:| 1 v | * Formato de las etiquetas: | 70x339 (3x8) = |

NO EXISTEN DATOS



CREACION DE ETIQUETAS CON
DYMO Label Manager PnP

* Nos descargamos el listado a etiquetar (recordad usar
bUsqueda avanzada vy filtrado) en xls o csv. Abrimos con un
programa de hojas de calculo y borramos las tres primeras filas

A 5 wial 10+ A xSy o
1 REEISTEO [?E INVENTARIO f NKZ=M- A - imeosn o
2 Aplicacion Seneca, CONSEJERIA DE EDU iy i mwnn s e s sy s e
3 de creacion: 06/04/15 - 11:09
4 & Cortar
5 N° de registro general N? de serie =3 Copiar ulo Provee
§ TABLET- -49-0F :i"n Opciones de pegado:
7 TABLET- 340D =
8§ TABELET- 35 DE Pegado espedial...
9 TABLET- S89F Insertar
10 TABLET- -
11 TABLET- &6 .

Borrar contenido

12 TABELET- S8:1D
13 TABLET 483 %' Formato de celdas..,




CREACION DE ETIQUETAS CON
DYMO Label Manager PnP

* Pulsamos en Archivo - Importar datos e

imprimir - Nuevo

F2] Sin titulo - DYMO Label

|.ﬂ~rchivo| Editar Vistas Formato Insertar Disefic Libreta de direcciones Ayuda

Abrir...
Guardar
Guardar coma...

Guardar coma disefio..

Importar datos e imprimir

Imprimir
Cambiar impresora de etiguetas

Agregar una impresora de red

Salir

Ctri+A |, |
ct+G g
;—%,T E.E Disefios recier

Ctrl+Mayis+5

k Musvo
Cirl+P MisDatos2
3 MisDatosl
MisDatos




CREACION DE ETIQUETAS CON
DYMO Label Manager PnP

e Seleccionamos el fichero

T |

Fil Importar datos & imprimir

Seleccione un archivo de datos y el diseno de etiqueta

oza

Seleccionar archivo de datos:

CM\Users\samsung'\Downloads\ReglnvwCen(1).xls Examinar...

Confirmar disefic de etiqueta: 9 mm (3/8 in)

=
|
LI

Cambiar disefo.. |

Anterior || Siguiente | | Cerrar




CREACION DE ETIQUETAS CON
DYMO Label Manager PnP

* Pulsamos en utilizar la primera linea como nombres de
campo (1), arrastramos los campos (2) al apartado Diseno de
la etiqueta (3) y en Vista preliminar (4) veremos una
previsualizacion de como quedaran las etiguetas

il Importar datos e imprimir @lﬁ
Distribuya los campos de datos en el diseno de etiqueta
TY
Disefic de la etiqueta
@ @ Vista preliminar
o z TAEBLET- RS
N2 de registro general @ - EAC 0 AC-OE 17 SRR
M [ M |12

Cam e dates

a primera linea come nombres de campos
N? de registro general
TABLE




CREACION DE ETIQUETAS CON
DYMO Label Manager PnP

* Nos aparece una previsualizacion de todos los datos del
fichero (1) y (2), nos permite introducir un nombre al conjunto
de datos (3). Y por ultimo pulsando el boton Imprimir (4), se
nos imprimiran todas las etiguetas.

Fol Importar datos e imprimir

T | —

Seleccione los datos para imprimir

12 ©

Seleccionar datos para imprimir Vista preliminar

[ Mo de registro general N? de serie Tipo | Articulo  Proweedor Expediente Procedencis

[¥] TABLET- ) EAC - AC:SE1T Tablet Compras realizadas pc
[¥] TABLET- i EAC - AC:QE:1T Tablet Compras realizadas pc
| TABLET- 1 EAC - ACOELT Tablet Compras realizadas pc|=
[¥] TABLET- | EAC - ACOELT Tablet Compras realizadas pc
[¥] TABLET- ! EBO - AC:9E:17 tablet Compras realizadas pc|
[¥] TABLET- | EAC - ACOEAT, 'Eb =t Compras realizadas pc
[¥] TABLET- . EAC - ACOE1T lablet Compras realizadas pc
[#] TABLET- d EAC - ACOET Tablet Compras realizadas pc
[¥] TABLET- ' EAC - ACOEDLT Tablet Compras realizadas pc
[¥] TABLET- i EAC - AC:SE:1T Tablet Compras realizadas pc
[¥] TABLET- 1 EAC - AC:OE:1T Tablet Compras realizadas pc
TABLET- i EBO - AC:OE:LT Tablet Compras realizadas pc
| TABLET- ! EAC - ACOELT Tablet Compras realizadas pc
[¥] TABLET: | EAC - ACOEAT Tablet Compras realizadas pc ~ o
‘ 1 » | ™ |1
[¥] Guardar datos y disefic como:
MisDatos3 25 eligueta(s) para imprimir
LW 4 v
[ Anterior | [ Imprimqrr-:'l [ Cerrar
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