Organizacién y funcionamiento
de las bibliotecas escolares 2022/2023

Séneca:

e Grabacion del Profesorado participante: Equipo de apoyo y Responsable.
e Asignacion del perfil de Coordinador/a de programa Educativo al/la Responsable.
e Cumplimentacion de la pantalla de Adscripcion a la Red Profesional 2022/2023.
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Junta de Andalucia



Grabacion del Profesorado Participante




Grabacion del Profesorado Participante

e Perfil:
Direccion

e Ruta:
Séneca/ Centro/ Organizacion y funcionamiento de bib. Esc./
Participantes/ Seleccionar ano académico: 2022-2023/ Seleccionar
Sector/ Anadir/ Marcar/ Aceptar

e En primer lugar debe grabarse al Equipo de apoyo. Grabado este, se
procedera a grabar al/la Responsable.




Acceso al sistemay grabacion de Participantes
¢’ e (Direccisn.

ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LAS BIRLIOTECAS ESCOLARES

. » Centro

I Titulos

Numero total de registros: 1

Gestion de Bibliotecas

I Consejo Escolar > Organizacion y Funcionamiento de las Bibliotecas

— m

| paniticacn :

Datos Asociados

En el menu Opciones,

Cuestionarios

Certificaciones de Matriculas

pique en Participantes

Memaorias anuales
Memoria informativa

I Planes y Programas Educativos 5
Dependencias
I Equipamiento +

Libro de Visitas de la Inspeccion

Libro de Visitas Asesoria

Planes de Centro

Proceso de Autoevaluacion y Mejora +

Evaluacion y supervision de centros -+




Grabacion del Equipo de Apoyo

e Perfil:
Direccion

e Ruta:
Séneca/ Centro/ Organizacién y funcionamiento de bib. Esc./

Participantes/ Seleccionar afio académico: 2022-2023/ Seleccionar
Sector: Equipo de apoyo/ Anadir/ Marcar/ Aceptar

/A\El/la Responsable NO debe grabarse como miembro del Equipo de apoyo




Grabacion del Equipo de Apoyo

‘ﬂ' a — B |§ c’ﬂ e (Direccign, -

RELACION DE PARTICIPANTES <

Datos Generales

I Titulos -

Seleccione Ano

Afo académico:

Cuestionarios 2022-2023

[Rn— : Académico 2022 -2023

Convocatoria de:

Certificaciones de Matriculas e
Org-Fun Bibliotecas Escolares

Memaoria informativa

I Planes y Programas Educativos +
Responsable
Dependencias
I Equipamiento +

Libro de Visitas de la Inspeccion
Sector

Libro de \fisitas Asesoria

Seleccione Sector

Sector al que pertenece el participante:
Planes de Centro

I Proceso de Autoevaluacion y Mejora  +

Equipo de apoyo

Supervision y evaluacion de centros Equipo de apoyo
edu. x
I Prevencién de Riesgos Laborales + Cualquiera Equipo de apoyo

Organizacion y funcionamiento de blib. esc.)

Fremios y Concursos I



Grabacion del Equipo de Apoyo
A & = & & ¢ e{Direccidﬂ,

PARTICIPANTES POR SECTOR

Anadir

Datos Generales

I Titulos +
Ao academico:

Cuestionarios
2022-2023

I Planificacion +
Convocatoria de:

Certificaciones de Matriculas .
Org-Fun Bibliotecas Escolares

Memoria informativa

I Planes y Programas Educativos -

e— Pique en el icono

Dependencias

I Equipamiento + ASCERE A ~ d T
Equipo de apoyo n a I r

Libro de Visitas de la Inspeccion

Libro de Visitas Asesoria
Planes de Centro
I Proceso de Autoevaluacion y Mejora  +

Supervision y evaluacion de centros
edu.

I Prevencion de Riesgos Laborales +

Organizacion y funcionamiento de blib. esc. )

NO EXISTEN DATOS

Premios y Concursos




Grabacion del Equipo de Apoyo
* e[Direccaan,

PARTICIPANTES DE UN PROGRAMA EDUCATIVO

A & = 8 &

entro ‘Marque las casillas
o .. R del profesorado

Org-Fun Bbliotecas Escolares

Cuestionarios

o + seleccionado para

Certificaciones de Matriculas

Memoria informativa PHANSIGSORY U6 regié" ' U i O d e a O O
_ P POy —
Planes y Programas Educativos + . - X durante el
: - : Fecha de fin CUrso Eiiha
Dependencias VT Pasaporte | o de ks completo?  Certificacion
. participacion * participacion *
Equipamiento +
Libro de Visitas de la Inspeccion Yy
‘ 01/09/2022 | 31/08/2023 o
T ——" | Pique en el
4.. °
Procesode utombuaciiny Mefos - Icono Aceptar
: 9/2022 | 31/08/2023
Supervision y evaluacion de centros :
+
01/09/2022 31/08/2023
Prevencion de Riesgos Laborales +
Organizacion y funcionamiento de blib. esc.) ‘ 01/09/2022 | 31/08/2023

Premios y Concursos

| 01/09/2022 31/08/2023



Grabacion del/la Responsable

e Perfil:
Direccion

e Ruta:

Séneca/ Centro/ Organizacién y funcionamiento de bib. Esc./
Participantes/ Seleccionar afio académico: 2022-2023/ Seleccionar

Sector: Responsable/ Anadir/ Marcar/ Aceptar




Grabacion del/la Responsable
A & 5 8 & (

(Direccién, - *

Y RELACION DE PARTICIPANTES <

n Vuelva a la pantalla Relacion de Participantes

Datos Generales

-

Titulos +

ARo academico:
Cuestionarios [ 2022-2023
I Planificacion ¥ |
L) oL oL = L0 =

Certificaciones de Matriculas

Seleccione Ano
Académico 2022 -2023

Org-Fun Bibliotecas Escolares

Memoria informativa

I Planes y Programas Educativos +
Responsable
Dependencias
| Equipamiento +

Libro de Visitas de la Inspeccion
Sector

Libro de Visitas Asesoria

Seleccione Sector
Responsable

Sector al que pertenece el participante:

Planes de Centro

Proceso de Autoevaluacion y Mejora  +

Supervision y evaluacion de centros
edu.

Equipo de apoyo
Responsable

Prevencion de Riesgos Laborales +

Responsable

Organizacion y funcionamiento de blib. esc.)
Premios y Concursos I




Grabacion del/la Responsable
A & = & |k ¢ e (Direccién,

PARTICIPANTES POR SECTOR

Anadir

» Centro

LOTSE]U ESCUI Datos Generales
Titulos +
Afio académico:
Cuestionarios
2022-2023
I Planificacion +

Convocatoria de:

Certificaciones de Matriculas T
Org-Fun Bibliotecas Escolares

Memaoria informativa

Planes y Programas Educativos +

Responsable ° °
oepnccs Pigque-en-el icono
Equipamiento + i

Responsable = 9
Libro de Visitas de la Inspeccion l \ n a I r

Libro de Visitas Asesaria

Planes de Centro

Proceso de Autoevaluacion y Mejora  +

Supervision y evaluacion de centros
edu.

Prevencion de Riesgos Laborales +

NO EXISTEN DATOS




Grabacion del/la Responsable
* e[mreccmn,

PARTICIPANTES DE UN PROGRAMA EDUCATIVO

A & = 8 &

- Marque la casilla
del docente

liotecas Escolares

seleccionado como

de registros:

Titulos +
Cuestionarios

Planificacion #
Certificaciones de Matriculas

Memoria informativa Numero tot

Responsable

_ éParticipa
Planes y Programas Educativos + ) durante el
DNI / FCIia g nicio Fecha de fin
Dependencias Prasiasacie de la de la
. participacion * participacion * .
Equipamiento + EP b
Libro de Visitas de la Inspeccion e I q u e e n e l
01/09/2022 31/08/2023

Libro de Visitas Asesoria

ez | sz | BICONO ACeptar

Proceso de Autoevaluacion y Mejora  + .
‘ 01/09/2022 | 31/08/2023
Supervision y evaluacion de centros
01/09/2022 31/08/2023
Prevencion de Riesgos Laborales +
Organizacion y funcionamiento de blib. esc.) ‘ 01/09/2022 | 31/08/2023

Premios y Concursos

01/09/2022 31/08/2023



Asignacion al/la Responsable del perfil de
Coordinador/a de Programa Educativo




Asignacion al/la Responsable del perfil de

Coordinador/a de Programa Educativo

Grabada la persona Responsable, se le asignara perfil de Coordinador/a de
programa educativo.

Perfil:

Direccion

Ruta :

Séneca/ Personal/ Personal del centro/ Asignacidon de perfiles/
Operacidn:Asignar/ Perfil: Coordinador/a de programa educativo/ Marcar/
Aceptar




Asignacion del perfil de Coordinador/a de Programa Educativo

=Seneca A @ 5= 8 & _q ¢
: PROFESORADO DEL-CENTRO v kB & € & & & [ €

- 2

(Direccidn)

A | =

» Personal . —
Personal del centro » 2022-2023 v

Ausencias x Defi lel horario por parte del profesorado:

* Tipo de personal:
Docente

Asistentes a Cursos de Formacion m- o

Planificacion de la Plantilla

ique en el icono
* Asignacion de

perfiles

Profesorado en Practicas

Seléccione Ano

Perfil: Profesorado Especialisi® en PT B Registros: 1 - 50[fle 63

Aeadémico
2022 -2023

Empleado/a

Seleccione Tipo
de personal
DHHPaﬁaquOgente

uesto

Actividad Formativa

Fondo Social Europeo
Fecha de

toma Fecha de
de cese

Incorporaciones .
P Telefono

Control de presencia



Asignacion del perfil de Coordinador/a de Programa Educativo

ﬂ' a = E Lﬁ c'ﬂ e (Direccion, > #

ACCESQOS DEL PERSONAL DEL CENTRO

« Personal

Persanal del centro Asignar

Ausencias =+ « Pextil:

Asistentes a Cursos de Formacion

Planificacion de la Plantilla +
Ayudante bibliotecariofa

Perfil: Profesorado Especialista en PT Bibliotecariofa

Seleccione Pertil

Actividad Formativa =+
Evaluacion de la funcion directiva + Coordinacion de servicios del centro
o
Coordinacion del Plan de Seguridad y Salud Laboral CO O rd I n a d O r a d e
D oy 14 Coordinadorfa de Programa Educativo

Equipo de Orientacion Educativa

R Programa Educativo

Seguimiento del Absentismo y Convivencia
Tutor FP DUAL

Tutor de FCT

Tutor de FCT UE

Tutor de PGL

Tutoria F.

Usuario solo Mensajeria

Incorporaciones

Control de presencia +

Usuario solo firma electronica




Asignacion del perfil de Coordinador/a de Programa Educativo

« Personal

Persona | del centro signar (" |

Pique en el

‘ Ausencias

Asistentes a Cursos de Formacion ‘ Coordinador/a de Programa Educativo W | A’

ICONO

‘ Planificacion de la Plantilla

Perfil: Profesorado Especialista en PT

‘ Actividad Formativa + Mumero total de registros: 2 Ace pta r
‘ Fondo Social Europeo 2 Seleccionar N{a Puesto Programa educativo

Incorporaciones Organizacion y Funcionamiento de las Bibliotecas Formacion CEP

iﬁ Escolares

Marque la casilla del Responsable al que va a asignar

el perfil de Coordinador/a de Programa Educativo




Cumplimentacion de la pantalla de
Adscripcion a la Red Profesional 2022/2023




Pantalla de Adscripcion a la Red Profesional 2022/2023

Grabado el profesorado participante, la Direccion, de acuerdo con el/la Responsable,
cumplimentard en Datos Asociados la pantalla Adscripcion a la Red Profesional
2022/2023: situacion de la biblioteca del centro, datos del/ la Responsable y linea de
participacion preferente en la Red Profesional.

e Perfil:
Direccion

e Ruta:
Séneca/Centro/Organizacion y funcionamiento de bib. esc./Datos

Asociados/Adscripcion a la Red Profesional 2022/2023




L ]
2
. « Centro

Calendario y Jornada

I Planes de Estudios

I Servicios Ofertados

I Consejo Escolar

I Titulos
Cuestionarios

I Planificacion
Certificaciones de Matriculas
Memaoria informativa

I Planes y Programas Educativos
Dependencias

I Equipamiento

Libro de Visitas de la Inspeccion

Libro de Visitas Asesoria

Planes de Centro

I Proceso de Autoevaluacion y Mejora

‘ Supervision y evaluacion de centros

Datos asociados
fa ® = & |k ¢? e{mrecciﬁn. +| &

ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LAS BIBLIOTECAS ESCOLARES

Vuelva a la pantalla Organizacion y funcionamiento
> s de las bibliotecas escolares

Organizacion
Escolares

y Funcionamiento de las Bibliotecas

En el menu Opciones,
pique en Datos asociados



Adscripcion a la Red Profesional 2022/2023
ol e [ »

ﬁ DATOS ASOCIADOS

* Centro

Org-Fun Bibliotecas Escolares

Titulos

+

Cuestionarios
2022-2023

== 4 Seleccione 2022 -2023

Pique en Adscripcion alla Red

Planificacion +

Certificaciones de Matriculas

Memoria informativa i )
Mumero total de registros: 1

FPlanes y Programas Educativos + Nombre

b : Adscripcion a la Red Profesional 2022/2023 DPCDH P rOfeS i O n a l 2 022/2023

Dependencias

Libro de Visitas de la Inspeccion

Cumplimentar
Libro de Visitas Asesoria

Planes de Centro

En el menu Opciones,
pique en Cumplimentar

Proceso de Autoevaluacion y Mejora  +

Supervision y evaluacion de centros
edu.

Prevencion de Riesgos Laborales +




Adscripcién a la Red Profesional 2022/2023:
~Seneca A & = B8 & ¢ em-.;ecm,

ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA BIBLIOTECA ESCOLAR

ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA BIBLIOTECA ESCOLAR

Calendario y Jornada + F :
SITUACION DE LA BIBLIOTECA, DATOS RESPONSABLE, Y ADSCRIPCION A LA RED

Planes de Estudios -
Servicios Ofertados + ;

SITUACION DE LA BIBLIOTECA ESCOLAR DEL CENTRO
Consejo Escolar +

= Indique la situacion de la biblioteca escolar de su centro:
Titulos +
Cuestionarios

I Planificacion -

Memoria informativa

IFIanesyPrugrmasEducmivns +

Dependencias ‘

| oo :
= Indigue un telefono de conta
Libro de Visitas de la Inspeccion | ' B

Libro de Visitas Asesoria

= Indigue la experiencia de la p nada como respa

Planes de Centro

Proceso de Autoevaluacion y Mejora

+

a designada como responsable de fa biblioteca escolar.

Aetscripcion Linea Red.

Supervision y evaluacion de centros

b - Indique la formacion previa acreditada de la pe

Prevencion de Riesgos Laborales -

Participacion en Jornadas ional Provi

Escolares.

Organizacion y funcionamiento de blib. esc.)

Premios y Concursos Realizacion del Curso como centrt

el aprendizaje’

campos de cada apartado:
tuacion, Datos Responsable,

Parafinalizar, pique
en el icono

ceptar




Junta de Andalucia

Consejeria de Educacién y Deporte



