
Organización y funcionamiento 
de las bibliotecas escolares 2022/2023

Séneca:

Grabación del Profesorado participante: Equipo de apoyo y Responsable.
Asignación del perfil de Coordinador/a de programa Educativo al/la Responsable.
Cumplimentación de la pantalla de Adscripción a la Red Profesional 2022/2023.



Grabación del Profesorado Participante



Grabación del Profesorado Participante

Perfil: 

Ruta :

En primer lugar debe grabarse al Equipo de apoyo. Grabado este, se
procederá a grabar al/la Responsable. 

Dirección

Séneca/ Centro/ Organización y funcionamiento de bib. Esc./
Participantes/ Seleccionar año académico: 2022-2023/ Seleccionar
Sector/ Añadir/ Marcar/ Aceptar






Acceso al sistema y grabación de Participantes

En el menú Opciones,
pique en Participantes



Perfil: 

Ruta :

Dirección

Séneca/ Centro/ Organización y funcionamiento de bib. Esc./
Participantes/ Seleccionar año académico: 2022-2023/ Seleccionar
Sector: Equipo de apoyo/ Añadir/ Marcar/ Aceptar




Grabación del Equipo de Apoyo

El/la Responsable NO debe grabarse como miembro del Equipo de apoyo



Grabación del Equipo de Apoyo



Seleccione Año
Académico 2022 -2023




Seleccione Sector
Equipo de apoyo






Grabación del Equipo de Apoyo

Pique en el icono
Añadir






Marque las  casillas
del profesorado

seleccionado para
equipo de apoyo

Grabación del Equipo de Apoyo

Pique en el
icono Aceptar






Grabación del/la Responsable

Perfil: 

Ruta :

Dirección

Séneca/ Centro/ Organización y funcionamiento de bib. Esc./
Participantes/ Seleccionar año académico: 2022-2023/ Seleccionar
Sector: Responsable/ Añadir/ Marcar/ Aceptar






Grabación del/la Responsable

Seleccione Año
Académico 2022 -2023




Seleccione Sector
Responsable




Vuelva a la pantalla Relación de Participantes



Grabación del/la Responsable

Pique en el icono
Añadir






Marque la  casilla
del docente

seleccionado como
Responsable

Grabación del/la Responsable

Pique en el
icono Aceptar






Asignación al/la Responsable del perfil de
Coordinador/a de Programa Educativo



Asignación al/la Responsable del perfil de
Coordinador/a de Programa Educativo

Grabada la persona Responsable, se le asignará perfil de Coordinador/a de
programa educativo.




Perfil: 

Ruta :
Dirección

Séneca/ Personal/ Personal del centro/ Asignación de perfiles/
Operación:Asignar/ Perfil: Coordinador/a de programa educativo/  Marcar/
Aceptar






Seleccione Tipo
de personal

Docente

Seleccione Año
Académico
2022 -2023




Asignación del perfil de Coordinador/a de Programa Educativo

Pique en el icono
Asignación de

perfiles





Asignación del perfil de Coordinador/a de Programa Educativo

Seleccione
Operación Asignar



Seleccione Perfil

Coordinador/a de
Programa Educativo






Asignación del perfil de Coordinador/a de Programa Educativo

Marque la  casilla del Responsable al que va a asignar
el perfil de Coordinador/a de Programa Educativo

Pique en el
icono

Aceptar





Cumplimentación de la pantalla de
Adscripción a la Red Profesional 2022/2023



Pantalla de Adscripción a la Red Profesional 2022/2023

Perfil: 

Ruta :

Dirección



Séneca/Centro/Organización y funcionamiento de bib. esc./Datos
Asociados/Adscripción a la Red Profesional 2022/2023



Grabado el profesorado participante, la Dirección, de acuerdo con el/la Responsable,
cumplimentará en Datos Asociados la pantalla Adscripción a la Red Profesional
2022/2023: situación de la biblioteca del centro, datos del/ la Responsable y línea de
participación preferente en la Red Profesional.






Datos asociados

Vuelva a la pantalla Organización y funcionamiento
de las bibliotecas escolares

En el menú Opciones,
pique en Datos asociados



Adscripción a la Red Profesional 2022/2023

Seleccione 2022 -2023



En el menú Opciones,
pique en Cumplimentar

Pique en Adscripción a la Red
Profesional 2022/2023



Adscripción a la Red Profesional 2022/2023:



Cumplimente todos los
campos de cada apartado:
Situación, Datos Responsable,
Adscripción Línea Red. 

- 

Para finalizar, pique
en el icono Aceptar







