5. :Que es un asiento?

En contabilidad, se denomina asiento contable al
conjunto de anotaciones o apuntes contables que se
hacen en el Libro diario de contabilidad, que se
realizan con la finalidad de registrar un hecho
economico que provoca una modificacion
cuantitativa o cualitativa en la composicion del
patrimonio de una empresa y por tanto un
movimiento en las cuentas de una empresa.

[Wikipedia]

—



5. Gestion de asientos

*Gestion del asiento:

por distintos criterios de busqueda.

- Sestion Scenomics -Predefinidos : podemos definir aquellos
Establecer afo del ejercci que se repiten a lo largo del ejercicio

I Apertura del ejercicio econdmico |+ eCO n O m I CO °

I “ -No predefinido : todo tipo de asientos.
Presupuesto +

|gmp ~ —Consulta : forma rapida de buscar asientos
Consejeria

Actividad econdmica =1

-Bandeja de facturas-e : gestion de facturas
-Asientos predefinidos e | eCt ré n | Ca S

-Asientos no predefinidos

=Consulta de Asientos

-Bandeja facturas-e



5.1. Gestion de asientos no predefinidos

*Los asientos estan separados en tres pestafias: Ingresos, Gastos y Erasmus.
*Dependiendo del tipo de asiento, Séneca nos pedira una informacion u otra.

*Pulsaremos sobre el tipo de asiento que queremos generar.

= SELECCION DE ASIENTO NO PREDEFINIDO v <

[ )

)

Ejercicio economico:

2021-2022
Favoritos @ Ingresos ﬂ @ Erasmus
v _ 1 _ 1
h Pago de dietas y L Prestacion de Servicio sujeto a il Liquidacion en concepto de
==  Facturas ) N =y ’ A["
€ / desplazamientos =/ I.LR.P.F. A L.LR.P.F.
ke w w ke
Movimientos entre Caja Factura de Proveedor . )
&;\I 13y E" Pago de AITE y NEAE a) . ] &\, Anticipo Caja
= Banco s Extranjero NO Residente s
1 _ 1 tr 1
E Devoluciones / Reintegros a la Iu! Liquidacion de Seguro E Otros iustificantes d ﬂ: Traspaso ingresos CED a
\ ) o tros justificantes de pago S
2 CED u Otras Entidades a) Escolar v/ ’ pag I ») otros centros
ke w w
ﬂ: Pago entre centros y otras .‘ | Pageo a un miembro de la . Pago a auxiliares de
.y Y Y
I g entidades - Comunidad Educativa éx‘ conversacion



5.1. Gestion de asientos no predefinidos

SELECCION DE ASIEN O PREDEFINIDO

Ejercicio econémico:

2021-2022

Ingresos

Favoritos ® Gastos @ Erasmus
i o ) kg ke pkd
:ﬂ I Ic & Movimientos entre Caja y v Reint de Antici lﬂl Abono en concepto de
ngresos al Centro - S eintegro de Anticipo iz .
(M I g =) Banco 2 J P = Seguro Escolar (Resumido)
iy 7 ki kg
lnl Abono en concepto de ﬂ Ingreso por pago entre % Recibos de Servicios del ? Recibos de Servicios del
Fia P P —
™ Seguro Escolar > l Centros s Centro = Centro (Resumido)

m ® Ingresos ® Gastos @ Erasmus

S Pago de dietas y Movimientos entre Cajay
= Facturas ) - —
4 / desplazamientos =/ Banco




5.3. Abono en concepto de seguro escolar

*El Seguro Escolar lo deben abonar los estudiantes menores de 28 anos, que cursen estudios
oficiales desde 3° de Educacion Secundaria Obligatoria (E.S.0.), hasta Bachillerato y CCFF.

*Se debe prestar atencion al pago telematico del seguro escolar. (Véanse ejemplos de abonos
correspondientes al pago telematico).

*Este asiento Permite indicar qué alumnos de manera individual hacen el abono del seguro
escolar.

Ejercicio econdémico:

2020-2021

Afio académico para el que abonan el seguro:

2020-2021

+ Fecha del asiento:

Alumnado:

Alumnado matriculado v

Considerar:

Alumnado que ha abonado el seguro escolar v

Curso:

Importe del Seguro Escolar por alumno/a:

1,12




5.4. Abono en concepto de seguro escolar

(Resumido)

*Permite indicar la cantidad total abonada por el
seguro escolar pero no qué alumnos la han abonado.

+ Afio académico para el que se abona el seguro:

2020-2021 v

= Fecha del asiento:

18/11/2020

@

# Numero de alumnos/as que han abonado el Seguro Escolar:

359

Importe del Seguro Escolar por alumno/a:

1,12

Importe del Seguro Escolar en total:

402,08

Desglose por Justificaciones/Subcuentas de ingreso

+ Sefiale aqui si esta factura se ha de incluir en alguna
justificacién o no:

Si @ No

Justificacion Periodo Subcuenta Importe

‘ Seguro Escolar v‘ ‘ 402.08




5.5. Liquidacion de seguro escolar

*El centro debe liquidar con la Seguridad Social los importes recaudados por
este concepto, dentro del mes natural siguiente al fin de plazo de matricula (si
se liquida pasado ese plazo, el calculo incluira los intereses de demora).

*La cuenta de gasto es Gastos diversos > Primas de seguros > Otros riesgos.

= Fecha del asiento:

20/11/2020

Periodo de liquidacion

+ Fecha inicio: + Fecha fin:

01/09/2020 18/11/2020

Importe a pagar:

394.90

Desglose por Justificaciones/Subcuentas de gasto

= Sefiale aqui si esta factura se ha de incluir en alguna
justificacién o no:

Si @ No

Justificacion Periodo Subcuenta

~ Otros riesgos




5.6. Anticipo de caja

* Anticipo de una posterior factura que se hace a un miembro de la comunidad educativa.

*La suma de los anticipos dados y no justificados (con la grabacion de las facturas

pagadas con ellos y, en su caso, el reintegro de anticipo) mas el saldo de caja no puede
superar la cantidad de 600 euros.

+ Codigo: * Fecha de grabacién:

Subcuenta de gasto:

Anticipo para €l pago de asiento

* Concepto:

Datos de la Persona

# DNI/NIF/NIE:

o DNI/NIF/NIE B

Ejemplo:

- Tenemos en caja un saldo de 400 euros.

- Recientemente hemos dado un anticipo de 150 euros. He grabado una factura de 120 euros pagada con el mismo pero
aun no he grabado el reintegro de anticipo de los 30 euros sobrantes.

400+30 = 430 euros.

- Quiere decir que hasta los 600 euros maximo, el siguiente anticipo que pueda dar no excedera de 170 euros. I




5.6. Anticipo de caja

* Importe:

550,00

Pago

Factura pagada

+ Forma de pago:
Banco 0 Caja

+ Tipe de forma de pago:

Informacion de pago:

Descripcion para el cuaderno de transferencia:

ANTCAJA 13012022 14006345 - LES. - Profesor Tierno Galvan

Facturas pagadas con el anticipo

Asient Fecha Asiento Tipo Asiento
16273924 | 12/01/2022 Facturas
16315166 | 17/01/2022 Facturas

Cod. Asiento

0108

0120

* Fecha de pago:

12/01/2022

Numero de extracto:

Cuaderno:

Concepto

Fra 1 22 0005 0000205609 - Material deportivo
para EF - Decathlon

Fra 1 22 0005 0000272004 - Material para

EF - Decathlon

Importe

44561

101.94

*Se indica el
importe del
anticipoy sien
una factura se
marca que se
ha pagado
mediante un
anticipo, este
apunte se ira
actualizando
con el registro
de facturas
pagadas por el
mismo.



5.7. Reintegro de un anticipo

*Cuando la cantidad del ..
anticipo es mayor que la

de la facturay el dinero

sobrante es devuelto al

centro.

o DNI/MIF/NIE

Nombre:

* DNI/NIF/MIE:




5.8. Devoluciones [ Reintegros

Datos el asiene *Devoluciones
ot rrechade B devluoin, realizadas por
el centro, por
ejemplo
reintegros a la

Delegacion con

= Importe:

el modelo 046.
. (no las
e e B T ' realizadas a
proveedores).

Datos del beneficiario

NIF/NIE @ CIF c




5.9. Factura a un proveedor extranjero

*Para facturas de proveedores extranjeros NO RESIDENTES.

Proveedor

= Proveedor extranjero:

CIF de la empresall: Pais de residencia:

') En caso de que el CIF de la empresa que aparece en esta pantalla, no se corresponda con el CIF que tiene la factura deberd acceder a la opcién PROVEEDORES /
Proveedor NO RESIDENTE, y localizar al proveedor en cuestion y desde la opcion Detalle modificar el CIF para poner el CIF correcto.

Importe

= ;Se trata de una factura emitida por un proveedor extranjero que ha obtenido rentas en territoric espafiol y, por tanto, esta sujeta a retencion del impuesto sobre la renta de los no residentes?
Mo

e

Numero de factura:

= Importe Total (incluidos impuestos, en su caso):

0.00 ‘

+ Importe Impuesto:

0.00 ‘




5.10. Ingreso por pago entre centros

*Para registrar un ingreso que se hace de otro centro.

= Codigo: = Fecha de Contabilizacion:

Importe




5.11. Ingresos al centro

*Ingresos al centro que no proceden de la Consejeria (por ejemplo, una
subvencion del Ayuntamiento).

*Para ingresos del SEPIE, utilizar el asiento de Ingresos Erasmus.

Datos del asiento

= Cadigo: = Fecha de Contabilizacion:

Importe

= Importe registrado:

0.00

Desglose por Justificaciones/Subcuentas de ingreso

—



5.12. Movimientos entre caja y banco

*Para registrar el dinero que sacamos del Banco a la
Cajay viceversa.

Datos del asiento

= Codigo: = Fecha del movimiento:

+ Concepto:

+ Movimiento:

De Banco a Caja De Caja a Banco

+ Importe del movimiento: Mumero de extracto:

—




5.13. Pago a un miembro de la comunidad

educativa

*Para auxiliares de conversacion se debe utilizar el asiento Pago a auxiliares de conversacion.
*Para el pago de las ayudas de transporte utilizaremos el asiento Pago de AITE y NEAE.

*Por tanto, este asiento esta en desuso, y se utiliza para casos muy concretos como por
ejemplos con las aulas CONFUCIO.

Datos del asiento

= Codigo: + Fecha del justificante de pago:

Fecha de entrada: Fecha de conformidad:

* Concepto:

Datos de la Persona

+ Tipe de miembro: * DNI/Pasaporte:

Alumnado bl © = DNI/NIF/NIE Pasaporte u otros

Primer apellido: Segundo apellide:




5.14. Pago de dietas y desplazamientos

*Registra el pago de dietas y desplazamientos del personal del centro > Itinerario y Dietas

Datos del asiento

+ Codigo: * Fecha de |a prestacion de servicio:

Fecha de entrada: Fecha de conformidad:

* Concepto:

MNumerg de factura:

Datos de la persona

DNI/CIF

NIF/CIF del prestador/a del servicio: Nombre:

| B | 4

Solo tendran derecho a percibir esta prestacion las personas y en los Imprimir Iz Orden de viaje y/o la Dieta
supuestos previstos en el Decreto 54/1989, de 21 de marzo, sobre
indemnizaciones por razén del servicio de la Junta de Andalucia




5.15. Pago entre centros y otras entidades

*Para registrar un pago que se hace a otro centroo a
otras entidades.

Importe

= Importe registrado:

0.00

Centro de destino
© * Pago aun centro dependiente de la Junta de Andalucia
Pago a otro tipo de centro

Centro dependiente de la Junta de Andalucia

+ Codigo de centro: = Denominacion del centro:

Centro no dependiente de la Junta de Andalucia

+ Centro:

b

—



5.16. Recibo de servicios del centro

*En Asientos de ingreso, para aquellos servicios que ofrece un
centro y que se deba generar recibos mensuales de los mismos.

= Fecha del asiento:

ks/o9/2022
+ Servicio:
e
+= Mes
b
= Considerar:
e
Ingreso
Forma de ingreso:
El ingreso se ha realizade
= Fecha de ingreso
Tipo de forma de ingresc: Numero de extracto:

A

Informacion de ingreso:

—



5.17. Recibo de servicios del centro

(resumido)

*Registro de los servicios de un centro abonados de manera resumida, no individualmente.

+ Fecha del asiento:

+ Servicio:
L
= Mes
b
= Importe:
Ingreso

Forma de ingreso:
El ingreso se ha realizado

= Fecha de ingreso

Tipo de forma de ingreso: Numero de extracto:

—



5.18. Prestacion de servicio sujeto a IRPF

*Para registrar aquellos servicios al centro que estan sujetos a
retenciones IRPF.

Datos del asiento

+ Codigo: * Fecha de la prestacion de servicio
* Fecha de entrada: Fecha de conformidad:
* Concepto:

Datos del prestador/a de servicio

+ Tipo de retribucidn: + Tipo de persona

W b

* NIF/CIF del prestador/a del servicio:

o NIF/NIE CIF n

Mombre:

+ Numero de factura:

—



5.19. Liquidacion en concepto de IRPF

*Para aquellas actividades economicas que estan sujetas a
retenciones IRPF. Trimestralmente mediante modelo 095.

Residente:

o Si Mo

Periodo:

‘ Primer Trimestre (01/07/2021 - 31/12/2021) ~

Obtener los asientos pendientes de liquidar de IRPF y cuya fecha de pago esta comprendida entre la Fecha desde y hasta seleccionada:

+ Fecha desde: * Fecha hasta:

01/07/2021 31/12/2021 Refrescar
Estado:

Pendientes v

Datos del asiento

Importe total pendiente de Liguidar:

0.00

= Importe a Liquidar Trimestre:

0,00

Pago

= Fecha de pago: * Forma de pago:

@ Banco Caja

= Tipe de forma de pago: MNumero de extracto:

hd |




5.20. Otros justificantes de pago

*Para el pago de tasas, comisiones bancarias o
indemnizaciones.

Datos del asiento

= Codigo: = Fecha de |a emision:

= Fecha de entrada: Fecha de conformidad:

= Concepto del pago:

Tasa Junta de Andalucia
Tasa otras entidades
ntereses deudores

Comisiones bancarias
ndemnizacion contrato suspendido (art 11 DL 3/2020)

Emisor

Mumero de justificante:

= NIF/CIF del Emisor:

* NIF/NIE o CIF




5.21. Asientos Erasmus

®* La financiacion de las movilidades derivadas de proyectos Erasmus
tienen como origen la Agencia Nacional SEPIE

*Las cantidades para gastos de profesorado y alumnado en sus desplazamientos
(dietas, pernoctaciones..) son distintas.

*Las cantidades entregadas como anticipos para las movilidades Erasmus no estan
sujetos a los limites maximos de anticipos de caja.

Nuevos asientos 1 st < RS
1.- Ingresos Erasmus. s e [ = e e
2.- Traspasos a otros centros de ingresos Erasmus.

3.- Pagos de dietas y desplazamientos Erasmus. - para los profesores/as

4.- Pagos a alumnado. Erasmus. - para los estudiantes

5.- Anticipo Erasmus. » para ambos, alumnado y profesorado .



