
6. Registro de movimientos de caja

●La caja es el dinero que tenemos de mano.
●Nunca puede quedarse a 0 ni superar los 600 euros.
●Los asientos de caja se gestionan igual que los pagados por 
el banco, pero indicando en el asiento que se paga de Caja.



6. Registro de movimientos de caja

●Para ver el dinero que nos queda de caja:



6. Registro de movimientos de caja

●Para comprobar que los 
apuntes de caja están 
correctos y que no nos 
hemos saltado los límites 
establecimos podemos 
usar el Anexo VI de 
Registro de Movimientos 
de Caja, que está en 
documentos.
● 



6.1. Arqueo de caja

●Es el documento que refleja las discrepancias, si las 
hubiera, entre el saldo de Caja y los documentos 
contables de Caja.
●Hay que realizarlo mensualmente.



6.1. Arqueo de caja

●Añadiremos uno pulsando en “Nuevo”



Arqueo de caja

1. Elegimos el mes y pulsamos “Recalcular”

2. Aparecerá el saldo que hay registrado en Séneca 
a final del mes seleccionado

3. Introduciremos el saldo real de caja.

4. En observaciones indicaremos si no coincide a que 
se debe el descuadre.



6.1. Acta de arqueo de caja

●Para terminar hay que generar el documento


